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1. CONTENIDO DEL PROCEDIMIENTO

1.1 Objetivos

Conciliar los saldos de las Cuentas de Propiedad, Planta y Equipo, entre los Mddulos:
Contabilidad y Bienes Nacionales del Sistema de Administracion Financiera Integrado,
registrando los movimientos mediante asientos manuales por descargo de los Bienes
Nacionales en las Instituciones del Sector Publico.

1.2 Alcance

Revisar las resoluciones emitidas periédicamente por la Direccién Nacional de Bienes
del Estado, por descargos de Propiedad, Planta y Equipo, por transferencias, subastas,
perdidas, destrucciones o donaciones, que se realizan en las instituciones del Sector
Publico, registrando los movimientos mediante la elaboracién, verificacion y aprobacién
de Asientos Manuales en el Modulo Contable del Sistema de Administracion Financiera

Integrada.

1.3 Definicion de Términos

Termino Definicion / Significado
CGR Contaduria General De La Republica
ucc Unidad Contable Centralizada
SIAFI Sistema De Administracién Financiera Integrada
DNBE Direccion Nacional de Bienes del Estado
DGP Direccion General de Presupuesto
BCH Banco Central de Honduras
TGR-1 Recibo de Ingresos Corrientes

Detalle Diario de Recaudaciones Fiscales Sistema Bancario y

PA-01 Administraciones De Aduana.
F-02 Documento de Ejecucion de Ingresos
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1.4 Responsable del Procedimiento
Gerencia Administrativa Institucional o Unidad Ejecutora

1.5 Personal que interviene en el Procedimiento

Cargo Direccion/Area de Trabajo
Jefe Unidad Contable Centralizada Gerencia Administrativa/Unidad Ejecutora
Analista Unidad Contable Centralizada Gerencia Administrativa/Unidad Ejecutora

1.6 Actividades del Procedimiento

Puesto del
N° Actividad .
responsable/Area

Recibe Oficio de la Direccién Nacional de Bienes del
Estado, adjuntando las Resoluciones emitidas de
Descargo de Bienes del Estado por:

- Transferencias de Bienes Nacionales entre
1 Instituciones del Sector Publico Jefe UCC
- Subasta

- Perdida de Bienes
- Destruccién

- Donacién

Revisa y verifica en la resolucion
o Siel Descargo es por Transferencia, Subasta,
2 Perdida de Bienes, Destruccién o Donacioén. Analista UCC
¢ Sila Institucién que esta Descargando es de la
Administracién Central.
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P
N° Actividad uesto del
responsable/Area

Si el Descargo es por Transferencia entre

Instituciones de la Administracién Central

¢ Sies descargo del bien es por perdida sin
responsabilidad

¢ Sies descargo del bien es por perdida con
responsabilidad

¢ Si el bien descargado fue indemnizado por la
Compaiiia Aseguradora

o El tipo del Bien esta Descargando

e El Monto Total de la Resolucion

Se genera del Mddulo Contable del SIAFI, REPORTE
AUXILIAR POR INSTITUCION - GERENCIA

3 ] Analista UCC
ADMINISTRATIVA — RESUMEN del Tipo del Bien que

esta descargando.

Verificar en el Modulo Contable del SIAFI el saldo del
auxiliar institucion de la Cuenta Contable que esta
descargando los Bienes.
¢ Si, el saldo contable es menor al monto del bien
que esta descargando. pasa actividad 4
¢ Si, el saldo contable es mayor al monto del bien
pasa actividad 7-12

Elabora Informe adjuntando las resoluciones que
presentan las inconsistencias y lo remite al Jefe Unidad Analista UCC
Contable Centralizada.

Procede a elaborar el Oficio adjuntando las
5 Jefe de la UCC

resoluciones que se devolveran a la DNBE, para sus
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P
N° Actividad uesto de!
responsable/Area

correcciones.

Recibida nuevamente las resoluciones se procede
6 actividad 2-4 Analista UCC

Si el descargo es por:
e Transferencia entre instituciones.
¢ Perdida del Bien sin responsabilidad
¢ Destruccién
7 e Donacion a Instituciones Administracién Central Analista UCC
Sin cargo al Inventario. ( Ejemplo Material
Didactico)
Procede a elaborar un cuadro en Excel para clasificar
los bienes de la resolucién con la cuenta contable

correspondiente.

Si el descargo es por Subasta, Indemnizacién por la

Compaiiia Aseguradora, o perdida con

responsabilidad, el Analista Contable procede a

8 recopilar: Analista UCC

e Copia del Recibo de pago TGR-01 con la que
realizo el deposito(DGBN)

o Copia de la PA-01 que envia el BCH a la DGP.

Verifica que el valor depositado mediante la TGR-01,
9 este en el detalle de los ingresos de la PAO1 y sea el Analista UCC
mismo que dice la Resolucién de la DGBN.

Verifica, analiza y valida en el SIAF| el efecto contable
10 | automatico del FO2 con el detalle de Ingresos de la PA- Analista UCC
01, para reclasificar total o parcialmente el valor de la
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Cuenta Contable de Ingresos por la Cuenta Contable
Activo correspondiente, de acuerdo a la Resoluciéon de
la DGBN

Con el Perfil 1941 Usuario de Asientos Manuales se
procede a elaborar los Asientos Manuales, utilizando
los Tipos de Operacion creados para este

procedimiento:

i 971 Registro por Transferencias, destruccion o Analista UCC

Donaciones de Bienes
972 Registro de Subasta de Bienes

973 Registro por Perdida de Bienes

Tipo de Operacion 971 Registro por Transferencias,

destruccion o Donaciones de Bienes, se registrara:

1. Para__la _Transferencia o Donaciéon entre
Instituciones de la Administracién Central

Cuentas Contables

1233 Maquinaria y Equipo
Institucion que recibe

12 | 1234 Equipo de Hogar y de Laboratorio Analista UCC
Institucién que recibe
(Segun sea el Bien)

64211 Donaciones de Capital a la Administraciéon
Central
1233 Maquinaria y Equipo
Institucién que Descarga

CGRIACC 3 VERSION 1.00 /5%,




USO EXTERNO PRO-012-ACC CONTABILIZACION DESCARGO DE BIENES
POR TRANSFERENCIAS, SUBASTAS, PERDIDA,
DESTRUCCION O DONACION

AREA/ DEPARTAMENTO DE ANALISIS Y CONSOLIDACION CONTABLE

Puesto d
N° Actividad nesto e!
responsable/Area

1234 Equipo de Hogar y de Laboratorio
Instituciéon que Descarga
(Segun sea el Bien)

Nota. Cuando es Transferencia debitara los Auxiliares
de la Institucién que recibe y acreditara los auxiliares de
la Institucion que da la transferencia.

2. Para Transferencia o Donaciones entre Entes

Contables
2.1Recibe la Administracién Central
1233 Maquinaria y Equipo
1234 Equipo de Hogar y de Laboratorio
(Segun sea el Bien)
5541Transferencias de Capital Recibidas del
Sector Publico
5521 Donaciones de Capital Recibidas del

Sector Publico

2.2 Transferencia o  Donacion __de _ la

Administracién Central

6421 Donaciones de Capital al Sector Publico

6441 Transferencias de Capital al Sector Publico

1233 Magquinaria y Equipo
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. Puesto del
N° Actividad ,
responsable/Area

1234 Equipo de Hogar y de Laboratorio

(Segun sea el Bien)

El tipo de Operacion 972 Registro de Subasta de

Bienes
Cuentas Contables

13 . . . Analista UCC
61716 Perdidas por Baja o Venta de Activos
54412 Venta de Bienes de No Operacion

12334 Equipo de Transporte

El tipo de Operacion 973 Registro por Perdida de
Bienes

Cuentas Contables

14 | 61716 Perdidas por Baja o Venta de Activos Analista UCC
1233 Magquinaria y Equipo
1234 Equipo de Hogar y de Laboratorio

(Segun sea el Bien)

Una vez elaborados y verificados los Asientos
15 Manuales, se deben remitir al Jefe de la Unidad Analista UCC
Contable.

El Jefe de la Unidad Contable revisa el asiento y su

16
documentacion soporte.
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Puesto del
N° Actividad !
responsable/Area

Con el Perfil 1942 Administrador de Asientos

Manuales se procede a recibir el asiento manual.
¢ Siesta de acuerdo, lo aprueba

17 Jefe de UCC

o Sipresenta inconsistencias, lo rechaza y
especifica en el campo de Observacion el motivo
del rechazo (el asiento regresa al Estado de

Elaborado) Pasa a actividad 2 al 11

Aprobados todos los asientos manuales, procede a
revisar el efecto contable de los asientos, generando
18 nuevamente del Médulo Contable del SIAFI, el Reporte Analista UCC
AUXILIAR POR INSTITUCION - GERENCIA
ADMINISTRATIVA - DETALLE

Remite el informe del registro, mediante asiento manual
19 ) Jefe de UCC
a la Contaduria General de la Republica.

Se remite a la Seccién de Archivo el asiento manual
aprobado con toda la documentaciéon para su

20 . ) Jefe de UCC
resguardo y para efectos del Tribunal Superior de

Cuentas
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2. DOCUMENTOS DE REFERENCIA

Cédigo del Nombre del Documento Autor Version | Fecha de
Documento Edicion
N/A Ley Organica de Presupuesto
N/A

Reglamento de la Ley Organica
de Presupuesto

N/A Normas Técnicas de Contabilidad

N/A Normmas de Cierre del Ejercicio
Fiscal

N/A

Modelo Conceptual del Sub
Sistema de Contabilidad
Gubernamental
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