Acceso al Sistema

> Ingrese su usuario y su contrasefia en la
pantalla de inicio

IAFI =

Nota:si no sabe su usuario o contrasefia
ponerse en contacto con el gestor de usuarios
de su institucion.

> Debe de seleccionar la Gestion y pulsar
en Ingresar.

Seleccione Gestion:
2019 - EN_EJECUCION M

> Ingreso a la administracion del Plan
_Estrategico y Operativo
nu de Opciones

Clasificadores

Sub-sistema de Presupuesto

2

Formulacion
3~ Reformulacion

2 Plan Estrategicos de Gobierno

Objetivo Estrategicos de Gobierno

# Plan Estrategico Sectorial

# Plan Estrategico y Operativo Institucional
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Una vez que el usuario ha ingresado al sistema,

aparece la pantalla principal con el menu de
opciones el cual debera expandir ubicandose sobre
la opcidon “Reformulacién” y “Plan Estratégico y
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Guia rapida SIAFI GES
Analista UPEG - Reformulacion

Operativo”, pulsando sobre el icono de

expansion i,

Administraciéon de Plan Estratégico y
Operativo

Crear Perfil Institucional
> Selecciona la Institucion del catdlogo de
instituciones y la primera opcion de Perfil
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Institucional '

Modificar Perfil Institucional
» Seleccionar el registro que se desea

modificar y pulsar sobre el botdn
Modificar ‘@
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» Presione el botdn ' para crear perfil

Institucional

R

> Ingrese la Mision y Vision institucional y
presione el botdn = para guardar los
datos del perfil institucional y el sistema
le mostrara un mensaje “La operacion se
realizd con éxito”, si desea regresar a la
pantalla de inicio pulse el botén

regresar /..

> Modifique los datos permitidos y presione

el botén = para guardar los datos del
perfil institucional y el sistema Ile
mostrarda un mensaje “La operacidon se
realizd con éxito”, si desea regresar a la
pantalla de inicio pulse el botén regresar
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Crear registro de Objetivo Estratégico

> Clic en el botédn "= para bajar al nivel de
creacion de los objetivos estratégicos.

(=)

PR et o




pantalla de inicio el botén

regresar /.

pulse

> Presione el botén @ para crear Objetivo
Estratégico
) PP —— ‘..m..,,.___( - -
> Ingrese la Descripcidon, seleccione el
Objetivo Estratégico Sub-Sectorial,

Resultado Sub-Sectorial (si selecciona
“SIN VINCULACION AL PES") Seleccione
el Objetivo y resultado de Gobierno (si
selecciona “SIN VINCULACION AL PEG")
Seleccione el Objetivo y Meta de La
vision de pais y marque los afios en que
estaran vigentes y presione el botén —
para guardar los datos de Objetivo
Estratégico y el sistema le mostrara un
mensaje “La operaciéon se realizd con
éxito”, si desea regresar a la pantalla de

inicio pulse el boton regresar /..

WODIFICAR - sistems de Fresupuesto - Reformulacion - Plan EStraiegico y Operativo InsUtucional - Peril Instiucional - Objetivos ESUategicos.

Inhabilitar/Habilitar  registro de  Objetivo

Estratégico

» Seleccionar el registro que se desea
Inhabilitar/Habilitar y pulsar sobre el

botén Inhabilitar/Habilitar

"~ Perfil Institucional - Objetivos EUategicos

Crear registro de Resultado Institucional
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Modificar registro de Objetivo Estratégico

> Presione el botén &

presione el botéon 2 para habilitar los
datos de Objetivo Estratégico y el
sistema le mostrara un mensaje “La
operacion se realizé6 con éxito”, si desea
regresar a la pantalla de inicio pulse el

botén regresar /.

para Inhabilitar y

» Seleccionar el registro que se desea
modificar y pulsar sobre el botén
Modificar &

» Modifique los datos permitidos y presione

el botén = para guardar los datos de
Objetivo Estratégico y el sistema le
mostrard un mensaje “La operacién se
realizd con éxito”, si desea regresar a la

INHABILITAR - sistema dé Presupuesto - Reformulacion - Plan Estrategico y Operativo Institucional - Perfil Institicional - Objetivos Estrategicos

> Ingresar en el boton &= para bajar al
nivel de creacion de resultados
institucionales.

> Presione el botén @ para crear
Resultado Institucional

> Ingrese Descripcidn, la vigencia en afios

del resultado institucional, seleccione
poblacion/clasificacion, ingrese supuestos
y seleccione uno o mas medios de

verificacion y presione el botéon ' para
guardar los datos de Objetivo Estratégico
y el sistema le mostrard un mensaje “La
operacion se realizd con éxito”, si desea
regresar a la pantalla de inicio pulse el

botén regresar /.

CREAR - sistema dé Presupuesto - Reformulacion - Plan Estrategico y Opérativo Institucional - Peril Institucional - Cbjetivos Estrategicos -

Resultado_institucional




Modificar reqgistro de Resultado Institucional

» Seleccionar el registro que se desea
modificar y pulsar sobre el botdn

Modificar @
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NHABILITAR - sistema de Presupuesto - Reformulacion - Plan Estrategico y Operativ

titucional - Perfil Institucional - Objetivos Estrateqicos -
Resultado_nsitucional

» Modifique los datos permitidos y presione

el botén = para guardar los datos de
Objetivo Estratégico y el sistema le
mostrard un mensaje “La operacion se
realizd con éxito”, si desea regresar a la

pantalla de inicio pulse el botdn
regresar /.
Inhabilitar/Habilitar _registro de Resultados

Institucionales

» Seleccionar el registro que se desea
Inhabilitar/Habilitar y pulsar sobre el

botén Inhabilitar/Habilitar

HABILITAR - Sistema de Presupuesto - Reformuacion - PIan ESITaegico y OPerativo InsULCIonal - Peril INSULLCIONal - ODJet0S ESITalegicos -
Resultado_Institucional
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> Presione el botén '€ para Inhabilitar y

presione el botén 2 para habilitar los
datos de Resultado Institucional y el
sistema le mostrara un mensaje “La
operacion se realizd con éxito”, si desea
regresar a la pantalla de inicio pulse el

botdn regresar /.

Crear registro de Objetivo Operativo

> Ingresar en el boton = para bajar al
nivel de creacidn de objetivo operativo.

> Presione el botén @ para crear Objetivo
Operativo

Reformuiacion

Modificar registro de Objetivo Operativo
» Seleccionar el registro que se desea

modificar y pulsar sobre el boton
Modificar @
» Modifique los datos permitidos, vy

presione el botén =/ para guardar los
datos de Objetivo Operativo y el sistema
le mostrara un mensaje “La operacion se
realizd con éxito”, si desea regresar a la
pantalla de inicio pulse el botén

regresar /.

MODIFICAR - sistema de Presupuesto - Reformulacion - Plan Estrategico y Operativo Institucional - Perfil Institucional - Objetivos Estrategicos -

Objetivo_Operativo

> Ingrese Descripcidén, y presione el boton

=l para guardar los datos de Objetivo
Operativo y el sistema le mostrard un
mensaje “La operacidon se realizd con
éxito”, si desea regresar a la pantalla de

inicio pulse el botdn regresar /..

‘CREAR - sistema de Presupuesto - Reformulacion - Plan ESUralegico y Operativo Institucional - Perfl InsUtugional - Objelivos ESUategicos - ObjeUvo_Operativo.

Inhabilitar/Habilitar
Operativos

registro de Objetivos

» Seleccionar el registro que se desea
Inhabilitar/Habilitar y pulsar sobre el

botén Inhabilitar/Habilitar
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> Presione el botén < para Inhabilitar y

presione el botén 'Y para Inhabilitar los
datos de Objetivos Operativos y el
sistema le mostrard un mensaje “La




operacion se realizd con éxito”, si desea
regresar a la pantalla de inicio pulse el

botdn regresar /..

'MODIFICAR - SFe12ma g PresUpUGSIo - ReTormuiacion - Flan ESUalegico y Operativa InsUlucional - Peril InSitucional - ODJelvos EStategicos -

Objetivo_Operativo

'CREAR - sistema ¢ Presupussto - Reformulacion - Plan EStrategico y Operativo Insttucional - Perfil Instiucional - Objetivos EStrategicos - OBjetivo_Operative -
Producto

» Modifique los datos permitidos, vy

presione el botdn = para guardar los
datos de Producto.

HABILITAR - sistema de Presupuesto - Reformulacion - Plan Esiralegico y Operativo Institucional - Perfil Institucional - Objelivos EStrategicos -
Objetivo_Operativo

Crear registro de Productos

> Ingresar en el botén = para bajar al
nivel de creacion de producto.

T

> Ingrese Descripcidn, seleccione tipo de
producto, marque si es primario,
Seleccione la vinculacion de la Estructura
programatica segun el tipo de producto,
seleccione GA vy UE Responsables,
seleccione la Unidad de medida y la
periodicidad del producto, y presione el
botén = para guardar los datos de

Producto listo para ser completado por
usuario analista ue.

> El sistema le mostrard una pantalla para
notificacion donde se detalla el correo
electronico a quien quiere notificar del
usuario analista de la UE y debe pulsar

en el boton L™ para enviar

notificacion.

'MODIFICAR - SISIEma de PTes UpUEsto - REIOMMUIAZIon - PLan ESUAIEICO Y OPErative INSLIUCIonal - PErfil INSUNCIONA! - OBtV oS ESUALEgICos -
Objetivo_Gperativo - Producto

» Enviar notificacién por correo electrénico
al usuario analista UE.

> El sistema mostrara un mensaje: “La
operacion se realizé con éxito”, si desea
regresar a la pantalla de inicio pulse el

botdn regresar /.

Modificar registro de Producto
» Seleccionar el registro que se desea

modificar y pulsar sobre el botén
Modificar@)

MODIFICAR - S15tema de Presupuesta - ReformUIACIon - PIan ESUrategico y Operativo INstucional - Perfl INSUUUCIoNal - Objetivs Estralegicos -

Objetivo_Operafivo - Producto

> El sistema le mostrard un mensaje “La
operacion se realizé6 con éxito”, si desea
regresar a la pantalla de inicio pulse el

botén regresar /..

Inhabilitar/Habilitar Productos

» Seleccionar el registro que se desea
Inhabilitar/Habilitar y pulsar sobre el

botén Inhabilitar/Habilitar *

Befomizcion

> Presione el botén < para Inhabilitar y

presione el botéon 2 para habilitar los



datos de Productos y el sistema le
mostrard un mensaje “La operacién se
realizd con éxito”, si desea regresar a la
pantalla de inicio pulse el botdn

regresar. /.,

Crear registro de Acciones (Para productos

Intermedios)
> Ingresar en el botén = para bajar al
nivel de creacion de producto.
> Presione el botén ‘@ para crear Acciones
o
> Ingrese Descripcion de la accion vy

presione el botén = para guardar los
datos de Acciones y el sistema le
mostrard un mensaje “La operacién se
realizd con éxito”, si desea regresar a la
pantalla de inicio pulse el botén

regresar /.

» Modifique los datos permitidos de la

accion y presione el botéon “' para
guardar los datos de Acciones vy el
sistema le mostrard un mensaje “La
operacion se realizé con éxito”, si desea
regresar a la pantalla de inicio pulse el

botén regresar /.

Solicitar aprobacion de los Registros de Plan

Estratégico y Operativo (Analista UPEG)

» Dar Clic sobre el botén Solicitar .

lonal - Perll INSEuCional - ObJetvos ESUTategieos -

Inhabilitar/Habilitar Acciones
» Seleccionar el registro que se desea
Inhabilitar/Habilitar y pulsar sobre el

botén Inhabilitar/Habilitar =

Pllan Fstratigicn y Opseativa Tnstitucional - Barfl

Seleccionar Registra

= Perfil Institucional - Objelivos Estrategicos - Objetivo_Operativo -

>

Modificar registro de Acciones
Seleccionar el registro que se desea
modificar y pulsar sobre el boton

Modificar ‘<.

Presione el botdn '€ para Inhabilitar y

presione el botén 'Y para Inhabilitar los
datos de Acciones y el sistema le

mostrara un mensaje “La operacidon se
realizd con éxito”, si desea regresar a la
pantalla de

regresar /.

inicio pulse el botén

>

>

Se desplegara resumen gerencial para la
calidad de |Ia

verificacion de la
informacion.

Luego de verificados los datos Dar clic

en el botén Solicitar & para solicitar la
aprobacion de los registros creados para
el Plan Estratégico y Operativo.
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El sistema desplegara pantalla de
notificacién para especificar al usuario
gerencial la aprobacion o rechazo;

Enviar

cuando el usuario presione el botdn
enviara correo electrénico al usuario
encargado de la aprobacion.

El sistema le mostrara un mensaje “EL
PROCESO FUE SOLICITADO”, si desea
regresar a la pantalla de inicio pulse el
botdn regresar.



