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I DEFINICION DEL MANUAL

1.1 Objetivo

Brindar una herramienta de guia a los usuarios de las diferentes Instituciones en el manejo de los procesos
gue conforman la Consolidacién de Estados Financieros. Ademads de presentar un resumen conceptual
donde se describen diferentes términos empleados en el mddulo.

1.2 Alcance

Este Manual servira de base para el uso de la herramienta informatica que permitira realizar
todas las funcionalidades necesarias que automaticen el proceso de consolidacién de estados
financieros, que constituird un sistema independiente del Sistema de Administracidn Financiera

Integrada (SIAFI).

1.3 Definicion de Términos

Término

Significado

Consolidacion

Es el proceso por medio del cual, todas las operaciones
realizadas entre entidades del sector publico deben
compensarse entre si y anularse.

Intrasectorial

Subsectores y las instituciones que lo integran, implica la
consolidaciéon de flujos y saldos entre empresas publicas no
financieras o empresas financieras.

Intersectorial:

Consolidacién entre subsectores con lo cual se genera el
neteo de saldos y flujos (gobierno general y empresas
publicas no financieras).

Plan de Cuentas Unico

Agrupa conceptos que responden a caracteristicas u objetivos
similares, permitiendo el registro de todas las transacciones
econdmico - financieras de las instituciones publicas con un
sentido de homogeneidad. La Contaduria General de Ila
Republica tendra la responsabilidad en el diseno, adecuacién
y mantenimiento del Plan Unico de Cuentas Contables del
Sector Publico.

Operaciones de
Consolidacién y Agregacion

El usuario podra ejecutar una agregacién o consolidacion de
un grupo de empresas especificando el periodo y subperiodo a
evaluar.
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1.4 Siglas y Abreviaturas

Sigla y/o Abreviatura Descripcion
CGR Contaduria General de la Republica
EEFF Estados Financieros
ERF Estados de Rendimiento Financieros
EEFF Consolidados Estados Financieros Consolidados
NICSP Normas Internacionales de Contabilidad del Sector Publico
NIIF Normas Internacionales de Informacién Financiera
PUCC Plan Unico de Cuentas Contable
PCG Politicas Contables Generales
SIAFI Sistema de Administracion Financiera Integrada
SSCG Subsistema de Contabilidad Gubernamental
TSC Tribunal Superior de Cuentas

1.5 Diseno Conceptual

El proceso de ejecucién de gastos parte de una orientacién programatica en la formulacién del
presupuesto, seguida de una programacion de la ejecucidn, que tiene por objeto establecer
limites financieros por periodos.

La ejecucion estd, en consecuencia, limitada y controlada, tanto por las asignaciones
presupuestarias como por las autorizaciones periddicas. Con estos mecanismos, el sistema
permite que la ejecucién presupuestaria sea mas dindmica y eficiente, sin necesidad de mayores
controles especificos por cada transaccidn, salvo los referidos a las disponibilidades de créditos
y de los soportes documentales de cada tramite.

Para efectuar los registros se disponen de Clasificadores Presupuestarios, aprobados para cada
gestién por la Secretaria de Estado en el Despacho de Finanzas, que cumplen diferentes
objetivos para lo cual se los dota de determinadas caracteristicas. Constituyen la llave con la
que opera el sistema.

Asociado a los clasificadores presupuestarios, se dispone de un Plan Unico de Cuentas Contables
(PUCC) para el Sector Publico. El sistema hace posible la integracion de la informacion
presupuestaria, financiera, patrimonial y econdmica de las instituciones publicas y su
procesamiento es automatico a través de matrices y a partir del registro Unico de cada
transaccidn que se realice y que tenga incidencia econdmico-financiera.

Dentro de este entorno, el manejo de la informacidn financiera constituye a su vez, el elemento
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que permite articular el funcionamiento de los distintos sistemas, como ser: compras,
contrataciones y otros gastos, que interactla con sus propios procedimientos operando en
tiempo real, mediante una red de comunicacién inteligente que enlaza a cada entidad con la
Secretaria de Estado en el Despacho de Finanzas.

1.5.1 INGRESO AL SISTEMA

Pantalla de inicio: Ingresar al link de acceso https:/xalli.sefin.gob.hn/EFC/
Introducir Usuario y Clave en los espacios correspondientes. Hacer click en el botdn

“Ingresar”. Cada usuario contara con un usuario y clave personal

IdentityServer3

Se despliega la pantalla principal donde se visualizara el perfil del usuario con la que se
trabajara y asi mismo la gestion. Para realizar cambio de gestion se da click en
“Actualizar”.

SEFIN

Hola, UIT
DESARROLLO

Contador Institucional v



https://xalli.sefin.gob.hn/EFC/
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2 SEFIN

AN Hoia, UIT
%/ DESARROLLO

Contador Institucional -

Ponnslin

2019 (99]

8

iciers

Se debe ingresar con el nombre de Usuario autorizado por la Institucidn, asegurarse de
estar en la gestion deseada y seleccionar el Perfil adecuado, en este caso: Perfil #139
Contador Institucional.

Una vez seleccionado el Perfil correspondiente, en la parte central de la pantalla, se
encuentra el MENU PRINCIPAL, el cual presenta las opciones a las que tiene acceso el
usuario. En este caso, se despliega el sub menu Estados Financieros y Reportes
individuales.

£ SEFIN

Hola, UIT
DESARROLLO

Contador Institucional e

z018 ~ (:)

Rendimiento Financiero >

Situacidon Financiera >

Cambio Patrimonio >

Presupuestarios Ingresos >

Presupu ios Egr >

REPORTES A=

é Reportes Individuales
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Al lado derecho de la pantalla se encuentran dos botones principales:

« Datos del usuario.
« Cerrar sesion del usuario.

@ SEFIN =

U e
DESIRROLLO

Contador Institucional v

@ Corrar Sesiin

w o v 0

1.6 DESCRIPCION DE LAS ACTIVIDADES DEL PROCESO

1.6.1 Carga del Estado de Rendimiento Financiero

Perfil Nombre Descripcion
139 Contador Institucional Consulta, Carga y verifica la Captura de
Estados Financieros y Genera Reportes
Individuales.

1 En la pantalla aparece la opcion de mend: EFC/ESTADOS
FINANCIEROS/Rendimiento Financiero, pulse el boton de Carga EEFF
Rendimiento.

ESTADOS FINANCIEROS =

Rendimiento Financiero

Carga EEFF Rendimiento

Consulta EEFF Rendimiento
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2 Dar clic en el boton de Cargar

¥ Documento Rendimiento Financiero c=+

Nro Documento

Gestion Ente Contable Estado Tipo Periodo

3 Se cargara la pantalla documento vacio.

# Carga Estado Rendimiento Financiero sz~

ESTADO RENDIMIENTO FINANCIERO

Ente Contable

Tipo Periodo - Periodo -
Ingre: Gast

L0 =
|_Etegir archivos | Ningin archivo

Cuer
Verificado por: =+ Aprobado por. T
Fecha: —/—f— Fecha: ~/~/—

Periodo Opciones

Deficit/Superavit

4 Seleccionar el ente contable, en esta seccion se desplegara la institucion
asignada al perfil del Contador Institucional.

Ente Contalbde

200 | INSTITUTO NACIONAL AGRARIO

513 | Instituto Nacional de Estadisticas

801 | EMPRESA NACIONAL DE ENERGIA ELECTRICA

805 | Servicio Autdnomo Macional de Acueductos y Alcantarillados

1801 | Alcaldia Distrito Central

Gastos

Cuenta Contable

Concepto

O Cargar
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5 Seleccionar el tipo de periodo.

r Tipo Pericdo Y

Anual
Bimestral
Mensua
Semestral

Trimestra

6 Seleccionar el periodo.

{ Periodo \

Periodo 1

7 Alindicar el tipo de periodo el sistema automaticamente muestra el rango de
fechas al que pertenece al periodo seleccionado.

8 Seleccionar archivo Excel con las cuentas contables segin formato para el
estado financiero

Eleqir archivos | Ningdn archive seleccionado
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9 Buscar el archivo Excel y abrirlo

€ Abrir (me3a]
@(/nv| . v Bibliotecas » Documentos » Estados Financieros - | ¢,| | Buscar Estados Financieros = |
Organizar = MNueva carpeta =~ [ ':@'
- . .
't Favoritos Biblioteca Documentos I
. K Organizar por:  Carpeta ™
4§ Descargas Estados Financieros
Ml Escritorio 3 Mombre
1= Sitios recientes
& OneDrive £ EEFF SITUACION BCH FORMATO CARGA CONSOLIDACION xlsx
. Bibliotecas

3 Documentos

= Imagenes

rJ“- Musica
_1] Subversion
BB Videos
- 1 *
MNombre: EEFF SITUACION BCH FORMATO CARGA COMSC [Todos los archivos Vl
[ Abrir ] ’ Cancelar ]

10 Guardar la carga inicial para continuar registrando auxiliares y notas contables.

(==

La Cabecera del documento quedaria de esta manera

Ingresos Gastos Deficit/Superavit

11 Registrar Auxiliares en las cuentas reciprocas. Las cuentas contables registradas

en el PUCC con transaccion reciproca, se habilita el icono ™ . Esto le permite
al usuario poder registrar los auxiliares. Dar clic para habilitar la ventana
emergente.
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Auxiliar Ente Contable

L.542 497 95
53211 - Venta de Servicios

Agregar

Total L.0.00
Saldo  L.542,437.85

Dif. - 542,497.95

Aceptar Salir

12 Agregar un auxiliar, dar clic en el botdn de agregar

Agregar

13 Se habilita el cursor para registrar el nuevo auxiliar.

Awuxiliar Ente Contable

L.542 497 .95
53211 - Venta de Servicios

|3 Agregar
Ente Ano Actua

14 Seleccionar ente contable para el auxiliar.
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Auxiliar Ente Contable

L.542 497 95
53211 - Venta de Servicios
[ Agregar
Ente A u
|:..=.'.—" Nsucion -ﬁ
Administracion Central
500-Instituto Nacional Agrario
501-Instituto Hondurefio De Turismo
Total  L.0.00
502-Instituto Hondurefio De La NifiezY La Fa. .
Jaldo  L.542,497.95
503-Instituto Nacional De Formacion Profesional if - 542,497.95
Aceptar Salir
Digitar los montos.
Auxiliar Ente Contable
L.542 497 95
53211 - Venta de Servicios
|E3 Agregar
Ente Ano Actua
Administracion Central ‘54249?.95| | E

(3 |

Si se desea eliminar el auxiliar se puede usar el botén de eliminar.

Si esta de acuerdo con los registros ingresado dar clic en boton  ““"*  en caso

Salir

de no estarlo puede cancelar todo el registro con el boton de

Repetir la operacion para todas las cuentas que estén habilitado y/o marcadas
como reciprocas.

Para registra nota contable esta habilitado el boténE, este le permite al
usuario registrar una nota contable. Dar clic para habilitar la ventana
emergente.
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X

R 1 5 B 0 B O )

Estado de Rendimiento Financiero

Valor en millones de Lempiras
53211 - Venta de Servicios

Aric Actual Afio Anterio Variacion

542,497.95 0.00 54249795 o

Aceptar Limpiar Salir

20 La caja de texto “Comentarios Generales” esta habilitada para que el usuario
pueda registrar.

. . , Aceptar
21 En caso de estar de acuerdo el usuario puede dar clic en boton aceptar

para guardar la nota contable, en caso desear borrar la nota puede usar el

Limpiar Salir

boton de limpiar o cancelar la operacion usar el boton de salir

22 Repetir esta operacion para todas las cuentas que el usuario considere
apropiado, tomando en cuenta que deberan registrar las notas de acuerdo al
orden de las cuentas contables que tienen variacion.
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27

28
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Se recomienda que para cada operacion de registro de notas y/o auxiliares usar

el botdn de guardar -

El usuario tiene las opcion habilitadas en la bandeja de documentos

Q el P . . . . . .
b %0/ Si el usuario desea seguir haciendo ajustes al estado financiero
W

puede usar la opciones de modificar o editar / y repetir los pasos desde el
11 hasta el 22. Si bien no esta conforme con el documento puede eliminar el

documento e esto eliminara el documento y el usuario tendra que empezar
desde el inicio con el paso 2. Si el usuario desea consultar el documento sin

editarlo puede usar el boton B, entrara en un modo de consulta, sin la
posibilidad de poder hacer modificaciones.

Una vez conforme con todo el proceso de carga del estado financiero el usuario
procede a verificar el mismo con el siguiente botonf, este cargara el

) .« o ‘Verificar o )
documento en modo consulta con un boton ad1c10nal-, el usuario tendra
la oportunidad de realizar una revision del documento.

Al dar clic en el boton saldra -"‘“' una ventana emergente para registrar un
comentario o resumen que explique el proposito de la carga.

Resumen

Aceptar Cancelar

. . ’ . , Aceptar .
Si el usuario esta de acuerdo, hacer clic en el boton esto dejara el

documento en estado verificado para su posterior etapa de revision y
aprobacion por el gerente administrativo.

Cancelar

De no estar seguro del mismo puede hacer clic en el boton Dejara el
documento intacto a la espera de posibles ajustes o futura verificacion.

Una vez el documento verificado el usuario puede desverificar el documento,
reversando la operacion de verificacion anterior. Para desverificar se presenta

la siguiente opcion en la bandeja de documentos ™ dar clic.
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29 Entra al documento y se habilita el botdn al dar clic, regresara el
documento a ELABORADO.

30 Una vez verificada la carga de este estado financiero, pasa a aprobacion por el
Gerente Administrativo/financiero/Alcalde Municipal (perfil 140) quien
aprueba la carga del ERF en la herramienta (ver manual de usuario perfil 140).

Consulta de la carga del Estado Financiero

1 Ingresar a la opcion de menlu: EFC/ESTADOS FINANCIEROS/Rendimiento
Financiero/Consulta EEFF Rendimiento.

ESTADOS FINANCIEROS /=)
é Rendimiento Financiero Vv
‘— Carga EEFF Rendimiento

’— Consulta EEFF Rendimiento

2 Entrara a la bandeja de estados financieros, donde aparecen los documentos
que se han cargado en los diferentes estados que estén los mismos.

Nro Documento Gestion Ente Contable Estado Tipo Periodo  Periodo  Opciones

6 2018  Alcaldia Distrito Central ACEPTADO  Anual 1 a
28 2018  Instituto Hondurefio de Seguridad Social ELABORADO  Anual 1 a
35 2018  Instituto de Crédito Educativo ELABORADD  Semestral 1 a
AR nia Panra Mantral da Handnras Fl ARNRANDN Qamactral 1 ™

3 Sidesea consultar el documento sin realizar alguna accion puede usar el boton

a, y se mostrara la informacion del documento que se ha cargado.
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1.6.2 Carga del Estado Situacién Financiera

Importante: Para poder cargar el Estado de Situacion Financiera, debe estar cargado y en estado
aprobado el Estado de Rendimiento Financiero.

1 En la pantalla aparece la opcion de menu: EFC/ESTADOS
FINANCIEROS/Situacion Financiera, pulse el boton de Carga EEFF Situacion.

ESTADOS FINANCIEROS )

- Rendimiento Financiero »

-3 Situacién Financiera

*— Carga EEFF Situacion

*** Realizar los mismos pasos del 2 al 30 de la carga del EEFF Rendimiento.

Consulta de la carga del Estado de Situacion Financiero

1 Ingresar a la opcion de menu: EFC/ESTADOS FINANCIEROS/Situacion
Financiera/Consulta EEFF Situacion.

Situacion Financiera v

@ — Carga EEFF Situacion

’— Consulta EEFF Situacion

*** Realizar los mismos pasos del 2 al 3 de la consulta del EEFF Rendimiento.
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1.6.3 Carga del Estado de Presupuesto y Devengado de Ingresos
1 En la pantalla aparece la opcion de menu: EFC/ESTADOS

FINANCIEROS/Presupuestarios Ingresos/Carga Presupuestados y Devengados De
Ingresos.

Presupuestarios w
Ingresos

Carga Presupuestados Y
vengados De Ingresos

*** Realizar los mismos pasos del 2 al 6 de la carga del EEFF Rendimiento

2 Al llenar los datos de cabecera, automaticamente el sistema muestra la
informacion requerida (que es informacion insertada desde SIAFI):

Capiura de Dalos Importes Presupuestados y Devengados de Ingresos.

nmom

e

*** Realizar los mismos pasos del 19 al 30 del de la carga del EEFF Rendimiento.
Consulta de la carga del Estado de Presupuesto y Devengado de Ingresos
1 Ingresar a la opcion de menl: EFC/ESTADOS FINANCIEROS/Presupuestarios

Ingresos/Presupuestarios Ingresos/Consulta Presupuestados y Devengados De
Ingresos.
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Presupuestarios Ingresos

Carga Presupuestados Y
vengados De Ingresos

Consulta Presupuestados Y
vengados De Ingresos

*** Realizar los mismos pasos del 2 al 3 de la consulta del EEFF Rendimiento.

1.6.4 Carga del Estado de Presupuesto y Devengado de Egresos

1 En la pantalla aparece la opcion de mend: EFC/ESTADOS
FINANCIEROS/Presupuestarios Egresos/Carga Presupuestados y Devengados De
Egresos.

Presupuestarios Egresos

Carga Presupuestados Y
vengados De Egresos

*** Realizar los mismos pasos del 2 al 6 de la carga del EEFF Rendimiento

2 Al llenar los datos de cabecera, automaticamente el sistema muestra la
informacion requerida (que es informacion insertada desde SIAFI):
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s E88E8888EE s

0 I o B Y o

*** Realizar los mismos pasos del 19 al 30 del de la carga del EEFF Rendimiento.

Consulta de la carga del Estado de Presupuesto y Devengado de Egresos

Ingresar a la opcion de menlU: EFC/ESTADOS FINANCIEROS/Presupuestarios
Egresos/Consulta Presupuestados y Devengados De Egresos.

Presupuestarios v

Carga Presupuestados Y
vengados De Egresos

Consulta Presupuestados Y
vengados De Egresos

*** Realizar los mismos pasos del 2 al 3 de la consulta del EEFF Rendimiento.
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1.6.5 Generacion de Reportes Individuales

Importante: Para la generacion de reportes individuales, la carga de los estados financieros debera estar
en estado aprobado o aceptado.

1 En la pantalla aparece la opcion de menu: REPORTES/Reportes Individuales

REPORTES =

e Reportes Individuales

2 Se cargara la pantalla documento vacio.

@& REPORTE ee#r

Reportes de Carga

Ente Contable Estado Financiero v

Tipo Periodo - Periode - Fecha Inicial

3 Seleccionar el ente contable.
& REPORTE &&rr
[\ o I Estado Financiero -
‘Administracion Central =
500 | Instituto Nacional Agrario
501 \ Instituto Hondurefio De Turismo m

502 | Instituto Hondurefio De La Nifiez Y La Familia

503 | Instituto Nacional De Formacion Profesional

4 Seleccionar el Estado Financiero
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# REPORTE ez

Reportes de Carga
120 o \

Ente Contable I

table y Ppto. Gastos
Importe Contable y Ppto. Ingresos
Cambio Patrimonio Neto

Ppto y Dev. Gastos

Pptoy Dev. Ingresos

Flujo Efectivo

jent £

5 Seleccionar el Tipo de Periodo

# REPORTE e&r7

Reportes de Carga

Ente Contable Estado Financiero v

£ Tioo Periodo. |

Anual Periodo - Fecha Inicial Fecha Final
Bimestral

Mensual

Semestral

Trimestral

6 Seleccionar el periodo.

{ Periodo \
Periodo 1

7 Alindicar el tipo de periodo el sistema automaticamente muestra el rango de
fechas al que pertenece al periodo seleccionado.
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# REPORTE

emastal Parigda 1

Rindirdinta Findnces

8 Se Genera/imprime el reporte segin el requerimiento del usuario.

INSTITUTO NACIONAL DE FORMACION PROFESIONAL

ESTADO DE RENDIMIENTO FINANCIERO

DEL 1 DE ENERO AL 31 DE DICIEMBRE 2018-2017 081122019 02.02.04 p.m.

Gestion:2018
(Valores en Lempiras) r_efc_eeff_001
Republica de Honduras Pagina 1 de 3
Cuenta Contable Ejercicio Actual Ejercicio Anterior Nota
5 INGRESOS
52 Ingresos no Tributarios
521 Impuestos Indirectos 0.00 10,362.54
5214 Multas 0.00 10,362.54
52141 Multas 0.00 10,362.54
522 Contribucicnes a la Seguridad Social 1,013,020,947.57 931,647,501.97
5225 Aportes al Sistema de Formacion Profesicnal 1,013,020,947.57 931,647,501.97
52251 Aportes Patronales al INFOP 1,013,020,947.57 931,647,501.97 1
TOTAL INGRESOS NO TRIBUTARIOS 1,013,020,947.57 931,657,864.51
53 Ingresos de Operacion
532 Venta de Servicios 1,728,049.90 1,423,184.94
5321 Venta de Servicios 1,728,049.90 1,423,184.94
53211 Venta de Servicios 1,728,049.90 1,423,184.94 2
TOTAL INGRESOS DE OPERACION 1,728,049.90 1,423,184.94
54 Ingresos de No Operacion
541 Intereses 3,029,960.85 2,502,440.07
5412 Intereses por Depdsitos 3,029,960.85 2,502,440.07
RA191  Intnrmene nar DanAcitae 2n20 0&n as 2 &N9 44N NT ~
18- ©Secrela ia Finanzas Tegucigalpa, Hond Gobieme de la Rep




