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Administracion de Estructura Programatica
Gerente Administrativo Institucional/ Sub Gerente Administrativo/Analista DGP

Acceso al Sistema

> Ingrese su usuario y su contrasefa en la
pantalla de inicio.

o -

Sub Gerente Administrativo

> Una vez en el sistema, pulsar en el menu de
opciones, la opcidon Administracion de
Estructuras Programatica para ingresar a la
pantalla principal.

tura Programatica

ogramatica y Est. Administrativa

iJ' Sub-sistema de Presupussto

Pantalla Principal de Usuarios

Programa

Crear un Programa

» Para crear un nuevo Programa el usuario
ingresara pulsando el botén &,

Ve iricamente wigentes.
=02 N &

» Aparecera la pantalla de Creacion de
Programa. Llenar los campos de Programa,
Descripcion y Finalidad y Funcidn. Seleccionar
la Vigencia.

‘Crear Programa-nstitucion : Congreso Nacional

> Pulsar el botén de guardar = o el botén de
Regresar 7.

Modificar un Programa

» Seleccionar el registro que se desea modificar
y pulsar sobre el botén Modificar @), >

Ve iricamente wigentes.
2 =0 N &

> Aparecera la pantalla de Modificacién de
Programa. Puede modificar los campos de
Programa (Unicamente nombre), Descripcion,
la vigencia, la finalidad y funcién y la Unidad
Ejecutora.

Modifiear Programa - Institucion : Congreso Nacional

»  Modifique los datos permitidos y presione el
botén de guardar ! o el botén de Regresar

W)

Inhabilitar o Habilitar un Programa

»  Seleccionar un registro y pulsar sobre el
botdn Inhabilitar/Habilitar .

Presaesares st e s A a e e e e
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Pulsar sobre el botén =

registro.

para Inhabilitar un



Inhabilitar | Habilitar

Sub Programa

Crear una Unidad Ejecutora

» Seleccionar el Programa y bajar al nivel de

Sub Programa pulsando el botén "=,

ke

> Presione el botén @ para crear un Sub
Programa.

> Aparecera la pantalla de Creacién de Sub
Programa. Llenar los campos de Sub
Programa, Descripcion y Finalidad y Funcién.
Seleccionar la Vigencia.

Crear SubPrograma - Programa : REGULACION DEL SISTEMA LEGISLATIVO

7 B4 7
> Pulsar el botén de guardar = o el botén de
Regresar 7.
> Terminado el proceso le mostrara el mensaje
siguiente.

Modificar un Sub Programa

» Seleccionar el registro que se desea modificar
y pulsar sobre el botén Modificar @

»  Aparecerd la pantalla de Modificacién de Sub
Programa. Puede modificar los campos de

Programa (Unicamente nombre),
Descripcion, la vigencia y la finalidad vy
funcion.

Modificar SubPrograma - Programa : REGULACION DEL $ISTEMA LEGISLATIVO

»  Modifique los datos permitidos y presione el
botén de guardar = o el botén de Regresar

9 .

>  Terminado el proceso le mostrara el mensaje
siguiente.

Eliminar un Sub Programa

» Seleccionar el registro que se desea eliminar
(=)

y pulsar el botén

Inhabilitar o Habilitar un Sub Programa

» Seleccionar un registro y pulsar sobre el
botdn Inhabilitar/Habilitar .

> Pulsar sobre el botén = para Inhabilitar un
registro.

Inhabilitar / Habilitar

> Luego se abrird una pestafia donde escribira
el correo para notificacipon donde describira
el motivo por el cudl se habilita/inhabilita el
Sub Programa.



Solicitar - Presupuestarios - Estructura Administrativa - Administracion de Estructuras Administrativas

Descrioa 6 MotND 08 Soacil
Fan
Asurtn

Emvar | Cancelar Envio

Proyecto

Crear un Proyecto

» Seleccionar el Sub Programa y bajar al nivel

de Proyecto pulsando el botdn =

> Presione el botén
Ejecutora.

de Creacién de
Proyecto. Llenar el campo Proyecto.

> Aparecera la pantalla

>  Se desplegaran en la misma pantalla otros
campos a llenar.

“Crear Proyecto

> Pulsar el botén de guardar = o el botén de

Regresar .

>  Terminado el proceso le mostrara el mensaje
siguiente.

Eliminar un Proyecto

» Seleccionar el registro que se desea eliminar
(=)

y pulsar el botén

Nota: solo se puede eliminar un proyecto en estado EN
REGISTRO.

Inhabilitar o Habilitar un Proyecto

» Seleccionar un registro y pulsar sobre el
botén Inhabilitar/Habilitar “.

> Pulsar sobre el botén = para Inhabilitar un
registro.

sInhabilitar / Habilitar

» Luego se abrird una pestafia donde escribira
el correo para notificacion donde describira el
motivo por el cual se habilita/inhabilita el
Proyecto.

Solicitar - Presupuestarios - Estructura Administrativa - Administracion de Estructuras Administrativas

Describs 8 motvo d Soscitig

Fas
st

Enviar | Cancelar Envio

> Pulsar ENVIAR.
Actividad

Crear una Actividad

» Seleccionar el Proyecto y bajar al nivel de
Actividad pulsando el botén = .

Horddion
Srecuprastarin . etructurs rogeamaticn | Adesesst 2o 4o Earsctis Srogamaics - Sebrograes  Spacts

> Presione el botén @ para crear una
Actividad.

TEMA LEGISLATIVO.

Modificaciones
Presupestorios - strutars Programatics - Adminisrados s ruthra Srooramatic - Subbroarama - royecte - Aciidad
unicamente vigentes
0 & 9D




>  Aparecerd la

pantalla de Creacién de
Actividad. Llenar los campos de Actividad
(cédigo y nombre) y Descripcion. Los campos
de Vigencia de la Actividad, Finalidad vy
Funcién los trae desde el Programa.

Crear Actividad

> Pulsar el botén de guardar “! o el botén de

Regresar 7.

> Terminado el proceso le mostrara el mensaje

siguiente.

Modificar un Actividad

» Seleccionar el registro que se desea modificar
y pulsar sobre el botén Modificar ©'.

Programa:
Subdrograme: 09
Proyectoc 000

11 REGULACION DEL

Programatica - S

Modsando 13 1o 1 sevadas

>

Aparecera la
Actividad.

pantalla de Modificacién de

Modificar Actividad

»  Modifique los datos permitidos y presione el
botén de guardar 2 o el botén de Regresar

\')’ .

>  Terminado el proceso le mostrara el mensaje
siguiente.

Eliminar una Actividad

» Seleccionar el registro que se desea eliminar

y pulsar el botén A=

LEGISLATG

Modificacionas
Prosupuestarios - Estructurs Programatica - Adeinistracion de Lstructura Programatica - Subbrograma - Proyecto - Actividad

Ver dnicamente RN
© @ Cp & 9

Eliminar Actividad

Er

Nota: solo se puede eliminar un proyecto en estado EN
REGISTRO.

Inhabilitar o Habilitar una Actividad

» Seleccionar un registro y pulsar sobre el
botén Inhabilitar/Habilitar .

Programa: 11 - REGUUACION DEL SISTEMA LEGISLATIVO

SubProgramas 00 -
Proyeciss 000 -

Estructiora Programatica - SubPrograma - Proyecto - Actividad
Ver 0

@@

> Pulsar sobre el botén = para Inhabilitar un
registro.

Inhabilitar / Habilitar

> Aparecera la pantalla de eliminar Actvidad.
Pulsar nuevamente <.

> Luego se abrird una pestafia donde escribira
el correo para notificacipon donde describira
el motivo por el cudl se habilita/inhabilita la
Actividad.



Solicitar - Presupuestarios - Estructura Administrativa - Administracion de Estructuras Administrativas
R
> Pulsar ENVAR.
Obra

Crear una Obra

» Seleccionar el Proyecto y bajar al nivel de

=

Obra pulsando el botén &

Frogama: 02 - PROYECTOS CENTRALES
SubPregrama: 00 -
Fropscioc 001 - Modsrulzackén ksgral do ka Gesilon da las Finanzas Pibicas

Modilicaciones
Presupucstarios - Estructura Pregramatics - Administracion e Estructira Programatica - SubPrograma - Proyects - Dbra
ag Gnicamente vigentes

2w =T )

Nota: solo se pueden crear Obras para proyectos distintos a
00.

»  Aparecerd la pantalla de Creacién de Obra.
Llenar los campos de Obra (cédigo y nombre),
Componente y Descripcién. Los campos de
Vigencia de la Actividad, Finalidad y Funcién
los trae desde el Programa.

> Pulsar el botdn de guardar “! o el botén de
Regresar 7.

>  Terminado el proceso le mostrara el mensaje
siguiente.

Modificar un Obra

» Seleccionar el registro que se desea modificar
y pulsar sobre el botdon Modificar @,

Modilicaciones
Presupucstarios - Estructura Pregramatics - Administracion e Estructira Programatica - SubPrograma - Proyects - Dbra

Vicigameta viooies
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Mosirands 1 8 1 te 1 erradas

>  Aparecerd la pantalla de Modificacion de
Obra.

Modificar Obra

>  Modifique los datos permitidos y presione el
botén de guardar = o el botén de Regresar

\r) .

>  Terminado el proceso le mostrara el mensaje
siguiente.

Eliminar una Obra

» Seleccionar el registro que se desea eliminar
&

y pulsar el botén
>

Programa:  02- PROYECTOS CENTRALES
SubPrograma: 00
Proyscto:

Presupaestarios - Estructurs Programatica - Administracion d € strisctira Programatica - SubPrograma - Prayects - Obra

s dal>

Mosrands 1.3 1 e 1 errados

Nota: solo se puede eliminar una obra en estado EN REGISTRO.

Inhabilitar o Habilitar una Obra

» Seleccionar un registro y pulsar sobre el
botén Inhabilitar/Habilitar .



Programa: 02 PADYECTOS CENTRALES
SubPrograma: 10
001 - Modsrmiancidn imgral o b Gastién de es Finanzas Pisdcss

Proyscrse

> Pulsar sobre el botén = para Inhabilitar un
registro.
>

Luego se abrird una pestafia donde escribird el
correo de notificacion, el Asunto y describira el
motivo.

> Se despliega una pestafia donde escribira el
correo de notificacion, asunto y una breve
descripcion.

Solicitar - Presupuestarios - Estructura Administrativa - Administracion de Estructuras Administrativas

Describa ¢l motvo de Sodciuud
Fara
Asurte

Esviar | Cancelor Envio

Inhabilitar / Habilitar r

Obra MODERNIZACION DE LOS SISTEMAS DE APOYO DE LA GESTION DE FINANZAS PUBLICAS

1713 - MODERMZACION DE LOS SISTEMAS DE APOYO DE LA GESTION DE FINANZAS PUBLICAS

Tipo de A

istracion

Finali

Vigente

> Luego se abrird una pestafia donde escribira
el correo para notificacipon donde describird
el motivo por el cudl se habilita/inhabilita la
obra.

Solicitar - Presupuestarios - Estructura Administrativa - Administracion de Estructuras Administrativas

Descrioa 6 MotND 08 Soacil
Paa
Asurtn

Emvar | Cancelar Envio

Solicitar

Seleccionar EI Programa y pulsar el botdén

"
“Solicitar” 4 .

Enviar

» Pulsar el botén de “ENVIAR”

» Luego queda en estado REGISTRADO.

‘Envio de Notificacion

[ .

Gerente Administrativo

> Una vez en el sistema, pulsar en el menu de
opciones, la opcidn Administracion de
Estructuras Programaticas para ingresar a la
pantalla principal.

=t Mend de Opciones

:_r Clasificadores

=l- Presupuestarios

- Estructura Administrativa

=l- Estruciura Program

i+ Administracion de Estructura Programatica

L= Vinculacion Est. Programatica y Est. Administrativa

4 Sul-sistema de Presupuesto

Aprobar Estructura Pogramatica

> Seleccionar el registro y pulsar botdn

“APROBAR” ',

o=

Enviar

> Pulsar el botén de “ENVIAR”

Rechazar Estructura Programatica

> Seleccionar el registro y pulsar botén
“RECHAZAR” ' .

-
Presupusstaes - Estructus Progrbmatis  AdmSSTacIon de ESracturs Prgramatics
vr i vigentes

i 5 ¥ =

> Se despliega una pestaina donde escribira el
correo de notificacién, asunto y una breve
descripcion.

Envia de Notificacion

Enviar

Pulsar el botén de “ENVIAR”

Analista DGP

> Una vez en el sistema, pulsar en el menu de
opciones, la opcidon Administracién de
Estructuras Programaticas para ingresar a la
pantalla principal.




= Mand dz Opcionas

:_r Clasificadores

=i~ Presupuestarios
#t Estructura Administrativa
=l- Estructura Programiatica

- Administracion de Estructura Programatica

L= Vinoulacion Est. Programatica y Est. Administrativa

- Sub-sisiema de Prasupussic Pulsar el boton de “ENVIAR”

Enviar

Autorizar Estructura Pogramatica

> Seleccionar el registro y pulsar botdén
“AUTORIZAR” "#,

> Se despliega una pestafna donde escribira el
correo de notificacién, asunto y una breve
descripcion.

Envio de Notificacien

Enviar

> Pulsar el botén de “ENVIAR”

Rechazar Estructura Programatica

> Seleccionar el registro y pulsar botdn
SRECHAZAR” ' .

> Se despliega una pestana donde escribira el
correo de notificacion, asunto y una breve
descripcion.




