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Guia rapida SIAFI GES
Formulacion GA

Sub Gerente de Presupuesto/ Gerente Administrativo

Acceso al Sistema

> Ingrese su usuario y su contrasefia en la
pantalla de inicio.

Registrar Formulacion GA

> Pulsar el boton para registrar la

fomulaciéon de la Gerencia Administrativa.

Sub Gerente de Presupuesto

> Una vez en el sistema, pulsar en el menu de
opciones, la opcion Formulaciéon Anual-
Formulacién Gerencia Administrativa para
ingresar a la pantalla principal.

& Mend d= Opciones

=t Sub-sistema de Presupuesto
=t- Formulacion
+l- Techos Presupusstarios Anual y Mediano Plazo
ﬂ Ingresos
=i~ BEgresos
=t Formulacion Anual

Formulacion Gerencia Administrativa

»  Aparecerd la pantalla de Formular Gerencia

Administrativa. Seleccionar la opcion en los
campos permitidos.

> Pulsar el botén de guardar 2 o el botén d€

Regresar 7.

Solicitar Aprobacién de la Formulacién de la
Gerencia Administrativa

L
> Presionar el botén O para solicitar la
aprobacion de la formulacién de la Gerencia
Administrativa.

> PulsarEl sistema mostrara un mensaje
indicando que el proceso fue solicitado.

> Una vez solicitad o quedard en estado

REGISTRADO GA.

Gerente Administrativo

Aprobar Formulacion GA

?
> Pulsar el botén " para aprobar la
formulacion de la Gerencia Adminsitrativa.




> El sistema mostrara una pestafia para enviar
correo de notificacion.

Envio de Notificacion

> Pulsar enviar

> Una vez aprobado queda en estado
APROADO GA.

Rechazar Formulacidon Gerencia Administrativa

L, B
> Pulsar el botdn *  para rechazar |la
Formulacidon de la Gerencia Administrativa.

> Al ser rechaza el estado vuelve a ser EN
REGISTRO.



