Acceso al Sistema

> Ingrese su usuario y su contrasefia en la
pantalla de inicio

e-

Nota:si no sabe su usuario o contrasefia
ponerse en contacto con el gestor de usuarios
de su institucién .

> Debede seleccionar la Gestion y pulsar
en Ingresar.
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> Ingreso a la administracion del Plan
Estratégico y Operativo

=/ |Meni de Opciones.
=- Sub-sistema de Presupuesto
= Formulacién
=t Plan Estrategico y Operativo Institucional

Produccion

Una vez que el usuario ha ingresado al sistema,
aparece la pantalla principal con el menu de
opciones el cual debera expandir ubicandose sobre
la opcidén “Formulacion” y “Plan Estratégico y
Operativo” pulsando sobre el icono de
expansion =,
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Guia rapida SIAFI GES
Analista UE

Administracion de Produccion

Agregar Produccion

> Presione el boton % para Agregar
Produccion
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Ingrese la  produccion segun la
periodicidad del producto que selecciono el
usuario analista UPEG, y presione el botén

1 para guardar los datos de Producto, y el
sistema le mostrara una pantalla para
notificacién donde se detalla el correo
electrénico a quien quiere notificar, y debe

pulsar en el botén. | =« para enviar
notificacion el sistema mostrard un mensaje
“La operacidn se realizd con éxito”, si desea
regresar a la pantalla de inicio pulse el
botdon regresar.
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Modificar Produccién

Presione el botén “* para modificar
Produccion

Modifique los datos permitidos, vy

presione el boton. 1 Para guardar los
datos de Producto, vy el sistema le
mostrara una pantalla para notificacion
donde se detalla el correo electrénico a

quien quiere notificar, debe pulsar en el botén

Trrelar
Para enviar notificacion el sistema

mostrard un mensaje  “La operacién se
realizé con éxito”, si desea regresar a la
pantalla de inicio pulse el botdn

regresar. ©
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Solicitud de produccion analista UE

L,
> Presione el botén o solicitar la
produccion.
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