Acceso al Sistema

> Ingrese su usuario y su contrasefia en la
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Nota:si no sabe su usuario o contrasefia
ponerse en contacto con el gestor de usuarios
de su institucion.

> Debe de seleccionar la Gestion y pulsar
en Ingresar.

> Ingreso a la administracion del Plan
Estratégico y Operativo Institucional

Una vez que el usuario ha ingresado al sistema,
aparece la pantalla principal con el menu de
opciones el cual deberd expandir ubicandose
la opcién “Formulacion” y “Plan Estratégico y
Operativo”  pulsando sobre el icono de

expansion +
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Guia rapida SIAFI GES

Analista UPEG

Administracién de Plan Estratégico y
Operativo

Crear Perfil Institucional

> Presione el boton % paracrear perfil
Institucional
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> Ingrese la Misién y Vision institucional y
presione el boton para guardar los
datos del perfil institucional vy el sistema
le mostrara un mensaje “La operacion se
realizd con éxito”, si desea regresar a la
pantalla de inicio pulse el botén

regresa " .

Modificar Perfil Institucional
> Seleccionar el registro que se desea
modificar y pulsar sobre el botén
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> Modifique los datos permitidos y presione
el botéon [ para guardar los datos del

perfil institucional y el sistema le
mostrara un mensaje “La operacion se
realizé con éxito”, si desea regresar a la
pantalla de inicio pulse el botdn regresar

Crear registro de Objetivo Estratégico

Presione el boton ¢ para crear Objetivo
Estratégico
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Ingrese la Descripcion, seleccione el
Objetivo Estratégico Sub-Sectorial,
Resultado Sub -Sectorial (si selecciona
“SIN VINCULACION AL PES ") Seleccione
el Objetivo y result ado de Gobierno (si
selecciona “SIN VINCULACION AL PEG")
Seleccione el Objetivo y Meta de La
vision de pais y marque los afios en que
estaran vigentes y presione el botén [
para guardar los datos de Objetivo
Estratégico y el sistema le mostrara un
mensaje “La operacidn se realiz6 con
éxito”, si desea regresar a la pantalla de

inicio pulse el boton regresar




Modificar registro de Objetivo Operativo
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Seleccionar el registro que se desea

modificar y pulsar sobre el botén
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» Modifique los datos permitidos, vy

presione el botén “! para guardar los
datos de Objetivo Operativo y el sistema
le mostrard un mensaje “La operacién se
realizé con éxito”, si desea regresar a la
pantalla de inicio pulse el botén

regresar

Inhabilitar/Habilitar registro de Objetivos
Operativos
» Seleccionar el registro que se desea

Inhabilitar/Habilitar y pulsar sobre el
botén Inhabilitar/Habilitar
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presione el botén = para Inhabilitar y

presione el botén “* para  habilitar los
datos de Objetivos Operativos y el
sistema le mostrard un mensaje “La
operacion se realizé con éxito”, si desea
regresar a la pantalla de inicio pulse el

botén regresar

Crear reqistro de Productos

> Presione el botén ' para crear
Resultado Institucional
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Modificar reqgistro de Producto
Seleccionar el

> Ingrese Descripcién, seleccione tipo de
producto, marque si es primario,
Seleccione la vinculacion de la Estructura
programatica segun el tipo de producto,
seleccione GA y UE Responsables,
seleccione la Unidad de medida y la
periodicidad del producto, y presione el

boton “! para guardar los datos de
Producto listo para ser completado por
usuario analista ue y el sistema le
mostrard una pantalla para notificacion
donde se detalla el correo electronico a
quien quiere notificar del usuario analista

Frealar

de la UE y debe pulsar en el boton
para enviar notificacion el sistema
mostrard un mensaje “La operacion se
realiz6 con éxito”, si desea regresar a la
pantalla de inicio pulse el boton

regresar - .

> registro que se desea
modificar y pulsar sobre el botén
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e . sl

Ver dricamente vigentes

Blall %
H[ SN

Modifique los datos permitidos, vy

presione el botén “! para guardar los
datos de Producto y enviar notificacion
por correo electrénico al usuario analista
UE luego de eso el sistema le mostrard
un mensaje “La operacién se realiz6 con
éxito”, si desea regresar a la pantalla de

inicio pulse el botdn regresar - .

CREAR - sistema de Presupuestn - Farmulacion - PL

o Extrategico y Operafive InsStamonal - Perfl nsGeions] - Objefves Etrtegieos -
Objetivo_Operativo - Producto

CREAR - sistema de Presupuesto - Formulacién - Plan Estrategico y Operativo Institucional - Perfil Institucional - Objetivos Estrategicos -
Objetivo_Operativo - Producto

MODIFICAR - sistema de Presupuesto - Formulacién - Plan Estrategico y Operativo Institucional - Perfil Institucional - Objetivos Estrategicos -
Objetive_Operativo - Producto
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Inhabilitar/Habilitar Productos
Seleccionar el registro que se desea
Inhabilitar/Habilitar y pulsar sobre el

botén Inhabilitar/Habilitar

e e i o s B B b e g -G, s o
v incaminte igetes

60 AR

presione el botdn para Inhabilitar y

presione el botéon “* para habilitar los
datos de Productos y el sistema le
mostrard un mensaje “La operacién se
realizd con éxito”, si desea regresar a la
pantalla de inicio pulse el botén

regresar - .




Crear registro de Acciones (Para productos
Intermedios)
> Presione el botdn “* para crear Acciones

Heni de o -
Rl o ebnas

==

> Ingrese Descripcién de la accion y
presione el boton “! para guardar los
datos de  Acciones vy el sistema le
mostrard un mensaje “La operacion se

realizé con éxito”, si desea regresar a la
pantalla de inicio pulse el botdén

Regresar *

Modificar registro de Acciones
> Seleccionar el registro que se desea

modificar y pulsar sobre el botén

Modificar
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> Modifique los da tos permitidos de la

acciony presione el botén = para
guardar los datos de Acciones vy el
sistema le mostrara un mensaje “La
operacion se realizd con éxito”, si desea
regresar a la pantalla de inicio pulse el

botdn regresar

MODFICAR-sstma dePresupuest - Fomdaion- Pian Estategie  Operati Instturioal P Insucona - Ojevos Esaegicos-
Obiv Opeavo-Produco - esion

Inhabilitar/Habilitar Acciones
> Seleccionar el registro que se desea
Inhabilitar/Habilitar y pulsar sobre el

botdn Inhabilitar/Habilitar
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> presione el botén para Inhabilitar y

presione el botén
datos de Acciones y el sistema le
mostrara un mensaje “La operacion se
realizd con éxito”, si desea regresar a la
pantalla de inicio pulse el botén

para habilitar los

Regresar

HABILITAR - sistema de Presupuesto - Formalacién - Plan Estrategicay Operativo Institucional - Perfd Institucional - Objetivos Estrategicos -
o :

bjetive_Operativo - Products - Action

Crear registro de Indicadores Institucionales

> Presione el botén @ para crear
indicadores
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» Seleccione Tipo de producto, Ingrese
Nombre, Descripciéon, Justificacién,
Interpretaciéon, Formula, Medio de
Verificacion y formula del Indicador

presione el boton = para guardar los
datos de Indicadores Institucionales y el
sistema le mostrara un mensaje “La
operacion se realizé con éxito”, si desea
regresar a la pantalla de inicio pulse el

botdn regresar

I ‘Crear Idicogores - Congreso Naciseal

Modificar registro de Indicadores Institucionales

> Seleccionar el registro que se desea
modificar y pulsar sobre el botén

Modificar “
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> Modifique los datos permitidos y

presione el boton 1 para guardar los
datos de Indicadores Institucionales vy el
sistema le mostrara un mensaje “La
operacion se realizé con éxito”, si desea
regresar a la pantalla de inicio pulse el

botén regresar .(para mas detalle ir a
manual de usuario PEIPOA.

Modificar Indicador - Sector : Congreso Nacional




Inhabilitar/Habilitar Indicadores Institucionales
» Seleccionar el registro que se desea
Inhabilitar/Habilitar y pul§ar sobre el
botén Inhabilitar/Habilitar “*

Meas de Dochoes - Sub

al usuario gerencial la aprobacioén o
rechazo cuando el usuario presione el

Ve Lima - 7 -
botén enviara correo electronico al
usuario encargado de la aprobacién.

Menii de Opciones - Sub
Plan Estratégico y Operativa Institucional - Analista UPEG

> presione el botdn = para Inhabilitar y

" para habilitar los
datos de Indicadores vy el sistema le
mostrara un mensaje “La operacion se
realizd con éxito”, si desea regresar a la
pantalla de inicio pulse el botdn

presione el boton

Regresar

INHABILITAR - sistema de Presupuesto - Formulacion - Plan Estrategico y Operativo Institucional - Indicador

Solicitar aprobacion de los Registros de Plan
Estratégico y Operativo (Analista UPEG)

™~

> Dar Clic sobre el botén Solicitar @3y
desplegara resumen gerencial para la
verificacion de la calidad de |la
informacién, luego de verificados los

datos Dar clic en el botén Solicitar
para solicitar la aprobacién de los
registros creados para el Plan Estratégico
y Operativo el sistema desplegara
pantalla de notificacién para especificar

Sogans Sipegar:

5 Descipgion.
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Descrive Nosscatidn e Soicius

le mostrara un mensaje™ EL
PROCESQO FUE SOLICITADO 7, si desea
regresar a la pantalla de inicio pulse el
botén regresar.

¥ El sistema




