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ACUERDO No. CAPDAH-001-2021

CONSIDERANDO: Que el articulo 274, parrafo primero, de la Constitucion de la
Republica establece: “Las Fuerzas Armadas estaran sujetas a las disposiciones de
su Ley Constitutiva y a las demas Leyes y reglamentos que regulen su
funcionamiento. Cooperaran con las secretarias de Estado y demas instituciones, a
pedimento de éstas, en labores de alfabetizacion, educacion, agricultura, proteccion
del ambiente, vialidad, comunicaciones, sanidad y reforma agraria.

CONSIDERANDO: Que en fecha 5 de septiembre del afio 2019 el Presidente de la
Republica en Consejo de Ministros aprueba el Decreto Ejecutivo Numero PCM-052-
2019 el cual fue publicado en el Diario Oficial La Gaceta No. 35,076 en fecha 18 de
octubre del 2019, mediante el cual se crea el "Programa de Desarrollo Agricola de
Honduras (PDAH)”, cuyo objetivo es incrementar la productividad y rentabilidad
agricola, mediante la inversién en activos productivos, asi como el establecimiento
de una mentalidad emprendedora, desarrollando conocimientos, capacidades,
actitudes y habilidades como elemento esencial generador de riqueza y bienestar
para los productores.

CONSIDERANDO: Que se crea el Comando de Apoyo al Programa de Desarrollo
Agricola de Honduras CAPDAH (C-10) mediante Acuerdo S.D.N. No. 1418 de fecha
17 de octubre del afo 2019, ente encargado de estructurar, ejecutar y administrar
el al Programa de Desarrollo Agricola de Honduras (PDAH).

CONSIDERANDO: Que la mision del Comando de Apoyo al Programa de
Desarrollo Agricola de Honduras CAPDAH (C-10) es estructurar, ejecutar y
administrar la estrategia del Estado para apoyar directamente a la Secretaria de
Estado en los Despachos de Agricultura y Ganaderia (SAG) en la atencion a los
Grupos de Productores Agropecuarios (GPA) mas vulnerables, mediante la
inversion directa en capacitacion, activos productivos y asistencia técnica para
aumentar la productividad y rentabilidad, con el fin de generar mejores condiciones
de vida a los productores garantizando la seguridad alimentaria y la reduccion
sostenible de la pobreza rural.

CONSIDERANDO: Que para cumplir con la mision asignada y llegar a los Grupos
de Productores Agropecuarios (GPA) mas vulnerables, los Equipos Técnicos del
CAPDAH (C-10), asi como los Equipos Técnicos Interinstitucionales
Multidisciplinarios (ETIM), deben desplazarse semanalmente, a realizar visitas de
socializacion, visitas técnicas, visitas de seguimiento y cualquier otra actividad que
se requiera para lograr las metas y objetivos del Programa, a lugares cuyo acceso
es complicado.
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CONSIDERANDO: Que en fecha 18 de noviembre del 2008 se publica en el Diario
Oficial La Gaceta el Acuerdo No. 0696 “Reglamento de viaticos y otros gastos de
viaje para funcionarios y empleados del Poder Ejecutivo”.

CONSIDERANDO: Que el Reglamento de viaticos y otros gastos de viaje para
funcionarios y empleados del Poder Ejecutivo en su articulo 38 estipula que este
podra ser modificado en cualquier momento, con el propdsito de mantenerio
actualizado a la realidad econdémica y fiscal del pais.

CONSIDERANDO: Que dicha actualizacion a la que se refiere el articulo 38 del
Reglamento de Viaticos y otros gastos de viaje para Funcionarios y Empleados del
Poder Ejecutivo, a la fecha no se ha realizado, por lo que el CAPDAH (C-10) debe
adecuarse a los constantes incrementos en el valor del alimento, hospedaje,
combustible y otros gastos de viaje esenciales para el cumplimiento de la misién.

CONSIDERANDO: Que el articulo 6, parrafo primero de la Ley General de la
Administracion Publica establece: “En el marco del Decreto Legislativo No.286-2009
de fecha 13 de enero de 2010, contentivo de la Ley para el Establecimiento de una
Vision de Pais y la Adopcion de un Plan de Nacion para Honduras, la Administracion
Publica tiene una conduccién estratégica y por resultados, lo que implica disenar
sus planes, fijar sus objetivos y metas, recaudar los ingresos tributarios, asignar los
recursos, asegurar la coordinacién entre los 6rganos y actividades estatales,
ejecutar efectiva y eficientemente los proyectos y programas, hacer sus
seguimientos y evaluar sus resultados alcanzados”

CONSIDERANDO: Que en Informe/Solicitud presentado por el Departamento
Técnico, con Registro: DT-CAPDAH/CAPDAH/ N°0351-2021 de fecha 19 de febrero
del afio 2021, se manifiestan las situaciones vividas por el personal que viaja a las
misiones como ser, dificultades para encontrar lugares de alimentacién debido a la
lejania de las zonas que se visitan, también cuando se requiere de hospedaje para
dos 0 mas dias, es necesario trasladarse fuera del sitio de la misiéon ya que no se
encuentran hoteles con las instalaciones debidas y que cuenten con facturacion
CAl, necesaria al momento de liquidar viaticos.

POR TANTO:

El Comandante del Comando de Apoyo al Programa de Desarrollo Agricola de
Honduras CAPDAH (C-10) fundamentado en el articulo 6, 7, 116, 118 numeral 1) y
122 de la Ley General de la Administracion Publica.
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ACUERDA:

Aprobar la Politica Interna de viaticos y gastos de viaje del Comando de Apoyo al
Programa de Desarrollo Agricola de Honduras CAPDAH (C-10).

CAPIiTULO |
OBJETO Y ALCANCE

Articulo 1. La presente Politica establece las normas y procedimientos para
determinar y delimitar el pago de viaticos y otros gastos de viaje dentro y fuera de
la Republica de Honduras para los Jefes de Misién del Comando de Apoyo al
Programa de Desarrollo Agricola de Honduras CAPDAH (C-10).

CAPITULOII
APLICACION

Articulo 2. Esta Politica se aplicara a Oficiales, Funcionarios y empleados del
Comando de Apoyo al Programa de Desarrollo Agricola de Honduras CAPDAH (C-
10).

CAPITULO Il
DEFINICIONES

Articulo 3. Para efecto de la presente Politica Interna se entiende por:

1. Viajero: EI Oficial, funcionario o empleado o particular debidamente
autorizado para viajar por cuenta del CAPDAH (C-10).

2. Jefe de misioén: El Oficial, funcionario o empleado del CAPDAH (C-10) que
comandara la Misién, asignado para responder por los viaticos de los viajeros
que integran la Mision.

3. Viaticos: La cantidad que se le reconoce al Jefe de Mision para cubrir gastos
de subsistencia cuando tenga que viajar en mision oficial, fuera del domicilio
del lugar donde ejerce su cargo en forma permanente. Se definen como
gastos de subsistencias, alimentacion, gastos de hospedaje, propinas, aseo
de ropa, llamadas telefénicas personales, bebidas y otras.

4. Otros Gastos de Viaje: La asignacion de dinero al viajero para cubrir gastos
directamente relacionados con el viaje autorizado, tales como:

a. Gastos de Transporte hacia y del aeropuerto, cuando se utilice la via
aérea y hacia la terminal de transporte, cuando sea por via terrestre.
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b. Pago de impuestos de aeropuertos.

C. Gastos en combustibles, lubricantes, repuestos, accesorios y
reparaciones menores, cuando se utilice un vehiculo propiedad del
estado.

d. Gastos en combustible, cuando se utilice un vehiculo propiedad del

viajero, previa autorizacion superior.

e. Gastos de traslado de efectos personales usados del y hacia el pais
de origen de los funcionarios diplomaticos y consulares y los
respectivos gastos de instalacion.

f. Gastos en cablegramas, telegramas, radiotelefonias, faxes, Internet,
llamas telefonicas (de telefonia fija o movil) para tratar asuntos
oficiales.

5. Gastos de Representacion: Gastos efectivamente incurridos por los

funcionarios autorizados, para atender dignatarios o autoridades de otros
paises, funcionarios de Organismos Internacionales, Inversionistas Privados
Extranjeros y Otros.

CAPITULO IV

DETERMINACION DE CATEGORIAS, ZONAS, PERIODOS DE LAS
MISIONES Y LIMITES PARA VIATICOS

Articulo 4. Para los efectos de esta politica, los viaticos se asignaran en base a
categorias de funcionarios y empleados, periodos de la misién, de acuerdo a lo
siguiente:

1. CATEGORIAS DE FUNCIONARIOS Y EMPLEADOS

GRUPO NIVEL
LB OCUPACIONAL [ORGANIZATIVO setalrrisltls
ALTOS Secretarios y Subsecretarios de
FUNCIONARIOS Estado
Junta de Comandantes de las
FF.AA.
. DIRECTIVO Comisionado General de la

Policia Nacional
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CATEGORIA

GRUPO NIVEL
OCUPACIONAL |ORGANIZATIVO

COMPRENDE

1l EJECUTIVO

Oficiales Superiores con el grado
de Coronel o Capitan de Navio

X1, X1, XIV'y de las FFAA

XV

Comisionado de la Policia
Nacional.

Oficiales Superiores con el grado
de Teniente Coronel, Mayor,
Capitan de Fragata y Capitan de
Corbeta de las FF.AA.

PERSONAL Sub-Comisionados y Comisarios

Vi TECNICO Y DE Xy XI del Ig Policia Nacional, Sub-
APOYO Oficiales, Cadetes, Personal

Auxiliar y personal de Tropa y
Marineria de las FF.AA.

Sub-Oficiales, Cadetes, personal
Auxiliar y personal de la Escala
Basica de la Policia Nacional.

Tabla 1: Categorias de Funcionarios y Empleados (SEFIN, 2008)

2. ZONAS GEOGRAFICAS - DENTRO DEL PAIS.

1) DENTRO DEL PAIS

DEFINICION DE ZONAS GEOGRAFICAS

ZONA 1

2) FUERA DEL PAIS

La Ceiba, Tela, Trujillo, Comayagua, Santa Rosa de
Copan, Copan Ruinas, San Pedro Sula, Puerto Cortés,
Choluteca, Danli, Tegucigalpa, Puerto Lempira, La
Esperanza, Roatan, La Paz, Gracias, Nueva Ocotepeque,
Juticalpa, Catacamas, Santa Barbara, San Lorenzo,
Amapala, Olanchito, Siguatepeque, Guanaja, Tocoa, El
Progreso y resto de la Republica.

DEFINICION DE ZONAS GEOGRAFICAS

ZONA 1 Centroamérica, Panama y Belice
América del Sur (exceptuando Argentina, Brasil, Chile y
ZONA 2 -
Venezuela que se clasifican en la Zona 3)
ZONA 3 Car_lada, Estados Unidos de Norte América, México y las
Antillas
ZONA 4 Europa y el resto del mundo

Tabla 2: Zonas Geogrdficas — Dentro del Pais (SEFIN, 2008)
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3. PERIODO DE LAS MISIONES.

a. Corto: De uno a treinta dias
b. Largo: De Treinta y un dias hasta sesenta dias
C. Para periodos mayores se pagara un estipendio mensual conforme a

lo sefialado en el articulo 23 del Reglamento de Viaticos y Otros
Gastos de Viaje para Funcionarios y Empleados del Poder Ejecutivo.

4. VIATICOS
a. Dentro del pais

Valores en Lempiras

ZONA1

PERIODO PERIODO

CATEGORIA CORTO LARGO
[ 2,375.00 2,275.00

Il 2,062.50 1,975.00

11} 1,750.00 1,675.00

v 1,437.50 1,375.00

\'/ 1,125.00 1,075.00

Tabla 3: Vidticos dentro del pais (SEFIN, 2008)

En el Reglamento de viaticos y otros gastos de viaje para funcionarios y empleados
del poder ejecutivo, menciona tres (3) zonas geograficas del pais, sin embargo para
efectos de la presente Politica interna se tomara unicamente como zona 1 toda la
Republica de Honduras, considerando que la tabla de viaticos no ha sido sujeto a
modificaciones desde el 2008, por lo que la calidad de vida a la actualidad ha
aumentado, dicha tabla debe ser actualizada y compatibilizada a la realidad
econdmica nacional.

Ademas, la naturaleza de las misiones, generalmente, inicia desde las 06:00 y
terminan después de las 18:00, por lo que se presentan por lo menos la adquisicion
de tres tiempos de comida en mision.

b. Fuera del pais

Valores en Délares para Zona 1, Zona 2 y Zona 3 y valor en Euros para la Zona 4
(o su equivalente en Ddlares al cambio oficial).
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ZONA 1 ZONA 2 ZONA3 ZONA 4

PERIODO | PERIODO | PERIODO | PERIODO | PERIODO | PERIODO | PERIODO | PERIODO

CATEGORIA| "CORTO | LARGO | CORTO | LARGO | CORTO | LARGO | CORTO | LARGO

I 287.50 | 264.50 | 339.25 | 316.25 | 437.00 | 408.25 | 437.00 | 408.25

] 323.00 | 230.00 | 304.75 | 281.75 | 396.75 | 368.00 | 396.75 | 368.00

i 218.50 | 201.25 | 270.25 | 247.25 | 356.50 | 333.50 | 356.50 | 333.50

v 184.00 | 166.75 | 235.75 | 218.50 | 316.25 | 293.25 | 316.25 | 293.25

Vv 161.00 | 149.50 | 207.00 | 189.75 | 276.00 | 253.00 | 276.00 | 253.00

Tabla 4: Vidticos fuera del pais (SEFIN, 2008)

Los montos de viaticos por viajes al exterior se calcularan multiplicando la tarifa
diaria aplicable en Ddlares Americanos o Euros por el tipo de cambio en Lempiras
prevaleciente en el Sistema Financiero Nacional el dia que se elabora la respectiva
autorizacion por parte del Director del Programa. El mismo tipo de cambio sera
utilizado para presentar las liquidaciones correspondientes.

Articulo 5. La asignacién diaria de viatico se contara por cada noche que el
viajero permanezca fuera de su domicilio habitual. Para computar los dias, se
reconocera una suma equivalente al veinticinco por ciento (25%) de la tarifa diaria
por el dia en que el viajero regrese a su sede.

Cuando el viajero regrese el mismo dia que salié de su domicilio se le reconocera
el veinticinco por ciento (25%) de la tarifa diaria de viaticos siempre y cuando haya
estado fuera de su residencia habitual por un periodo minimo de cuatro (4) horas.

CAPIiTULO V
PROCEDIMIENTOS GENERALES

Articulo 6. Para los viajes dentro y fuera del pais, se efectuara la solicitud de
viaticos por el Departamento o Seccion que realizara la mision, la solicitud del viaje
debera indicar fecha y hora de salida, fecha de regreso, lugar o lugares que viajaran,
propésito del viaje, nombre y cargo de las personas que lo acompafan, medio de
transporte y valor del anticipo requerido de combustible, misma que debera estar
autorizada por el Comandante del CAPDAH (C-10).

Articulo 7. Si una vez aprobado el viaje éste no se efectua, el Jefe de la mision
notificara al Departamento Administrativo, en un plazo maximo de dias siete (7) dias
habiles contados a partir de la fecha de cancelacidon del viaje, reintegrando los
valores recibidos en concepto de anticipos, siendo depositados a la cuenta bancaria
del CAPDAH (C-10).

Articulo 8. Una vez finalizada la mision, el Jefe de Mision tendra un plazo maximo
de cinco (5) dias habiles para presentar al Departamento Administrativo la
liquidacion de viaticos recibidos, utilizando el formulario respectivo. Todas las
facturas o comprobantes que se presenten para justificar los gastos deberan ser
originales, sin enmiendas, tachaduras o borrones, a nombre de FFAA / EMC /
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CAPDAH (C-10), a excepcion de los gastos por alimentacion, esos se liquidan sin
factura.

El Departamento Administrativo sera responsable de verificar que las liquidaciones
presentadas por los Jefes de Misidn, independientemente de su rango, cumplan con
los requisitos indicados en el Reglamento de Viaticos y Otros Gastos de Viaje para
Funcionarios y Empleados del poder Ejecutivo, rechazando aquellas que no lo
hagan para su debida correccion.

A ningun Jefe de Misién se le podra autorizar nuevos viaticos si tuviere pendiente la
liquidacion del viaje anterior que haya efectuado.

Articulo 9. Las liquidaciones de los viaticos y otros gastos de viaje se haran
obligatoriamente de conformidad a los siguientes lineamientos:

1. Viaticos de conformidad a los montos indicados en este Reglamento.

a. Para viajes al exterior es obligatorio presentar comprobantes de salida
y entrada del pais de origen y destino, ademas de los codos de
abordaje del medio de transporte: Avidn, autobus, ferrocarril, etc.

b. Para viajes al interior del pais es obligatorio presentar la factura
original del hotel debidamente cancelada.

2. Transporte desde hacia y desde el Aeropuerto.
3. Impuestos de Aeropuerto, presentando el recibo de pago.
4. Transporte local en lugar visitado, indicando el detalle de los gastos incurridos

Articulo 10. Toda Liquidacion debera ser presentada junto a un informe por el
Técnico que acompania la misién debidamente firmado y sellado.

Articulo 11. Las devoluciones en efectivo de sobrantes de viaticos y otros viajes,
deberan depositarlos a la cuenta que mantiene el Programa en el BCH, en un
término no mayor a cinco (5) dias habiles después de haber concluido con la mision.
Bajo ningun motivo un funcionario, empleado u oficial podra utilizar estos fondos
para otros propositos.
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CAPITULO VI
RESTRICCIONES Y PROHIBICIONES

Articulo 12. Se prohibe el fraccionamiento de los periodos de las misiones con el
propésito de eludir la correcta aplicacién de la tabla de viaticos a fin de favorecer a
los viajeros. Cuando se compruebe un caso de fraccionamiento, la Comandancia
formulara el reparo en el que se senalaran los ajustes correspondientes.

Articulo 13. Se prohibe el pago de viaticos y otros gastos de viaje a personas que
aprovechando dias inhabiles se trasladen a otros lugares para atender asuntos
personales o en vias de recreo.

Articulo 14. Bajo ningun concepto se utilizaran los viaticos o gastos de viaje para
reconocer sobresueldos o compensaciones o trabajos ordinarios o extraordinarios.
El Comandante, el Jefe del Departamento, el Jefe de Seccidn y él que recibiere el
pago seran responsables solidariamente por la comision de tales actos, debiendo
devolver los valores indebidamente percibidos, sin perjuicio de la aplicacion de las
sanciones que establece la Ley.

Articulo 15. Solo se reconocera un 20% del viatico diario cuando la alimentacion y
gastos de hotel estén incluidos como parte de la mision, y 75% cuando no se
reconozca el pago de hotel.

Articulo 16. Cuando un viajero asista o participe en una actividad donde los
auspiciadores le reconozcan viaticos y gastos de viaje, no debera cobrar éstos al
CAPDAH (C-10), salvo que la cantidad reconocida sea menor a lo estipulado en
este Reglamento, en cuyo caso debera presentar una liquidacion por la diferencia.

Articulo 17. Todo informe y documentacion presentada por los funcionarios y
empleados de la Administracion Publica que hubieren viajado a una mision oficial,
con los cuales se pretenda justificar un gasto no efectuado o el cumplimiento de
trabajo no realizado, dara lugar al correspondiente reparo a las sanciones que
establece la Ley.

Articulo 18. Se prohibe reclamar viaticos y gastos de viaje inexistentes o tratar de
respaldar liquidaciones con comprobantes ficticios o firmas falsas. El que violo esta
disposicion aparte de la responsabilidad civil y criminal que corresponda, dara lugar
a su destitucion y a exigir el reintegro de los valores asignados

Articulo 19. Bajo ninguna circunstancia debera asignarse viaticos por mayor
numero de dias a los que realmente se requieran para el desempefio de la mision.

La contravencion a este articulo hara incurrir tanto al Jefe de Misién como al que
autorizo el viaje en las responsabilidades administrativas y penales
correspondientes, sin perjuicio de devolver las cantidades recibidas indebidamente.
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Articulo 20. Se prohibe el pago de viaticos por medio del Fondo de Caja Chica
Asignado.
CAPITULO VII
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 21. Los viajes deben ser planificados por lo menos con cinco (5) dias de
anticipacion, a manera que el viajero/Jefe de Mision pueda obtener a tiempo su pago
de viaticos y los medios de transporte, salvo que se trate de un viaje debidamente
autorizado por el Comandante del CAPDAH (C-10).

Articulo 22. La Comandancia podra autorizar gastos de viaje y viaticos a
funcionarios o personas ajenas al CAPDAH (C-10), cuando éstos realicen alguna
gestion o actividad en interés a la Institucion, siendo el Jefe de mision el encargado
de manejar y liquidar el viatico otorgado. Asimismo, a discrecion del Comandante
se podran autorizar gastos de representacion, dentro y fuera del Pais, cuando en
funcion de los objetivos institucionales se deba atender a funcionarios o
representantes de otros organismos.

Articulo 23. El Jefe de misién que utilice un vehiculo del CAPDAH (C-10) para
efectuar un viaje, sera responsable por su buen uso y debera devolverlo en las
mismas condiciones en que lo recibié. También sera responsable por cualquier
situacion anémala que se presente durante el viaje, si ésta se origina de un mal
proceder o comportamiento indebido del viajero. No se permitira que viajen otras
personas que no estén relacionadas con la mision.

Articulo 24. Las tarifas de viaticos especificados en el presente Reglamento son
las cantidades maximas que pueden reconocerse a las personas que salgan en
mision oficial fuera de su sede.

Articulo 25. Este Reglamento podra ser modificado en cualquier momento, previa
autorizacion de la Comandancia, con el propdsito de mantenerlo actualizado a la
realidad econdémica y fiscal del pais.

Articulo 26. El incumplimiento de las disposiciones a la Politica Interna de viaticos
y gastos de viaje, sera considerado como falta grave; y consecuentemente se
aplicara lo dispuesto en el Reglamento de Personal para miembros de las Fuerzas
Armadas, la Ley Constitutiva de las Fuerzas Armadas de Honduras, la Constitucion
de la Republica y las que estan articuladas con el Codigo del Trabajo.

Articulo 27. La presente Politica Interna de viaticos y gastos de viaje entrara en
vigencia a partir de la aprobacion de la Comandancia.
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Dado en la ciudad de Comayagliela, M.D.C., a los veinticinco (25) dias del mes de
marzo del 2021.

Adan Del Cid Flores
Comandante
CAPDAH (C-10)

Aboq;ado
I—

Asesorllega

aiélgtin j’éﬁii r Aguilera
CAPDA

(C-10)

POLITICAS INTERNAS DE VIATICOS Y GASTOS DE VIAIE Piginallde 16



REFERENCIAS

SEFIN, S. d. (18 de noviembre de 2008). Reglamento de Viaticos y Otros Gastos
de Viaje para Funcionarios y Empleados del Poder Ejecutivo. La Gaceta,
Diario Oficial de La Republica de Honduras, pags. A1-A7.

POLITICAS INTERNAS DE VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE Pagina 12 de 16



ANEXO 1: Planilla de recibido
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aplicadas en el Programa de Resarrod o Sgeicobs de Honduias de b mares siguienls

. Dilas @
HUMERD DE Tarita diarla Tatal asbes
h PERSOMAL PARTICIPAMNTE  [CAT. \DENTIDAD mrr;f‘lﬁlla e viaficos ) s Respalde FIRMA

TOTAL VIATICOS

GASTO APROXIMAD DE COMBLU STIBLE
TOTAL DE GASTOS RESFALDADDS CON PLANILLA| L -

Mamare ¥ Firmna Jefe de Misien
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ANEXO 2: Comprobante de Calculo del Viatico

COMAMDD DE APOYO AL PROGRAMA DE DESARROLLO AGRICOLA DE HONDURAS (C-10)

CAPDAH

DETALLE DE CALCULD DE WIATICOS POR GIRAS DENTRO DEL PAIS

Flagistro: A -0
. Total
No. Nombre del Personal car | TR Inko e de | Viaticos Por Dis| Tarifa diaria [0 * PRES
Gira ks Gira die widgticos

Total

MOTA: La Liguidacion de Viaticos y Otros Gastos de Viaje debera presentarse a mas tardar en 5 dias

hahiles a la Seccion de Contabilidad despues de realizada la Mision; misma que debe ser soportada

con toda la documentacion (Factu ras, Planilla de Pago de Wiakicos, la cual debera estar firmada por CU
de |os acoimpa fantes de dicha |1|||5|ll'.‘l|"|]. Adermas de lo anberor se delbe adjuntar el informe de las
kogras de la Mislon; cumpllendo las Instrucclones del Comandante & PODAH.

ELABORADOD FOR

Asistente de Contabilidad

REVISADC POR

lefe de Seccion de Controel Interng

POLITICAS INTERNAS DE VIATICOS Y GASTOS DE VIAJE

lafe de Seccion de Contabilidad

L4PROBADD POR

lefe de Depto Administrativa
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ANEXO 3: Formato de Liquidacién de Viaticos

% FUERZAS ARMADAS DE HONDURAS @
- ESTADO MAYOR CONJUNTO
COMANDO DE APOYD AL PROGRAMA DE DESARROLLO AGRICOLA DE HONDURAS
CAPDAH
Lusggar
Fecha
REGISTRO : EMC [C-10) | EMC [C-10) { No,
EXPEDIENTE : EMC (C-10)/ EMC (C-10) OFICIO CONTABILIDAD
ASUNTO : LIQUIDACION i

| Con foda subordinacion ¥ mespelo presenio a esa superioridad |la siguiente liguidascion de
vislioos ¥ olros gasios de viaje de la manera sigusente

A, ANTICIPOS RECIBIDOS
: W DE GHEGQUE O MONTD DE
COMNCEPTD [ GIRA "EE'I'E":'E TRANSFERENCI CHEGUE &
0 TRAMSTEREMCIA
TOTAL DE ANTICIPOS RECIBIDOS L
B. GAZTDOS
1 WIATICOS: Detallar si vizibe mas de un lugsr e indicar kos cisa que penarscid en cads uno de
slloE.
H* Tarifa diaria - . | Tedal de Wigticos
dlas CONCEPTO CAT. e vtz WVidlicos por dia iL
TOTAL DOE VIATICOS| L
2 QTROS GASTOS;
H* Dlas . e _ Wloncda Maclonal
i COMCEFTO conbemelade B=igracion deria iLi
Crambuatiala
TOTAL DE OTROS GASTOS| L
TOTAL GASTOS = VIATICOS MAS OTROS GASTOS | L
C. LIGQUIDACION DE VIATICOS ¥ OTROS GA4STOS OE VIAJE
FECHA DE PRESENTACION [ ANTICIPG L -
N~ GASTOS EFECTUADDS EM MISION ikl T Uectalles | atxles
1 |Huole L
2 |alrenteciin CATEGRLA L
L N
5 |[Cunbislisde L
TOTAL DE GASTOS| L =
o Tavor del CAPDAH L -
= - i Zam
Ditarancia = Ariizne ek - | oal o Gasine B favor de Jefe de Mision
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Ohssrvaciones;

. S edjusta a esta lizuigacics ol Iforme 2o legres dez la misioe

. Eeilersnog nueel-as mag allas muesiiss e eabard qasisn i respato

Morrbire y linra cel Jele de Kigion
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