Modulo de
Formulacion Presupuestaria

Ejercicio Fiscal 2014

Tegucigalpa, M.D.C. Junio - 2013




Los objetivos del Modulo

Aplicar la técnica de Presupuesto por Programas y
Gestion para Resultados.

Crear la facilidad de operatividad para los usuarios

del sistema.

Identificar y definir con mayor claridad los Resultados
de Gestidon y la Produccion de las Instituciones.




= PROCESO DE FORMULACI

DESCENDENTE (POA)

Identificacion de
Centros de
gestion productiva

FP-01 estructura
administrativa

.....
..........

%

\

Programa
Estratégico
Institucional

FP-02 Objetivos y
Resultados

Asignacion de centros
de gestion a los
procesos productivo

FP-04 Relacion
Estructura administrativa
y programatica

J

Identificacion y
definicion de
procesos
productivo

FP-03 Estructura
programatica

s




FORMULARIO
FP-02

Poblacmn Unidad de
Objetivo Medida
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Validaciones del Sistema

Planeacion

Sumatoria

* En el caso de que el resultado y la
poblacién no sean acumulables
debe ingresar la cantidad o
porcentaje.

Cantidad o Porcentaje

» Valida el ingreso de Cantidad o
Porcentaje pero no su
combinacion.

No ingresar dist. Asig. Pres.

¢ El documento se podra aprobar con
dist. Asignacion presupuestaria cero.

* No debe existir Documento de gasto
FP-05.

www.sefin.gob.hn

Distribucion
Sumario

* sumario con la informacion del gasto y
distribucion asignacion presupuestaria
totalizado de manera trimestral y la suma de
los resultados de gestion.

* se obtiene una vez que las Gerencias
Administrativas Consoliden el formulario FP-
05.

Planificacion fisica

« Para la aprobacion Institucional del
formulario FP-05 Formulacion del Gasto se
valida que exista para el detalle trimestral por
lo menos un valor diferente de cero (0) en la
planificacion fisica.

Cambios formulario de gastos

* EI Director de UPEG debe realizar un
documento de Modificacion para ajustar la
asignacion presupuestaria.

* no se podra Aprobar el Presupuesto a Nivel
Institucional si la asignacion del POA es




alidaci.o.n,es_del Sistema
ancia de Distribucién de asignhaciol
presupuestaria

Cambios en la asignacion

presupuestaria total en las etapas
de SEFIN, Ministros o Congreso;

« La Institucibn en etapa de
Modificaciones Presupuestarias en la
gestion 2014 debe realizar los ajustes
previo a su habilitacion para la
ejecucion del gasto.

www.sefingobhn |
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roce

S —

diint de Registro

Categorias Programaticas

> PRODUCTOS

FORMULARIO
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/alidaciones del sistema

Programaticas

ella.

e= > de la distribucion de la

GaStO dEI asignacion presupuestaria de los

Productos de las Categorias

(Subprograma,

P rog ra m a Proyecto o A/O) que dependen de

e= 3 de la distribucion de la

GaStO dEI asignacién presupuestaria de

los Productos de las Categorias

S U b p rog rama  Programaticas (Proyecto

A/0O) que dependen de ella.

(0]

PFOVECtO dependen de ella.

GaStO del o= 3 de la distribucién de la

asignacion presupuestaria de
los Productos de las A/O que




/alidaciones del sistema

A

4 )

El sistema valida que todas las categorias programaticas
vigentes tengan su producto definido

J
~

El sistema valida que la distribucion de la asignacidon presupuestaria
trimestralizada de cada nivel de las categorias programaticas
(Programa, Subprograma, Proyecto y A/O) sea igual al gasto para
poder Verificar y Aprobar los documentos.

J




- ~ Procedimiento registro del ‘|

Formulario del gasto

« Se copia en un formulario en estado elaborado el
presupuesto vigente de la gestion 2013 siempre y
cuando las estructuras estén vigentes.

« La unidad debera hacer los ajustes a este

O
0 .
i 10 documento conforme a los techos presupuestarios
% o establecidos para la gestion 2014.
% LL
LL  Fase ll

— Instancia de planificacion POA(descendente)

— Presupuesto

» Formulacion del gasto (ascendente)
« Distribucion fisica y del gasto(ascendente).

. Gerente Administrativo Encargado de
Www'sef'n'QOb'hn central (15 a Presupuesto Central (17




— ! | !equisitos previos al -

Formulacion del Gasto

Tener Asignados los techos presupuestarios

Gerencia Unidad

Institucion Administrativa Ejecutora

Todos los formularios en estado Aprobado

www.sefin.gob.hn



roceso de Agregacion del Presupuesto

PARA AGREGAR EL PRESUPUESTO A NIVEL DE GERENCIA

Estar en estado Aprobado el
documento la distribucion
fisica de las Actividades
/Obras.

Estar Aprobado el
documento del gasto a Nivel
de Unidad Ejecutora.

W

PARA AGREGAR EL PRESUPUESTO A NIVEL INSTITUCIONAL

Debe estar cuadrado con Debe estar cuadrado con la
La asignacion asignacion trimestralizada del
trimestralizada del FP-02 FP-03.

www.sefin.gob.hn




alidaciones Generales del Sistema

A

~ ™
Ingresar en orden cronolégico: FP-02, FP-03, Techos y
FP-05.

\ v )
~ )
Revisa que los valores para Cantidad/Porcentaje de los
Resultados de Gestion y los Productos no estén vacios, asi

como para Poblacion Objetivo.

>— -
La opcion de desaprobacion de formularios de gastos a nivel

de UE, GA e Institucion se deshabilitara, si existiere un
cambio deberda incorporarse en el nivel posterior del
documento y

www.sefingobhn |




e

Formulacion Presupuestaria
Operatividad — SIAFI




(o Revisar el consolidado
antes de iniciar la
elaboracion del
documento.

e |dentificar las GA o UE
a modificar, crear o
eliminar.

* Previo a eliminar tanto
categorias
programaticas como
administrativas, se
debera eliminar la
relacion Categoria
Programatica /UE
vigente.

Pasos o

Acciones

www.sefin.gob.hn

Corresponde a las GA's identificar, ajustar y relacionar la estructura administrativa y definicion

categoria programatica.

Intervienen los perfiles 17 Encargado de Presupuesto Central y 15 Gerente Administrativo Central.

?}_H Formulario de Identificacion de GAsy UEs

Formulario de Identificacion de GAs y UEs

Institucian; |U1 o |Secretar|'a e Finanzaz

Documento Mo,

Tipo Qperacion; | Cre

Gestion

Lugar: W W j |Distr'rto Certral

Estado: |

Tipo Modificacion : v ‘

ierencias Administrativas I Unidades Ejecutoras

v

Dezcripcion

A Inst. duridico: |_ |

Tipo

| »

v
v

b

4

b

b

b

4

b

b

b

EERERREEERREE.

b

|

SRNRRERNAREER

hiimero

Ust. ‘Yerificacion |

Fecha Yetificacion Usr. Aprobacion |

P-01-ldentificacion de GA

Fecha Aprobacion




Programas del 01 al 10 de Actividades Centrales y las Actividades de Direccion y

Coordinacién de los Programas Operativos no tienen productos

Descripeidn Funcidn

mmmmm -]

E
;

Linidaxd de Medida

T

|

| ¥
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CEn este formulario,
registrar todas las
categorias desde
programa hasta actividad
obras. Con asignacion = 0.

* Previo a una revision del
consolidado. Intervienen:
Encargado de
Presupuesto Central y
Gerente Administrativo
Central

P

¢ En este formulario
se mostrara la
estructura actual,
la que podra ser
modificada segun
las  necesidades
institucionales



Actividades de Dirección y Coordinación con Productos.xlsx
Actividades de Dirección y Coordinación con Productos.xlsx

Programas del 01 al 10 de Actividades Centrales y las Actividades de Direccion y Coordinaciéon de
los Programas Operativos no tienen productos

Madulo: 5_FPR_DAPEPC_DOC
lUsuaro: JCHIRINDSS.P
Gestion; 2013

’:’;E Categorias Programaticas

Categorias Programaticas

Tipa Operacion; Gestion
Etapa: |Formulacion  *| | Desde 2013 | Hasta 2016

Mo - Nro FP-05 net:|

Ingtitucion; | 080 |Banu:o Hondurefio para la Produccian y la Yivienda Documerto ko, | 00001
bga: (08 | [or %] [oistto Centrl Estadl: [AFROBADO

hiodificacian: |7 - | Inizt. Juriico - r |

Programas Subprogramas Provectos ActividadesObras

Activicad Tipa Sin
Pry. Spro. Pry. Aah Descripcion uObra Actividad Tipo Adminiztracin Produccidn

Ml [0 [oo0 v oot ~ | ctivided = | | |

| [ ] H & | I I | T
| [ ] & & | I I | T
| [ ] & & | I I | T
| [ | H F | | | | T

A [»

<l
| »

4|

Productos - Actividades Obras

Unickad Medida Acumular

v | Yariahles |

Cod. Descripcisn oM

1

e|ntervienen:
Encargado de
Presupuesto Central
y Gerente
Administrativo
Central

e A nivel de
Actividad/Obra, se
deben marcar sin
produccion las
actividades de
coordinacion



Actividades de Dirección y Coordinación con Productos.xlsx

" Relacion UE y Cat Programéticas

Relacion UE y Cat.Programaticas

Inztitucin; | 0100 |Secretaria de Finanzas

Documenta Ma. :

Tipo Operacion: Gestion

Lugar; m— W ﬂ |Distr'rto Central

Estado: |

Tipo Modificacian ; ’_ hd |

Gerencias Administrativas v Unidades Ejecutoras

Desde: (2014 Hasta: (2017

Inzt. Juridico : r |

Midmerg :

A |»

G, LE Dezcripcion GA Tipo G& Dezctipcion LE
| ] | 7
| H | |
Programas
Cod. Descripcion
] C
| H -
Sub Programas
Cod. Descripeicn
M| B
| H -
Proyectog 5
Codl, Descripcion
] C
[ H &
Actividades/Obras
Cod. Descripcion Tipo

A

|

|

| F

Lisuatio Vetificacion ;

Fecha ‘erificacidn : LIsuatio Aprobaciin : |

Fecha Aprobacion :

Intervienen los perfiles 17 Encargado de Presupuesto Central, y 15 Gerente Administrativo Central .

www.sefin.gob.hn

~

e Relacion de la

categoria
administrativa
con la
programatica
Relacidon de una
A/O con unao
mas UE

Previo a eliminar
o modificar
estructuras
administrativas
asegurarse de
gue no existan
relaciones con el
anexo
desglosado




C Revisar el consolidado antes
de iniciar la elaboracién del
documento.

e La informacidn a registrar sera
conforme a la definida en la
cadena de valor y revisada por
la SEPLAN

* Formulacién con asignacion
presupuestaria =0.

PRIMERA ETAPA

a )

Botdn de acumular, si el
resultado tiene programacion
trimestral acumulable,
seleccionar el campo con un
cheque, asi quedara definido
gue el registro trimestral de la
cantidad totalizara en la gestion
anual, si no selecciona
acumular, debera registrar en
forma manual la cantidad tanto
en el detalle trimestral como
en la gestién anual.

* Lo anterior también aplica
para la poblacién objetivo

SEGUNDA ETAPA

Corresponde a la UPEG, realizar la carga del formulario FP-02 Objetivos y Resultados.
Intervienen los perfiles 14 Director de UPEG, 13 Maxima Autoridad.

"= Objetivos y Resubiados

LI 2 U_: ° Estodo: | Elspa: |Fomuaciin ™ by Hﬁ:al_
- e i EZN
.
s Objetios
: - ENUOB s
o (<] | &
- d L3
Resultides de Gestin
°[ | -
w | | 'l
d *
Poblacic Ot
Trinestrsl Trinestral |
Tod. Descripciin Cod LW Diescripeidn Linided Medida Acimmar Cestién 2014 iZestitn 215 |
°| | - d | e
o | [ = 5 I 5
J (3
lbsr Verificacién | Fechavedfosiin: | lisr Apmbecién: | Fech sprcbaciin:|

En este formulario no se copiara la relacion del OMI, solamente se copiara la misién,
los objetivos, resultados de gestién y la poblacion objetivo.

Para eliminar la relaciéon del objetivo con el OMI, dar click derecho cerca de los
campos o0 en la parte gris y seleccionar eliminar, asi limpiara el campo
automaticamente.

FP-02- OBJETIVOS Y RESULTADOS



( _ )
eRegistro de

productos de las
categorias
programaticas
(Prg, Subprog,Proy
y A/O.) con
asignacion =0
Intervienen:

eAnalista de UPEG

Ced. Descripsion Cod LM s d: Medida Acumidx B y Director de
[ [~ A ' N
| & -] s UPEG

FP-03 Categorias Programaticas



Después que la SEFIN asigna techos institucionales, corresponde a la Gerencia Administrativa Central, asignar

Distribucion de Techos por GA

techos a las distintas Gerencias.

Imtitucion : | 0100

Documenta ka.

|Seu:retaria de Finanzas

Gerencia Administrativa

Go, Dezcripoian

Tipo Cperacion ;

A

Al |»

=l

Fuentes de Financiamiento

Fte. Descripcian

L~

| &

Detalle por Grupo de Gasto
Grupo
Descripcion Grupo de Gasto

4.

Techao 2014

Lugar : m ﬂ IE |Di3’fritn Central

Gestion
Desde (2014 | Hasts (2017

Techao 2015 Techao 2016 Techao 2017

L=r. Yerificacion |

Intervienen los perfiles 17 Encargado de Presupuesto Central y 15 Gerente Administrativo Central.

Techos por GA

Fec. YWerificacian LUszr. Aprobacion |

Fec. Aprobacion

| »

1|



Distribucion de Techos por GA

Institucian : |D1DD |Secretaria de Finanzas

Dacumerita Ma.

Gerencia Administrativa

GA Deszcripcion

A

|

Fuentes de Financiamiento

Fte. De=zcripcidn

A

[ =

Detalle por Grupo de Gasto
Grupo
de Gaztao De=cripoion Grupo de Gasto

4w

4.

Techa 2014

Luigar : [m_ ﬂ 0a |Distr'rt0 Certral
Tipo Operacion :

Gestion

Desde IM Hasta W

Techo 2015

Techo 20ME Techa 2017

|

Lsr. Yerificacion Fec. Werificacion Lsr. Aprobacion |

1]

Fec. Aprobacian

Intervienen los perfiles 18 Encargado de Presupuesto y 16 Gerente Administrativo.

Techos por UE



( Y
e Formula el

presupuesto a
nivel de la UE,
Una vez asignado
los techos.

PRIMERA ETAPA

FP-05 a Nivel de UE

Documento - Formulacion del Gasto por Unidad Ejecutora

Institucion ; m— |Secretar|'a de Finanzaz

Gerencia &dm.: | 01 |GERENCIA CEMTRAL

Nro Documento ; Estacio

Apertura Programatica

Lugar ,E IW ﬂ |Distr'rt0 Certral

Gestion

Desde ,ﬁ Hasta ,ﬁ

Unicdad Ejecutora: | 14 |UNIDAD DE MODERMIZACION % REFORMA INSTITUCIONAL

Prog.  SProg. Proy.  ActjOb. Descripcion Actividad § Obra Descripcion Proyecto Descripion i

L [ 0 1 [~ | | |

mEmmm | | |
1| 3

Detalle del Gasto

Fte. . Ohjeto Chjeto del Gasta Trt. Gestidn 2014 Gestidn 2015 Gestidn 2016
A AL A | | [
B B = | | [
| BN E = | | | [
| BN E = L& | | [
H B L= | | [
H B L= | | [
B B = | | [
| BN E = L& | | [
[ BN B = L& | | [
H W | = | | [
| | | [
»

-

Usr, Werificacion ; |

Fecha Yerificacion :

Usr, Aprobacion ; |

Fecha Aprobacion

Intervienen los perfiles 19 Jefe Unidad Ejecutora y 20 Usuario UE .

|

4]

|

4]



N
Instancia de

Distribucion fisica
trimestral de las
Actividades Obras

Categorias Programaticas
Istfueien: {0100 | fSecretari o Finanzas Documento Mo, | 00008 Tigo Operacién: Gestidn
wger: {08 o %) [osto Centa Estado; ELABORADO Blapa: Deste: 2014 | Haste [2017]
Madificacian: |_ W | Inzt. Juridica : |_ |
GA: |UU1 |GERENCIA CENTRAL LE W |UNIDAD DE MODERMZACION % REFORMA I8 Nra. : |
Ptz BTGB Bieyzeins ActividadesiObras l
Actividad Tipo
Pro. Spro. Pry. Adh Descripcion u Chra Activicad Tino Administracion
ERENEN | | ctvitad | | L
ERN N | | |
ERN N | | |
ERN N | | |
ERE W | | | g
1| | ¢
Productos - Actividades Obras
Cod. Dieactipeion Coc UM Unickaed Meclicks Acumular _(
|_ j ’_ j| Yatighles | [ =
|_ - [ ¥ failag g
1| b
Usuario Yerificacion | Fecha Yerificacion Usuario Aprobacion | Fecha Aprobacion

Intervienen los perfiles 19 Jefe Unidad Ejecutora y 20 Usuario UE .
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—

Agrega los documentos de formulacion de la UE a nivel de Gerencias.

Documnento - Formulacion del Gasto por Gerencia Administrativa

Inatitucion m |Secretaria de Finanzasz Lugar lﬁ W ll |Distr'rt0 Certral

Gerencia Administrativa: | 01 | [GERENCIS CENTRAL Gestidn

Documenta Mo. ; Estada; | Desde: (2014 | Haste: [2017

Unidades Ejecutoras
e De=cripoion
| I~

1[0

| =

Aperturas Programiticas
Sub Activ,

Prog. Prog. Proy. Obra Cescripcion Actividad o Ohra Cescripcidn Proyecto Cescripcidn Sub Progrs

(L - | | |
EEE. | | | -

|'»

1] »
Detalle del Gasto
Trf. Solicitada o Salicitacda LE Solictada Go Salicitada LE
Fuente Ory. Okjeto Descripcidn Ohjeta del Gasta Benet. Gestion 2014 Gestion 2014 Gestion 2015 Gestion 2015
[ [ [ -] [~ | | | £
| B EH = | E | | |
BN . N | | |
[ B = = - | | | .
| | | |
1| | F

L=u, Werificacion: Fecha YWerificacion: dzu. Aprobacion: | Fecha Aprobscion:

Intervienen los perfiles 18 Encargado de Presupuesto y 16 Gerente Administrativo.

FP-05 a Nivel de



Programas del 01 al 10 de Actividades Centrales y las Actividades de Direccion y
Coordinacién de los Programas Operativos no tienen productos

4 (4 |4 | 4|44

BEERRRR:

|
;

| IR

il «

e Distribucidn fisica y de
asignacion trimestral
de los productos del
FP 03 (Prog, Sp, Py)

e Intervienen los
perfiles 14 Director
UPEG vy 1677 Analista
UPEG.

TERCERA ETAPA

FP-03 Categorias Programaticas


Actividades de Dirección y Coordinación con Productos.xlsx
Actividades de Dirección y Coordinación con Productos.xlsx

Presupuesto Aprobado Institucion; agregar la formulacién del gasto del FP 05 a nivel de institucion.
Finalizan la aprobacién a nivel institucional.

Documento - Formulacidon del Gasto por Gerencia Administrativa

Institucion m— |Secretar|’a de Finanzas

Lugar IE l? ﬂ |Distr'rt|:| Central

Gerencia Sdministrativa | o1

Unidades Ejecutoras
Le Descripcian

Documenta Ma. Estadao : |

|GERENCIA CEMTRAL

I~

=

Aperturas Programaticas
Sub Activ.

Prog. Prog. Proy. Chra

(T I~
EEEN

Detalle del Gasto

45

Gestion

Desde: |2014 | Hasta: 2017

Descripcion Actividad o Obra

Descripcion Proyecta

Descripcion Sub Progrs

1]

Tet.
Fuerte Org Ohijeto Descripcion Objeto del Gasto Benet.
[ = = W | | -
[ = =l =l | -
| E = = | -

=1 werificacidn:

Fecha werificacidn:

Salictado GA
Gestion 2014

Salicitado LIE
Gestion 2014

Solicitado GA
Gestion 2015

Saolicitado LIE
Gestion 2015

1|

Uzu. Aprobacion: |

Fecha Aprobacidn:

Intervienen los perfiles 17 Encargado de presupuesto y 15 Gerente Administrativo.

FP-05 a Nivel Instituciona

4|

|'®

4|
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15
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Gerencia Administrativa

Central

Inicio

Asignacién de
Techos a GA

Gerencia Administrativa

Fin

gregar
Formulacién

del Gasto FP-05

Aprobado_INS

B o

Analista O

Jefe

UE

Usuario

UE

Maxima
Autoridad

Subgerente
Presupuesto

® [
del FP-02 con 14
Asig. Presup.
- 15 g,,o,, P . 13
—
17 Formulacion del FP- - 1677
03 (PG, SP, PYy
1 A/O.)con Asig. ?
- 15 Presup. “0” | 14
v
I ~
e — 7
[EE
\ 4
i Asignacion de T Formulacion - £’
> Te‘ihosa UE >! del Gasto FP-05
- 15 i6 Aprobado_UE 19
y de la Asig. ? 14
13 Presup. por
resultado y
trimestres al FP-02 A
grelga!" 18 distribucién 20
istribucion fisica el < fisica
de la Asi del Gasto FP-05 .
y de la Asig. Aorobado GA 16 trimestral a 19
Presup. por P = nivel de A/O
14 m Producto al FP-03
(PG,SP y PY)

Gerente
Administrativo




Trabajar en Equipo

Es la habilidad de un grupo para trabajar hacia
una vision comun;

Es la habilidad para dirigir esfuerzos individuales
hacia objetivos de la empresa;

Es la energia que permite que personas
comunes obtengan resultados fuera de los

Recomendaciones Generales



e

Consultas y Atencion de Usuarios

v
== pe tlpo conceptual remitase a su Analista,
[gp segun corresponda: SEFIN y/o SEPLAN

En caso que se le presente un problema técnico del
SIAFI, debe canalizarlo a través del Analista de la
Direccion General de Presupuesto que cada Institucion
tiene asignado, quien le estara informando acerca de
Ia resolucion del mismo.

La Unidad de Modernizacion estara gestionando el
procesamiento y desbloqueos de usuarios del SIAFI.

www.sefin.gob.hn
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MUCHAS GRACIAS




