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EJECUCION DEL GASTO VERIO

1. Objetivo del Manual

Brindar una herramienta de guia a los usuarios de las diferentes Gerencias Administrativas en el
manejo de los procesos que conforman la Ejecucion del Gasto, del Sistema Integrado de
Administracion Financiera SIAFI. Ademéas de presentar un resumen conceptual donde se describen
diferentes términos empleados en el madulo.
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2. Diseno Conceptual

El proceso de ejecucidon de gastos parte de una orientacion programatica en la formulacién del
presupuesto, seguida de una programacion de la ejecucion, que tiene por objeto establecer limites
financieros por periodos.

La ejecucién esta, en consecuencia, limitada y controlada, tanto por las asignaciones presupuestarias
como por las autorizaciones periédicas. Con estos mecanismos, el sistema permite que la ejecucion
presupuestaria sea mas dinamica y eficiente, sin necesidad de mayores controles especificos por
cada transaccion, salvo los referidos a las disponibilidades de créditos y de los soportes
documentales de cada tramite.

Para efectuar los registros se disponen de Clasificadores Presupuestarios, aprobados para cada
gestién por la Secretaria de Estado en el Despacho de Finanzas, que cumplen diferentes objetivos
para lo cual se los dota de determinadas caracteristicas. Constituyen la llave con la que opera el
sistema.

Asociado a los clasificadores presupuestarios, se dispone de un Plan de Cuentas contables Unico
para el Sector Publico. El sistema hace posible la integracion de la informacion presupuestaria,
financiera, patrimonial y econémica de las instituciones publicas y su procesamiento es automatico a
través de matrices y a partir del registro Unico de cada transaccion que se realice y que tenga
incidencia econdémico-financiera.

Dentro de este entorno, el manejo de la informacién financiera constituye a su vez, el elemento que
permite articular el funcionamiento de los distintos sistemas, como ser: compras, contrataciones y
otros gastos, que interactlia con sus propios procedimientos operando en tiempo real, mediante una
red de comunicacién inteligente que enlaza a cada entidad con la Secretaria de Estado en el
Despacho de Finanzas.

SECRETARIA DE FINANZAS 5/ 72 UNIDAD DE MODERNIZACION
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3. Variables utilizadas

3.1. Perfiles

3.1.1.Usuario de Ejecucion del Gasto

Los responsables de la carga de los formularios de Gasto F-01 y F-07 son:

Tipo de Gerencia Perfil  Descripcion

Gerencia Administrativa Central 237  Usuario de Ejecucion del Gasto
Unidad Administradora de Proyectos 246  Usuario de Ejecucion del Gasto
Otras Gerencias 241  Usuario de Ejecucion del Gasto

3.1.2.Perfiles Aprobacion de documentos de Gasto

Los responsables de la aprobacion de los formularios F-01 y F-07 son:

Tipo de Gerencia Perfil  Descripcion
Gerencia Administrativa Central 236  Contador
Unidad Administradora de Proyectos 245  Contador
Otras Gerencias 240 Contador

3.1.3.Perfiles de Firma de Documentos de Gasto

Los responsables de la firma de los formularios F-01 a nivel de devengado son:

Tipo de Gerencia Perfil  Descripcion

Gerencia Administrativa Central 235  Gerente Administrativo
Unidad Administradora de Proyectos 244  Coordinador o Director UAP
Otras Gerencias 239 Contador
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3.2. Botones Usados En El Sistema

L i - Salir de la ventana actual ':j -> Imprimir un reporte / documento
f-li - Insertar nuevo registro Héi - Eliminar un registro / documento
5? - Moadificar un registro Iﬁ -> Borrar un registro

Q -> Ingresar criterios de busqueda & - Ir a un registro superior

¥ - Ir a un registro inferior 4 - Ir aun registro a la izquierda

' - Ir a un Registro a la Derecha J - Verificar un registro

- Desverificar un registro A - Aprobar un reaqistro
l% Firma de documento K:= - Reversion de Cambio de Imputacion
- Consultar registro o
| %bConsulta de Documentos Asociados e9Consu|ta de Asiento Contable
@%ngreso y Consulta de Datos de No Objecion
3.3. Estados de los documentos durante el Proceso de Ejecucion

del Gasto

Elaborado. Estado de un documento que ha sido guardado solamente.

Verificado. Si un documento elaborado se revisa y este no ser4 modificado, se presiona el botén v y
el documento pasa al estado Verificado, aparece el icono ¥ gue se utiliza para desverificar y
regresar al estado elaborado.

Aprobado. Para aprobar un documento que ha sido verificado se utiliza el botén A de esta forma el
documento pasa a la siguiente instancia.

Firmado. El sistema muestra los documentos pendientes, se seleccionan y se da un clic en el boton

.Con este paso se firma electronicamente el documento quedando listo para su pago (Esta
operacion solamente aplica para los documentos con registro de devengado)

3.4. Momentos del Registro de Gastos

La ejecucion de un gasto en el SIAFI implica el registro de un formulario F-01 “Ejecucion de Gastos”.
Sus diferentes momentos se describen a continuacion

3.4.1.PRECOMPROMISO

El registro del precompromiso es un acto de administracion interna, Util para dejar constancia,
certificar o verificar la disponibilidad de créditos presupuestarios y efectuar la reserva de los mismos
al inicio de un tramite de gastos, de una compra o de una contratacion.
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El precompromiso no constituye un momento contable, es un registro presupuestario auxiliar de la
administracion de créditos para las Gerencias Administrativas y Unidades Ejecutoras. No incide en la
contabilidad general porque no modifica la composicion del patrimonio.

3.4.2.COMPROMISO
El registro del compromiso implica:

Un acto de administracion interna que confirma el registro del precompromiso de un crédito
presupuestario aprobado por Ley, por un concepto determinado y que disminuye la disponibilidad de
cuota de compromiso para la clase de gasto y periodo que se produzca.

La identificacion de la persona natural o juridica que interviene en la operacion, de la clase y cantidad
de los bienes y servicios a recibir y del caracter de los gastos sin contraprestacion (transferencias).

El origen de una relacion juridica con terceros, que daré lugar en el futuro, a una eventual salida de
fondos.

La aprobacion por parte del personal competente, de la aplicacion de recursos por un concepto e
importes determinados y de la tramitacion administrativa cumplida.

El compromiso es un registro presupuestario, no afecta a la contabilidad general porque no modifica
la composicion del patrimonio. Es un acto de administracién interna, Gtil para dejar constancia,
certificar o verificar la disponibilidad de créditos presupuestarios y el uso de los mismos.

Cuando se registra el compromiso, el sistema verifica que exista una operacion de precompromiso
anterior relacionada con éste, y saldo disponible de crédito presupuestario y cuota de compromiso,
entonces procede a incrementar el monto por comprometer, por lo que disminuye el saldo disponible
de crédito presupuestario y también el de cuota de compromiso.

En caso que el registro del compromiso corresponda a una transaccion en moneda extranjera, el
SIAFI procedera a la conversién a moneda nacional, al tipo de cambio del dia del registro. Este monto
ejecutara el presupuesto y la cuota de compromiso correspondiente y en caso que haya tenido un
registro de precompromiso previo, lo actualizara.

3.4.3.DEVENGADO
El devengado implica:

Una modificacion cualitativa y cuantitativa en la composicion del patrimonio, originada por
transacciones con incidencia econémica y financiera.

El surgimiento de una obligacion de pago inmediata o diferida por la recepcién de bienes y servicios o
por haberse cumplido los requisitos administrativos dispuestos para los casos de gastos sin
contraprestacion.

La afectacion definitiva de los créditos presupuestarios correspondientes.

En el momento del registro del devengado, el sistema efectuara lo siguiente:

Verificara que exista registro de compromiso anterior,
Ejecutard el gasto en el presupuesto y
Actualizara el nivel de deuda exigible, al comparar este monto con el de los pagos efectuados.

La conversion de partidas de Ejecucion Presupuestaria a Cuentas de Contabilidad se inicia en esta
etapa, ya que el registro del devengado produce automaticamente el asiento de partida doble por el
devengado en la contabilidad general.
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3.4.4.REGULARIZACION

El tipo de registro de Regularizacion se emplea en el caso que se lleven a cabo transacciones que
generen modificacion econémica patrimonial, sin registro en el SIAFI. Esta omision se debe a que el
sistema toma conocimiento de las operaciones cuando recibe la informacién de las mismas y debe
registrarlas mediante el tipo de registro “Regularizacion”.
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3.5. Estructura Fisica del documento Ejecucion del Gasto F-01

El documento F-01 consta de cuatro partes:
Cabecera

Descripcion del Formulario

Cuerpo del Documento

Usuario y fecha de operacién

Las cuales se muestran en la pantalla, su carga se explicara paso a paso mas adelante

i FGA-FJECURCION DEL GASTO

PR CEPEOTE

£
N
o o

P

Donde:
@ Cabecera @ Cuerpo del Formulario
Descripcion del Formulario @ Usuario y Fecha de Operacion
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3.6. DIAGRAMA DE PROCESO

EJECUCION DE GASTOS

EJECUCION DEL GASTO VERIO

USUARIO CONTADOR GERENTE ADMINISTRATIVO
237/ 246 /241 236 /245 /240 235 /244/239
,
v Revision de
Ingresar al Documento
sistema para F-01 a nivel de
Recepcion de aprobar el devengado
Solicitud de documento
compra,
cotizacion etc v
Revision de
Documento F-01
De Acuerdo
A
Carga de
Formulario F-01 NO SI
De acuerdo
! Sl
NO .
Revision del S.(.J“C'tfi,r Firma del
modificacion al
Documento . Documento
usuario (F-07)
Solicitar
correccion al (ﬁ)’:ﬁ:grg
usuario
Todo en orden A4
FIN
NO SI
Correccioén o e
eliminacién del Verificacion del | |
documento formulario F-01
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3.7. Carga de Formulario F-01 (Originales)

3.7.1.Reqistro de Precompromiso

Una vez que el usuario ha ingresado al sistema, aparecera la pantalla principal con el mena de
Ejecucion del Gasto el cual geberé expandir ubicandose sobre él, y haciendo doble clic o un clic
sobre el icono de expansiéon . * . ubicado en la parte inferior de la pantalla:

Secretaria de Finanzas

ERFILES DE LAS GERENCIAS ADM
ECUCION DE GASTOS

G Sistemna de Administracion Financiera Integrada 1D,
I S IEjecucion del Gasta I

| 1Documentos del Gasto (Multi Fuente) @

Documentas del Gasta (Una Fuente)

titucidn

erencia Administrativa

i ! Unidad, Departamento u Oficing de Co
Perfil de u

e g

Consultas de Ejecucion del Gasta

Reportes de Ejecucion del Gasto

=)

ptblica de Honduras

&
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Se despliega el Menu como aparece en la pantalla, el usuario debera expandir el submend de
documentos del gasto (Una Fuente)

Luego ingresara a la opcion de Elaboracion de Documentos F-01 dando doble clic sobre el o
i:'lp . . .
haciendo un clic en botén ejecutar 2% ubicado en la parte inferior de la pantalla.

| DPAL ACIO=] (@prusbhass

F'ERFILES OE LS GEREMCLAS A0l
E.JECUCIDN DE GAsTOs

[ In=titucian

Ejecucian del SGasto

| Gerencia Administrativa i HDocurmentos del Gasto (MMulti Fuente)

| Unidad, Departamento u Oficina de Cao

Docurmentos del Gasto [(LUina Fuenta]

Documento=s F-001
I L Elaboracion de Docurmentas F-01 I

Cocurmentos F-O7F

il Fio:

T

Consultas de Ejecucion del SGasto

Reportes de Ejecucion del Gasto

Apareceré la bandeja de entrada como se muestra en la pantalla, la cual nos muestra la entrada para

el registro de los documentos de la ejecucion del gasto, comenzando por el registro del
precompromiso
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Se da _—] clic en el Boton ubicado en la barra de herramientas, lo que nos llevara al documento
del ' gasto F-01(ver pagina 10)

Con Imputacién S sinimp.
Insti- Mo Pre Ko Mo Mo SIP Pre Com Dewven Dewven Reo
tucidn =4 Comp  Comp. Deven. Sec. Original | UE  Tipo Formulario Tipo Documento Comp promiso gado  Pago | gado  Pago Estado larizac
= 00000 = = — — — — = D
& — — N — — —
En — — N — — —
= — — - — — —
= — — - — — —
En — — N — — —
== — — [ — — —
= — — - — — —
B — — - — — —
= — — N — — —
== — — - — — —
=] — — - — — —
En — — - — — —
= — — N — — —
= — — - — — —
=] — — — — — — —
B — — N — — —
= — — N — — —
= — — - — — —
= ] — — — — — — 0 i=

Como mencionamos anteriormente (Pagina 10) El documento de Gasto F-01 esta compuesto de:

@ 3.7.1.1. Cabecera

En la que se detalla

Institucion

Gerencia Administrativa
Unidad Ejecutora

Lugar

Fecha de elaboracion
Estado del Documento

Esta pantalla nos muestra la informacion de la institucion y la gerencia administrativa, se da un clic en
la vifieta para seleccionar la Unidad Ejecutora.

2 EGA-EJECUCION DEL GASTO

ign

¥ A JATa 2|7 4 B2 | Logpgietsr=

g8 Docurr to
A Institucidn: [ﬂ] :][Procuraduria del &Ambierte v Recursos Maturales ] Gestion Doc: ] Mo Cargs: [ﬁm
Gerencia Administrativa: (¥ |[GERENCIA CENTRAL ] No. Precompromiso: |
Unidad Ejecutors: ,—@:_ ] Mo. Compromiso: l—
Lugar: [ 05 [ o1 (%] [Disirito certral ] Mo.Devengade: [
Fecha Elaboracion: Estado: [ ] Secuencia D
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3.7.1.2. Descripcion del Formulario

Tipo de Formulario
Tipo de Documento
Tipo de Ejecucion

Tipo de Formulario que puede ser: Con imputacion presupuestaria o Sin imputacion presupuestaria.
Tipo de Documento siempre sera original cuando se trate de un F-01.

Tipo de Registro que se desea ejecutar dando un clic en el cuadro al lado izquierdo de cada opcion.
En este caso seleccionaremos precompromiso

Fecha Elaboracion: ] P — i i
echa Elakoracion: | 0any ImpLtacisn ECUenCia:
Sin Imputacian
Tipo cle Formularic _ - Tipo de Documento: Tipa de Ejecucion

‘ REGISTRO DE: [ Plecompromizo [ compromiso [ Devengado [ Regulatizacitn
L

@ 3.7.1.3. Cuerpo del Formulario

Respaldo.

Clase, Fuente, Estructura.

Moneda

Beneficiario

Imputacion

Cuenta Contable (En caso de ser un documento Sin Imputacion)
Totales

Resumen

Banco

3.7.1.3.1. Respaldo

Se da un clic en la vifieta de Tipo y se selecciona el que se necesite este puede ser: Cotizacion,
solicitud de compra etc. luego se da un clic en aceptar

Respaldo ClazeiFte/Org Moneds Imputacicn l Totales Resumen

Mo Doc:

Doc Respaldo Descripcion
: ND-BCH MOTA DE DEBITO BGH
Fecha de Recepeion: BSLT BASE DE LICITACION
CTZ COTIZACION
5LD SOLICITUD DE DESEMBOLS0
S0OL_COm SOLICITUD DE COMPRA
COM COMNTRATO

Buscar Aceptar | Cancelar

Werificado por: el Aprobacerpor

A continuacion se ingresa el nimero del documento de respaldo y la fecha de recepcion.
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EJECUCION DEL GASTO VERILO
3.7.1.3.2. Clase, Fuente y Organismo Financiador

Se pasa luego a la siguiente carpeta que es la de Clase, Fuente y Organismo Financiador, donde se
deberd dar un clic a las vifietas para que desplieguen la informacién, se selecciona los datos
necesarios de cada una de ellas.

Si se trata de un a Gerencia que posee estructuras relacionadas a un proyecto (s) se selecciona el
cbdigo BIP y el sistema llenaré los campos de Tipo, y Nimero de Convenio. Los campos de SIGADE
y TRAMO son de uso exclusivo para la Direccion General de Crédito Publico (DGCP).

Respaldo ClaseFte/Crg Monedsa Imputacion Totales Resumen

Clase De Gasto Con Imputacion: ’_ ﬂr—

Fuente de Financiamiento: ’_ LI |—_
Crganismo Financiadar: ’_ ﬂ |—-

- BIF: j Tifpo: I:I Mimera de Convenio: |
SIGADE: | v Trama: v

Serificacdo por: | &l | Aprobado por: | el |

m | 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 el
3.7.1.3.3. Moneda

Se hace un clic en la vifieta y se digita el nombre del pais, moneda o las siglas respectivas que estan
compuestas por el pais y la inicial de la moneda por ejemplo para Lempiras las siglas son HNL, HN
de Honduras y L de Lempiras. Luego se da clic en buscar

Respaldao Clase/FteiOrg Moneca Imputacion Totales

Moneds: - Moneda

ALBANIA, LEK
ALEMANIA, MARCO ALEMAN
alor. ANGOLA, KIWANZA

Tipo de Cambio:  Certs

ANTIGUA Y BARBUDA, DOLAR DEL CARIBE CRIE...
ANTILLAS NEERLANDESAS, FLORIMN DE LAS ANTI...
ARABIA BAUDITA, RIVAL SALUDI

Pago en Moneds Extra

ARGELIA, DINAR ARGELING
ARGENTINA, PES0O ARGENTING
ARMENIA, DRAM

Wetificado par: el Aprabacdo por
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El sistema listara la moneda especificada, luego se da clic en aceptar

EJECUCION DEL GASTO VERIO

MONEDA DE PAGO

Monedas

Moneda: BE] [

Tipo de Cambio: () Verta o
Descripeion Moneda

Pago en Moneda Extrar

Werificado por: ] el[ Aprobado por:

Valorj: Y ——

{LEMPIRAS%

Buscar Aceptar ! ancelar

Si se selecciona una moneda extranjera se debe escoger el tipo del cambio, ya sea de compra o
venta, y el sistema registra tipo de cambio del dia en que se esta elaborando el documento, Luego se
debe confirmar que el pago se efectuara en moneda extranjera seleccionando Sl en la vifieta de la

parte inferior de la pantalla.

:

MONEDA DE PAGO

hMoneca: |L|SD o [DOLARES AMERICARNOS

]

Tipo de Cambio:  © ‘erta @ Cotnfara

walar: | 15 8951 |

Pago en Moneda Extran -

El sistema genera un mensaje relacionado a los ajustes automaticos
esta de acuerdo se da clic en si.

arms

i el Tipo de

Fecha: _DS.I'DQ.QDD? e

por diferencial cambiario si se

rrikio waria

SECRETARIA DE FINANZAS 17/ 72 UNIDAD DE MODERNIZACION



EJECUCION DEL GASTO VERILO
3.7.1.3.4. Imputacion

Pasamos a la carpeta, de Imputacion, y le damos clic en la vifieta de programas y nos desplegara las
estructuras presupuestarias que se pueden afectar, se selecciona la (s) estructuras que se desea
afectar marcando la casilla al lado izquierdo de cada estructura y se da un clic en aceptar.

Eneraia Eléctrica 115,000.00 [~

Aglia

-

=

Teletonia Fija

Teletonia Celular

=

Alguiler de Edificios, Viviendas v Locales

=

=

hantenimiento y Reparacion de Edificios y Locales

=

Mantenimiento y Reparacion de Equipos v Madios de Transpote

=

hantenimiento y Reparacion de Equipo de Oficing y Muebles

=

Servicio de Imprenta, Publicaciones y Reproducciones

-

Primas y Gastos de Sequro

=

Publicidad y Propaganda

Servicio de Internet

Criteriog Warcar Todos e Lirmpiar

=

Luego se posiciona al lado derecho de la estructura en la casilla segun la moneda seleccionada y se
digita el monto a afectar.

22100 | 0000 |Alguiler de Edificios, Viviendas y Locales 5,000,000
0.00
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EJECUCION DEL GASTO VER.LO
3.7.1.3.5. Totales

En esta carpeta digitamos la cantidad total afectada en este caso moneda nacional, aqui se rectifica
la cantidad total de la imputacién, ya que ambas cantidades deben ser iguales. En caso de ser
moneda extranjera ingresamos el monto en la casilla de moneda extranjera y el sistema anotara el
equivalente en el campo Lempiras de acuerdo al tipo de cambio registrado

5,000.00

3.7.1.3.6. Resumen

Se llega finalmente a la carpeta de resumen, en esta carpeta se colocan los comentarios,
observaciones o cualquier informacién necesaria.

Se coloca los comentarios, las observaciones o cualguier ofra informacion gque se guiera incluir.
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EJECUCION DEL GASTO VERIO

3.7.1.4. Verificacion del registro de Precompromiso

Una vez lleno el formulario esta listo para su verificacion esto se realiza dando clic al iconof

ubicado en la parte superior de la pantalla.

& EGA-EJECUCION DEL GASTO
Archivo  Edicidn Maveg

A=

aslio

dn  Operacion

Sazap v @

EFE

’%5 Diocumentos

Institucidn: | 0201 ||+ ‘Procuradurl'a del Ambisnts v Recursos Naturales

Gerencia Administrativa: | 001 |GERENCIA CERTRAL

Uniclad Ejecutora: | 001
Lugar: | 08 [ 01 | w|[pistrito Certral
Fecha Elaboracion: | 03/02/2007

Tipo de Formulario: | Con Imputacion =

REGISTRO DE:

- |GERENCIA ADMIMIETRATI A

Estado: |ELABORADC

Tipo de Documento

[ Precampromisa [ Compromiso (I Devengado

La pantalla final se muestra a continuacion:
Asi es como se ve el formulario terminado y verificado

& EGA-EJECUCION DEL GASTO

Archivo  Edicidn Mavegacion Operaciones Ayuda Yentana

JJJJ J%JJJﬂﬂ b

%5 Documentos del Gaste

O

Gestidn Doc: (2007

Mo,

=

hfodulo: 5 EGA, | DDCE.JEC ooc
Usuaria: DPALACIO
Gestion: 2007

[

Mo . Carga:
Precompromiso: | 00015

Mo. Compromisa: | o0

Ko. Devengado: oo

Secuencia: | 00

Tipo de Ejecusin

[ Regulatizacidn

B9(=1E3

hfidule: $_EGA_DOCEIEC_DOC
Usuario: DPALACIOS
Gestign: 007

=

[ ™

Gestidn Do

Institucidn: | 0201 | = |Prncuradur|'a del Ambients v Recursos Maturales

2007

Mo.Carga: |

Gerencia Administrativa: | 001 |+ ‘GERENCIA CENTRAL Mo, Precompromiso;

Unidad Ejecutora: | 001 |3 |[GERENCLS ADMINISTRATIYA, Mo. Compromisa: | 00
Lugar: | 08 | 01 [ [Distrito Central Mo, Devengado: [il]
Fecha Elaboracion: | 0302/2007 Estada: |vERIFIC DO Secuencia: | 00

Tipo de Formularial | con mputacidn Tipo de Documenta: Tipo de Ejecucidn:

REGISTRO DE: W Precompromiso [ Compromiso [ Devengado [ Regularizacian
Reszpaldo ClazeFteiOry Monedds Imputacidn l Totales Resumen
Pro SPro Proy &40 Ohjeto B.Trans Descripcion Lempiras Moneda Exiranjera  Diferencial Cambiario
’T s ,H WW ’ﬁ ’ﬁl.ﬂ.lquller de Edificios, Yiviendas v Locales _| 5.UUU.U[| o.oo | 000~
- T ] | o | )|
4 I I I [ [ [
[ =T T 7T T 1 [ [ [
4 | | |
[ = 1 1 1 | | |
I I I O | [ [
2 I I I [ [ [
(=T T 7T T 1 [ [ [
(=T T T 1T 1 [ | | &2

Total: [ 500000 0.0 0.00

“erificado par: |DPALACIOS1

&l | 030272007 18:20:40 Aprobado par: |

Automéaticamente el sistema nos muestra el nimero de precompromiso que estamos procesando y
anota el nombre, fecha y hora del usuario que verifico el documento.
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EJECUCION DEL GASTO VERIO

3.7.1.5. Aprobacién del precompromiso.

El usuario con el perfil indicado (Ver tabla de Perfiles Pag. 4) debera ingresar al sistema, en la

pantalla principal aparecera el siguiente menda, el cual deberéa desplegar dando un clic sobre el,
£ FGA-EJECUCION DEL GASTO EEEE

Secretaria de Finanzas

TETETT T O P T T TS T rTaTiera Integrada

é>1‘1IEJE|:LJ|:||:m del Gasta

Reptiblica de Honduras

Luego se debera desplegar las carpetas
Documentos del Gasto (Una Fuente)
Documentos F-01

Dando un clic sobre ellas, hasta llegar a la opcién de
Aprobacion de Documentos F-01

A la cual ingresamos dando doble clic sobre ella

£ NMUEVO SIAFI

= |l =so5rz000
DPALACIOS1 Eopruskhas s

F'EF!FILES DE Lo GEREMCLAS Alhd

ncia Administrativa

ad, Oepartamento U Oficina de Co [ = 01

|- HAprobacian de Docurmentos F-0O1 I
Dhocumentos F-0O7

G T onsultas de Ejecuciaon del Sasto

G+ 1Reporte=s de Ejecucion del SGasto
B 1T ierre Manual de Ejecucian del Gasto
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EJECUCION DEL GASTO VERIO

Cuando se ingresa a la opcidén de aprobacion aparece la siguiente pantalla, Seguidamente le dara
doble clic a la lupa 3| ubicada en la parte superior de la pantalla y le mostrara los documentos
pendientes de aprobacion

& EGA-EJECUCION DEL GASTO

15 Dperacione Yentana
Médule: §_EGA DOCEIEC_LIS
Usuario: DFALATIOST
Gastidn: 2007

"25 Dacument Ejecuciun uei wsasto
ST [ [ [ [ [ [oowof -l o 3 3 3 H ¥ e
5 I I I N B I = = = = = o =
] I I [ = = = = = = B
] I I [ = = = = = = B
] I I [ = = = = = = B
s ) N A O S | [ s I
i) I I I N N S | R R 0o -
i) I I I N N S | R R 0o -
i) I I I N N S | R R 0o -
i I I N I N S S | N R 0o -
i) I I I | N S S | R R 0o -
i) I I I | N S S | R R 0o -
i) I I N N N S S | R R 0o -
= [ T T T T | |2 = = & O = -
5 I ) I I S . I = = = o= = = =
5 I ) I I S . I = = = o= = = =
5 I ) I I S . I = = = o= = = =
s I I N I I . I = = = o= a o -
s I O I I = = = o= a o
s I O I - I R e —
4] | >

Apareceran los documentos pendientes de aprobacién cabe mencionar que estos documentos seran
todos aquellos que se encuentren en estado verificado

$&: EGA-EJECUCION DEL GASTO

Archiva  Edicidn Mavegacidn Operaciones Ayuda Ventana
| JA<aa=e]>] A AT
"?5 Documentos de Ejecucidn del Gasto X I
Documentos de Ejecucion del Gasto
Con Imputacidn Sin Imp.
Insti- Mo Pre Mo =3 Mo SIP Pre  Com Deven Deven
tucidn GA  Comp  Comp. Deven. Sec. Original LE Tipo Formulario Tipo Documento Comp promiso  gado Pago gado Pa Estado
=|[Jozo1 [ o1 [ ooooo | oo 0 [oo [ 001 [ sin imputacien = || original = - r B = | | [verFcepc =
=|[ 0z01 [ o1 [ ooots [ o R [ 001 ][ con imputacisn |+ [ original = i ] r F | |[verFcaoo
2| o201 [on [oom7 [ oo [ a0 [ao’ [ 001 ][ on mputacien [ original L e ) [verFcapo
= I A I I | = = = = = =
i I ) I N A I I e ER B e e
A I N
i I I I N S I I PELE S E e
=T I = m = = = =
=5 I T | o= m m e e
5 I I I T S | |2 = = o= = o=
i I I T S - | EER BN e e
5 I I I I I N
i I ) I N S I I . I e E S EEE S e
2T T I = = = o= = =
i I I N S | PER RS E S S
i [ [ [ 1 [ I | @ @ =@ O TR I
= [ ] [ 1 [ [l I | @ =@ = = TR r
= [ ] [ 1 [ [l I | @ =@ = = TR r
Ei [ ] [ 1 [ [ I | 2 = @ o [T r
= [ [ [ 1 - I | @ @ =@ = TR =
4] | 3

El usuario debera posicionarse sobre el documento que necesita aprobar y luego dar un clic a la E
lo que nos llevara al documento original, el documento se deberd revisar y si se esta de acuerdo se
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EJECUCION DEL GASTO VERIO

aprueba dandole clic al icono _ de aprobar; Si no se esta de acuerdo se le comunica al usuario
para que realice las correcciones correspondientes. En este caso asumiremos que el documento esta
listo para aprobacion:

El documento paso de un estado verificado a un estado aprobado, listo para el proceso de registro de
compromiso. El sistema anota el nombre fecha, firma de aprobacion

SECRETARIA DE FINANZAS 23/ 72 UNIDAD DE MODERNIZACION



EJECUCION DEL GASTO VERIO

3.7.2.Reqistro del Compromiso

Después de completar el registro del precompromiso, se procede a registrar el compromiso que
basicamente es un “copy” del precompromiso, ya que el sistema arrastra los datos que incluimos en
dicho registro.

El usuario de carga debera ingresar al sistema a la opcion de Elaboracion de documentos F-01

erencia Administrativa Docurmento=s del Gasta (kMulti Fuente)

2D =Bantamento L Siicina de_Co Docurmentos del Gasto (Lina Fuente]

o
| Docurpentos E-11
I L il Elaboracien de Docurmentos F-01 I

Documentos F-0O7F

Tonsultas de Ejecucion del Sasto
Reportes de Ejecuciaon del Sasto

Al ingresar aparecera la bandeja de entrada donde deberd insertar un documento dando un clic al
g . .
botén =4 ubicado en la parte superior de la pantalla.

s Ayuda Wentana

_EGA_DOCEIEC_LIS
: OP. 1ast
07

Documentos de Ejecucién del Gasto

Con Imputacién Sin Imp.

Insti- MoPre Mo, Moo o SIP Pre  com Deven Deven Reg
tucién S& Comp  Comp. Deven. Sec. Original | UE  Tipo Formularia Tipo Documerto Comp promiso  gado Estadlo larizs
| noooo -

o
o
(]
-1
(]
a
@
a
o
o
(]
-1

i

ENARRARNRRRARANANA
L

L
NEERRRRRRERRRRRRND

JffoopopooEzEEEEEm oo o
JffoopopooEzEEEEEm oo o
JffoopopooEzEEEEEm oo o
JffoopopooEzEEEEEm oo o
oo EEeEeeme e m o
JffoopopooEzEEEEEm oo o
FEEEEEEEEEREE @
1l

a
v
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EJECUCION DEL GASTO VERIO

Aparecerd el formulario F-01 que debemos cargar

A-EJECUCION DEL GASTO

78 Dacument

(0201 oo do ey rsooitucks |
0
I
B
E—
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EJECUCION DEL GASTO VERIO

3.7.2.1. Cabecera

Nuevamente se llenan los datos de la cabecera del documento Se selecciona:
A. La Unidad Ejecutora, dando un clic en la vifieta o digitando el nimero de esta.

3.7.2.2. Descripcion del Formulario

B. Tipo de Formulario, el que debe ser igual al del registro del precompromiso.

C. El tipo de registro, en este caso Compromiso.

D. Se anota el niamero de precompromiso correspondiente en la parte superior izquierda de la
pantalla.

& EGA-EJECUCION DEL GASTO

v Edicidn cidn Operaciones da
= % - Widulo: §_EGA DOCEIEC_DOC
=|| = - 4> Uzuario: ORALACIOS
. iQ 3 Gestign: 2007
"{E Documentos del Gasto
Institucion: | 0201 |/ A aduria del Ambiente y Recursos Maturales Gestion Doc: {2007 Mo Carga:
Gerencia Administrativa: UD1l|GERENC|A CERTRAL Mo. Precompromiso: '— _@
Uniciad Ejecutara: | 001 _”GERENCIA ADMIMISTRATH &, Mo, Compromiso: li

Lugar: | 03 | 01 j|Dis‘tr'rto Central Mo, Devengaco:
Fecha Elabaracion: | 24022007 Estado:| Secuencia:

Tipa de Formularic fg

Sin Imputacion

REGISTRO DE: r_ " compromiso [ Devengado [ Regularizacitn
Respaldo l ClazeFte/Ony Moneds Elene'ns Imputacion Totales Resumen Banco
Tipo: | ﬂ| Aplicacion: |Ec2

Mo.Doc: Secusncia; ’_ e ’_

Fecha de Recepcion: Fecha de Wencimiento:
Proceso Compra Mo

“erificado por: | el | Aprobado por: | el | Fittnacdo por: | el |

Una vez lleno esto, el sistema recupera los datos del precompromiso asociado y los carga en este
nuevo formulario,
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3.7.2.3. Cuerpo del Documento

3.7.2.3.1. Vifieta de Respaldo

Se debe llenar la carpeta de Respaldo, si es una orden de Compra se digita el numero de proceso de
compra.

(ORDER DE COMPRA

Q20202007

-

3.7.2.3.2. Viieta de Clase, fuente y organismo y Vifieta Moneda

Tanto la carpeta de Clase/fte/Org como en la carpeta de moneda son cargadas por el sistema
automaticamente, con la informacién que viene desde el precompromiso, por lo que no se ingresa
informacion alguna, tal como se muestra a continuacion:

(05 [Flperce v Sorvions
(41 |@lffesoronoconar
[001 | l[Tesoreria General de o Repibica - Crectvo

= I ]
[ = 5

o ffeeres

Chventa L Campra _ [_
]

o (&
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3.7.2.3.3. Vifieta de Beneficiarios

En esta vifieta se selecciona la (s) personas naturales o juridicas a las cuales se les otorgara el
compromiso. Al dar clic en la vifieta de tipo de beneficiario, se despliegan los beneficiarios
registrados en el Modulo de Beneficiarios de SIAFI:

Respaldo Claze/Fte/Crg Maneds Beneficiarios Imputacion Totales Resumen

Mombre o Razdn Socisl

Tipo Mao.Documento Paiz

A 4] 4| 4] 4

Tipo ldentificacion

; 8 0801194
CESPACHO LEGAL ALYARADO

DIRECCION GENERAL T 014101
MICHELLE MARTIMNEZ PAS 123456-£
SECRETARIADE SALUD T 00e002

Se ingresan los datos ya sea nombre o nimero de identidad del beneficiario, se da un clic en buscar y
el sistema listara el nombre indicado luego se da un clic en aceptar, el beneficiario quedara registrado
en el documento:

Respaldo Clase/FteiOrg Moneds Beneficiarios Imputacion Totales Resumen
Tipo Mo Documento Paiz
-
-
Mombre Beneficiario
-~
DAGOBERTO JOSE LOPEZ SOS5A
- : JUAN JOSE LOPEZ G .
-
Werificado por: el A probado por: el

3.7.2.3.4. Vifeta de Imputacion,

Esta mantiene las estructuras registradas en el momento del precompromiso, solamente se coloca
sobre la vifieta y se selecciona la (s) estructuras que se necesite afectar, El monto que aparece en la
pantalla es el monto afectado en la instancia de precompromiso como se muestra a continuacion:
Pasamos a la carpeta de Imputacion

Resps ClaseFteiOrg Moneda Beneficiarios! Imputacion Totales Resumen
Pro o Proy A0 Objeto B Trans

Diferencial Cambiario
0,00 =

Escripcidn Lempiras

0.00

Moneda Extranjera
0.00

Chisto

URIRIRIRIEIRIRIR IR
1

Trf

Descripoidn

11 a0 | 000 | 001 (22100 | 0000 |Alguiler de Edificios, Viviendas v Locales

5,000.00

—
—
—
—
[S—

El sistema nos muestra el total de las estructuras programéticas elegidas.
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EJECUCION DEL GASTO VERIO

Seleccionamos la o las estructuras que necesitamos y damos un click en el botén aceptar ubicado en
la parte inferior de la pantalla, el sistema carga estas estructuras en el formulario

22100 Alguiler de Edificios, Yiviendas v Locales 5,000.00

5,000.00

3.7.2.3.5. Vifieta de Totales

Seguidamente se pasa a la carpeta de totales donde ingresamos el total afectado manualmente.

 emw [ o [ 0w

3.7.2.3.6. Vifieta de Resumen

Finalizamos el registro del compromiso con la carpeta de resumen en la cual ingresamos una
descripcion de la operacion

Se coloca los comentarios, las oheervaciones o cuslquier ofra informacion que 2 quiera inchuir,
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3.7.2.4. Datos de No Objeciéon

Las Gerencias de tipo UAP, tienen habilitada la opciéon de registro de datos de NO Objecién en la
carga de los documentos de gasto F-01 (de compromiso y devengado con y sin imputacion), esto
para los gastos que cuenten con esta informacién. Por lo cual al terminar de llenar las vifietas de los
Formularios de gasto F-01 Con y Sin Imputacion Presupuestaria, se activara en la parte superior de

o
la pantalla el icono|, tal como se muestra a continuacion.

£ EGA-EJECUCION DEL GASTO

[_ Secretatia de Finanzas

(7 |[IMDAD ADMIMISTRADORA DE PROYVECTOS

(7 |[IMDAD ADMIMISTRADORA DE PROYVECTOS

(o0 o1 ]

Con Imputacién

| | [

Ejercicio | i;
=)
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El usuario debera dar un clic al icono % con lo cual se desplegaran el siguiente cuadro

%8 Mo Ohbj

QIFgEniEmo |1 1 - ||.ﬂ-.3|:|c:ial:irjn Internacional de Fomento

mCImero |1 23 Fecha ||:|2.r|:|3r2|:||:|8 Codigo de Registro 321

Aceptar

Se deberan llenar los campos de:
e Organismo Financiador, para los documentos Con Imputacion Presupuestaria, el sistema
establecera el organismo financiador registrado en el documento F-01, para los Documentos
Sin Imputacién el usuario deberd ingresarlo manualmente o seleccionarlo del listado.
e Numero, Corresponde al nimero del documento de No objecion.

e Fecha, Corresponde a la fecha del documento de No objecion.

e Cadigo de Registro, esta informacién debe ser obtenida de los diferentes sistemas de
informacion de los organismos financiadores.

Una vez llenos los campos, se dara un clic en el boton aceptar luego se podra verificar el documento
de gasto F-01.

Y8 mo Objecicn

Qrganismo |1 1 - |Asnciaci6n IMternacional de Fomento

rimero |1 23 Fecha ||:|2r|:|3.r2|:||:|8 Codigo de Registro 321

Importante

e Cabe mencionar que ninguno de estos campos es obligatorio, las UAP’s que tengan la
informacion deberan ingresarla ya que esta se reflejara en los reportes del médulo de Unidades
Ejecutoras de Préstamos Externos UEPEX, para que de esta forma puedan tener de una forma
clara y ordena la informacién que soliciten los diferentes organismos financiadores.

e Una vez verificado el documento de gasto F-01, este deber& seguir su proceso normal es decir
aprobacién por parte del contador y Firma por parte del gerente en el caso de los devengados.

e Al aprobar el documento de gasto F-01 los datos ingresados en No Objecion no podran ser
modificados.
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3.7.2.5. Verificacion del Compromiso

Verificamos el documento dando un clic en el icono f dejandolo listo para ser aprobado.
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3.7.2.6. Aprobacion del Compromiso.

El usuario con el perfil indicado deberd ingresar al sistema al menu de Ejecucion del Gasto en la
opcién de Aprobacion de Documentos F-01, tal como se muestra a continuacion:
Seguidamente se le da doble clic al menua aprobacion de Documentos F-01,

& EGA-EJECUCION DEL GASTO

Secretaria de Finanzas

i’ ALACIOSE @oapacitacion

[PERFILES DE Las GERENCIAS 20M)l | EHEE) Sisterna de Administracian Financiera Integraca

Documentos F-01

= fil

‘E Liflaprobacion de Documentos F-01

e D ocumentns E-T

B JConsultas de Ejecucion del Gasto
B+ JReportes de Ejecucion del Gasto
" jCierre de Ejecucian del Gasto

El sistema nos mostrara la siguiente pantalla se presiona el iconog que aparece en la parte superior
y despliega los documentos de compromiso pendientes de aprobacion

£ FGA-FJECUCION DEL GASTO E”Elgl

1 Operaciones fAyuda  Yentana

| ?!-

=

“gH Documentos de Ejecucid » dal r=astg
Documentos de Ejecucién del Gasto
Con Imputacién Sin Imp.
In=ti- Mo .Pre Mo (5 =N [R=E=1 Pre Com Deven Dewen Reg
tucion G&  Comp  Cot Deven. Sec. Original | UE Tipo Formulario Tipo Documernto Comp promiso gado  Pago gado Pago Estado larizs

[ [ [ [ ™ [ [ooooo | = = - — — — — N D B
5 I I I N N | = E m = = = N =
T | | I | S J | L LI = =
P I I ) I | = = = = » = N =
P I I ) I S | = = = = =5 = . e
P I S ) S S | = = = = =& = . e
P I S ) S S | = = = = =& = . e
P I S ) S S | = = = = D = . e
= [T [ | I = = = = = =z T -
= [T [ | I = = = = = =z T -
= [T [ | I = = = = = =z T -
= [T [ | I = = = = = =z T -
=N [T [ | I = = = = = =z T -
= R [ [ | I = = = = = =z T -
= [ [ [ | I = [ [ [ [ [ [
£ [T [ [ \ [ I | = = = = =
£ [T [ [ \ [ I | = = = = =
£ [T [ [ \ [ I = = = = =
& [T [T [ \ [ I = = = o =
Eh [T [T [T \ [ I = LN = Tl

4| | »
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Seguidamente el usuario debera posicionarse sobre el documento que desea aprobar y dard un clic

en el icono de aprobar E lo que desplegara el documento que fue elaborado y verificado por el

usuario; después de ser revisado, y si se esta de acuerdo se aprueba presionando el icono Al .
El documento paso de estado verificado a estado aprobado.

B PO EEOLOCM DA GASTD

II--.J

Mg ith CERilosrl Sasli PESEL

|Com mpdEcn =

Tipe o Formidmns

N, =, B

3.7.3.Reqistro del devengado.

T e Bcacan

| raca -

De igual forma el usuario de Ejecucion de Gastos ingresa al sistema a la opcion de elaboraciéon de
documentos F-01.

DPALACIOS‘I Eprushass

F'EFEFILES DE Las GEREMCLAE A0
E.JECLICIDN DE GASTOS

[In=titucian

| Gerencia Administrativa

|Unidad. Departamento u Oficina d= Co

il rio:

T Y

Docurmentos del Gasto (Lina Fuente)

Documentas F-0O1
I-I» I Elaboracion de Docurmentos F—Eli

Documentos F-0O7
Consultas de Ejecucian del Gasta

Reportes de Ejecuciaon del Gasto
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Al ingresar aparecera la bandeja de entrada donde deberd insertar un documento dando un clic al
boton ﬁ ubicado en la parte superior de la pantalla.

& FGA-EJECUCION DEL GASTO

' Qperacior

hédulo: 5_EGA DOCEIEC_LIS
Uzuario: OPALACIOS
Gestion: 2007

=1 [ [ [ [ [ oo 7 -] S 3 B d § ¥
5 I I I . I = = = o= = = =
i I I N O A B I = = = o= = = =
i [ [ ] [ [ I | = E - E (S [ r
= [ ] [ ] [ ] [ I | SIS m  m [
5 I ) I . I = = m om = = =
i I I N O A B I = = = o= = = =
i I N N I S I = = = o= o= = =
1 I I S - I = m o= om o= =
5 I ) I . I = = m om = = =
i I I N O A B I = = = o= = = =
i I N N I S I = = = o= o= = =
1 I I I - I = m o= om o= =
o I I I I I I j = m m = o= o= N =
5 I I ) I I . I |5 =5 = o= = o -
5 I I I B I = = = = = o= e
5 I I N B I = = = = = = e
7 I I ) I I S I j = = = o= = o e
5 I I ) I I . I |5 =5 = o= = o -
5 ) I — - I L (N = =
1| | 3

Aparecera el formulario F-01 que debemos cargar al ingresar al ingresar aparecera la bandeja de

entrada donde debera insertar un documento dando un clic al boton ﬁ ubicado en la parte superior
de la pantalla luego aparecera el formulario F-01 que debemos cargar, nuevamente se llenan los
datos iniciando por

3.7.3.1. Cabecera

En esta registramos
¢ Unidad Ejecutora

Las que deben coincidir al las registradas en el Precompromiso y Compromiso
& EGA-EJECLUCION DEL GASTO

Archivo  Edicidn Mavega

hiddulo: S_EGA DOCEIEC_DOC
Uzuario: OFALACIOST
= Gestion: 2007 :

In=titucicn: W - |Pr0c:uradur|'a del Ambiente v Recurzos Maturales Gestion Doc: 'ﬁ Mo .Carga: l—’—
inistrativa; [EREMCLS CENTRAL Mo.Precompromise: [
Unigiad Ejecutars: |_ - Mo. Compromiso; |_
Lugar: W’W ﬂ|Distr'rto Certral Mo, Devengaco: ’—
Fecha Elaboracidn: 'W Estaco: Secuencia; ’_
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3.7.3.2. Descripcion del Formulario

En tipo de Formulario seleccionamos con Imputacién y en registro se marca la casilla de Devengado
Se digita el numero de precompromiso y compromiso asociado en los campos correspondientes tal
como se muestra en la pantalla

| 0201 | [ |[Procuraduria del Ambiente v R

-
=]
[ o8 [ o1 ]=]

[ 24022007 |

Una vez lleno esto, el sistema recupera los datos del compromiso/precompromiso asociado y los
carga en este nuevo formulario,

3.7.3.3. Cuerpo del Formulario

3.7.3.3.1. Vifieta de Respaldo

Se debe llenar el cuerpo del formulario empezando por la carpeta de Respaldo, si es una orden de
Compra el sistema recupera el numero de proceso de compra ingresado en la instancia de
compromiso.

DRDER DE COMPRA,

02022007

=
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3.7.3.3.2. Vifieta de Clase Fuente y Organismo

Una vez completada toda la informacién se procede a la siguiente carpeta que es la de Clase, fuente
y organismo.

Tanto la carpeta de Clase/fte/Org como en la carpeta de Moneda son cargadas por el sistema
autométicamente, con la informacién que viene desde el precompromiso, por lo que no se ingresa
informacion alguna, tal como se muestra a continuacion:

(03 [@fperes yserveos ]

(1t [Slfiescrovecora ]

[_ Tesoreria General de la Republica - Efectivo

[ = [ =
=

3.7.3.3.3. Vifieta de Moneda

-
Clhenta ©Gampra _ [_

]
o
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3.7.3.3.4. Vifieta de Beneficiario

Al dar un clic en la vifieta aparecen el (los) beneficiarios establecidos en el compromiso, y aqui se
define la cuenta bancaria y el monto a pagar a este.

LY T 1 N N N
l Diferencial
Tipa MoDocumerts  Pals Matmbre o Razdn Social Banco Cuerta Bancaria Letmpiras Moneda Extranjera Cambiaria
(v] | ] [~] o) 000 0004
EEGETE AN JOSE LOPEZ GUEVARAY ]
NombreBeneflciario Tino ldentificacion 00 0.00|
el >

3.7.3.3.5. Vifeta de Imputacion

Luego pasamos a la carpeta de Imputaciones, donde al dar un clic a la vifieta aparece la (s),
estructuras establecidas en el registro de precompromiso.

Pra Pro Proy  AMQ Chieto B.Trans Dezcripcion Lempiras Moneda Extranjera  Diferencial Cambiario
F w00 | 000|001 j22100 | 0000 (Alguiler de Edificios, Yiviendas y Locales 5,000.00 U.UU] U.UU]E
N | 1
m | 1
B 1 ).
| N ) )
A | j:
B | |
N | 1
B | |
7 ] I
Tetal 5,000.00) 0.00) 0.00)
Yerificaco por:[ ] eI[ Aprobado por:[ ] eI[ Firtmado por:[ ] eI[ ]
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3.7.3.3.6. Vifieta de Totales

En la carpeta de totales se incluye el total afectado asi como el monto a pagar, en caso de que
hubiesen deducciones y/o retenciones también se Incluiran dentro de los totales

Recordemos que el Total afectado debe ser igual a la suma del total de las imputaciones afectadas, y
el monto a pagar es la cantidad que recibira el beneficiario.

(Monto a pagar = Total Afectado — (Deducciones + Retenciones))

Cabe mencionar que en retenciones estableceremos todos aquellos impuestos o multas que
debemos pagar a la Tesoreria General de la Republica por ejemplo el impuesto sobre ventas etc.

Y en deducciones estableceremos aquellos montos deducibles de planilla u otros que corresponden a
entes publicos o privados como ser la deduccién del Seguro Social, INJUPEMP entre otros

En este ejemplo no estableceremos deducciones ni retenciones por consiguiente en monto a pagar
deberemos ingresar los Lp 5,00.00

3.7.3.3.7. Resumen

Luego prosigue la carpeta de Resumen, aparece por defecto la informacion registrada en el
compromiso pero esta debe ser modificada.
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3.7.3.3.8. Vifeta de Banco

En esta carpeta se selecciona el Banco (Banco Central codigo=1 para las Instituciones que operan en
SIAFI)
Cuenta y libreta origen de nuestro F-01 es decir de donde se pagaré el gasto efectuado.
Se debe recordar que existe una cuenta especifica por moneda es decir si los pagos seran realizados
en:
e Lempiras por defecto nos aparecera la Cuenta Unica en Moneda Nacional
11101010006181
e Dolares la Cuenta Unica en Moneda Extranjera 11101200004641 y
e Euros la Cuenta Unica en Euros 11101220000129 con la respectiva libreta de cada
Institucién, Gerencia, o Proyecto segun sea el caso

El Pago se realizara por
En este campo el usuario debera definir el medio de pago del documento::

¢ TRB= Transferencia Bancaria, en este caso debera dejar en blanco el campo (No debe
seleccionar nada).

e OCD= Oficio de Compra de Divisas , cuando sea necesario hacer pagos en moneda
extranjera a beneficiarios No registrados en el sistema, en este caso seleccionara la
Opcién del listado

¢ PEC= Pago entre Instituciones CUT, cuando sea necesario hacer un pago a otra
Institucion que opera en la Cuenta Unica del Tesoro, en este caso seleccionara la
Opcién del listado.

Respaldo ClazeFteiOry Moneds Beneficiarios  Imputacian Totales Resumen Bancao Retenciones  Deducciones

Banco Otigen: l— ﬂ|

Cuenta Bancaria Crigen: | j|
Librets: | ﬂ|

El Pago =& realizara por; | v. Cficio Cnmpra Divisas

Pago entre Instituciones CUT

Yerificada par: el Aprobado por; el Firmada por: el
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3.7.3.3.9. Registro de Retenciones y Deducciones a nivel de devengado

Al dar un clic a la vifieta se despliegan las retenciones/deducciones registradas en SIAFI (El registro
de este clasificador se explica en el manual de clasificadores de deducciones y Retenciones) se
selecciona la que se desea afectar y se digita el monto. Este debe ser igual a los montos ingresados
en los campos correspondientes de la vifieta de totales

Ad
[
[
[
[
[
[
[
[
[
[

[
|
|
|
|
|
|
|
|
|
|
[
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3.7.3.4. Verificacion de Devengado

Luego se procede a verificar el documento, dando un clic en el iconof ubicado en la parte superior
de la pantalla

o - T de Docuserts | Cogre =] Tiomd d Bt | o - |
|

1
4

= I Rrpdurarilen |

| Respscn | CesefieCrg  Moreds | Derwfcaros epuscie Toses fesmmen Baco | Roercoees | Deducsones
e Morecm Extrarms_Exherancm Carstaera
L= 1 T

o [ | L

l!

|
|
}

El documento pasa a estado verificado, podemos observar que el sistema ya ha asignado el numero
del compromiso que estamos elaborando en este caso es el numero 1.

B FGA-LECLICION DEL GRSTD

Una vez verificado el documento, el Contador procede a aprobarlo previo a la firma de gerencia
administrativa.
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3.7.3.5. Aprobacién del registro del devengado.

El usuario con el perfil indicado ingresa al sistema al menu de Aprobacion de documentos F-01

£ NUEVO SIAFI

Secretaria de Finanzas

- Sistema de Administracion Financiera Integrada

(236) CONTADOR - E

é—EIEJecuuén del Gasto

“H 1Documentos del Gasto (Una Fuente)
é—ﬁlDocumentos F-01

[ Lo ; _
= Documentos F-07

B> JConsultas de Ejecucian del Gasto

B jReportes de Ejecucion del Gasto

{1 Cierre de Ejecucion del Gasto

En la pantalla le aparecera la opcién de aprobar el registro del devengado como se muestra a

continuacion: se da un clic al icono de aprobar E y esto nos llevard al documento

B 0G4 CLJECLIOION DEL GASTD

Zioin Bleewgecsk Qpersnores Aveda Wenlena

Bea forccoa Apicacee: |
WoDec | 1
Fctu de Bacspecsley | 17 0000KT Fches e Wencimsmste: | 2000000
Process Coeaes P
v-m-: - " Aau—--:- o . Firmemet por- E P i
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El contador revisa el documento antes de su aprobacion, toda la informacion de esta pantalla aparece
cargada automaticamente.

Se le da un clic al icono de aprobar - y el documento cambia a estado de Aprobado.

e

El sistema registra el usuario de aprobacion la fecha y la hora en la parte inferior de la pantalla.
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3.7.3.6. Firma del F-01 a nivel de devengado.

El usuario ingresara al sistema al menu de Ejecucion del gasto, hara doble clic en las carpetas hasta
llegar a la opcién de Firma de Documentos F-01.

& NUEVO SIAFI

Yentana

a de Finanzas

@L@ Sistema de Administracion Financiera Integrada
é‘-ﬁlEjecul:ién del Gasto

SH_1Documentos del Gasto (Una Fuente)

& Cocurcentas £

S S
2 _Firma de Decumentas F01

& [ onsultas de Ejecucion del Gasto
B+ jReportes de Ejecucion del Gasto

B jCierre de Ejecucion del Gasto

A continuacion aparecerd la siguiente pantalla, en la que se muestran los documentos pendientes de
firma, el sistema agrupa los documentos Con Imputacion Presupuestaria en la parte superior de la
pantalla y los Sin Imputacion en la parte inferior, aqui el usuario debera en primer lugar consultar el
contenido de los documentos ingresando a ellos a través del icono de consulta B2 ubicado al lado
izquierdo de cada documento.

£ EGA-EJECUCION DEL GASTO

N Qperaciones Ayuda Ve

-
ey =N e

e el Ambients v Recursos Maturales Ga| m |+ [GERENCIS CENTRAL
| i
Mo.Pre Mo, Ma. Mo Pre  Com Dewven Regu
Comp  Com Dev SeC | UE Comp promiso gedo lerizacion Estaco Fecha Firma Fecha Aprobacion Fecha Verificacion
3 g”@,ﬁ oooot || OO (oo F o APROBADC =| 12032007 08:20:39  [2702/2007 18:30:49 | 1=
T T T == = o = |
BT 1—FEE = |
= [ T [ = = = 57 |
= e e e 3 & = |
D=l T T wimlml = 57 |
CEl T T mlEl = - = | =
4| | 3
Marcar Todos
| Documentos Sin Impu(aciﬁrl
MoPre Mo, Mo, Mo, MoDew Dev Regu-
Com  Com Dev Sec Sip UE  Sip larizacidn Estaclo Fecha Firma Fecha Aprobacisn Fecha Werificacisn Tig
r = [ | r [ = [ [ [ =
[ | | [ 1 == & | [ [ [
i O = | =1 i [ [
£l & | | [ 1 == & | [ [ [
i O = | =1 i [ [
£l & | | [ 1 == & | [ [ [
= [ [ 1 IREEEE i | ‘ | =
| | >
Marcar Todos Desmarcar Todos
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, . , . . - hg .
Después de revisar el documento debera dar un clic al icono . para regresar a la pantalla de firma.
En esta debera seleccionar aquellos documentos que desea firmar haciendo un clic en la casilla

ubicada al lado izquierdo de cada registro, si desea firmar todos los documentos pendientes puede
dar un clic al boton marcar todos ubicado en la parte inferior de la pantalla.

[ e FE e LI R e T 2 L MPE A, NG,

OEGTE | | ooao | e oim e = IIGT Gl 20 e LR i

Después de seleccionar el registro, se da un clic al iconoubicado en la parte superior de la

pantalla, cabe mencionar que los documentos Con Imputacion Presupuestaria pendientes de firma se

ubicaran en la parte superior de la pantalla y los documentos Sin Imputacion Presupuestaria en la
arte inferior de la pantalla.

ot e [ e

Al dar clic al icono parecera este mensaje de confirmacion, si se desea continuar se da un click
en si
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ErFEFERETEND S i

0201 Procuraduria del Ambierte v Recursos Naturales | GEREMCIA CEMTRAL

-

ﬁ 00015 | 01 | 00001 | 00 | om APROBADO By 12M32007 08:20:38 | 270252007 16:30:49

[ o e
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El documento pasara a estado firmado tal como se muestra a continuacion, quedando listo para su
pago.

& FEGA-EJECUCION DEL GASTO

vo Edicidn Mavegacidn Operaciones Ayuda Yentana
nbdulo: 5_EGA_FIRhA_DOG

PG < AT A 2| =] 4 »] W I =

Insttucién [ 0201 %] [Frocuradura del Ambiente y Recursos Naturales Ga | o1 |[¥] [ERENCIA CENTRAL
1] it Con | tacid

Mo Pre ho Mo Mo Pre Com Deven Regu

Comp  Com  Dev  Sec | UE Comp promizo gado larizacidn Estado Fecha Firma Fecha Aprobacion Fecha “erificacion
r @lm IW IW W om r I r [ FIRMADO = {amsc007 121322 | 12080007 062038 (27022007 18:30.43 | E
CHr [ I d 3 23 =T | | |
o & [ [ [ Fr el mm = | | |
Ty [ [ [ rimfmw = | | |
CHzr [ [ [ Fr el mm i | | |
CHr [ [ el mm =l | | |
R [ T Frrl 7l B & | | | =

I

Marcar Todos Jesmarcar Todas |

3.7.4.Registro de Regularizacion

Este tipo de Registro se utiliza para registrar operaciones realizadas fuera del sistema, es decir si se
ha efectuado un pago fuera de SIAFI y necesitamos que este quede registrado elaboraremos una
regularizacion haciendo un reflejo de dicho gasto.

Para esto el usuario de ejecucion del gasto debera ingresar al sistema, a la opcion de elaboracion de
documentos F-01, insertara un documento y llenara la cabecera tal como se explicé anteriormente
Luego seleccionaran los registros de: Precompromiso, Compromiso, Devengado y Regularizacién tal
como se muestra en la pantalla.

El usuario debera llenar el cuerpo del formulario con sus diferentes carpetas como se explico

& FGA-FJECUCION DEL GASTO =1{E3]
Archivo  Edicidn MNa zion  Operaciones Ayuda Yentana
= Médulo: §_EGA DOCEIEC_DOC
=== a|lw| 4 7 Usuario: CEIERRAT -
B AK S 4] b St S5
"R Documentos del Gasto
Institucion: | o022 |+ |andn Hondurefio de Inversidn Social Gestion Doc: |2007 Mo .Carga:
Gerencia Administrativa: | 002w |GERENCIA DE PROYECTOS ¥ PROGRAMAS Mo. Precompromisa: | 00562
Unidad Ejecutors: | 003 = |UNIDAD DE CREDITOS EXTERMNOS -UCP Mo. Compromiso: | 01
Lugar: [ 08 | 01 ||+ |[Distrito Certral Mo. Devengado: o1
Fecha Elaboracion: | 100352007 Estado: [ELABORADD Secuencis: | 00
Tipo de Formulario: | con mputacidn = Tipo de Documento: Tipo de Ejecucion:
REGISTRO DE: [+ Precompromiso [ Compromiso [+ Devengadn ¥ Regularizacitn
Respaldo l Clazefteiorg Moneda Beneficiarios Imputacion Tatales Resumen Bancao Retenciones Deducciones
Tipa: [CONT ¥ |[conTRaTO Aplicacidn: [£c.2

Mo.Doc: 54579

Fecha de Recepcion: | 31/01/2007
Proceso Compra Mo

werificado por: | el | Aprobado por: | el | Firmado por: | el |
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Una vez lleno el documento se procede a su verificacion dando un clic en el icono fubicado en |
aparte superior de la pantalla.

2 EGA-EJECUCION DEL GASTO

Archiva Edicion MNavegacidn Operaciones Avuda Ventana

ECEEEE R B BEHE

’E_E Documentos iasto

Irestitucin: | o022 :][Fondo Hondurefio de Inversion Social ] Gestidn Doc: {2007 ] Mo .Carga: I I
Gerencia Administrative: [ |[3ERENCIA DE PROVECTOS ¥ PROGRAMAS ] Ma. Precompromiso: | 00562
Unidad Ejecutors: [ |[UMIDAD DE CREDITOS EXTERMOS -UCP ] Mo. Compramise:
Lugar: | 08 | 01 | = |[Distrito Certral ] Mo. Devengacdo:
Fecha Elaboracion: | 10032007 Estado: [ELAEORADD ] Secuencia
Tipo de Formularia: | Con mputacion Tipo de Documenta: Tipo de Ejecucidn:
REGISTRO DE: [+ Precompromizso [ Compromizo [+ Devengado ¥ Regularizacitn

Luego este documento debera pasar al contador para su respectiva Aprobacion.

Este tipo de documento NO necesita la Firma del Gerente Administrativo es decir el ciclo del
documento, termina con la aprobacién del contador.
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3.7.5.Reqistro de Devengado Sin Imputacion Presupuestaria.

El usuario de ejecucién de gasto deberd ingresar al sistema al Menu de ejecucién del Gasto,
desplegara las carpetas de:

Documentos Una Fuente

Documentos F-01

Haciendo doble clic sobre cada una de las carpetas

Luego ingresar a la opcién de;

Elaboracion de Documentos F-01

L Docurmento=s del Gasta (MMulti Fuente])

Documentos del Gasto (Lina Fuente)

Documentos S0
I—_ilElabDral:ililr‘l de Documento=s F-0O1

Documentos F-O7F

T

Consultas de Ejecucion del Gasto

Reportes de Ejecucian del Sasto

El sistema presentara la bandeja de entrada aqui el usuario debera insertar un documento dando un
clic en el icono =4 ubicado en la parte superior de la pantalla

Ayuda Yentana

Mdulo: 5_EGA_DOCEJEC_LIS
Usuaric: OPALACI0S1
Gestidn:

Docurhentes~de-Ejeslicion del Gasto
Con Imputacién Sin Imp.

Irsti- Mo Pre Mo. Mo, Mo SIP Pre Com Deven Dewven Reg

tucion &£ Comp  Comp. Deven. Sec. Original | LUE Tipo Formulario Tipo Documento Comp  promizo  gado Pago gaco Pago Estado larizs
= [ | [ [ ooooo [ =l = r = r - =
= I I N I = = E = N
i I I NN D I I N I NERNCERNCEN IR 00 o
= I N I I jm m = = o =
= T 1T T T 1T I | m .
= I I || 2 = = o= o= om N =
i I I A I I = = = o= o= =
el 0T | | — ] = = = = = = =
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Aparecera el Formulario F-01 que explicamos anteriormente, el usuario debera llenar la cabecera del
documento teniendo cuidado de establecer en Tipo de Formulario la opcién de Sin Imputacion

& EGA EJECUCION DEL GASTO!

Archiva Edicién Ma

Gestisn: 2007

o
Instttueisn: [ 0201 || [FF[Procuraduria del Ambierte y Recursos Maturales Gestisn Dos: (2007 | Mocarga [ |||
Gerencia Administrativa: | 001 | = |[SERENCIA CENTRAL Mo Precompromiser [
Unidad Ejecutara: ]7 :” Mo. Compromiso ’7
Lugar: [ 08 [ o1 B[t Cortra no.Devengads: [

Ferha fiaboracion: | 2010] N Estadn: Secuencia [ |
- Tipo de Formularic Tipo de Documento: Tipo de Ejscucion:
REG ™ Precompromiso ComBromisa [ Devengacio [T Reaulatizasitn
Respaldo | ClaseiFteiOry Maoneda Beneficiarios  Imputacisn Cta Cortable Totales Resumen Banco

Tipe: | = Aplicacién: [EG
Mo Doc: Secuencis de [

Fecha o Recepcidn: Fecha de Vencimierto:
Proceso Compra o

Werificadn par: | ell Aprobacdo por: | ell Firmaco por: | ell

Autométicamente se deshabilitan las opciones de:
Precompromiso

Compromiso

Devengado

Solamente aparece una casilla de devengado pero este es un devengado Sin Imputacion
Presupuestaria es decir si afectar directamente el presupuesto disponible.

Se selecciona esta casilla y se procede a llenar las carpetas del cuerpo del documento tal como se
explico anteriormente (Ver carga de devengado de Formulario F-01

2 EGA EJECUCION DEL GASTO

cidn Qperaciones  &yu

: 5_EGA DOCEIEC_DOC
ALAGIDST

Institucien: | o201 | |Pmcuranun‘a del Ambiente v Recursos Naturales Gestion Doc: o0
Gerencia Administrativa: oo - |GERENCIA CEMNTRAL Mo, Precompromiso,
Unidad Ejscutora: | 001 | w |[SERENCLS ADMINISTRATIY.A Mo Compromiseo:

Lugar: | 08 | o1 | = ||pistrito Certral Mo. Devengado:
Fecha Elabaracidn: | 20032007 Estacio: Secuencia;

REGISTRO DE: [ Frecompramisa, M Eompromizn: [T meventane [ Regularizacian
Respaldo | Clase/Ftenry Moneda Beneficiarios  Cta Cortable Totales Resumen Banco Retenciones  Deducciones
Tipo: ‘ - | Aplicacion: |Ec.es

Mo Doc: Secuencia: de [

Fecha de Recepcidr Fecha de “encimiento:
Froceso Compra Mo

werificado por el Aprobado por el Firmada por: el
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Cabe mencionar que en este tipo de Formularios No aparece la vifieta de Imputacion, en su lugar
aparece la de Cuenta Contable ya que como mencionamos antes no afectamos presupuesto

Fecha Elaboracion: | 20,03/2007 Estada: ELABORADD Secuencia: | 00
Tipo de Farmularios | sin imputacion |+ Tipo de Documenta: | Criginal - Tipo de Ejecucion: | pormal -
REGISTRO DE: Frecompramiss Compromiss Deveqgade [ViDevengado [CIReguisrizacién
Respaldo ClazeiFteiOrg Moneda Beneficiarios| Cta Cortable Totales Resumen Banco Retenciones Deducciones
Cuenta
Contable Descripcion Lempiras Moneds Extranjers  Diferencial Cambiario
0.00 000~
- Descripc Cuenta Contable
- Em no Financieras
- Anticipos a Gohiernos Locales
= Anficipos a Instituciones de Administracidn Central
= Anticipos a Instituciones de Seguridad Social
Anlicipos a Ingtituciones Descentralizadas
hd P N N
Anlicipos a Instituciones Pdhblicas Financieras T
Anticipos a Proveedores y Contratistas 0.00 0.00
Anticipos al Sector Privado
Verificado por: Anticipos de Fondos Rotatorios do por al

Anticipos de la DGCP pendientes de liguidar

3.7.5.1. Verificacion de Documento Sin Imputacion Presupuestaria

Una vez lleno el documento se verifica dando un clic en el icono ubicado en la parte superior de la
pantalla quedando listo para su aprobacion y Firma tal como se explico anteriormente (ver aprobacion
y Firma de devengado Con Imputacion Presupuestaria)

& EGA-EJECUCION DEL GASTO

Archivo Edicidn Mavegacidon Operaciones £
Module: S_EGA DOCEIEC_DOC
| = = & = 4(» & Usuario: DRALACIOET
] ) S A3 2 ¥| 4 ¥ { ) it i _
’Eg Documentos del Gasto
Institucidn: | ozo1 | = |Prucuradur|’a del Ambiente v Recursos Maturales Gestidn Doc: {2007
Gerencia Administrativa: ’W - |GERENCIA CEMTRAL Ma. Precompromisa: | 00000
Unickadl Ejecutara: | 001 = |GERENCIA ADMIMIETRATIN & Ma. Compramisa: | 00
Lugar: [ os [ o1 |[¥][Distrit Central MNo.Devengade: | 02 |
Fecha Elaboracion: | 20052007 Estado: ['vERIFICA00 Secuencia; oo
Tipa de Formulario: | Sin imputacicn = Tipo de Documento: Tipo de Ejiecucidn:
REGISTRO DE: [ Precompromizo [ Zompromisa [ Devenuada [+ Devengado [ Regularizacidn
Respaldo ClaseFteiOry Moneda Beneficiarios Cta Contable l Totales Resumen Banco Retenciones Deducciones
Cuents
Contakle Deszcripoidn Lempiras Moneda Extranjsra Diferencial Cambiario
11381 | * |anticipos @ Proveedores v Contratistas | 20,000.00 | 0.00]| 0.00][=
hd | [ .00 | 0.0 0.00
M| | | |
hd| | | |
hd | | | |
M| | | |
hd| | | |
hd | | | |
M| | | |
b | | | -
Tatal: | 20,00 00| 00| 0.00
Yerificado por: 0Pl ACios] el| 20032007 20:44:26 Aprobado por: el | Firmado por: el
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4. Anexos

4.1. Diferentes combinaciones de registros

Como explicamos anteriormente en el sistema se pueden cargar documentos de gasto F-01,
afectando los registros de

Precompromiso

Compromiso

Devengado

Pero estos momentos se pueden afectar en diferentes combinaciones,

4.1.1.Precompromiso y Compromiso simultaneo.

El usuario de gastos debera ingresar al sistema a la opcion de elaboracién de documentos F-01
insertara un documento como se explico anteriormente en registro de precompromiso debera llenar la
cabecera del documento y marcar ambos registros Precompromiso y Compromiso tal como se
muestra a continuacion: luego se debe llenar las diferentes carpetas

£ EGA-EJECUCION DEL GASTO

Archiva Edicidn MNavegacian Operaciones Ayuda Yentana
=) = Mdula: $_EGA_ DOCEJEC_DOC
B ol R L Usuario: DPALAEIOST
DI A £V | el
%A Documentos del Gasto
Institucidn: | 0201 || = |Procuraduria del Ambiente v Recursos Maturales Gestidn Doc: |2007 Mo Carga:
Gerencia Administrativa: | o0 |GERENC|A CEMTRAL Mo, Precompromiso:
Unidad Ejecutora: | 001w |GERENCIA ADMIMISTRATI A, Mo. Compromiso:
Lugar: [ 08 | 01 || |[Distrito Certral Mo, Devengaco:
Fecha Elaboracian: | 15052007 Estacio: | Secuencia;
Tipo de Formulario: | Con imputacién + Tipo de Documerto: | Criginal = Tipo de Ejecucion:
REGISTRO DE: ¥ Precompromiso Devengsdo [ Regularizacicn
Respaldo ClaseiFteiOrg Moneds Bensficiarios Imputacion Totales Resumen

Tipar | - | Aplicacion: |Eca
Mo.Doc: Secuencia: de
Fecha de Recepcidn: Fecha de Yencimiento:

Proceso Compra o

Werificado por: el Aprobado por: el Firmado por: el
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Al terminar de cargar el documento se procede a su verificacion % dando un clic al icono ubicado en
la parte superior de la pantalla.

Un aves verificado el documento el usuario con el perfil indicado debera ingresar al sistema para su
aprobacion, luego se debera elaborar el registro de devengado tal como se explico en registro de
devengado (ver pagina 33)

GA-EJECUCION DEL GASTO

wuda Ventana

EEEEERDE T

o201
£ e
) e
o8 o1 =]

Con Imputacién

| [

Ee ingresa una descripcion de la operacion -
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4.1.2.Compromiso y Devengado simultaneo

Para poder elaborar este registro debemos partir de un Precompromiso previamente cargado y
aprobado

El usuario de ejecucién del gasto ingresara al sistema a la opcion de elaboraciéon de documentos F-
01, insertara un documento y llenara la cabecera tal y como se explico anteriormente

Luego debera:

@ Ingresar el niumero del precompromiso al que esta haciendo referencia

Seleccionar los registros de Compromiso y Devengado

& EGA-EJECUCION DEL GASTO

Archivo Edicidn MNavegacion OQperaciones da ventana

S ol RS e SRS TR IR VI

*{E Documentos del Gasto

Institucion: | 0201 | |Pr0c:uradur|'a del Ambiente y Recursos Maturales Gestion Doc: 2007 Mo Carga:
Gerencia Administrativa: | 001 | |GERENCIA CEMTRAL A JMo. Precompromisa: | 20)
Uniclzd Ejecutara: | 001 ﬂ|GERENCIA ADMIMISTRATI & Mao. Compromizo:
Lugar: | 03 | 01 ﬂ|D\s‘tr'rto Certral Mo, Devengaco:
Fecha Elaboracion: | 130352007 Estacdo: Secuencia;
Tipa de Formularic: | Con mputacicn |+ CR) Tipa de Documenta: | Qriginal - Tipo de Ejecucidn:
REGISTRO DE: [ Precompromizo [V Compromizo [ Devengado [ Regularizacitn
Respaldo l ClazeFteiOrg Monedsa Bereficiarios Imputacicon Totales Resumen Banco Retenciones Deducciones
Tipo: | ﬂ| Aplicacidn: |Eos

Mo Doc: Secuencia; '_ de ’_

Fecha de Recepcion: Fecha de “encimiento:
Proceso Compra Mo.:

“etificado por: | el | Aprobado por: | el ‘ Firmado por: ‘ el |

Se llenaran las carpetas tal como se explico anteriormente, el documento debera ser verificado,
aprobado y Firmado por los usuarios correspondientes.
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4.1.3.Precompromiso Compromiso y Devengado Simultaneos

El usuario de ejecucion del gasto ingresara al sistema a la opcion de elaboracién de documentos F-
01, insertara un documento y llenara la cabecera tal y como se explico anteriormente

Luego debera:

Marcar los momentos de Precompromiso, Compromiso, devengado

Seguir con la carga de las diferentes vifietas, tal como se explico anteriormente

Luego el F-01, se verifica y estara listo para su aprobacién y Firma por los usuarios respectivos

fuda Wentana
; hbdulo: 5_EGA_DOCEIEC_DOC
b Usuario: DPALACIOST
alF i Gestion: 2007
& Documentos del Gasto
Institucion: | nzo1 | [+ |Prncuradur|’a del Ambiente v Recursos MNaturales Gestion Doc: 2007 Mo Carga:
Gerencia Administrativa: | 001 | |GERENCIA CEMTRAL Mo. Precompromiso:
Unidad Ejecutara: | 001 leERENCIA ADMIMIZTRATR S Mo, Compromisa:
Lugar: | 03 | 01 leis‘tr'rto Cerntral Mo. Devengada:
Fecha Elaboracidn: | 13032007 Estado: Secuencia:
Tipa de Formularia: | con Imputacion Tipa de Documenta: | Original - Tipo de Ejecucion:
REGISTRO DE: [V Precompromiso W Compromiso [ Regularizacitn
Respaldo l ClaseFteiOrg Moneda Beneficiarios Imputacion Totales Resumen Banco Retenciones Deducciones
Tipo: | jl Aplicacion: |E3o
Mo Doc: Secuencia; de
Fecha de Recepcion: Fecha de Yencimiento:
Proceso Compra Mo
“erificado por: | el | Aprobado por: | el | Firmado por: | el |
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4.2. Documento Multifuente

El sistema SIAFI permite al usuario afectar 2 o méas fuentes de financiamiento en una solo carga esta
accion originaran la creacion de F-01 independientes, Uno por Fuente y/o Unidad Ejecutora tal como
se muestra a continuacion

4.2.1.Estructura Fisica del Documento

El documento Consta de 4 partes las cuales podemos ver en la pantalla,

Donde:
@ Es la cabecera @ Es el cuerpo del Formulario
Es la descripcion del Formulario @ Es el registro del usuario y fecha de Carga

Mas adelante explicaremos como cargar cada una de ellas

& EGA-EJECUCION DEL GASTO

Archivo  Edicidn

o Madulp: §_EGA COGOOC_DOC
Usuario: HPINEDA
Gestion: 2007 ]

rzg Carga Directa Documentos de Gasto (F-01)

Insttuciore| 0050 ﬂ |Secreiar|'a dle Educacion M. Carga: 0
GAY 0z | |UNIDAD ADMIMETRADORA DE PROYECTC (PRAEMHO)
Lugarios |01 (= ”Dis‘trito Ceritral Fecha Elaboracian:| 200252007
Tipo Farmularias| con Imputacion Tipo de Documento: Tipo de Ejecucion:
v Precampromisa I Compromiso [" Devengada I Reguiatizacion
Dioc. de Respaldo I Clase Gasto Moneds Imputacion Totales Resumen Operacion Documentos
Tip0:| j‘ Aplicacién EGA,
Mo, Doc:.: Fecha Recepcidn:
Proceso de Compra;
‘erificaca Por:
Fecha:
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4.2.2.Carga del documento Multifuente

El usuario de ejecucion de gasto debera ingresar al sistema y desplegar el menu de ejecucion de
gasto dando doble clic sobre el luego deber ingresar a la opcion de documentos del Gasto
(Multifuente) dando doble clic sobre ella

£ NUEYO SIAFI

Secretaria de Finanzas

PALACIOST @pruekasE
Al PERFILES DE L% GEREMCIAS ADM
EJECUCION DE GASTOS

é‘ﬁEjecucién del Gasto

Al Gerencia Administrativa ‘:}|Documentos del Gasto (Multi Fuente) I
a: Unidad. Departamento u Oficing de Co
erfil de |

Consultas de Ejecucian del Gasto

Documentos del Gasto (Una Fuente)

Reportes de Ejecucion del Gasto

plblica de Honduras

R
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El sistema mostrara la bandeja de entrada, aqui el usuario debera insertar un documento dando un
clic en el icono ﬁ ubicado en la parte superior de la pantalla

Con Imputacitn Original rormal

(N0 0 G S e N = ) Ml

Aparece el formulario de carga:

entos

=
=
(o5 [ 01 [wpsirocerier |

Con Imputacin

| [
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@ 4.2.2.1. Cabecera

Aqui se detalla
Institucion

Gerencia Administrativa
Lugar

Fecha de Elaboracion
Numero de Carga

®

4.2.2.2. Descripcion de Formulario

En esta parte se define
El tipo de Formulario que puede ser Con Imputacion Presupuestaria o Sin Imputacion Presupuestaria

Tipe Farmulario: con Imputaciin = Tipa de Documenta; | Originial v| Tipo de Ejgcucion:
I Precampromiso IV Compromiso v Devenigadn [ Regularizacidn

Tipo de Registro que puede ser Precompromiso, Compromiso, Devengado, Regularizacion, para el
ejemplo marcaremos hasta devengado

@ 4.2.2.3. Cuerpo del Documento

4.2.2.3.1. Vifieta de Documento de respaldo

El usuario deber& seleccionar el tipo de documentos de respaldo dando un clic a la vifieta, de esta
forma se desplegara una lista con los diferentes documentos de respaldo registrados en SIAFI

Doc. de Respaldo Claze Gasto Moneda Beneficiarios ImpLtacian Totales Cuentas Resumen Operacidn ~ Retenciones  Deducciones  Documentos

Tippa:

Mo, Doc.:

Diocumenta
Fecha de Yencimiento:

A
A/IS0 DE COBRO A_COBRO
COMPROBANTE DE GASTOS COMGASTO
CONTRATO CONT
DECRETO DECRET
EXECUTIVE FINANCIAL SUMBMARY LM310
FACTURA FACT
INTERFACE DE PLAMILLAS (SIF) PLAMILLAS
Werificado Por: MATRICULA DE VEHICULOS GUBERNA MAT_VEH

MEMORANDUM MEMORA

IAeehe NOTA DE DEBITO NOTA_DEB

1
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Se selecciona el tipo documento de respaldo y se ingresa el nUmero de este luego se establece la
fecha de recepcion y vencimiento del mismo

ZER
|:>
— -

4.2.2.3.2. Vifieta de Clase de Gasto

Debemos seleccionar la clase de gasto que necesitamos afectar dando un clic en la vifieta de esta
forma se desplegara una lista que contiene las diferentes Clases de gasto el usuario debera
seleccionar la que desea utilizar y luego dar un clic en aceptar

: Bienes S0
Bienes y Servicios
Construcciones
Otros Servicios Personales
Pasajes yViaticaos
Servicios Fersonales
Transferencias

de |a lista: 7

BIP
Desplegamos el clasificador del Banco Integrado de Proyectos BIP dando un clic en la vifieta luego
seleccionamos el codigo del proyecto.

Bienes y Servicios
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El sistema carga la informacion en la pantalla

o= =
Povsooonsen | [aaponarsr
— i

Consulta de estructuras

Podemos consultar las estructuras presupuestarias ligadas a este cédigo BIP dando un clic al icono
ubicado a la derecha de la pantalla

R e — = <:|
poosonooseon ] -

[ = =

Se desplegaran las estructuras relacionadas al codigo BIP tal como se muestra en la pantalla

por proyecto
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4.2.2.3.3. Vifieta de Moneda

Desplegamos el menu de moneda dando un clic en la vifieta digitamos el nombre de la moneda que
necesitamos, damos un clic en el botén de buscar y luego en aceptar

ALBANIA, LEK

ALEMAMNIA, MARCO ALEMAMN

ANGOLA, KWANEA

ANTIGUA Y BARBUDA, DOLAR DEL CARIBE ORIEMTAL
ANTILLAS NEERLAMDESAS, FLORIM DE LAS ANTILLAS MEE
ARABIA SAUDITA, RIVAL SAUDI

El sistema cargaré la moneda seleccionada

] o 1)
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4.2.2.3.4. Viieta de Beneficiario

Seleccionamos el beneficiario del gasto, es decir aqui establecemos el nombre de nuestro proveedor
0 de la persona a quien debemos pagar este gasto. Esto lo hacemos desplegando el listado de
beneficiarios inscritos en SIAFI dando un clic en la vifieta

Mo. Doc.

Monta ME

oon| nonja

Beneficiatio o Razin Morita

Mombre Beneficiario Tipo ldentificacion

B ERRn

ALCALDIA MUNICIPAL DE MANTO

BACILIO FUMEZ FUNEZ

CARLOS OCTAVIO ARITA MEMNDOZA
CARLOS WILFREDO CRUZ MEDINA
CARMEM FRANCISCAVALLE MOMCADA

Buscar Aceptar ancelar

Luego ingresamos los datos de nuestro beneficiario en el campo buscar al lado del signo %damos clic
en buscar y luego en aceptar el sistema cargara el nombre en la pantalla luego seleccionamos la
cuenta bancaria de nuestro beneficiario dando un clic en la vifieta

I_—

Renefiirios | | Tolaks  Cuenlas  ResumenOperacion Relencones  Dedeciones  Documenios

Tipo Mo. Doc. Pais Beneficiario o Razdon Banco Cuenta Morto tonta ME
W L] 0501-1971-02524 HR FREDY AMTONIO LOPEX RODRIGUER L] 0.00 u} DD]E
- - ]
[ = ‘ 5
= \ &
| — ]
| ] ]
| =] J=
Taotal: 0.oo0 0.oo0

“erificado Por: l

Fecha1
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Luego ingresamos el monto a pagar a nuestro beneficiario

n 0501-1971-02324 FREDY AMTOMIC LOPEZ RODRIGUEE

4.2.2.3.5. Vifieta Imputacién

En esta carpeta el usuario debera establecer las estructuras que necesita afectar desplegando las
vifietas de UE, Fuente, Organismo, Programa o en ese orden (de izquierda a derecha) o directamente

se puede desplegar la vifieta de programa

0.00

0.00

0.00

Aqui se mostraran todas las estructuras relacionadas al codigo BIP y clase de gasto definidas

anteriormente
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EJECUCION DEL GASTO VERIO

Apareceran las estructuras programaticas seguin nuestro presupuesto vigente , aqui el usuario debera
seleccionar las que desea afectar dando un clic en la casilla ubicada a la izquierda de cada estructura
como se muestra en la pantalla, en este ejercicio se seleccionara una estructura fuente 11 Fondos
Nacional y otra de la fuente 22 Donaciones, luego se debera dar un clic en el boton aceptar ubicado

- i
=N

053 11 oot || 14| 01 || 003 | 001 |[S6300 0 |[Estructuras Metdlicas Acabadas 10,000.00
053 ihl oot (| 14 (f 01 || 003 || 001 (36400 0 |Herramientas Menores 50,000.00
053 11 oot || 14 | 01 || 003 | 001 |[36920 0 |Accesarios de Metal 120,000.00
083 || 11 |ff oot ([ 14 () 01 || 003 | 001 |[36930 0 [Elementos de Ferretetia 25,000.00
53 ihl oot (| 14 (| 01 || 003 | 001 (|F=100 0 |Elementos de Limpieza v Azeo Personal 36,000.00
ihl oot (| 14 (| 01 || 003 | 001 (39200 0 |Ltile= de Escritorio, Oficing y Enzefianza 345,000.00

53 11 oot || 14 | 01 || 003 | 001 |[39400 0 |Litensilios de Cocina y Comedor 12,000.00
22|\ 76 || 14 () 01 || 003 || 002 (25600 0 |Publicicad v Propaganda 455,800.00

53 22| 76 | 14 () 01 || 003 || 002 (29100 0 |Ceremanial v Protocolo 7E63,200.00
053 22|\ 76| 14 () 01 || 003 || 004 (22300 0 |[Ctros Alguileres 500,000.00

Las estructuras seran cargadas al formulario, el usuario debera ingresar los montos correspondientes
a lado derecho de cada una de las estructuras
En este ejemplo afectaremos la Fuente 11 Fondos Nacionales con L 5,000.00 y la fuente 22
Donaciones con L. 2,000.00, teniendo un total afectado de L.7, 000.00
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7,000.00
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4.2.2.3.6. Vifieta de Totales

En esta carpeta se ingresa el total afectado es decir la suma de lo afectado en las estructuras
presupuestarias, si el documento presentara alguna deduccion o retencion este es el momento de
registrar los montos correspondientes, el monto a pagar sera la diferencia entre lo afectado y las
deducciones y/o retenciones (Monto a pagar =Total Afectado-(deducciones + retenciones)) en este
ejemplo ingresaremos un una retencién correspondiente al impuesto sobre ventas (12%) a lo
afectado con la fuente 11 Fondos Nacionales que ascendia a los L. 5,000por tanto la retencion
equivale a L. 600.00

En la pantalla se muestra lo siguiente

Total afectado 7,000.00
Deducciones 0.00
Retenciones 600.00
Monto a Pagar 6,400.00

600.00

£,400.00
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4.2.2.3.7. Vifieta de Cuentas
En esta carpeta seleccionamos la/s libretas origen de nuestro gasto segun las fuentes de
financiamiento que ingresamos anteriormente, como podemos observar lo podemos hacer

desplegando cada una de las vifietas que aparecen en orden de izquierda a derecha UE, Fuente,
Organismo, Banco, Cuenta, Libreta
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2] ~] Rd R4 1101200004641 | ¥ |[TGR-CUENTA UNICA EM MONEDA, EXTR.ANJER: | IFERREIG ~ |[TESORERIA GENERAL DE LA REPUBLICA =
KD hd Rd 1101010006181 | ¥ |[TGR-CUENTA UNICA EN MONEDA NACIONAL || 00500281101 | % |[SE-APOYO ENSE. MEDIA EN HONDURAS (PRAEMHC
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4.2.2.3.8. Vifieta de Resumen

En este campo se ingresan datos referentes a la opresion que se esta realizando

Se describe la operacion

4.2.2.3.9. Vifieta de Retenciones

En esta carpeta detallamos el tipo de retencion que estamos aplicando al documento para lo cual
debemos desplegar las diferentes vifietas que aparecen en orden de izquierda a derecha UE, Fuente,
Org., Retencién
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Ingresamos el monto de esta retencion (Impuesto) como se muestra en la pantalla
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4.2.2.3.10. Vifheta de Deducciones

Como no registramos Deducciones, esta carpeta quedara en blanco
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4.2.3.Verificacion de Carga Multifuente

Estamos listos para verificar el documento dando un clic en el icono fubicado en la parte superior
de la pantalla

2 EGA EJECUCION DEL GASTO

¢F -}
[‘ooso | = | [ooooo [0
(020 =] [orioA0 AoMINE TADOIA DE FrOvECTO FrAEo) ]
B T —

e

El sistema genera el siguiente mensaje de confirmacion “Se verificara y generara los documentos
individuales F-01 desea continuar”, esto se debe a que la herramienta de multifuente se utiliza
Unicamente para la carga de los documentos, en SIAFI solamente pueden existir documentos F-01
con una fuente tal como se explico en la carga de F-01 Una Fuente al inicio de este manual

Damos un clic en Sl

Qper: Yentana
Secretaria de Educacién
UMD AD ADMINISTRADOR S DE PROYECTO (PRAEMHO)
Distrito Certral 210302007

v

documentos individuales
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Asi es como se aparecera el documento de carga verificado

El sistema registra la firma y fecha del usuario de carga y asigna un numero de carga en este caso es
el nimero 1

£ FGA-FJECUCION DEL GASTO

Archiva Edicidn Bavegacidn OQperaciones Ayvuda VWentana

bdule: 5 _EGA COGOOC_DOC

Usuario: HPINEDA
Gestion: 2007

G S| Sed AT Q & ] 4] v

"{E Zarga Directa Documentos de Gasto (F-01)

Institucidn:| 0050 |+ |Secra¢ar|’adeEducaci6n

G| 026

it |UNIDAD ADMMIETRADORA DE PROYECTO (PRAEMHCO)

Lugar:0s | 01 [+ [Distrito Certral
Tipo Formulario: con imputacion | =

Fecha Elaboracidn: | 21 022007

Mo CErgSl 00000 i)

[ Precompromizo ¥ Compromiso ¥ Devengado [ Regularizacién
Doc. de Respaldo Clase Gasto Monedda Beneficiarios Imputacion Totales Cuertas Resumen Operacion Retenciones Deducciones l Documentos
Deduc
LIE Fuente COrg Gitin Descripion Monto tanto ME

~[ I~ - - [ 0.00 | 0.00][=
. | |
- .. [ [
... [ i
e | |
. | |

- .- [ i -

Total: | 0.00 | 0.00

werificada Por: [HPINED &,
Fecha:| 2200372007 16:02:11

4.2.3.1. Generacion de Documentos Independientes

Una vez verificada la carga se generan documentos F-O1 independientes por fuente de
financiamiento, en estado verificado, los cuales podemos consultar en la carpeta de documentos, tal

como se muestra en la pantalla, donde aparece un numero de precompromiso por fuente de
financiamiento.

Aqui podemos ingresar a cada uno de ellos dando un clic al icono B2 ubicado al lado derecho

Doc. de Respaldo Clase Gasto Moneds Beneficiarios Imputacion Totales Cuentas Resumen Operacion  Retenciones Deducciones
Sec. Mo. Mo. Mo.
Carga PreComp Comp. Deven. Sec. UE  Fte. Org. Lempiras Moneda Extranjera Estado
['ooo] TZ[Joooos [ 01 [ oooor oo fas [ 11 [ oot | 4,400.00 | 0.00 [VERIFICADO =
EEE SRR E R D 2,000.00 | 0.00 [VERIFICADO
= I | I I I [ [
i I | I | |
i I | I [ [
= I I [ [
( = T 01T T 07T 1T 1 | | -
Werificado Por: |HPINEDA
Fecha:| 22/03/2007 16:09:11

Los documentos F-01 independientes estan listos para su aprobacion y Firma tal como se explicé
anteriormente en aprobacion y firma de devengado.
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