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1. Proceso

1.1. Diagrama de Proceso
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Recaudacion de Ingresos Propios —PAGINA DE PROCESO 2 --
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1.2. Procedimiento para registrar cajas en el sistema

Secretaria de Finanzas

Sistema de Administracion Financiera Integrada @
é‘f]CDnmllamﬁﬂ Bancaria
Caj @ |
h J
y Movimientos
Cajeros y Asignaciones de Cajas
Cansultas Conciliacion Bancaria

Para ingresar al sistema el usuario debe seleccionar la carpeta de “Conciliacion Bancaria” a
continuacion se desplegara una segunda carpeta denominada “Cajas” y debe presionar la

I r=d " | .
opcion de ment “Registro de cajas” y dar doble clic en el icono ejecutar |24 para ingresar
al sistema.
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Bandeja de Entrada

| ) ) ) (B A
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El usuario ingresa de forma automadtica a la bandeja de entrada del sistema, seleccionar el

, . Fecil . .
botén insertar e ingresar al documento de caja para proceder a la apertura de una o
varias cajas.

Cuando el tipo de operacion es creaciéon significa que se va habilitar una caja nueva.

[Servicios Financieros de Is Administracion Central =l
[_ GERENCLA CENTRAL | L]
F 5] f SFemos

Creacién v

5 |[cAla DEMANDAL L~ [ELasdRano E

5 L/ j
]

& I

PRUEBA PARA EL MANUAL ;_; PRUEBA PARA EL MANLAL

PRUEBA PARA EL MANUAL

Se escribe el nombre deseado a la caja y se selecciona la moneda (Lempiras) o se
introduce el cédigo (HNL) directamente en el campo.
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Al pasar a la pestafia de turnos seleccionamos El icono de la vifieta luego

seleccionamos el ndmero de caja, dia y horario en que funcionara.
En esta parte del proceso luego de haber registrado una caja se pueden habilitar diferentes

horarios para distintas cajas.
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A continuacién el usuario procede a verificar el documento de caja pulsando el icono..

Cuando ya esta realizada la operacion el icono aparece de esta forma..
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Bandeja de salida

Para dirigirse hacia la bandeja de salida del sistema presionamos el bot6n salir @
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Al llegar a esta pantalla el usuario puede ver el documento de caja que ha creado y otros
documentos de caja que se almacenan en este sitio.

Para salir de la pantalla el usuario debe de presionar el icono de salida @ para desplazarse
hacia la pantalla principal del aplicativo.

Cuando el Usuario verifica un documento de registro de cajas y el tipo de operacién es
“creacion de caja” esto significa que se han habilitado una o varias cajas con uno o varios
turnos y luego este proceso pasa al Gerente Administrativo de la institucién para que revise
y apruebe el documento.

El usuario (289) es el encargado de crear cajas (habilita una o varias cajas) a través de un
documento de Registro de cajas, si este registro se encuentra en un estado verificado el
proceso automdticamente pasa al gerente administrativo (288) que es la persona facultada
para aprobar las cajas que se habilitan.
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1.3. Procedimiento de registro de cajeros y asignaciones de
cajas

1.3.1.Tipo de operacién: creacion
El usuario (289) es el encargado de registrar los cajeros y asignarles cajas.

Para entrar al sistema este debe de colocarse sobre el mend “Registro de Cajeros y

Asignaciones de Cajas” y presionar el boton ejecutar .

Secretaria de Finanzas

Principal

LEs DE Las GERENCIas a0l | B Sisterna de Administracion Financiera Integrada

ONCILIACION BANCAR A e z 5
é‘-{"_‘lCunmllamun Bancaria

Cajas @
Cajeros v Asignaciones de Cajas

'J;DCDnsulta a Cajeros y Asignaciones

Consultas Conciliacion Bancaria

(289) USUARID
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Bandeja de entrada

Para realizar un “registro de cajeros y asignaciones de cajas” debe dar clic sobre el icono de

insertar ﬁ /
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Documento de registro y asignacion de cajas y cajeros

Dentro del documento el usuario se posiciona en la pestania CAJEROS. Y procede a
registrar el usuario SIAFI que el cajero tiene asignado en el mismo campo, columna
numero 4 (usuario SIAFI) para entrar al sistema por ejemplo: vhernandez y
automdaticamente aparecen los datos de la persona que va a ocupar una caja(s).

ECFERER SRR S BEE

"8 Documenta de Reqi wacion de Caj

Institucidn 'ﬁ ‘Emprasa Macional Portuatia Fro, Documento ’— -
Gerencia Admln\straﬂvar ﬂ ‘GERENCIA CEMTRAL Mro. Secuencia F
Lugar [1 =] [ceins Estan [ |
Fecha Creacidn ,7

Tipo de Operacion

Cajeros { Asignacion de Cajss  Resumen

Documento

PaisTipo Mimera Usuiario SIAFI lombre Ususrio Estado Telefona Cr
L] [ M| [ [ =
N | \ [ -
an | \ \ 10
L [ [ [ i
LI ) bl | [ =
4] 3
Elzbaorado por: ‘ Aprobado por: |
Fecha 17 Fecha ,7

Asignacion de cajas

Luego de haber creado la caja se procede a asignarla, el usuario se posicionarse en la
vifieta de Caja E‘ luego seleccionara la caja que le corresponde al cajero.

Seguidamente debe posicionarse en la vifieta E‘ Usuario, automdticamente aparece el
nombre completo de la persona y el turno que le corresponde.
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{ . 1 ]
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Esta es la pantalla que aparece cuando el Usuario 289 realiza la Asignacion de Cajas.

Primero selecciona la caja para un usuario, y posteriormente debe de dar clic al botén de
Aceptar.

Buscar Aceptar | Cancelar

Al presionar el boton de la vifieta Usuario aparece la pantalla donde Se encuentra la “lista
de usuarios SIAFI cajeros” de esta lista seleccionamos el Usuario deseado y luego le
damos doble clic sobre el botén de aceptar.

SECRETARIA DE FINANZAS 13/ 126 UNIDAD DE MODERNIZACION



EJECUCION DE INGRESOS PROPIOS V1.00

D —— o
| I

VHERNANDEZ

El usuario (289) debe seleccionar la vifieta turno, automdticamente aparecerd la lista de
turnos, se seleccionard el turno para que el cajero pueda ocupar una caja.

fLista de Turnos

W Empresa Macional Portuatia |
suscr (R
] (GERENCIA, CENTRAL -

] T

270212006

44 DE PRUEBIA DI LUNES

El siguiente paso consiste en que el Usuario (289) debe seleccionar la pestania RESUMEN
aqui deberd escribir la operacién que se esta realizando.

SECRETARIA DE FINANZAS 14/ 126 UNIDAD DE MODERNIZACION



EJECUCION DE INGRESOS PROPIOS V1.00

Empress MNfEional Portusria [_
(GEREMCIS WEMTRAL

A ELeBORADD

Creacion

Luego procede a verificar el documento presionando el icono v

El estado del “documento de registro y asignacion de cajas” pasa de elaborado a verificado
y el icono se ve de esta forma¥k.

Para salir hacia la bandeja de salida el usuario debe presionar el icono de salida f®,

Empresa MNaMional Portuaria
[_ [GERENCIA CENTRAL
[_ Ceiba [VERIFICADO

Creacion

FRUEBAS 27-02-06 i;
=

YHERMANDET
(27 02/2006
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Bandeja de salida

En la bandeja de salida el usuario 289 puede cerciorarse que el documento esta registrado
en este sitio el estado del documento es verificado. Este proceso pasa a manos del gerente
administrativo 288 para que apruebe el documento y de esta forma el cajero pueda empezar
a operar la caja.

Mbdulo: 5_CBA DRADOC_
Usuario: VHERMANDEL
Gestion: 2006

1S JAT)a| 9] Ub)

Registro de Cajer iones de Cajas
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=

2
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]
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]
]
J
]
]
]
]
I
J
]
J
]
]

IS EENEEENE

9 5 Y ) 3 G Y B 1

LB

Para salir hacia la pantalla principal del sistema debe de presionar el boton salir e
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Pantalla principal del sistema

El (usuario 289) se encuentra en la pantalla principal del SIAFI para poder salir

. . . Salir =[]
completamente del sistema debe de presionar el icono - .

Secretaria de Finanzas|

5 Sistema de Administracion Financiera Integrada
%‘-fi‘lCunclhamc’m Bancaria

"M|Registro de Cajas J

Consulta

BH_JCajeros y Asignaciones de Cajas

®{ Consultas Conciliacion Bancaria

Consulta a Cajeros y Asignaciones

Registro de cajeros y asignaciones de cajas

1.3.2.Tipo de operacion: Eliminacion

El usuario (289) le corresponde iniciar el proceso de eliminar un cajero que ya ha sido
registrado en el sistema y esta situacion se da por cambios en las decisiones de la gerencia
administrativa de la institucién o por razones que indiquen que debe de desasignarse un
cajero

Para entrar al sistema debe de colocarse en el menu “registro de Cajeros y asignaciones de

Cajas” y presionar el boton ejecutar y automdticamente se localizard en la bandeja de
entrada.
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Bandeja de entrada

Para realizar un “registro de cajeros y asignaciones de cajas” debe de presionar el icono de
. i
insertar=4.

& - Midulo: 5_CBA DRADDC_LIS
AR
Institu-  Hro. Do- Mro Se-Tipo Elabanradn Fecha Aprobadn Fecha
cifn  GA  cumentn cusnciaOperacian Estado Deptokiun. por Elaborado  por Aprobadan
|| [ | [crescisn = [ [ =
= T T T M | an [
= I | | [ [ [
| [ | | [ [ [ |
| [ | | [ [ [ |
| [ | | [ [ [ [ |
& [ [ [ I \ [ [
& | [ [ | [ ]
=1 [ [ BN
= ] | [ ]
= N | [ [ [ |
= | [ I [ [
A . | [ N
= T T T M | [ N ]
= I | | BE
= T T T M | BN [ |
AT T T M | [ [ [ |
=l | B [ [ |
& I i | [l [ [ [
i | N Fl (] [ [ | =
4 »

SECRETARIA DE FINANZAS 18/ 126 UNIDAD DE MODERNIZACION



EJECUCION DE INGRESOS PROPIOS V1.00

Una vez en el documento de “registro de asignacion de cajas y cajeros”

El usuario debe de seleccionar el tipo de operacidn eliminacidn y seleccionar la vifieta
en Nro. Documento, alli encontrard el tipo de documento donde se registré al cajero que se
deshabilitara.

Empresa Macional Portuaria
[ ] [eerencie cenraL
b= feeion
[

an
i
an
an
an

.:5 Lista de Docul

803 |1 2 1 1 [WHERMANDEZ 147022006 |[VHERMANDEZ

| s Q- mon Co
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. =
]
t B
aea D g

Marcar 2 [_LI rrigiar

SECRETARIA DE FINANZAS 19/ 126 UNIDAD DE MODERNIZACION



EJECUCION DE INGRESOS PROPIOS V1.00

Al dar clic a la vifieta automdticamente aparecen la lista de documentos y debe de
seleccionarlo y presionar el icono aceptar.

Lista de documentos de registro de cajas y cajeros

El siguiente paso consiste en seleccionar la caja que le corresponde con su respectivo turno
y luego pasar a Resumen y describir la operacion que se esta realizando.

Luego se procede a verificar % ¢l documento.

Automaticamente el proceso pasa al gerente administrativo 288 y apruebe el documento de

tipo de operacién: eliminacion.

803 Empresa Macional Portuaria

1 J GEREMCIA CENTRAL
1 1

270252006

Hr(f 5555 HERMANDEZ

Eliminacidn

¥ [ [vIRGINIA HERMANDEZ

(VERIFICADD

n
1
VERIFICADO

[VHERMANDEZ

(27022006
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Bandeja de salida

El usuario (289) puede ver que el registro esta en estado verificado, para salir de la bandeja
de salida debe de presionar el bot6n de salida i
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Pantalla principal del SIAFI

El usuario (289) se encuentra en la pantalla principal y para salir completamente del

L. X X X Salir =[]
aplicativo debe de presionar el icono de salir
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1.4. Consulta de libros cajas y movimientos

Es otro rol que realiza el Usuario (289). Es una herramienta util para poder ver de forma
rapida todos aquellos movimientos de dinero que tiene una caja en especifico y ver los
datos generales que la caja contiene (el nimero de caja, el nombre de la misma, saldo total
de la caja, el tipo de moneda y los movimientos diarios de lo que recauda la caja).

Pantalla principal del sistema

Para consultar el usuario debe colocarse en la carpeta cajas y dar doble clic al item y se
desplegard otra carpeta “Consulta” y dar doble clic al item “libros cajas y movimientos” o

dar un clic al botén ejecutar —}?ﬁ
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a
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=
=
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Bandeja de entrada

En la bandeja de entrada el usuario debe de dar doble clic al botén de “ingresar criterios de
consulta” % y podré visualizar todos los movimientos de las diferentes cajas que se operan.

Archivo GIT]

ECEEFERRPERD

yuda ‘Yentana

ingresar Criterins de Gansulta

~ Libros Cajay

Institu- Ma-
cign  GA  Caja Descripcion Estacio nedaOpersataria

R e i G W

)
I
l
)
I
l
I
l
I
}
l

EENEEEEEEERE

Para consultar un registro el usuario 289 debe dar doble clic sobre el icono de consulta F2f
y se podrd entrar a revisar el documento.

Archivo Edician Jacion Uperaciones

ECFEFERCT IO

- Libros Cajay

Institu- hlo-

cion  GA  Caja Descripcion Estado nedaCperatoria
Hllaas [1 1 fcess nomt PRUEBAS 449 | [E_e0RAD0 [l [pruEBAS 443
Hfssa 1 |2 [cess o 2pruERes s49 | [E-eoran0 |[FrulfproEzas asa
Hjleas [t 3 fcass wumaPRUEBAS 449 | [FceBoraD0 [l [pruEBAS 443
Brllaas [t fa  [cesn nom 4 PRUEBAS 449 | [EceBoranc [l [pruEBas 449
Brllaas [1 [ [cesa wom s PrRUEBAS s49 | [EceBorace |[FrlfproEzss aea
Hjleas [t f5  fcass wumePRUEBAS 449 | [EceBOREDO [l [pruEBAS 443
Hfsa 1 | [ces o7 PrUEBeS s49 | [EceBoraco |IFrulfProEzss q4a
Zffsss T o [cea womapruERes s4a | [Ec2B0R2DO [[FralfproEaas aea
Brllaas [1 [ [cesa nomaPRUERAS 449 | [ECeBOREDO [l [pruEBAS 443
Flaao [ o [cass viernes \lEC2BoRaD0 lIllPrueBss 443

Documento Libro caja
Dentro del registro el usuario puede ver el detalle.

Debito, crédito, saldo anterior y actual y si da clic al icono consulta podré ver el documento
de recaudacion de ingresos de esa caja y de ese dia en especifico.
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49 Servicios Financieros de ka Administracion Central HHL HONDURAS, LEMPIRA,
1 GEREMCIA CENTRAL 4,500.00
1 CAJA NUM 1 PRUEBAS 449
1 20M2/2006 | F-NG-05 [20054431 1170 .00 450000 450000 9,000
CMARTINEZ4 [CMARTINEZS

Este es un documento de recaudacion de ingresos propios y puede ver a detalle el mismo.
Para moverse de vifieta splo debe presionar una a una.

Servicios Financieros de la Administracidn Central
I ][ loerencie cantraL
gj[_ [_ Distrita Central

caa [ =] [MGRESOS RECALDADOS EN CALA Ere | [EFEcTive

T ZE

CMARTINEZ4 (CARTINEZS

20002/2006 20M022006

Para salir del documento el usuario debe de presionar el icono de salida y
automdticamente se dirigird hacia el documento de Libro Caja.

Para llegar hacia la bandeja de salida debe de presionar el boton de salida nuevamente,
si lo que se desea es salir a la pantalla principal se debera pulsar nuevamente el boton de

salida
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1.5. Consulta de libros cajas y turnos

Este es otro de los roles que efectia el Usuario (289).

Es una herramienta ttil para poder ver de forma mas rapida todos aquellos datos generales
que contiene una caja (turno en que funciona la caja(s), dia en que funciona la caja(s), la
persona o cajero que esta a cargo una o varias cajas y el tipo de moneda de las cajas.

Pantalla principal del sistema

Para realizar una consulta el usuario debe colocarse en la carpeta cajas y dar doble clic al
item a continuacién se desplegara la carpeta de “Consulta” ubicarse sobre el item “libros
cajas y turnos” y dar doble clic al botén izquierdo del mouse o una vez ubicados en el item
“libros cajas y turnos” dar un clic al botén ejecutar

Secretaria de Finanzas

éﬁCunci\iamén Bancaria
H 1 Cajas
T Registro de Cajas

Consulta

ros Cajas y Movimientas

M Consulta Registro Cajas
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Bandeja de entrada

Ubicado en la bandeja de entrada dar doble clic al botén de “ingresar criterios de consulta”
‘4 a continuacién se desplegaran todos aquellos documentos de registro de caja asi como
los datos generales de cada caja con sus respectivos cajeros responsables.

icir) | | Qper:

& | Mbduo: §_CBA LBCLIB_LI
X ﬁ}:\]gl_“\‘]ﬂi]_’] - Ui CHARTINES#
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Para consultar un registro el usuario debe de dar un clic al boton consulta
¥ y asi el usuario podrd entrar a ver el documento.

ECFEFE RO S B3

-~ Libros Caja ¥ Turnos

Institu- hido-

cidn & Caja Descripcidn Extaco nedatperatoria
Hflas 1 | foase o1 prUEBAS 449 L sBoR2D0 [FralfpruEmss 4ea
Fsss o case oz proFRss 443 N O [ [Prueses a4a
Brllass 1 3 |[cade o 3 PRUEBAS 449 I ELeBoR2D0 [rrupruezses 449
Zrlaes Tt o Jcmsenom 4 prugsss a9a I [eCeBorano | [PruEBes 44a
Flsse [ case s proERss 449 N S [ [Prueses 443
Frffasn 1[5 [crse e prUEBSS 440 I ECeBorepo [Fralfpruemes sea
Frflass 1 [ Jfesse w7 prUEBAS 449 I ELeB0r2D0 [ [Prueses a4a
Fsss [ cese marriEass 449 HELeBoreD0 [rrupruezses 449
Brlfaas 1 o Jcade o s pRUERAS 449 I ELeBore00 | [PruEBes 44a
Flfssz o fease viernes N S | I
E 1 T
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Documento Libros Cajas

Una vez dentro del registro puede revisarlo y ver a detalle los elementos que contiene el
mismo, para salir del documento y llegar a la bandeja de salida debe dar un clic al icono de

salidaﬂ.

[Zervicios Financieros de la Administracidn Certral

IGERENCIA, CENTRAL

ICAJA MUM 1 PRUEBAS 443

I08:30 [ICMARTINEZ4. CYNTHIA MARTINEZ

Bandeja de salida

En la bandeja de salida el usuario 289 puede ver todos los registros uno a uno, para salir
hacia la pantalla principal del sistema debe de presionar el boton de salida P
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1.6. Consulta de Registro de Caja

El usuario (289) utiliza este rol para ver de forma répida los documentos de caja.- Ve los
datos de habilitacion de las cajas como por ejemplo: el nimero de caja, el nombre o
descripcién que posee cada caja, tipo de moneda de cada una, y el estado del documento.
En lo que corresponde al contenido de la vifieta Turnos, el usuario puede ver cuantas cajas
contiene el documento, cuantos turnos tiene cada caja, el horario en que funciona cada una
de las cajas, el dia y el estado del documento de caja.

"zg Libros

Archivo Edicidn Navegacidn Operaciones Ayuda Ventana

(A=) 4] b

Libros Cajay Turnos

Irestitu- hda-

cidn  G&  Caja Descripoidn Estadn nedaOperatoria
Hflaas [t Tt Jfessa nom 1 PRUEBAS 448 EL4BORADO [prul [PruEBSs 449
grffsss [ [oess nivz riERSS as9 ELABORADD [rrul[Proeses qaa
Zifssa [ B [omas niva prigass asa ELABCRADD [rra[pruEBAS 449
Fllaaa Tl Jfcase om s pruEass asn ELABORADD [rra][prugsas 449
Fffesa [ omss niws prUEAS 940 EL=BORADO [rul] [Froeess qaa
Fee [ [oets nive prUERAS 493 ELABORADO [rru][PruEs2s 229
Hffas r v Jfesa w7 PRUEBAS 448 ELABCRADO [rru[pruEBSS 229
grffase 1o [cese nve pRUERAS 449 ELABCRADD [pral Froeses 44a
Zriffssa 1o omas ninaprigass asa ELABCRADD [pral[Froesss 443
Zrlass 1 [0 [cesevERKES FLABCRADD [rra][FrUEBES 238

Para consultar el usuario debe de colocarse en la carpeta cajas y dar doble clic al item a
continuacion se desplegard otra carpeta “Consulta” y debe de dar doble clic al item “libros

cajas y turnos” o dar clic al botén ejecutar =

|
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Bandeja de entrada

El usuario se encuentra en la bandeja de entrada y debe dar doble clic al botén de “ingresar
criterios de consulta” %4 y encontrard todos aquellos documentos de registro de cajas y los
datos generales de cada caja.

Consulta Registros de Cajas

Para consultar algiin documento el usuario debe de dar clic al botén consulta
y podré entrar a ver el mismo.

B EEEA R S 3|

Instiu- Mo Do MroSe-Tipo Dep-  Fecha Fecha
iGn G4 cument cusnciaOperacion Ectaco 0. Mun.Creacion  Elborads Elghoracion _Aprobads
[ Creacidn = )|

] J ] J ]
J ] |

BRERED I

[_ii\é

i i i i i

Una vez dentro del documento puede revisar la vifieta “datos de habilitacion de las cajas” y
los elementos que la componen son: el nimero de caja, el nombre o descripcion que posee
cada caja, tipo de moneda de cada una y el estado del documento.

1 Oper

EPEERTERD

tro de Cajas

Modula: & CBA DLCC
Usuario: CMARTINEZY
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En la vifieta “Turnos” el usuario puede ver cuantas cajas contiene el documento, cuantos
turnos tiene cada caja, el horario en que funciona cada una de las cajas, el dia en que
funcionan las cajas y el estado del documento de caja.
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43 | Servicios Financieros de la Administracién Centrel =]
I Izl [eerencie centrac
1 Distrito Certral [SPROBADO
o W prroBe00

Creacion -

1 CAJA HUM 1 PRUEBAS 443 HML n [APROBADO [«

2 [|CAJA MUM 2 PRUEBAS 449 HhL. r |4PROBADC l_
r 3 [|CAJA NUM 3 PRUEBAS 449 HhIL f |4PROBADO

4 CAJA WUM 4 PRUEBAS 449 r |APROBADO [+

PRUEBAS 443 l; PRUEBIAS 449

PRUEBIAS 449

(CMARTINEZ4 [CMARTIMEZ4.
(13022008 13M02/2006:13:35:01

Para salir del documento el usuario debe de presionar el icono de salida y
automaticamente se dirigird hacia el documento Consulta Registros de Cajas.

Para llegar hacia la bandeja de salida debe de presionar el botén de salida y finalmente
si desea llegar a la pantalla principal del sistema debe de presionar una vez mas el icono de

salida 4
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1.7. Procedimiento para aprobar registro de cajas

1.7.1.Tipo de operacion: Creacion de cajas

El usuario (289) es el encargado de crear cajas (habilita una o varias cajas) a través de un
documento de Registro de cajas y si este registro se encuentra en un estado verificado,

El proceso automdticamente pasa hacia el gerente administrativo (288) que es la persona
facultada para aprobar las cajas que se habilitan para funcionar.

El Gerente Administrativo (288) se posiciona en la carpeta de cajas y se despliega un item
titulado “Aprobar cajas”, debe dar clic al icono (ejecutar)

ke |

\ =79, Para ingresar a la bandeja de entrada del sistema.
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En la bandeja de entrada del sistema el gerente debe de dar doble clic al icono E de
biisqueda para localizar el documento de caja “pendiente de revisarse” para ser aprobado.

El documento aparece en estado ‘“verificado”, el usuario puede buscarlo por nimero o

estado del documento y para ingresar al registro debe de presionar el icono aprobar AI .
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El gerente (288) revisa ambas pestaiias (datos de habilitacién de cajas y turnos), si todo esta

correcto, procede a aprobar el documento de caja presionando el icono de aprobacién E

Operatoria

Datos de Habiltacisn de Cajas || Turnes

Tibo de Operaciin

Maneds Estada

[~ JfverFicanc e

cuencia ho
Estado [V ERIFICADD

cBA DLEDC
FiRRTINEZS

Se Debita por prUEBA PARS, EL MANUAL

= Se Acrecita por. |PRuEEIA PARA EL MANLAL

Saklo. |PRUEEA PARA EL MANUAL

Elaborado Por [ChisRTINELS.
Fecha 100272008

#probad Por

Fecha 7

Se puede observar que el documento de caja se encuentra en estado aprobado y el nombre,
fecha y hora en que ha procesado la operacion. Seguido de esto el usuario presiona el icono

de salida M para dirigirse hacia la bandeja de salida.
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BRI

SH

14 [Servicios Financieros e a Adninistracién Certral =]
r [GERENCIA CENTRAL L]
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Bandeja de salida

El gerente observa que el documento de caja se encuentra en estado aprobado y ve los
demas registros que se almacenan en este sitio y que puede consultarlos.

Luego presiona el icono de salida para pasar a la pantalla principal del aplicativo.

I o [
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20/ 12006

[ |[zoizoos J[cmarTvEZS [CMARTREZY
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Creacin [ o 2008 [cmarTivezs Bo012006_[ovarTrEzd
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El gerente administrativo finalmente llega a la pantalla principal del sistema.

SECRETARIA DE FINANZAS

33/ 126

UNIDAD DE MODERNIZACION



EJECUCION DE INGRESOS PROPIOS V.00

1.7.2.Tipo de operacion: Modificacién de cajas

El usuario (289) se encarga de modificar cajas (una o varias) a través de un documento de
Registro de cajas, si el registro se encuentra en estado verificado, El proceso
automdticamente pasa hacia el gerente administrativo (288) que es la persona autorizada
para aprobar los cambios que se le realizan a una caja(s).

Cuando el tipo de operacién es modificacién significa que se le realizard algin cambio a
los datos de una caja registrada en el sistema como por ejemplo: cambiar de moneda, Los
campos de saldo, acreditacion y debito.

También esta sujeto a cambios la pestafia turnos del documento registro de caja y las
variables que el usuario puede modificar es: el dia y hora.

El gerente 288 debe de posicionarse en la carpeta Cajas y luego se le desplegard un item
“aprobar cajas”

§ ',--l "
= )
Debe dar doble clic o presionar el icono ejecutar -::""‘%J para entrar a la bandeja de entrada
y encontrar los registros.
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Bandeja de entrada

En este sitio encontrard registros de modificacién pendientes de ser aprobados. Debe dar
doble clic al icono de bisqueda 4

18 AR 2] ] 4] ¥ [~ EAR

Aprobar Registro de Cajas
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El gerente encuentra los registros en estado verificado pendientes de ser aprobados. Para
entrar al registro debe posicionarse en el documento y presionar el botén Aprobacion A
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Documento de Caja

EJECUCION DE INGRESOS PROPIOS V1.00

Una vez dentro del registro el gerente revisa la modificacion realizada por el usuario 289,

si considera que ambas vifietas estdn correctas procede a aprobar el registro presionando el
icono de aprobacién A.

falalv4)y] A

< &3l

[Empresa Nacional Portuaria hd
uf [GERENCIA, CENTRAL
mo e =

CAJA PARA PRUEBAS 24-02-06 HrL WERIFICADO

PRUEBAS 24-02-05 = PRUEBAS 24-02-06

(WHERMANDEZ

PRLEBAS 24-02-0F

El estado del documento de caja cambid a estado “verificado” hacia “aprobado”.
Para dirigirse hacia la bandeja de salida debe de presionar el icono i

Empresa Nacional Portuaria
I =] [cErENcis CENTRAL
=l [

[zamz2008

i)
=
=]
=]

[ |[CAta ParA PRUESAS 24.02.05  |HNL ¥ |[aFRoBADD =
h e

—
R N

PRUEBAS 24-02-06 =
(2]

[vHERMANDEL

[24/022006

[HERMANDEZ
24/02/2006:17:27:35
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Bandeja de salida

EJECUCION DE INGRESOS PROPIOS V.00

El gerente encuentra el registro en estado aprobado en la bandeja de salida.
Para salir hacia la pantalla principal del sistema debe presionar el icono salir i

SRR

jag
Documentos

Institu- MroDo- MNro.Se-Tipo
cion  GA  cumento cuenciadperacion

ATA/2/5] 4]y
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a3 [0 [z 0| [creacién

w3 1 2 o | [Medficackn
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= Fecha

Fecha

03 [1 2 3| [Modicacién

a3 1 2 [« |[Eiminacisn

i 2 1 i i i

= WTS ’Dﬁ |Creaci6n

g]ﬁ s ’D_ |Creamén
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v][eeroBen0 ' [ramzeoos [vrerencez [14m22005 forernencez
v ||ePRoBeD0 (T aanoms [vrernenez eamarzong [vHERNANDEZ
~J[eProBDO [T [amznom |[vrernanez | [HERNANDEZ
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El gerente se encuentra en la pantalla principal del sistema.
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EJECUCION DE INGRESOS PROPIOS V.00

1.7.3.Tipo de operacion: Eliminacion

Existe otro tipo de operacioén que se realiza a un documento de registro de cajas y se llama
“eliminacion”. Este tipo de operacidn surge por cambios en las decisiones de la gerencia
administrativa o realidades que indiquen que deba eliminarse una o varias cajas.

El procedimiento que se debe de seguir para aprobar un registro de tipo eliminacién es el

siguiente:

El Gerente Administrativo (288) se posiciona en la carpeta de cajas y se despliega un item
titulado “Aprobar cajas”, debe dar clic al icono (ejecutar)
F 1 \I.

= Para ingresar a la bandeja de entrada del sistema.

98 Sisterna de Administracian Financiera Integrada i'j

j:;(iuenta Unica
Conciliacion Bancaria @

S 1Cajas

Cajas y Movimientos

B 1Cajeros y Asignaciones de Cajas
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Bandeja de entrada

EJECUCION DE INGRESOS PROPIOS V1.0OO

En este sitio encontrard registros de eliminacién pendientes de ser aprobados. Debe dar
doble clic al icono de bisqueda 4

]

L

Inztitu-

- NraDo- NraSe-Tipo
cion  GA,_cumento cuenciaOperacion Estado
Creacien =

ep-  Fecha
0. bun Creacidn

Elahorada

Fecha

Elahoracion _ Aprobada

J
]
]
]
]
]
]
]
]
]
]
]
]

Aprobar registros de cajas

Al encontrar el documento de eliminacién en la bandeja de entrada para ser aprobado el
gerente debe presionar el icono “aprobacion de documentos libros caja” A y asi poder
revisar y proceder a aprobar el documento.

3

[ E R DU

I £ M'Jdu\p
S HE

Ingtitu- ~ MroDo- hro.Se-Tipo Dep-  Fecha : Fecha
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g]BUS . 1 Modificacion |[APROBADO ] 11 |200272006 |[YHERNANDEZ [20i022008 I‘VHERNANDEZ
s i P [oeaitn  ferroen0 T [ramare mernencez amz00s ErianceZ
g]BUS 2 2 Modificacion ¥|[4PROBADC ] 1 ||14/0202006 |[VHERNANDEZ 40212008 ]VHERNANDEZ
g]ﬁ% 2 3 Modificacion ¥ |[4PROBADO ] 1|1 |14/02/2006 |[WHERNANDEZ 14022008 ]‘VHERNANDEZ
g]BUS R 4 Eliminacion  »|[APROBADO ] 11 |20202006 |[YHERNANDEZ (20212008 ]‘VHERNANDE.Z
g]ﬁ% 3 0 Creacion v ||APROBADO ] 1|1 |14/0272006 |[WHERNANDEZ 14022008 ]‘VHERNANDEZ
g]BUS 4 0 Creacion = ||APROBADO ] 11 |24022006 |WHERMANDEZ (24022008 ]'VHERNANDEZ
o e e i i s e —
ﬁ G035 | H 2 Eliminacién  |[+ERIFICADO 1 [ |24/02/2006 |[WHERMANDEZ 2722008 J
- s
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EJECUCION DE INGRESOS PROPIOS V1.00

Una vez que el gerente se encuentra dentro del documento de caja y el tipo de operacion es

“eliminacién”, procede a revisar y si todo esta en orden debe Darle doble clic al icono de
aprobacién de un documento A.

I<ajaje|db A

Fmpresa Nacional Portuflkia
F [oerEncis cenTraL [
F = I eeea [VERIFICADO

[Eiminaciin [~

i CAJA PARS PRUEBAS 24-02-06 HML :
B
f

PRUEBAS 24-02-08 i; PRUEBAS 24-02-06

PRUEBAS 24-02-06

(WHERRNANDEL
(27 /02/2008

El estado del documento pasa de estado “verificado” a “aprobado”.
El gerente puede ver la fecha, hora y su nombre en el registro que aprobo.

Para salir del documento e ir a la bandeja de salida se debe de presionar el botdn de salir P

Empresa Macional Portuaria _ [_
I =] [oerences cenrreL
@m0 W =z

Einincin )

CAJA PARS PRUEBAS 24-02-06 HML n APROBADD I'-_-'
[Ed s

-
I N

PRUEBAS 24-02-06 {; PRUEBAS 24-02-06

PRUEBAS 24-02-06

"HERMANDEZ HERMANCEZ

270212006:03:25:51
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EJECUCION DE INGRESOS PROPIOS V.00

Bandeja de salida

El gerente puede ver en la bandeja de salida el documento aprobado.
Para salir hacia la pantalla principal del aplicativo debe de dar clic sobre el icono de salir

g

Bestion

|l A a2 =] 4] ] nan

Documentos
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Para salir totalmente del sistema el Gerente administrativo (288) debe de presionar el icono

Secretaria de Finan

=5 Sisterna de Administracian Financiera Integrada il;

ﬁ(:uenta Unica
Caonciliacion Bancaria @

Caj

Cajeros v Asignaciones de Cajas

Salir=]
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1.8. Procedimiento para aprobar registro de cajeros y
asignaciones de cajas

1.8.1.Tipo de operacién: Creacidn

Para ingresar al sistema el gerente administrativo (288) debe de dar doble clic a la carpeta
Cajas y se desplegard la carpeta de “Cajeros y Asignaciones de cajas” automdticamente se
extenderd un mend titulado “Aprobar registro de cajeros y asignaciones de cajas”, para
poder ingresar al sistema debe de posicionarse en el menu y presionar el boton de ejecutar

Secretaria de Finanzas

-8 Sistema de Administracion Financiera Integrada

ig()uema Unica
Conclliacion Bancaria @

i{;(ﬁajas
Cajeros y Asignaciones de Cajas

'LDCDHSu\ta a Cajeros y Asignaciones

R ——
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EJECUCION DE INGRESOS PROPIOS V1.0OO

Bandeja de entrada

Una vez en la bandeja de entrada el gerente debe dar doble clic al icono ‘& “ingresar
criterios de consulta” aqui encontrard los registros que se deben aprobar como también los
registros que ya han sido aprobados.

CEEEERE R SEERS

Institu- Nro. Do- Mro Se-Tipo Elaboradn Fecha Aprobadn Fecha
cifn  GA  cumento cugnciaOperacisn Estatin e ptohun por Elaborado  por Aprobado
[creacién  ~ B =

[

s o) i

1
{

i
X

i)

E}
L rrrrrrrnrllld

BE

5

iy
{4

Ubicado en la opcién “registro de cajeros y asignaciones de cajas” El gerente debe
seleccionar el documento que se desea aprobar, el estado de este documento es Verificado.
Automdticamente se activa el icono E aprobaciéon  del documento en la
barra de herramientas.

Para poder aprobar el registro se debe de presionar el icono de Aprobacién &]
botoén.

= 3
I ERERCTCIDT S BEES
s
Ingtitu- hiro. Do- Mro Se-Tipo Elaborado Fecha Aprobado Fecha
cisn  GA cumento cuenciaOperacion Estado Deptohun. por Elghorado  por Aprobado
Fleoz |1 | [o | [erescien  ~[aProBRDD |1 [vHERNaNDEZ 130212006 |VHERHANDEZ 13021200
Fleoz [ 2 [0 [crescion  ~[aProBeD0 i [vHERNANDEZ 140212006 [VHERHANDEZ 4021200
e il il mt T4 fm MOE. T4 fm
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=i ] R
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EJECUCION DE INGRESOS PROPIOS V1.00

Documento Registro de cajeros y asignaciones de cajas

El gerente administrativo debe de revisar cada pestafia del documento, si todo esta correcto
y considera que el cajero debe ocupar la caja con su respectivo turno debe presionar el

icono “aprobacion del documento”

Empress NacionsPortusaris
f [GERENCIS CENTARL
[ =] [VERIFICADO

Creaciin %

YHERMANDEZ ﬂ WIRGINA HERMANDEZ VERFICADO

LI E]
[ LI ]

YHERMANDEL
270212006

El gerente administrativo (288) puede observar que el “documento de registro de cajeros y
asignaciones de cajas” pasa de estado “verificado” hacia “aprobado”.

Para salir a la bandeja de entrada el gerente debe de presionar el boton salir .

Empresa MNacional Portuaria
b =] [eerencis central
e R

| "%8 Documento

Creacifn -

WHERNANDEZ ﬂ VIRGINIS HERMANDEL LPROBADO

oN
an
an
an
an

HERMANDEZ " HERMANDEL
270212006 2710252006
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Bandeja de salida

Una vez en la bandeja de salida el gerente puede ver que el documento que acaba de
aprobar se encuentra registrado en este sitio.

Para salir hacia la pantalla principal del sistema debe de presionar el icono de salida El
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Pantalla principal del sistema

El gerente administrativo (288) debe de presionar el botoén salir para marcharse

completamente del sistema

Secretaria de Finanzas

PERFILES 0E Lis GERENCIAs o) | S~ Sisterma de Administracion Financiera Integrada
(CONCILIACION BANCARIA C ta L
INSTITUCION el R

Conciliacién Bancaria @
i{ﬁj](iajas

T 5 ER ENCLA ADMINI STRATIVA.

1 Cajeros y Asignaciones de Cajas

onsulta a Cajeros y Asignaciones

)
1]
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EJECUCION DE INGRESOS PROPIOS V.00

1.8.2.Tipo de operacion: Eliminacion

En este tipo de operacion se desasigna al cajero y se deshabilita el turno pero la caja
siempre existe ya que otra persona la puede ocupar.

Para aprobar un “registro de cajeros y asignaciones de cajas” el gerente administrativo
(288) al dar doble clic a la carpeta Conciliacidn bancaria se desplegard una carpeta “Cajeros
y asignaciones de cajas” Se desplegara el mend de “aprobar registro de cajeros y
asignaciones de cajas” para ingresar al sistema debe de presionar el icono ejecutar.

claria de rinanzas

Repiiblica de Honduras

G- Sistema de Administracion Financiera Integrada
ig()uenta Unica
Canciliacion Bancaria @

iECaJas
Cajerns y Asignaciones de Cajas

Cansulta 3 Cajerns y Asignaciones
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Bandeja de entrada

En la bandeja de entrada el gerente debe dar doble clic al icono 4 “ingresar criterios de
consulta” para localizar el documento que se dispone a aprobar.

Midulo: $_CBA ORADOC LIS

- Usuario: YHERNANDEZ
Gestion: 2006

Institu- Nrg. Da- Mro Se-Tipo Elaborada Fecha Aprobada Fecha
cidn  GA cumento cuenciaOperacion Estado eptohdun. por Elaborado  por Aprobacin
Creacitn =i B E

Lt ]l

i 2 s o g g

LLLLTI

4l

Aprobar registro de cajeros y asignaciones de cajas

El registro lo encontrard en estado verificado. Para ingresar a aprobar el documento debe de
seleccionar que se desea aprobar y luego presionar el icono A aprobar documento.

& AT e s % 4 v A S EE S
v'EE_L\;:lI‘ijar Reqistra de Caje aciones de Cajas

Insfitu- Nro.Do- Hro Se-Tipo Elabarada Fecha Aprobado Fecha
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- | — (et S NEWNOES  — o7 RO | PRI E—)"
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EJECUCION DE INGRESOS PROPIOS V1.00

Documento de registro de asignacién de cajas y cajeros

El gerente administrativo (288) debe revisar cada pestafia del registro (Cajeros, asignacion
de cajas y resumen) y si esta de acuerdo en desasignar al cajero, deshabilitarlo de su

turno(s) debe de presionar el botén de

aprobar.ﬂ.

-

"wHERMNANDEZ

Empresa Nacional Portuaris
[CERENCIA, CENTRAL
e e

VERIFICADD

Eliminacidn r

ﬂ VIRGINIA HERMANDEL VERIFICADD

LI ]
[

YHERMANDES

Documento de registro de asignacién

de cajas y cajeros

El gerente administrativo puede ver que el registro en este momento ya estd aprobado y
aparecerd su nombre y la fecha en que se aprobd.

Para salir hacia la bandeja de entrada debe presionar el icono salir P

T

WHERNANDET

[Empresa Nacional Portuaria
[GERENCIA CENTRAL
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Bandeja de salida

En la bandeja de salida el gerente administrativo puede cerciorarse de que el documento
esta registrado y el estado del documento es aprobado.

Para dirigirse a la pantalla principal de sistema debe presionar el icono salir i

5616 4./ < alals] )]

’ZE-‘; tenis ciones o

Inatitu- Nra. Do- Hro Se-Tipo Elaborado Fecha Aprobado Fecha
cidn GA  cumerto cuenciaOperacidn Estado eptahun. por Elsborado  por Aprobada
s 1 fi | [crescien < [erRoBEDO [ [vrernancez [13m2eme  [vHERNANDEZ 3m27200]

s | i [0 [crescin - |4PRoBADO
Sl [ 5 [0 [ceactn < |aProas0
Sl o [ [0 oo | PPROBID0, o
@]ﬁﬂ e [ [Eminacien_~ [eProBeD0

- T

i [¥HERNANDEZ [ramze005 [vERManDEZ [r4n21200¢
[i [vHernenpez 14022006 [ vHERNANDEZ (14im2r2001
VRRRNANDE (R0 WERNNDREm e w2200
HERNANDEE |z7maiz008  [vHERNANDEZ ]mzmuf

3 1
nER

TR ek

l J
\
\

\
\
[
\
[
1 !
\
\
\
\
J

INEEEEEEEREEEE]

I
|
|
|
|
|
]
l
|
I
]
I

D O (O

Pantalla principal del sistema

Para salir completamente de sistema el gerente administrativo 288 debe de presionar el

icono

-5 Sisterna de Administracion Financiera Integrada >,
ﬁ(luenta Unica
Canciliacian Bancaria @
Cajas
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1.9. Registro de Precios por item

Una de las funciones del Cajero es hacer el Registro de Precios por Items, para lo cual dard
doble clic en la opcién de Registro de Precios por ftems que aparece en la pantalla
principal, al hacer esto le aparecerd la pantalla donde debe hacer el registro de los mismos,
estas pantallas aparecen a continuacion:

£ ING-INGRESOS

EHEd Sisterna de Administracion Financiera Integrada

- Ejecucion de Ingresos

G- Registro de Ingresos

&= Ingresos DEI
-~ Ingresos Propios

os Propios

S Consultas
{ITConsulta de Recaudacion de Ingresos F
Egprecnjs por lterms
Mlcompradores
= Boletas de Deposito
J;gc.:nsugmar Boleta de Deposito

Consultas

[flDepositantes
b an cilin S Raneoeia

En la pantalla siguiente da clic en el icono Insertar @

Aparece la pantalla donde puede crear el Registro, esta pantalla aparece a continuacion:

Elabarada ~probaco
uni por. Fecha or Fecha

ucién G4 cumento Cperscidn  Fecha Estado

il

CLLTTTETET T &
LT

i R

A

Al estar en la pantalla anterior los campos de Institucién, Gerencia, fecha y nimero de

documento se llenan automdticamente, en el campo de Lugar aparece una flechita -7/ , lo
cual nos indica que podemos elegir el Departamento y el Municipio.
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También aparece automdticamente la Institucién, la Gerencia y la fecha.
El nimero de Registro se lo asignard automaticamente el sistema, como también el Estado
del Documento.

(] (=1c3]

B Mbdulo: S_ING_DRPOOC_DOC
Fii: Uziario: MALWSRADOT
P Gestidn: 006 |

instiucién (507 Empresa Hondurera de Telecomunicacionss ) Dacumenta fro.: (1 |
Gerencia Admlnlstratlvar =] [SEREMCIA CEMTRAL (GEREMCLA DE FINANZLS) | Estado FLABORADC J
Lugar [I | [ =] [Eors = :
Fecha Elaboracién [>7mzo00s |

Tipo de Operacién

tte: scripcion niciact Preciff Tipo ado .

4 ~ [ericulos con Placa Extraniera Uricac Ecuivalente LABORADD =
- | - i

= | =

i | ] [ i

L= ) — = <

Reslimen |prRUEBAS

BER

Elaborado por: ] Aprobado por.l

Fecha Fecha

. - -
72 Inicio = & 2l MUEYO SIAFL, Ambie. .. £ NG INGRESOS T4 Manual Ingresos Frop...

Se ubica en la flechita 7| de item para elegir el que desea y la descripcién aparece
automdticamente, en el campo de Unidad también aparece la frase Unidad Equivalente,
luego pasamos al campo de Precio que aparece en Fijo por defecto, pero el mismo puede
ser variable, digitamos el precio del item y pasamos al campo de Moneda donde elegimos
la moneda que ocupemos, el Estado del registro aparece automaticamente segun sea éste.

Por ultimo encontramos el campo Resumen, en este se hace una descripcion del registro
que se esta haciendo.

Si todo esta bien se procede a verificar el documento dando clic en el icono ﬂ

Posteriormente pasa a la persona que tiene el perfil de Tesorero (318) para que apruebe el
Registro.
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1.10. Aprobacién del Registro de Precios por item

El Tesorero aprueba los Registros de Precios por Items para lo cual ingresard dando clic en
la opcidn Ingresos Propios y luego doble clic en Aprobar Registro de Precio por item que
aparece en la pantalla principal.

A continuacion se muestra la pantalla:

% ING INGRESOS (=13

Secretaria de Finanzas

isterna de Administracion Financiera Integrada
éﬂEJBr:ur:lﬁn de Ingresos

B R egiskeetienad 0 505

TH_QWogresos Propio:
} E i[HlAprobar Recaudacion de Ingresos Propios
I = ,

HlConsulta de Recaudacion de Ingresos Pro
“[[|Precios par ltems
®{" |Boletas de Depasito

B ) Conciliacion Bancaria

—_—— - r e
‘4 Inicio 7 & | T4 Ing. Prop. Per icon SIAFL-Mic... | ‘B MUEVO SIAFL, Ambie... B mG-NGRESOS ES ’<'J )™ L ) 10:38 am.

Habiendo hecho lo anterior se despliega la pantalla donde se debe aprobar el documento, da

doble clic en el icono lupa gl para que aparezcan los registros pendientes de aprobar.

El Tesorero se debe ubicar en el registro que aparece en estado verificado y luego dar clic
en el icono E para que se despliegue el contenido del documento, se revisan los datos y si

todo esta correcto se procede a su respectiva aprobacion dando clic en el icono E

A continuacion se muestra la respectiva pantalla:

SECRETARIA DE FINANZAS 52/ 126 UNIDAD DE MODERNIZACION



EJECUCION DE INGRESOS PROPIOS V1.0OO

= - tana

’ IBdule: S _ING DRROOC_LIS
5 SPraEaaltt

e ltems de Recac '~ 7.

Inesti- ko, Do-

Elaborado ~probado
ucidn G&  cumerto Operacién  Fecha Estaco Deptohuni por Fecha or Fecha
B|od 1 1 Crear = ||05/01/2008 ||APROBADO 1 |MALyYsRADO 05012006 |[MaLvARADOT psi iz =
B|oa 2 Crear = ||08/01/20068 || APROBADO 1 (mMecveareDo DE/01/2006 ([l ARADOT 0601 /2
Bso4 1 3 Crear = ||11/01/2008 ||2PROBADO 1 |mecveraDo [10/02/2006  [fMal v 2RADOT [10/02/2
s04 1 a4 Crear = ||z7/02/2006 |jaPROBEDO | e ] 2einzz00e |Maly ARADOT [2ai02/2
s04 17 Modificar —||28/02/2006 || APROBADC 1 [melyereano 2022006 |MalvaRADO! (250272
v [a Modificar | ||2emzz006  [[WERIFICADO 1 el araDon 01 mz2006

1 it i o )

IENEENNENNANREEEEEE

l
J

‘s Inicio =~ & | T8 1na. Prop. Perfi . =R NUE < . B G-I

Una vez aprobado el documento aparece la siguiente pantalla donde se puede observar que
el estado a cambiado de verificado a aprobado.

£ ING-INGRESOS

hSdulo: S_ING_DRPOOC_DDC
Ui RARL 1
&n: Z006

Instituzion (504 Ermpresa Hondurefia de Telecomunicaciones ] Documento Mro s —
Gerencia administrativali | % | [SERENCIA CENTRAL (GERENCIA DE FINANZAS) ) Estacio
Lugar [ [ =] [cema )|
Fecha Elaboracién 26022008 |

| Tipo de Operacisn 1

ttem Descripeion Unicac Frecio Tipo _Precio “alor oneds Estado

h ~ [[rasas varias Unidad Equivalente Fiio - 500 [HHL| = J[2PROBEEO 1=
k = |[control Miaratoric [Unidad Equivalents Fiia - 50.00 AL = |[2PROB2DO )
[ Resumen [prUESAS ‘
Elsboraco por: [0 s ReDo ] )| Aprabaco por: [y sR D0 )
Fecha [o05m008 Fecha [om==008

El Tesorero puede hacer Consultas de Precios por ftems, para lo cual es necesario que
ingresar a la opcion de Consulta y luego doble clic en Precios por Items como se muestra
en la pantalla siguiente.
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“ingresar criterios consulta”

ECUCIOM DE INGRESOE

el INSTITUCION
RENC1A ADMIN STRATI

| 3133 TESORERD > E
|

T ————
¢4 Inicio

- Sisterna de Administracion Financiera Integrada
éﬁ]EJecucmn de Ingresos

Registro de Ingresos

Ingresos Propios

{f|Aprobar Recaudacion de Ingresos Propios
{flAnular Recaudacion de Ingresos Propios
|Aprobar Registro de Precios de ltems de Rec

audacion de Ingresos Pro

Boletas de Lieposito

e~ Conciliacian Bancaria

7~ & | ing Prop. Pe

) SIAFT, Ambie... & INGINGRESOS Es ®& @0 11:12am.
2

Al hacer lo anterior se despliega una pantalla sin ningin Registro, luego da doble clic al

icono “ingresar criterios de consulta” gl la pantalla siguiente nos muestra los Registros
existentes, los que podré revisar moviéndose por sus diferentes campos con el iconos de

movimiento ﬂ 6 con la barra de desplazamiento que aparece en la parte inferior de la

pantalla.

Uniciac Tipo Precio  walor Precio Mon Descripeion Monecds

Uriciact Equivaierte | Fio = 5 o0][rrL | [HonDURA S, LEMPIRE. (=

[Cortrol Migratorio

Dridlad Ecuivaisnts [ Fio =] 50.00)[HNL |[HoNEURAS, LEMPIRA

~rehiculos con Placa Extraniera

Unidad Equivalerts || wariable + 150 00 [HRL ] [HONDURSS, LEMPIRS

MUitas por Incumplimiento de Comtratos

Unidad Equivalerte || Fio - = o0)[Fri][HoNDURSS, LEmPIR

Sanciones e Infracciones e COMNATEL

Unidad Equivalerts | Fio 1 0.00][HML |[HONDURAS, LEMPIRA

Inoresos por Subastas

Uniciec Eouivalerts || Fio 10.00[ArL][HonDoRe S, CEMPIRS

L KN KB K]

Unidad Equivalerts | Fio 5 00 [HRL ] [HONDUR &S, LEMPIRA,

Uniciac Equivalerts | Fio = o0[ArL ] [HoNDUR 2S, LEMPIRS

|

“& Inicio

[ @b 1na. Prop. Perfil 315 ...

[ pTre——

es @ G- 1S am.

SECRETARIA DE FINANZAS

54/ 126 UNIDAD DE MODERNIZACION



1.10.1.

EJECUCION DE INGRESOS PROPIOS V1.0OO

Modificacién de Registros de Precio por Item

El Cajero también puede Modificar los Registros de Precio por Item, para lo cual creard un
nuevo documento, en este caso serd de modificacion, esto lo podra hacer ingresando en la
pantalla de Registro de Precio por Item, como se explicé anteriormente, una vez estando en
esa pantalla le da clic en la vifietita 7| que aparece en Tipo de Operacién que se encuentra
encerrada en un circulo como se muestra en la pantalla siguiente, alli se elige la opcién de
Modificar, ya que por defecto aparece Crear y también aparece la opcion de Eliminar.

En el caso de modificar ingresar el Registro correspondiente y haga las modificaciones del
caso, es necesario describir la operacion que se esta haciendo en el campo Resumen y luego

se procede a verificar el Registro con el icono ﬂ

Este Registro también serd aprobado por el Tesorero 318.

Instiucion 507 |

[Empresa Hondurefia de Telecomunicaciones

E(=1[e3]

Documents Mro: (o

0

EEEEEEE Acministrativali ] [GERENCIS CENTRAL (GERENCLS DE FINANZAS)

Estacio ¥

[VERIFIC2DO

Lugar [ ] e
Fecha Elaboracion |25:02/2006

ftem Deseri poion

inicizel

Moneds Estado

55

Unicad Equivalerte

5.00 [HNL  |[VERFICADO =

e
e
i
F
§
&
il
o
o
‘
i
5

I

L[]

DRI RARAEY

Eimerasie par: el ameDo

[zemzizo0s

Fecha

Resumen |SE MODIFICA EL PRECIO POR RAZOMNES DE HABER AUMENTADO DE 3 & 5 LEMPIRAS

Aprobade por: |

Fecha

[
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1.11. Registro de Compradores

Otra de las funciones del Cajero es hacer el Registro de Compradores, para lo cual debe dar
doble clic en la opcion de Registro de Compradores que aparece en la pantalla principal una
vez seleccionada esta opcidn aparecerd la pantalla donde se ingresa los datos del
Comprador.

£ ING-INGRESOS (=13

-6 Sisterna de Administracion Financiera Integrada i
e’)—EEEJEELJEIﬂn de Ingresos

e jRegistro de Ingresos

" Jlngresos DE|

I Y e

fIRecaudacion de Ingresos Propios

SH 1 Consultas
MfCansulta de Recaudacion de Ingresos =
Precios por Iterms
[l Compradores
> 1Boletas de Depdsito
J;g(:nnsigmar Boleta de Deposito

Consultas

[Depositantes

P T anciliacifn Bancaria

‘s Inicio

£ ING-INGRESOS

a
005
Depositante Orreo Tnstiu-
MOmesra Tipo Electranico Gestion cion  GA
21 Comprador sanaa@honduras .com 2008 500 u =2
4“‘14 =i -]
= = 1
J = =] [ |
| - -
| .. -
| - | - |
| =i >] 1 |
| - - ||
] = =]
] = = :
J J -] = -
‘ =] - | ||
J = =]
J =] =
| - -
] — [T ]
I - -
] -~ - =
< [»

‘s Inicio S & | 3 MUEYO SIAFL Ambie... & G-I
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El nimero de Depositante es asignado automadticamente por el sistema, el campo Tipo
aparece por defecto la palabra comprador, en el Tipo de Personeria aparece una flechita
donde se puede escoger entre Natural, Juridica 6 Ente Gubernamental.

En el siguiente campo elige el Pais, luego el Tipo de Documento el cual podemos
seleccionar entre Identidad, Pasaporte 6 Registro Tributario respectivamente.

En el campo Numero se digita el nimero del documento respectivo, en el caso de ser Ente
Gubernamental el niimero esta formado por la unién del niimero de Institucién y el nimero
de Gerencia Administrativa, por lo tanto este nimero aparecera posteriormente.

En el campo Nombre se digita el nombre completo del Comprador, seguidamente se digita
la direccion del mismo, asi como su correo electrénico, su teléfono por tltimo se digita los
datos de la Gestion, Institucion y Gerencia Administrativa.

Para hacer consultas de Compradores se selecciona la opcién de Consulta, luego se da clic
sobre el campo de Comparadores que esta en la pantalla principal, luego se da doble clic en

el icono de “ingresar criterios de consulta” E a continuacién se desplegaran todos los
registros existentes, nos ubicamos en el registro que se desea consultar nos podemos
desplazar por los distintos campos que conforman el registro pulsando los botones de

desplazamientos que se encuentran en la barra de herramientas El ﬂ ﬂ .
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1.11.1. Eliminar Compradores

Se ingresa dando doble clic en la opcién de Compradores que aparece en la pantalla
principal como se muestra a continuacion:

&% ING-INGRESOS E]@

Secretaria de Finanzas

- Sisterna de Administracion Financiera Integrada
é‘EEJE!EUEIIiH de Ingresos

" |Registro de Ingresos

G JIngresos DEI

er— N
|

flIRecaudacion de Ingresos Propios

[f|Registra de Precios por lterms

S 1Consultas
TfConsulta de Recaudacian de Ingresos Pro
ff|Precios por ltems
(| Compradores

E+{JBoletas de Deposito

e JConciliacion Bancaria

Al realizar lo anterior se mostrard la pantalla siguiente, en la cual dard doble clic en el icono

de “ingresar criterios de consulta” E para que se desplieguen todos los registros:

“IMGRESOS

r4
E
5
3
o
2
5
2
3
i
H
g
g
3
3
@
=5
23
3
3
1
3

Mamera ombre

HHHHHHHHH‘H

RNANARRRRANARNEIND

Ol aa«

En la siguiente pantalla aparecen todos los Registros existentes, para lo cual se ubicard

sobre el Registro que desea eliminar y dard clic al icono ﬁl que aparece en la Barra de
Herramientas, dicha eliminacién se podra hacer solamente si este Registro no ha sido
utilizado en alguna transaccion.
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& ING-INGRESOS (M=1><]

Depositante Tipo Documento
nMimero  Tipa Persaneria Pais  Tipo ntimero ombre
1 Compracor Ente Gubernamental = |[HN | ¥ |10 > {01000t JORGE W BUTCH =
e~ || > |[o1o0001 ICENTE FOX
i ¥ Jlene > |[osoaoon CARLOS ANDING
-~ |Enc | ~ |[nao40o01 EDUARDO CaLx
i > Jlenc | = |loso400 PEDRO TORRES
- = JEnc | > |[nao4001 HOMDUTEL
o > o > |{ne01 maroz1as FLOR DE LIZ SOUZA
Hrt Lﬂml/ 0E01 001 EMEE
[ Jlenc | > |foen oot ERMESTO MOLIMNA,
| > JlEnG | v |{nsoooot [ROBERTO ESFINAL
Ec v Fas > JORGE TORRES
- > JlEnG | |[nsoooot EYITY
.
] /..
] /. .
e
=
.
.
B =

2 Coimpraciar Erte Gubernamental

10 Compracor Ente Gubernamental

1] Compraciar Erite Gubernamental

12 Compracor Ente Gubernamental

13 Coimpraciar Erite Gubernamental

1a Compracior Natural

15 Compracor Erte Gubernamental

17 Compracor Ente Gubernamertal

19 Campracior Matural

20 Compracdor Juridica

AU A A

21 Compracior Enite Gubernamental

(v

1.12.  Procedimiento Registro de Recaudacion de Ingresos
Propios

En la Recaudacidén de Ingresos Propios existen cinco Modalidades de Ingreso las cuales son
las siguientes:

Ingresos Propios Recaudados en Caja

Ingresos propios Recaudados en Banco con Boleta de Deposito

Ingresos propios Recaudados en Banco con Boleta Permitida

TGRI1

Ingresos Propios por Compensacion

Para iniciar la recaudacion, el usuario ingresa al SIAFI y estando en la pantalla principal se
selecciona el perfil de Cajero (284), luego da un clic en la opcién de Ingresos Propios y a
continuacién se selecciona la opcién “Recaudacion de Ingresos Propios” como se puede
observar en la siguiente pantalla:
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£ ING-INGRESOS

Secretaria de Finanzas

& Sisterna de Administracian Financiera Integrada
e'3-EIEjecucm'n de Ingresos

[ GERENCIA ADMINISTRATIA. B IRegistro de Ingrgsos
=5 ORERIA INSTITUCIONAL

EATlngresos DEI

CETI ©

"Registra de Precios por liems
Consultas

&JBoletas de Deposito

o] Conciliacion Bancaria

e | @ =3 [ || Enevo s anbients .. [[ NG THGRESOS Hpacumento? - Microsoft ... GeEIR S 13

Una vez efectuado lo anterior el sistema lo remitira a la pantalla conocida como Bandeja de
Entrada, la cual aparece a continuacion:

& NG INGRESOS

nro. Se. Tipo de Com-
Turno caudacisn_cusncia Estao Reistra rader  Banco Cuenta |

oo = | =

J

J

J

]

]

J

]

]

]
E1i >

B Documentol - MicrasoFt ... & >ED M S 1as7

Estando en esta Bandeja de entrada da un clic en el icono Insertar 3 para que aparezca la
pantalla en la cual van a registrar los datos correspondientes a la Recaudacion.
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Esta se muestra a continuacién y se debe seleccionar la opcién de “Modalidad de
Recaudacién”.

B | [Empress Honcursfia de Telscomunicacionss
[ |[eERENCIA CENTRAL (GERENCIS DE FINANZAS)
=l T]fee=ia

[

(¥ TN INGRESOS RECALDADOS ER C2.18 EFE || [EFECTIVO 0 Devengado Percibida | = |
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1.12.1. Ingresos Propios Recaudados en Caja
Recaudacion @ : : 2 : @@ :
en Caja
Comprador [ ] Caja Transaccion
Institucién Institucion de Compra

Si la modalidad que escogié es Recaudacién de Ingresos por Caja el Medio de Percepcion
es efectivo y el tipo de registro puede ser:

a) Devengado Percibido 6
b)  Sin Imputacién Presupuestaria (este se utilizard solamente en casos especificos)

Tanto el Numero de Recaudacion como el Numero de Secuencia lo asigna automéaticamente
el sistema, este estard previsto para ser utilizado en el futuro en los casos que haya
necesidad de hacer adiciones a un Registro. Los datos del campo de Estado serdn
capturados por el sistema de acuerdo al momento en que se encuentre el registro.
Automadticamente se activa la Pestafia de Documento de Respaldo y muestra los campos
que se deben llenar, los cuales son: Tipo, Niumero y Fecha del mismo.

Seguidamente se selecciona la pestafia de Catdlogo de Ingresos CIP (Con Imputacion
Presupuestaria), al desplegarse los campos respectivos se da un clic en la flechita de item
para escoger la correspondiente denominacion, el precio unitario aparece automaticamente
como fijo, aunque este se puede cambiar a variable en caso de ser necesario, se selecciona
item de cantidad y podemos observar que el importe aparece ya calculado, escogemos la
Fuente, Organismo Financiador y Rubro y el Beneficiario de Transferencia que en este
caso serd igual a cero o valor nulo, a continuacién se muestra la pantalla para su mayor
identificacion:

uda Ventana

[Bos4 || [Empresa Hondurefia de Telecomunicaciones
Gerencia feministrativali [ |[SERENCIA CENTRAL (GERENCIA DE FANZAS)
Lugar i =1 = emn
coin [ ] F ]

Fecha Ela!

y 3
Modlalidast g [Gasn = [gffesos recaimeancs En Gee Med e [ore | [creorio
Recaudacion Percepcion

Documerto de Respaldo  Catg de Ingresos CIP | Compracar Importes F-02 Ejecucién de Ingreso Resumen

Monecia de Gobro [HML | ¥ | HOMDURAS, LEMPIRS,

, Frecio Tipo de:
ftem Denominacién Iniciad Initario Precio Cantidad Imj
= = =
’7’7 B
[ =
= ~
Total Importes |
< [} ¥
Bsboradaper [ | apropacopor[
Fecha R Fecha ]
MRnicio|| | @ 153 [ || &7rttpiitservdese-oas.sefin. [ [ NG INGRESDS GCeEIBE 155
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Seleccionamos la pestaiia de Comprador en la vifieta de Numero Interno de Registro se
escoge el Comprador y automaticamente se llenan los campos restantes de esta pestaiia, la

pantalla se muestra a continuacion:.

alolv] |

Institucidn (504 {Empresa Hoendurefia de Telecomunicacionss
Cerencia Administr e |SEREMNCIA CENTRAL (GERENCIA DE FINANIAS) 3 {
Lugar [1 | Estado [ELAECRADD
Caim ’*3 Turna [T
Fecha Elaboracisan 11 S02/2006
el daa e [Cae ~| [NGRESOS RECAUDADOS EN Gaue Media de  [eFE | [EFECTIVG Tipe 4= [Dever
aaaaaaaaaa Percepcion - Registro
Comprador I Importes F-02 Ejecucitn de Ingreso Resumen
Gestion
Elakarade por | Aprebada por |
Fecha Fecha
FMinicio|| | & <3 [ || Bimanua naresas propios ... | Jicones | &1muEvo s1aFL, Ambierte ... | [ ING-INGRESOS G0 >ECD R = £y 1550

Seguidamente da clic en la pestafa de Importe y se activan los campos para que ingrese la

cantidad, ya sea en Moneda Nacional

6 en Moneda Extranjera, cuando la Recaudacién es

por medio de Caja el importe puede ser en Efectivo 6 por Cheque, y los campos restantes
quedan con importe cero. Cuando es por cheque se debe hacer una descripciéon del mismo,
esto se hace en los campos que aparecen abajo y dichos datos son Banco, Niumero de
Cheque, Fecha e Importe, como se muestran en la pantalla siguiente:

&ma INGRESOS

[ ||~ |[SERENCIS CENTRAL (GERENCIA DE FINANZAS)
c[ =l e
can [ ] Turna [= ]

Fesha Elasoracisn (05022005 |

Medio de

=]

[NGRESOS RECAUDADOS EM Cavda:

EFe

Modelicact e [cni
cccccccccc v Percepcion Registro
Documento de Respaldo Catdlogo de Ingresos CIP  Comprador Importes | F-02 Ejecucién de Ingreso Resumen
Importes Monea. onat Importes Moneda Extran;

Imparte Efe Imparte Efe 000

Imparte Che o0 Imparte Chee 000

Imparts & Compensar ) Importe & Compensar )

mporte Total oo0 Importe Tatal )

[FL=Bor2D0

[Erective Tipo de [Devengado Percibida |~

Detalle de Cheaw -
Denaminacisn MGmero cheous  Fecha

I'C_mma
E | |

(ED

mporte y Imports
$ =

nMoneda [rri] Tipo de Cambie [compra =] alor |

[FoMDUR~S, LEMPIRA.

Fecha [0am22006

Etsboracis por |
Fecha Fecha

Aprabade por |

1 Manua Ingresos Propios —...

<GB eR s 152
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La Carpeta de F-02 Ejecucion de Ingresos sirve para reflejar el Ingreso que se estd
efectuando, esto se observa hasta que el Registro es Aprobado, a continuacién se muestra la
pantalla:

el

%h Reca

Serencia Admi

recisied de (<.
Recaudacion

i

Eimborada por | ) aprabade por | )
FFFFF ) Frrhn 7

i#Minicio || | & 59 07 || #IManua Inoresos Propios - ... | &nuevo s1aFr, Ambiente ... [[E meoinerEsns

Al dar clic en la Carpeta de Resumen se le despliega un campo con suficiente cantidad de
caracteres para que pueda hacer toda la descripcion del Ingreso que se estd registrando, a
continuacion se presenta la pantalla correspondiente:

& ING-INGRESOS

Institucion 504 [Empresa Hondurefia de Telecomunicaciones )|
Gerencia Administrativa[1 ||~ |[SERENCIA CENTRAL (GERENCIA DE FINANZAS) ]
Lugar [1 = | [ =]cei= |
cain 1| Turna |5
Fecha Elaborasién (10022006
modalidad de [Ca.ls =] [neRESOS RECAUDADOS EN CAJA | mesio ge  [EFE || [EFECTIG J L Tpode [Devengado Perciida = |
Recaudacion Percepcion \ / rewistro
A4
T T T ST (TR ceso |
Resumen =
5
Etaborado por | | Aprobsdo por | ]
Fecha [ ] Fecha 7
Bmicio || | & 1 ] || ®Manua Ingresas Propios - .. | &NUEVS STAFT, Ambiente ... |[EincinGresos G ECD L 1459

Una vez llenas todas las Carpetas se procede a verificar el Registro dando clic en el icono
i] y luego se aprueba dando clic en el iconoé].
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1.12.2. Ingresos propios Recaudados en Banco con Boleta
de Depésito

/EaE @ = = @9% = . =

Dep05|to
Comprador Banco Caja Pago Boleta de Depésito
@ I . @ ﬂ @
Comprador
P Institucion Boleta de Depdsito Revision Registro en SIAFI

Boleta de Depédsito  de Boleta de Depdsito

Si la modalidad que escogié es Ingresos Recaudados en Banco con Boleta de Depdsito el
Medio de Percepcion es Banco y el tipo de registro puede ser:

a) Devengado Percibido 6

b)  Sin Imputacién Presupuestaria (este se utilizard solamente en casos especificos)

El Nimero de Recaudacién se lo asigna autométicamente el sistema, igual que el Nimero
de Secuencia que estd previsto para ser utilizado en el futuro en los casos que haya
necesidad de hacer adiciones a un Registro. Los datos del campo de Estado seran
capturados por el sistema de acuerdo al momento en que se encuentre el registro, la
Pestana de Documento de Respaldo se activa automdaticamente y muestra los campos que se
deben llenar, los cuales son: Tipo, Niumero y Fecha del mismo, a continuacién se muestra la
pantalla:

£ 1NG-INGRESOS

! [604 || [Empresa Honcurefis de Telscomunicaciones Hro. Reca
Gerenciaadd  ptrativali | [ |[SERENCLS CENTRAL (GERENCIA DE FINANZAS rro. Se
Lugar [ = | = |Eene
caia 5] Turne [1 |
FechaBlaporacion | |
Modalidad! de [5rnco_Bor =] [NoRESOS RECAUDADOS BN BANCO oM BOLET S OE DEFoS)| Medio de  [oan] [oanco Tipo de [Dew
ccccccccc Percepcisn Registro
Documerto de Respaido || Satalons de Ingresos €IF Compradar Importas F-02 Ejecucion dz Ingresc Boieta dz Deposito Resumen
Tire || ~ fyem— Fecha
Elaboracs por | apropade por |
Fecha ] Fecha

CSEDB LS 110

Seguidamente da un clic en la pestaiia de Catdlogo de Ingresos CIP (Con Imputacion
Presupuestaria), cuando se despliegan sus respectivos campos se da un clic en la flechita de
item para escoger la correspondiente denominacién, el precio unitario aparece
automdticamente como fijo, pero este puede cambiarse a variable en caso de ser necesario,
luego da un clic en cantidad y el importe aparece ya calculado. Posteriormente escoge la
Fuente, Organismo Financiador y Rubro; el Beneficiario de Transferencia para este caso
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serd igual a cero o valor nulo, a continuacién se muestra la pantalla para mayor
identificacion:

eia [0
Estads [EL=BoRAD0

val1
Lugar [
caim ]

de [Banco BoP ~] [NGRESOS RECAUDADOS EN BANCO oM BOLET S OE DEFOS)| Mediode  [oan] [oanco Tivo de [Dow
B Percepcisn Registro

do | Catélooo de Ingresos CIP | Comprador Importes  F-02 Eiecucién de Inoresa Bolets de Deposita Resumen
Moneda de Gabre [AC |~ | [HoroUReS, LEmme

>>>>>> s
............................
uuuuuuuuuuuuuuuuuu o008 [rio = woa| | 1=
[
| =
Total importes | |
>
Elsborado por [ Apropade por |
ccccc 7 [ 7
51 Manua Inaresos Fropios -... R s

Posteriormente da clic en la pestafia de Comprador y después da clic en la vifieta de
Numero Interno de Registro para escoger el Comprador y automdticamente se llenan los
campos restantes de esta pestafia, la pantalla se muestra a continuacion:.

8 ING-INGRESDS = z —|of x|

ana

Institucién (804 | [Empresa Hondureria de Telecomunicaciones hro. Recaudacion [17
Gerencia Administrativali  w |[SERENCIA CENTRAL (GERENCIA DE FINANZAS] nro. Secuencia [0
tugae [ = i = e Estado [FLABORADO

Caja [1 Turna [1

Fecha Elaboracion

Modalicac de IBANCO_EDP j llNGRESOS [ECAUDADOS BN BANCO CON BOLETA DE DEPOS | Medlio de. (=2 |BANCO Tipo d2 | Devengado Percibido +
Recaudacian { Percepcidn Registro
y
Documento de Respaldo Gatélogo de Ingresos CIP Comprador | Importes: F_02 Ejecucion de Ingreso Boleta de Deposita Resumen
Mimero Interno de Registro 12 ﬂ

Tipa Persona |Erte Gubernamertal |+

Nombre o Razén Sacial [EhikE
Tips Dosumenta [E1G] [ENTE GUBERNAMENTAL
MimeroDocumerto [0s0soo1 | Gestien [ |
Institucion (504

Gerencia Administrativa [1

Elaboracio por Aprobado por
Fecha Fecha

@M nicio H & 5 H & NUEYO STAFT, Ambients ... || {5 ING-INGRESOS 8] manua Ingresos Propios -... Gl i 1608

Seguidamente da clic en la pestafia de Importe y se activan los campos para que ingrese la
cantidad, ya sea en Moneda Nacional 6 en Moneda Extranjera, cuando la Recaudacién es
por medio de Banco el importe puede ser en Efectivo 6 por Cheque, y los campos restantes
quedan con importe cero. Cuando es por cheque se debe hacer una descripcién del mismo,
esto se hace en los campos que aparecen abajo y dichos datos son Banco, Numero de
Cheque, Fecha e Importe, como se muestran en la pantalla siguiente:
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Fe

nsttucidn [a04

Gerencia Administrativali v |
Lugar ’1— E
ceialr |

[Empresa Hondurefia de Telecomunicacionss

) Nro. Recaudacisn |17 |

IGEREMCIA CEMTRAL (GERENCIA DE FINANZAS)

Nro. Secuencia

P ]

iCeiba

=)

Estado

Turne |1

[20/02/2005

cha Elaboracion

ELABOR£DO

Modialidacl de [BaNCO_Bl
Recaudacitn

l

DP :] [NGRESOS RECAUDADOS EN BANCO C

OLET& DE DEPOS|| Mediade  [Ban| [Banco
Percepclén

| Tira de [Devengado Percibida_~|

Renistro

Impartes

| P Eecucinde mreso | BolaceDeposto | Fesumen

~ Importes Moneda Hacional — Implvh]nedaﬁxlran'era
Importe Efectiva 0.00 Impofis Efectiva _LW
Importe Chedques 4,000.00 Importe Chegues 0.00|
Importe & Compenser [ 000] Imparte & Compensar 000
Importe Total 4,000.00] Importe Total 0.00]

~ Detalle de Cheqy
Banco

&l

J

Denominaciin uerta Himero Cheque  Fecha Importe Imparte ME —
ﬂ :] [BANCO CENTRAL DE HONDURAS OFICINA CENTRAL| [3548554 i1 1154454 lznmgnns i 4,000.00 [ =
| 000 =

4

D

[ Woneda i

[HoNDURAS, LEMPIRA

] Tipn de Cambio [camma vl “alor [

|| Fecha [z0mzr2008 |

Fecha

Elaborado por

T —

Fecha

La Carpeta de F-02 Ejecuciéon de Ingresos sirve para reflejar el
efectuando, esto se observa hasta que el Registro es Aprobado, a continuacién se muestra la

pantalla:

ana

Ingreso que se estd

hibdulo: 5_ING_RIPREC_DOC
RIALAFAD 01
2006

Mocislidiad de [BaNCO_BOP
Recaudacion

[

sttt [go | [Ermpress Hondurena do Teecomuniaciones ]
Gerencia Administrativali ||| [CERENCI CENTRAL (CERENCIA DE FINANZ A5) ]
e[ =) =)o ]
o e Ol
Fecha Elaboracién [21m22006 | 1
| [reRESOS RECAUDADOS EN BANCO CONM BOLET A DE DEPOS| Metio de b [panco | Tipo de |Cevengado Percibide — |
5 Registra

Percepcidr]

Importe:

aaaaaaaaaaaaaaaa

Devengado Persibida

joneda Extranisra

| Dosumenta de Respaio | Codlogdelnaresas G | Compreder | mportes | Pt Eeclcince nores || Boltadebeposte | Resumen
]

stado

¥l

0.00]

0.00]

B i A

Elaborado por
Fecha

[
[ ]

Aprobado por |

Fecha

[ ]

M micio ||

A

RN N} ———————————————————.....——.
DE S L 1457

| & =1 ) || Enueve staFL Ambients ... |[E5INGINGRESOS 18 ]Manua Ingresos Propios - ..

continuaciéon seleccionamos la carpeta de Boleta de Depdsito, en esta carpeta
seleccionaremos el Banco, la Cuenta Bancaria, la Libreta, a continuacion escribimos el

nimero de Boleta de Banco y la fecha del depdsito. A continuacién podemos observar la
pantalla de boletas de deposito con todos sus campos.
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B =1

ING_RIPREC_DOC
ADOT

Institucian S04

[Empresa Hondureia de Telecomunicaciones

erencia Administrativa 1 w |[GEREMCIS CENTRAL (GERENCLS DE FINANT &)

Lugar [1 _:] 1 L/ Cmibe

cein [z Turna [1
Fecha Elaboracion [21.02/2005 /

Mro. Recaudacidn |13 |

Nro. Secuencia |1
Estado |FLaBORADD

Percepcisn

y A
y A
[Ban] [panco g Tips de | Devengede Percibido ~

Reuistro

y 2

Cuenta Bancaria [11101200001383

Librets [0s04011201 [ = |
Himero de Boleta SIAF|

=]

y 4
{ hadalidad de |BANCo_BDP V/\AGRESOS RECALDADOS EM BANCO CON BOLETA DE DEPOS|| Media de
Recaudacian

Boleta de Depositn

[ mesumen

[Banco cENTRAL DE HONDURAS OFICINA CENTRAL 4 |
y 4

[cUEnT 2 RECALDADORA, BO4

Fecha de Emision

MOmelg de Boleta Banco IBD

‘echa Depdsito |21 242006

Elaboracdo por [

Fecha

[ ]

Aprobado pnr[ ]
Fecha

[ ]
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Al seleccionar la Carpeta de Resumen en el escribiremos la descripcion del Ingreso que se
estd registrando, esta pantalla se muestra a continuacion:

CRN 5 <o =E £ is:z0

Una vez llenas todas las Carpetas se procede a verificar el Registro dando clic en el icono
i] y luego se aprueba dando clic en el iconoé].
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1.12.3. Ingresos propios Recaudados en Banco con Boleta
Pre emitida
Q
Banco con
B"E'ﬁffi.gée' @ [> [> @; [> )Jﬂ E>
Comprador |nst|(u0|0n Insﬁtﬂgon Registro en SIAFI
I).
01> 2% e EA L Iq>
Comprador Caja [

Registro en SIAFI
de Boleta de Depdsito

Si la modalidad que escogi6 es Ingresos Recaudados en Banco con Boleta Pre emitida el
Medio de Percepcion es Banco y el tipo de registro es Devengado.

Banco Pago Comprador Institucion

Tanto el Numero de Recaudaciéon como el Numero de Secuencia es asignado
automdticamente por el Sistema estos pueden ser utilizado en el futuro en los casos que
haya necesidad de hacer adiciones a un Registro. Los datos del campo de Estado seran
capturados por el sistema de acuerdo al momento en que se encuentre el registro, la
Pestana de Documento de Respaldo se activa automaticamente y muestra los campos que se
deben llenar, los cuales son: Tipo, Niumero y Fecha del mismo, a continuacién se muestra la
pantalla:

& ING-INGRESOS

Modslidad de [B.AMNCO_BPE > | [NSRESOS PROPIOS CON BIOLETS PREEMITID A medio de  [San] [Banco Tiwo de  [nevengann
RermudAcian o pnean Recistro

Documento de Respaida || Catalens de inaresas SiF Comprasior impartes Foo2 Siecucien e naresa Boiota de Depostto Resumen

Tine ~ fye— Fecha

OE G e & 1541

Seguidamente se selecciona la pestaiia de Catdlogo de Ingresos CIP (Con Imputacion
Presupuestaria), cuando se despliegan sus respectivos campos se da un clic en la flechita de
item para escoger la correspondiente denominacién, el precio unitario aparece
automdticamente como fijo, pero este puede cambiarse a variable en caso de ser necesario,
luego da un clic en cantidad y el importe aparece ya calculado. Posteriormente escoge la
Fuente, Organismo Financiador y Rubro; el Beneficiario de Transferencia para este caso
serd igual a cero o valor nulo, a continuacién se muestra la pantalla para mayor
identificacion:
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Documerta de Respalde | Cotdloge do Inarosas <In 1 Cormprador Importos | F-02 Eicoucién de Ingrese Bolcta de Doposits Rosumen
; Moneda de CoBro [HrL | v | [Honouss, Lo
DDDDDD Tipo ce
tom  Denominacion nictzet nitario ____ Precio anticad__mi
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o= ]
&= =
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Posteriormente seleccionamos la pestafia de Comprador si nos ubicamos en la vifieta de
Numero Interno de Registro podremos escoger el Comprador los campos restantes se
llenaran autométicamente, la pantalla de Comprador la mostramos a continuacion:

[ TEETE i (o]

Archivo  Edicidn gacién Operacio v a
— - - Mbdulo: S_ING_RIPREC_DOC
Al 4l rlv] ] — L g

)

TR

Institusion (504 [Empresa Hondurefia de Telecomu Nro. Ressudasion [14
Gerencia Administrativa 1 = || SEREMCIA CENTRAL (GERENCIA DE FINANZAS) Mro. Secusncia {D
Lugar (1 = || =[Eena Estado [ELeboRaD0

Caja 2 Turno [1
Fecha Elaberacisn 21022005

Madalidad de [BAMNCO_BPE ~| [NGRESOS PROPIOS CONBOLETS PREEMITIDS, | Mediods  [5er] [Benco Tipo e [Devengado

Recaudacion Percepeisn Registro
Documerts de Respalda | | Cataloga de Ingresos & impartes |F-02 Ejecucisn de Ingresa T o N
Iimero Interno de Registro [15 =
i
-

Ti ona [Erte Gubernamentsl =

pes] [PesarorRTE
rGmero Documes rito [Da01 001 Gestion
institucion (501 |

Gerencia Administrativa [ |

Elakarado por | Aprobado por |

Fecha Fecha

Rnicio || | & 53 [ || &muevo starr ambients . |[EEING INGRESOS (#]Manua Ingresos Propios -... DESGEE L 1621

Al seleccionar la pestaia de Importe se activan los campos para que ingresar la cantidad,
ya sea en Moneda Nacional 6 en Moneda Extranjera.

Cuando la Recaudacién es por medio de un Banco el importe puede ser en Efectivo 6 por
Cheque.

Los campos restantes quedan con importe cero. Cuando es por cheque se debe hacer una
descripcion del mismo, esto se hace en los campos que aparecen abajo y dichos datos son
Banco, Nimero de Cheque, Fecha e Importe, como se muestran en la pantalla siguiente:
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A a4 )
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La Carpeta de F-02 Ejecuciéon de Ingresos sirve para reflejar el Ingreso que se estd
efectuando, esto se observa hasta que el Registro es Aprobado, a continuacién se muestra la

pantalla:

£ ING-INGRESOS

Institucion S04 [Empresa Hondurefia de Telecomunicaciones

Gerencia Administretivali || ¥ |[SERENCLS CENTRAL (GERENCIA DE FINANZAS) ]
Lugar [1 = [ [ =lcew= ] Estado [EL=BORA00
Caia |2 Turno |1 E:

Fecha Elaboracisn [21,02/2005

|| Trode [Devengads |
Reaistra

= [NGRESOS PROPIOS COM BOLETA PREEMITIDA,

Modaiidiact e [B.anco_BPE
Recaudacian

Dec. Mamers  NGmero Importe en
Relacionads _Devengaco Parcibics Secusncialem piras
=i 0.00]| 0.00 =
=i
=5
=
5] I=

spranade par | |

Fecha

Eraoraco por | )|

Fecha

] Manua Ingresos Propios -... OSSR S 1630

Seguidamente se selecciona la carpeta de Boleta de Depdsito, aqui se elige el Banco, la
Cuenta Bancaria y la Libreta, posteriormente se escribe el nimero de Boleta de Banco y la
fecha del depdsito, a continuacién mostramos la pantalla de Boleta de Deposito.
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J
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Al seleccionar la Carpeta de Resumen en el escribiremos la descripcion del Ingreso que se

estd registrando, esta pantalla se muestra a continuacion:

8 ING-INGRESDS =

) Nro. Secuencia o]
j e e a—
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Una vez llenas todas las Carpetas se procede a verificar el
i] y luego se aprueba dando clic en el iconoé].

[EDEE S dr el £ 16:34

Registro dando clic en el icono
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1.12.4. Modalidad de recaudaciéon TGR — 1 (Tesoreria
General de la Republica)

La modalidad de recaudacién de TGR-1 funciona de la misma forma que la modalidad de
recaudacion en banco con boleta preemitida del inciso anterior. La diferencia se da en la no
especificacion de la cuenta bancaria en el documento de recaudacion de ingresos propios.

1.12.5. Ingresos Propios por Compensacion

En esta de modalidad de recaudacion no se realizé ningiin diagrama ya que
el registro de la compensacion es efectuado en la institucion.

Si la modalidad que escogié es Recaudacién de Ingresos por Caja el Medio de Percepcion
es efectivo y el tipo de registro puede ser:

a) Devengado Percibido 6

b)  Sin Imputacién Presupuestaria (este se utilizard solamente en casos especificos)

Tanto el Numero de Recaudacion como el Numero de Secuencia es asignado
automdticamente por el sistema estos pueden ser utilizados en el futuro en los casos que
haya necesidad de hacer adiciones a un Registro. Los datos del campo de Estado seran
capturados por el sistema de acuerdo al momento en que se encuentre el registro.

Se activa la Pestafia de Documento de Respaldo y nos muestra los campos que se deben
llenar, estos son: Tipo, Nimero y Fecha del mismo. A continuacién se muestra la pantalla:

Institucion (304 Ermipresa Honclurefia de Telecomunicacionss Nro. Recaudacion

Gerencla Administrativalt | = [[CERENCIA CENTRAL (GERENCIA DE FINANZAS) Hro. Secuencia
Lugar [1 ﬂﬂ ﬂ ke Estado
Cajs = Turna |1
Fecha Elaboracion
NModalidad) /|COMPENSACION | ¥ | [NGRESOS POR COMPENS ACION Mediode  [COM [COMPEMSACION Tipo de | Devengado Percibido =
Recaucacidn Percepcisn Registro
Documento de Respaldo || Eatélogo de Ingresos CIF Comprador Importes F-01 Ejecucién Gasta  F-02 Ejecucién de Ingresa | Bioleta de Deposits Resumen
Tipe [FacT - [FacTurRA ndmera (25 Fecha [240208]
Elaborada por | Aprabeaca por |
Fecha Fecha

ialniciu”J & 51 ) “ 4 JNUEVO SIAFL, Ambisnite ... | £ ING-INGRESOS 51 rmanual Ingresas Propios -.. GeED LSS s
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Seleccionamos la pestaiia de Catdlogo de Ingresos CIP (Con Imputacién Presupuestaria),
cuando se despliegan sus respectivos campos se da un clic en la flechita de item para
escoger la correspondiente denominacidn, el precio unitario aparece automaticamente como
fijo, pero este puede cambiarse a variable en caso de ser necesario, a continuacién aparecen
los campos de cantidad y el importe estos aparecen ya calculados, luego se la Fuente,
Organismo Financiador, Rubro y el Beneficiario de Transferencia para este caso serd igual
a cero o valor nulo.

La pantalla de Catidlogo de Ingresos CIP es mostrada a continuacién para mayor
identificacion de los campos que los campos que la conforman.

£ NG INGRESOS

&) A sl w4 rlv]

gh Reca

pio
[604 || [Empresa Hondureria oe Telecomunicaciones
~ |[SERENCIA CENTRAL (GERENCIA DE FINANZas) r ia [ |
e | ) Estaco [ELaBoRADD
caim [ Turna [1
Fecha Elaboracisn [2402/2006
nadaiicieffde [CompENS acion |+ CRESOS POR COMPENS.ACION Medio de  [con [ComPEnsacion Tipo de  [Devengade Percibide =
Recaucidian Percepcion Registra
mento de Resp: = Ingresos CIP | Comprador Importes F-01 Ejecucién Gasto  F-02 Ejscucién de Ingresc | Boleta de Deposito Resumen
Morede de Cobra [rre | = | [HoncuRes, Lemeie
. Precio Tibo ce
ttem Denominacisn niciact nteric  precio Cartidad__imi
51 ~ |[senciones = Intracciones o= COMATEL Eiricad EquRaIanEs F0.00 [Fio = Tooo [ | 1=
Total Impores [ |
>
Elaborada por | Aprobade por |
Fecha Fecha
) Manual Ingresos Propios -... BRI S s

Posteriormente seleccionamos la pestaiia de Comprador nos ubicamos en el campo de
Numero Interno de Registro para escoger el Comprador, los campos restantes de esta
pestafia son llenados automdticamente, para su mayor comprension la pantalla de esta
pestaiia es mostrada a continuacion:.

DS, A )] = 4] r]]

5
&

£

B
3
&
b3

ana
_J

[z0s |I[Empresa Hondureria de Telscomunicaciones:
walt ]| = |[SERENCIn CENTRAL (GERENCIA BE FRANZAS)
[ e

Coja 5| Turne [1 ]

FESRE Eaberacién 270z 2000 |

ado [EL~BORADO

Modsiiiac! de [COMPENSACION | | [NGRESOS PoR CoMPENSACIoN | mediode [cond [compErsacion Tino de [Devengads Percibics ~
: Reaistra

Recaudacidn Percepcitn
Documento de Respaldo  Catdlogo de Ingresos CIP Compracor |, Importes F-01 Ejecucidn Gasto | F-02 Ejscucion de Ingreso  Boleta de Deposito 'Resumen
ﬁ Mimere Interne de Registro [15 ~
i v
r
i

Erte Gubernamental  ~
Frssromre
Gestion
Etmbaraco par | ] spranade par |
Fecha || Fecha

Rinicio || | & 53 L] || &IMUEvS S1aFT, Ambiente . |[E NG nGrESOS 55 Manual Ingresos Propios -.... GESEDE ST ez
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Seguidamente seleccionamos la pestaia de Importe aqui ingresaremos el importe los cuales
pueden ser en Moneda Nacional 6 en Moneda Extranjera, cuando la Recaudacién es por
medio de Compensacion el importe debe de ir en el campo de Importe a Compensar, los
campos restantes quedan con importe cero como se muestra en la pantalla siguiente:

n (04 [Empresa Honcurefia de Telecomu

Gerencie sdministrativali || = || SERENCIA CENTRAL (GERENCIA DE FHANLAS)

Lugar [+ =[] =][cewa
cea [ Turna [1 |
Fecha Elaboracisan 24022006

de [COMPENS ACIOM | || [oREE0:

| Documento de Respaldo | Catalogo de Ingresos CIP

sffor comPEns acion
Comprador

edio o
Peroe

=
i

Importes Moned 1 Importes
Imparts Efe: 0.00 Imparte 0.00
Importe Chedue: 0.00 Importe Chesjue: 0.00
Importe & Compensar 10,000.00 Importe & Compensar 0.00
Importe Total 10,000.00 Importe Total 0.00

Gerta Mimero Cheque  Fecha importe Importe ME |

TR D

[
I

Fecha [24m22005

#Manual Ingresos

Moneds [Hn | [HonCURSS, LEMPIRA Tiro de Sambio [compre | Salor |
Elakarade por | Aprebade par |
Fecha Fecha

Propios -...

(@ EDE B e

Posteriormente da clic en la Carpeta de F-01 Ejecucion de Gasto para escoger el F-01
correspondiente, digitamos el importe a compensar, ya sea en Lempiras 6 en Ddlares, en
este caso de Recaudacion por Compensacion el Beneficiario del F-01 (Gastos) debe ser
igual al Comprador del F-02 (Ingresos) en cuanto al Tipo y Nimero de documento.

La pantalla correspondiente se muestra a continuacion:

£ ING-INGRESOS

) ]

28 R

Instit

[593 | [Empre=a Honcurers de Telscomunicaciones

Gerencia Administratival1 ~ |[SERENCLa CEMTRAL (GERENCIA DE FINANIAS)

e[ =) =E=k=
caia 5] Turne [
Fecha Elasoracién [am2r2o05 |

Mocialiciad de [COMPENSAGION (=] [NGRESGS POR COMPENSACION
Recaudacion

Fercep:

\

Medio de

— 1ol x|

[Ec=Bcrapo |

[cond

=

Tipo de [Devengada Percibida ~
Registro

OMPEMS.ACION

asto || F-02 B

sn de Ingresa

| Documento de Respaldo  Catélogo de Ingresos CIP- Compradar importes F-01 Eiscucion G
Doc nra raro Hro Hra. hra. Imparte =n Importe
Relacionads  Precomp. Comprom. Deveng.  Secusn Pago. empiras onecs Extranicra Estacio
ZrF-o 10 1 1 o o ~] 10,000.00 0.o0|[ELaBoRrRaDO
= -~
=1 -~
= ~
=T =
=1 ~

Erstorads por |
Fecha

Aprapeda por |
Fecha

<GB el = 1oise
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En la Carpeta F-02 Ejecucién de Ingresos el valor se refleja hasta que el Registro es
Aprobado por la persona con perfil (318) Tesorero, como se muestra en la pantalla

siguiente:

B ING-INGRESOS

=l

A Eﬂﬂﬂ

—

b;'

Mbdulo: $_ING_RIPREC_DOC
Usuario: MALVERADOT
Gestion: 2006

Institucicn W
Gerencia Admimstrativaiﬂ_ j
Lugar '1_ﬂ

Caja ls—

Empresa Hondurefia de Telecomunicaciones

Rlro. Recaudacidn |1

]

Turno

(GEREMCIA CEMNTRAL (GEREMCIS DE FINAMZAS)

Nro. Secuencia (0

1

Ceiba

Fecha Elaboracidn

24 02/2006

Estado |aPROBADD |

Recaudacion

Maodalicad de ]COMPENSACION ﬂ [INGRESOS POR COMPEMZACION

Medio de CON? |COMPENSACION

Percepcidn Registro

Tipe de | Devengac Percibida ~

Docﬂmerﬁod&ﬁespaﬂn :-EC:'an"éi.ng_n do hgremé’ll? ..»C::»m_pre’&or:. ‘hfgmﬂa& ’FxEI‘JEjemﬂ:"lorinam F-02 Ejecucion de Ingreso | | Bcietadeéepoﬂio ' Resumen

Doc. Mimera Mumera Importe en Importe
Relacionado  Devengado Percibido  Secuencialempiras Moneda Extranjera Estado

[EJroz 11 I o 10,000.00 [ 00| [APROBADG =

= | [ [ | I

= | | [ [ |

= | [ 1 [ [ |

= [ | [ [ [ [

= [ | { L | [ &

Elafzorad por (L ARAD01

240272006 |

Fecha

Aprobado porjMALVARADm

240272006

Fecha

il mnicio |J & =310 H @http:.l’.iservdesa-oaS-seFm-‘-| 2 ING-INGRESOS [ Marwal Ingresos Propios -...

GEeEIESE e

Seguidamente seleccionamos la carpeta de Boleta de Depdsito, aqui escogemos el Banco, la
Cuenta Bancaria y la Libreta, en este caso de Recaudaciéon por Compensacién no lleva
nimero de Boleta de Banco ni fecha del depdsito, a continuacién se muestra la pantalla

correspondiente:

Estads [EL2BORADOD

Lugar [1 e |d
Caia [

Fecha Elaberacion [24.02/2005

Recaudacian

5 P T e

Banco [1 =

Ror

Modalicad e [COMPENSACION | | [NGRESOS POR COMPERS ACIoN

mpartes

medio de  [cond [comPErsacion
Percepcidn -

F-01 Ejecucién Gasto  F-02 Ejecucisn de Ingrese

[BANCO CENTRAL DE HONDUR®S OFICINA CENTRAL

Cuerta Bancaria (11101200001 503

Libret= [ERTEIEERE | ~ |

=1

[CUENTA RECAUDADORA 504

Namero de Boleta SLaF| Fecha de Emisidn Mamero de Boleta Banco i Fecha Depdsito i
Elaborads por | Aprabade por |
Fecha . Fecha
#inicio || | & =3 ) || £jnuevo sarr ambients .. | [ ING-INGRESOS 1 Manual Ingresas Propios .. G ED R = oiza
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Al seleccionar la Carpeta de Resumen en el escribiremos la descripcion del Ingreso que se
estd registrando, esta pantalla se muestra a continuacion:

NG_RIPREC_DOG
MELVERAD OF

[ceiba ]
L

Fecha Elaboracian [2402/2005

Modaliclad de [COMPENSACION | = | [NERESOS POR COMPERS ACION | mediode  [Comi [comPEnsacion | Twode [Devengada Percibide ~|
Recaudacidn Percepcién Registro

RESUMEN INGRESOS POR COMPENSACION|

[ Ermbaraco par | ] spranade par | |

Fecha (Fietiles
Rinicio || | & 53 L] || &IMUEvS S1aFT, Ambiente . |[E NG nGrESOS 55 Manual Ingresos Propios -.... GBS ECD e B s

Una vez llenas todas las Carpetas se proceden a verificar el Registro dando clic en el icono

v

En este caso de Recaudacién por Compensacion el encargado de Aprobar el Registro es la
persona con perfil (318) Tesorero.
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1.13. Procedimiento para registrar depositantes

Esta funcién del sistema se utiliza para registrar a aquellas personas que van a custodiar y
depositar los fondos recaudados en caja en el banco.

Existen 2 usuarios autorizados para registrar los depositantes:
1.El Tesorero (318) de la institucién
2.El cajero (284) de la institucion.

3.

Para poder realizar esta tarea el Tesorero (318) debe de seleccionar la carpeta Ejecucion de
ingresos a continuacion se selecciona la carpeta “boletas de depdsito” en esta carpeta
|

e
seleccionamos la “registro de depositantes” y presionar el icono ejecutar Aﬁ‘.ﬁ

Secretaria de Finanzas

PERFILES DE LAS GERENCLAS ADM
EIECUCION DE INGRESOS

GERENCIA ADMINISTRATIVA

‘ (F18) TESORERD X E

o
=
=
=

—
.2}
e

Ejecucian de Ingresos

#{JRegistro de Ingresos
&{JIngresos Propios
TH_iBoletas de Depasito

Conciliacion Bancaria

£H45 Sistemna de Administracion Financiera Integrada

 ———r
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Documento de ingreso de depositantes

En este sitio el tesorero debe ubicar en el campo de la columna “depositante nimero” para
activar el documento y poder empezar a introducir datos.

L5 2 KR ERAKT S KR

’EE Ingresn de Depositantes

Depostante Tipa Documenta
Mimero  Tipo Persanetia Pais  Tipo  Nimero b

| |Deposhame ||Natura| ‘||_ j|_ j’i ‘
r i 7

r || — —

Tipo de personeria

El tesorero debe de seleccionar la vifieta de B tipo de personeria que tiene el depositante
esta puede ser natural, juridica o gubernamental.

Y#l8) {447 4] S BHEES

’E;E Ingreso de Depositantas

Deposttante Ente Gubernamental us
Himero  Tipo Iuidica Paig Tmero imhre

Depoztarts | [AEme]

L4
|

[ [ T e i I

La siguiente vifieta a seleccionar es el E‘ Pais y se desplegard en la opcidn de buisqueda
de la lista de paises (todos los paises y su respectivo cédigo) debe de introducir el cédigo
(HN) si el caso fuera que este depositante es de origen hondurefio, luego presionar el botén
buscar y seguido presionar el boton aceptar

¢S Jed ARl =] 4)»] -
[z

Depostante: Tipo Document o
Mamera  Tipo Personeria Pais Tipo Mamera Mombre
Depostante: Mt

Lista de P

Buscar &gl

Buscar Aceptar Cancelar

Luego debe de pasar a seleccionar la vifieta “tipo documentos de identificacién” E y elige
el documento que identifica al depositante, coloca el cursor sobre la descripcion y pulsar el
botén de aceptar.
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El tesorero debe de ubicarse en el campo nimero de identificacién e introducir los datos
numéricos del documento de identificacion. En el caso que fuese tarjeta de identidad debe

introducir el nimero. o | o |
Y ¥ _]_]_]_]_]_]1]_']

L IR

| ]
I —
Depostante Tipo Documemo
Momera  Tipo Personeria Pais MNGmero A
Depostarts o] natural = L 1M
1 [ = —
ipc Jocurme

Descripcian

TARJETA DE IDENTIDAD
EMG EMNTE GUBERMAMEMTAL
REGIETRO TRIBUTARIO MACIOMAL

Buscar

El tesorero debe de posicionarse con el cursor en el campo nombre y escribir el nombre
completo del depositante.

Aceptar | Cancelar

Cepositante Tipa Document o

Mimero  Tipo Perzoneria Paiz Tipo Mdmero o
| [Depostarte | Matural <Jin v [pas v [osor-1sen 2077

r ¥ r ir o aF

hiidule; 5_ING_INGDER_LIS
Usuario: CMARTINEZS
Gestion: 2008

clog (@ARY A

ralnmp 0 de Depositantes

Depositante Tipo Documento
Hmero  Tipo Personeria Paiz  Tipo  Ndmero ombre
Depostarte || Neturl oJhe v pas w0t 1ssn st WIAFIA FERNANDA, 470N [«
] I8 s
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Al mover la barra el tesorero debe de ubicar el cursor en el campo direccidon y escribir el
domicilio del depositante.

CCFEEERC N 1 e
"E_E Ingreso de Depositantes PR
NI:"F;IEIU Tipa P:rsunen'a Fais Tipo Mrmero Direccién .
| [oepostarte | |[atural 'HW Lﬁm ¥ |[pan11980-20577 COLORNE TRAVESIA| 1 =
1 | o i
| [ J T |
| [ | | |
| [ I T |
| [ I & |
1 I == |
| [ I [ E S |
| | Il = s [
| I el e |
| I i |
| Il /| |
| | | .. |
| [ | T |
| [ | I |
| [ I | |
[ [ | W [
-
- |
| | B B I | Iz
| v
Barra

Al pasar al campo Teléfono el tesorero debe de introducir el nimero telefénico del
depositante

En el campo correo electrénico el tesorero debe introducir el correo del depositante

’ ™1
i o a Ndulo: §_ING_INGDEP_LIS
oGz a2 7 4] v < B2 Usianc: CHAR TINEZ#
"75 Ingreso de Depositantes = 5|
Depositante Tipo Document o TOrres
Nimero  Tipo Persaneria Paig Tipo MOmero Teléfono Electrénico Gestidn
| [Depositante || matural || = [pas| = |los01-1s60-20577 [23ze7es] | 2
| | | | Bl = [ [ ]
| | | =l T | |
r r " el —

En el campo correo electrénico el tesorero debe introducir el correo del depositante

e — SHER

’?E I =50 de Depositantes

Tipa Documento Larten
Personetia ez Tipo  Mimero }‘Teléfono Electrdnico

‘Depositame ||Natura| "W v||% v | 0801136020577 ] Iariaiiaoo.es

Una vez que se han registrado los datos personales del depositante puede cargar més datos
de otras personas en el mismo documento, solo debe trasladarse a la siguiente fila y asi
sucesivamente.

Para salir del documento de depositantes el tesorero debe presionar el icono salir If
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Pantalla principal del sistema

Para salir completamente del sistema el tesorero debe presionar el icono

Secretaria de Finanzas

{(JEjecucian de Ingresos

= JRegistro de Ingresos @
Ingresos Propios

G

Buoletas de Depasito
-

'J;Dcunsu\tas

={JConciliacion Bancaria

_F]
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1.13.1. Procedimiento para consultar la lista de depositantes

El tesorero (318) debe de presionar dos veces la carpeta “boleta de depdsito” y se
desplegard una carpeta “consultas” a la cual debe presionar dos veces y encontrard un menud
. ) . . W

“depositantes”, debe de posicionarse con el cursor y presionar el botén ejecutar -

El tesorero (318) entrard a la bandeja de entrada del sistema.

Secretaria de Finanzas

G-zl Sistema de Administracion Financiera Integrada
tH JEjecucian de Ingresos

Registro de Ingresos ®
Ingresaos Propios

Buoletas de Deposito

Etﬁj(:unsu\tas

B Conciliacion Bancaria

 ——
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Bandeja de entrada

Para que el tesorero pueda entrar a consultar algin depositante debe de presionar dos veces
el icono “ingresar criterios de consulta” ‘3

ECFEFERC PRI i e

u;
Gestin:

Depositarte Tipo Documerto
Nemero  Tipo Personeria Pals  Tipo Himero jombre

Depostants ||| Natural & mAd mAd a

Bandeja de entrada

El tesorero localiza al depositante y puede ver los datos personales y la lista de los que
hasta el momento se encuentran registrados.

Mhdulo: 5_ING_INGDOEP_L
Uzuario: CRMARTINEZ

Gestion: 2006
Depostante Tipor Dacumento
Mimero  Tipo Perzonetia Paiz Tipo Nimero omlare
Depositarte ] Matural v] H :]W L] 12121 MESTOR ALOMNZO i
4 Depostarte | || Watural <Ji o v et sraznsrs O REVES
5 Depostarte ] Juridica v] R :]E L] KLMH4557 JURICR SAGA
E Depostarte ] Hatural v] P :]% :] GRTOOP FRANK SINATRA
7 Depostarte ] Juridica v] Hi L] W L] HELLOM ELYIS PRESLEY
i Depositarte ] Hatural v] Hr :] W :] 050119401 294 RICHARD CLAYDERMAN
] Depostarte ] Hatural v] Hy | W L] 0301198020575 \ALBERT ENSTEN
1 1 " p—
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Pantalla principal del sistema

Para salir completamente del sistema el tesorero (318) debe de presionar el icono salir

Secretaria de Finanzas

{TJEjecucion de Ingresos

Registro de Ingresos @
Ingresos Propios

Boletas de Deposito

B Conciliacion Bancaria

[e5)
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EJECUCION DE INGRESOS PROPIOS V.00

Procedimiento para consultar un documento boleta de

Para consultar un documento de boleta de depdsito se debe seleccionar la carpeta de
“ejecucion de ingresos” seguidamente se debe seleccionar la carpeta de ‘“boletas de
depdsito”, es aqui donde posteriormente se despliega la carpeta titulada “consultas”, de la
cual seleccionaremos la opcién “boletas de depdsito”

Secretaria de Finanzas|

Consulta boleta de depdsito

(318) TESORERD = E

9@ Sistemna de Administracion Financiera Integrada ii.i

&4 jRegistro de Ingresos
&4 JIngresos Propios
4 1Buoletas de Depasito

Ejecucion de Ingresos

EEREQ\SUD de Depositantes

Caonsultas

Para consultar algin registro el tesorero debe de ubicarse en la Bandeja de entrada
Y dar doble clic sobre el icono “ingresar criterios de consulta” Q

Boletas de Deposito

Institu Nro. de:
cién  GA Boleta

%8 Consulta Boleta de Deposito

Estado

EEEE R

Modulp: S_ING_BOPBOL LIS
Usuario: CRAARTINEZ4
estion: 2005

=}

o

| 0 0 0 1 0 1 O 1 ) ) A A

JENERERNENERERENERER

ep  Dsposi-

T

Nimerode Boleta  Fechadela
Banco Cuenta Libreta del Banco Boleta Banca Importe da

[ [ [ [ |

Mun.tarte Cambio

1

Al
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Cuando aparecen los registros el tesorero debe localizar el documento que desea consultar y
presionar el icono “consulta” Er |

De esta manera podrd ver la boleta de depdsito y cada una de las piezas que componen el
documento.

El estado de los documento que aparecen en la bandeja de entrada pueden variar, se podran
encontrardn registros en estado verificado, aprobado y consignado (cuando la boleta de
deposito se ha consignado, es decir, se ha dado nimero a la boleta de banco y se introduce
la fecha en que se deposita la recaudacion).

Cuando el estado de un registro es verificado el tesorero puede ver que la boleta de depdsito
contiene la recaudacién de ingresos propios y aun no se ha aprobado el parte diario de caja
por el tesorero.

Cuando el estado del registro es aprobado significa que el parte diario de caja ya ha sido
aprobado por el tesorero pero aun la boleta no se ha consignado.

| = = = =] - hbdulo: ¥_ING_BOPBOL_LIS
ECFERE R S HET
’_ sulta Boleta de Deposito £
~ Boletas de
Institu Nra. de Dep  Deposic Mimero de Bolets  Fecha dela Mone-Fecha
cion G& Boleta  Estado 0. Mun.tante  Bsnoo Cusrta Libreta  del Banco Boleta Banco Importe da  Cambio
Ffpas 1 | CONSIGNADO e b F 1 [110-11254-53 | EEEEIRERE Jrzmzrzo08 | 5,000 00 [HrL | B
Zrlfass 1 [COMSIGNADO e T B 0 1101125453 |passoni1odfia Jfrsmzrzo08 ] 10,900 00)[Hr |
s 1 CONSIGNADO s [1 s 1 [110-11254-53 044901110483 |[remzr008 3,000.00)[HML
-w1 £ G i FIT0-T1 22855 043501 T104)17 [[20m2r2008 2,300.00[HMC
Hlfas 1 s [COMSIGNADO I ) 1 [110-11254.53 | CEEEEIRRL, (3 J[zomz2iz008 2,000.00[HML
s 1 e COMSIGNADD | 3 1 [110-11254.53 |[b44s01110dfFaaase J[zamzizo08 ] 4,000,000 [HhL
i l 1 i i ] ] | —
i J] J| ]I | J] B| Ve E—
FHrllasa 1 |z COMSIGMADD I IR 1 (1101125453 |[paasor110df1 23956 J[zamzrz005 ] 2,000 nn}w
= ]
= ] -
=] ]
e e
5 1 ) ] | I
& J —) 1 ] I
& ] ] J ] ] ]
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El tesorero puede ver cada una de las pestafias y todas las piezas que componen la boleta

de depdsito consignada.

ih iz s ity iy i iy [y

449 =Zervicios Financieros de la Administracion Central

0E0449001 000001

(GEREMCIA CEMNTRAL

= 1
13022006

(COMNSIGMNADD

Cistrito Central

F-CBA-OF PARTE DIARIC DE CAJ8 2006.449.1.4 1.1 15,000.00
LB LIBRC BANCO 2006 1 110-11254-535.7 15,000.00
|
30,000.00
(CMARTINET 4 ICMARTINET 4
[13/02/2008 [13M02/2006

Para salir hacia la bandeja de salida del sistema el tesorero debe de presionar el icono salir

Bandeja de salida

El tesorero (318) puede ver todos los registros que estdn almacenados en este sitio para
consultar cada uno debe utilizar el mismo procedimiento.

ﬁ 49 |1 1 CONSIGNADD I (R 1 (110-11254-53 044901110411 (1 30202006 E,000.00)HML
fries 1|2 CONSIGNADO 5 [ s 1 [110-11254-53 0443011 104[15 150272006 10,800.00|HNL
Zri449 |1 3 (COMSIGHADC s 1 6 1 110-11254-53 0449011104|39 1 6022006 3,000.00)[HHL
Fllass h 4 CONSIGNADD O 1 [110-11254.53 044901110417 20272006 2,300.00|HAL
Frllass |1 s COMSIGNADO s 1 Is 1 [110-11254-53 0443011 104[16 200272006 2,000.00|(HNL
Sriaee 1 B CONSIGNADO g |7 1 110-11254-53 04490111 04/789458 (28022006 4,000.00)HML
Zr449 1 7 (COMSIGHADC g 8 1 110-11254-53 0445011104/147852 (26022006 43,000.00|HHL
Fridda [ s CONSIGNADO 5 [ 1 [110-11254.53 0443011104[123436 [2602/2006 2,000.00|{HRL
= |

Para salir hacia la pantalla principal del sistema el tesorero debe de presionar el icono salir
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Pantalla principal del sistema El tesorero 318 debe oprimir el icono salir para salirse

completamente del sistema

Secretaria de Finanzas

YHERMANDEZ @pruehas ﬂ 1
i

FILEs DE Les eRencias aovfl | BHE) Sisterna de Adrninistracian Financiera Integrada 0,

Ejecucion de Ingresos

- JRegistro de Ingresos @

& jlngresos Propios
£ Boletas de Depasito

[ Registra de Depositantes

Consultas

e
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1.15. Procedimiento para generar el parte diario de caja

El proceso para generar el parte diario de caja lo inicia el cajero 284 de la institucion.
Debe de seleccionar la carpeta conciliacién bancaria a continuacién se desplegard la
carpeta titulada “partes diario de caja” aqui el cajero seleccionara la opcién de menu

“generar parte diario de caja”.

Reptiblica de Honduras

/0202006
| CMARTINEZd@pruebas

(284) CAIERD o m

Secretaria de Finanzas

6—@ Sistema de Administracion Financiera Integrada
Ejecucion de Ingresos

{JRegistro de Ingresos

w4 Jlingresos Propios
&4 JBoletas de Depasito
Conciliacion Bancaria

Para insertar un registro nuevo de parte diario de cajas, el cajero debe de presionar el icono

. i . ) 2
insertar E# que esta en la bandeja de entrada, automaticamente aparecerd un nuevo

documento de partes diario de caja

% Generar Parte Diario de Caja

Insti- hiro. Do- Fecha
{ucidn G4 Caja Turnocumento Elaboracion  Estado

@l e e AR

4 g Midulo: 5_UHA FULEAR_
- Usuario: CRARTINEZS

aFi Gestign: 2008

epto MuniBanco Cuenta

Libreta

Importe en

Imparte Moneca Extranjera

|e

.00

(]

|
[
[
|
|
[
|
[
[
|
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[
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|
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Documenta Partes Diario o

Servicios Financieros de la Administracion Certral

GERERCIA CENTRAL
Distrito Central

El cajero debe de presionar la vifieta caja y a continuacién se debe seleccionar la caja
que le corresponda generar el parte diario de ese dia a continuacién se presiona el botén de
aceptar.

Servicios Financieros de la Sdministracién Certral
GEREMCLE, CEMTRAL
Distrito Central

CAIAMNUM 5 PRUEBAS 449
CAANUM 6 PRUEBAS 449
CAIAMNUM 7 PRUEBAS 449
CAIAMUM B PRUEBAS 449
CAlAMUM 3 PRUEBAS 449

Seguidamente se debe de presionar la vifieta turno aqui se elige el turno que le
corresponde a la caja.

A continuacion se presiona el botén de aceptar.
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Institucisn 449 Servicios Financieros de la Administracién Central i
—
Gerencia Administrativa 1 - (GEREMCLA CEMTRAL
Lugar (& | w| |1 | = [Distrito Certral Fer
Caja |3 - CAUS MUM 3 PRUEBAS 449

Turno =)

ftos ]
Lista de Turnos del Usuaria
Fecha

j Caja Turno  Dia Hora Desde Hora Hasta
1 3 1 Lunes 10:01 12:00

Buscar eptar Cancelar

El siguiente paso  consiste en pasar a la pestafia boleta de depdsito y seleccionar la vifieta

banco.

Aqui se desplegara una lista de bancos en donde la institucion realiza los depdsitos de caja.

Banco [ vl | 1T T

Lista de bancos
Por ejemplo: Banco Central de Honduras.
El cajero debe posicionar el cursor y presionar el boton aceptar.

| |
Banco =

Cuerta

Libreta =]

Hiimero Boleta SIAF]

Banco  Sidgla

1 1 BCH

Nimero Boleta Banco

Estado

Buscar aceptar || Cancelar
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Dentro de la pestafia de boletas de deposito se debe seleccionar la vifieta Cuenta EI

A continuacién se desplegard una lista de cuentas bancarias donde la institucién deposita
las recaudaciones que se efectian en caja.

Ubicarse sobre la descripcion de cuentas oprimir el botén aceptar.

Banco |1 - BCH BAMCO CEMTRAL DE HOMNDURAS OFICINE CERMTRAL

Cuenta ~ T

Libreta -
Rimero Boleta SIAF|

Mumero Boleta Banco

Estado

Descripcidn

$110-11254-53 CUEMTA UMNICA DEL TESORD
11101010000235 CUEMTA DE PRUEBAS PARA LA IMNSTITUCION 449
11101010003296 CUEMTA DEUDA PUBLICA
11101010003318 CUEMTA EMN MOMNEDA MAC-2T/02/06-3318
11101010003326 CGUEMTA EM MOMNEDA MAC-27/02/06-3326
11101020000321 CUEMTA EM MOMEDA EXT-27/02/06-221
AN101027FFF7FT CUEMTA EM MOMEDA EXT-27/02/06-777

4|

Buscar Aceptar Cancelar

Elaborado por:

La siguiente vifieta E‘ que debe seleccionar el cajero es la libreta esta corresponde al
lugar donde esos fondos recaudados se van a depositar ya que la cuenta bancaria posee una
libreta recaudadora, ubicarse en el campo de descripcién, numero de libreta y presionar el
boton de aceptar

Datos Importes Boleta de Depdsito | Depositantes Resumen
Banco |1 -~ BCH BANCS CEMTRAL DE HONDUR &5 OFICINS CENTRAL
Cuerta [110-11254-53 ~ || CUEMT 2 UniCa DEL TESORS
Likreta ~ Lista de Likr -l B L R ittt

rimero Bolets S1AF|
RiGmero Boleta Banco B 44001 % <
Estaco

Libreta Descripcicn
i 0449011101 LIBRETA DEL TESORO PARA PRUEBAS DE RECURSOS
0448011102 LIBRETA kA

0449011103 LIBRETA RECALIDA A 440
0449011104 SERVICIOS FINAR ROS- 11
04489011201 SERWVICIOS FIN IEROS - 12
0449011201 SERWVICIOS FI CIEROS - 12

0449011401
|

SERWVICIOS FIMNAMNCIEROS -

Aceptar

Elaborada por: Cancelar

El cajero debe seleccionar la pestafia depositantes para registrar la persona que custodiardn
y trasladardn los fondos hasta el banco que la institucién utiliza para depositar las
recaudaciones de caja diaria.
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El cajero seleccionara la vifieta depositante d y seleccionara la persona elegida para
llevar la recaudacion al banco, los datos personales del depositante aparecen, ya que la
persona se encuentra registrada en la lista de depositantes.

Una vez seleccionado la persona para llevar la recaudacion el cajero debe pulsar el boton
aceptar.

JOSEREYES
JUMIOR SAGA
FRAMEK SINATRA
MNESTOR ALONZO
ELVIS PRESLEY

El cajero debe pasar hacia la pestafia resumen y describir la operacién que ha realizado en
el campo respectivo.

PRUEBAS 28-02-05 =l
=)
=

Finalmente el cajero debe de dirigirse hacia la primera pestafia DATOS vy el sistema
autométicamente activard el icono “verificacién de un documento” %
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Antes de que el registro de parte diario de caja se encuentre en estado verificado las
pestafias DATOS e IMPORTES aparecen vacios pero luego de verificar el documento el
sistema llama al mend de Recaudacién de ingresos propios y los datos se capturan
automdticamente de la caja y el turno que corresponde a ese parte diario que se ejecuta.

Servicios Financieros de |a Administracion Central

[_
B I=l [ =] [pstio central

11 ][] [cass nocTuRN maRTES

"5

Una vez que el cajero 284 verifica el documento, el estado del mismo pasa de elaborado a
verificado.

El cajero debe revisar las pestaias importes y datos y comparar si lo que ha registrado en el
sistema (SIAFI) es exactamente igual con el efectivo que tiene en la caja y turno en que
opera la caja.

— S &30

Servicios Financieros de la Administracion Central
=] [cErenc centRaL
b =l [ Elpstic cenal
i1 =] [cee ocTURNS MaRTES

=l rovouRes, eweRs [ [ ]

(CMARTINEZ4
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En la pestaia de Importes el cajero puede ver que la recaudacién de esa caja fue de Lps.
6,000.00 y ese importe en el sistema debe de ser exacto con el efectivo en la caja

También puede darse el caso de que el cajero reciba como medio de pago cheques por lo
que el importe cheques debe ser exacto con lo que se tenga en caja.

Al pasar el cajero a la pestafia DATOS el encontrard todos los documentos de Recaudacién
de Ingresos Propios de esa caja y su respectivo turno.

Para ingresar a consultar el documento el cajero debe de oprimir el icono consulta

ICEMTE FOX 5,000.00

5,000.00
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Documento de Recaudacién de Ingresos Propios

El cajero puede ingresar a consultar cada una de las pestafas y el estado de este registro es
incluido.

43 || [servicios Financieras ds la Administracién Certral
[T |[F[eerencia cEnTRaL

e =l [Epistritc central

| n

[Caa ] [MGRESOS RECAUDADOS EN CAJA EFE | [EFECTIVO

FacT =] [FacTura 2801 12005

(CMARTINEZ4 CMARTIMEZ 4

Al revisar cada una de las piezas de este documento el cajero debe de presionar el botén

salir para dirigirse hacia el documento partes diario de caja.
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1.15.1. Partes diario de caja

Si todo esta en orden el cajero debe de presionar el icono salir y se dirigird hacia la
bandeja de salida del sistema.

CAJ2 NOCTURMA MARTES

28022006

Servicios Finsncieros de la Administracion Central

(GEREMCIE, CEMTRAL

[_ Distrita Central

WICENTE F O

WERIFICADO
28022006

£,000.00)

CMARTIMNEZ4

25022006

Bandeja de salida

£,000.00)

En esta drea el cajero (284) puede ver que el documento “partes diario de caja” que acaba
de generar como se puede observar en la pantalla que se presenta a continuacion.

2810272006 |[VERIFICADO

g 1101125453

£,000.00

Hffoss o 0 p

Para dirigirse hacia la pantalla principal de sistema el cajero debe oprimir el icono salir
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*El documento parte diario de cajas que se encuentra en estado verificado pasa a su
aprobacion la cual es realizada por el Tesorero 318 una vez que se ha cerciorado de que el
dinero que se recaudo en caja es exactamente igual a lo registrado en el sistema.

Pantalla principal del sistema

Para salir completamente del sistema el cajero 284 debe de oprimir el icono

Secretaria de Finanzas

- Sisterna de istracion Financiera Integrada ab,
ligEJetumn resos
Caonciliacia®gancaria @

é{’_‘lPartES Diario de Caja
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1.16. Procedimiento para aprobar el parte diario de caja

El parte diario de caja es elaborado y verificado por el Cajero (289) de la institucion y
posteriormente le corresponde al Tesorero (288) de la institucién aprobar el parte diario de
caja para certificar que lo que el cajero recaudd en caja es exactamente igual a lo que el
sistema (SIAFI) contiene.

Pantalla principal del sistema

Para efectuar esta tarea el Tesorero (318) debe seleccionar la carpeta “conciliacién
bancaria” luego seleccionara la carpeta “partes diario de caja” en la cual se encuentra la
=
g ¢

opcidn “aprobar parte diario de caja” y presionar el icono ejecutar ~}ﬁ'

Secretana de Finanzas

>rincipal

5 Sisterna de Administracion Financiera Integrada

é‘@F‘a

t A
Consultas

'iSEjecu:\én de Ingresos
Conciliacion Bancaria @

El tesorero (318) Ingresard a la bandeja de entrada del sistema y en ese sitio encontrard los
documentos pendientes de ser aprobados.
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Bandeja de entrada

En este sitio el tesorero encuentra los documentos parte diario de caja pendiente de ser
aprobados y a la vez encontrara registros en diferentes estados (consignado, aprobado y
verificado).

Para localizar un documento se debe de dar doble clic sobre el icono “ingresar criterios de
consulta” &

Si un documento registrado en este sitio tiene estado verificado significa que esta pendiente
de ser aprobado.

Cuando el registro aparece en la bandeja de entrada en estado consignado implica que el
documento ya fue aprobado por el tesorero y ha pasado al proceso de consignar boleta de
depdsito ()

Para entrar al documento el tesorero debe de posicionar el cursor en el registro y oprimir el
icono “aprobacién de un documento parte diario de caja” A

G AR 2w ] A T

"gm Aprobar Parte Diario de Caja

E S‘" Madula: 5_LHA PULHEAK LIS
- | Usuarios WHERMANDEZ
Gestion: 2006
&

Insti- Mro. Do- Fecha Importe en
tucidn GA  Caja Turnocumento Elsboracién  Estado Depto MuniBanco Cusnta Libareta Impotte Moneds Extranjers
Bleos b b b 01032006 _|[CONSIGNA0OD o TR T 110-11254-53 |jpeozot11or | 12,110.00] 1]
Hsoz 1 5 1 2 01m3i2006 |[2PROBADO ] D [ 110-11254-53 | EEEEEE 360,00
Fleos 1 |5 1 0032008 [feonsicriann S [110-11254-53 | 50,00
Bfos [ B 1 e mm3zo06 |[VERFICADO J D g [110-11254-53 Jpeozmion ] 25,000.00]
= ] | ] ] J
i ] | J J J
i ] | B ] ] ]
2 ] | B ] ] J
G ] | ] ] ]
= ] | J J J
2 ] | B ] ] ]
= J | 1B ] ] J
5 ] | ) ] )
= ] | B ] ] J
E ] | B ] ] ]
=1 ] | B ] J ]
& ] | = ] ] ]
=i ] | ] ] ]
& ] | ] ] ]
=i J N &
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Documento parte diario de caja

El tesorero (318) debe revisar cada una de las pestanas que conforman al registro y
cerciorarse que lo que haya en caja sea igual a lo que este registrado en el sistema (SIAFTI).

Empresa MNacional Partuaria

[GERENCI2 CENTRAL
=] =

28 MIERCOLES

25,000.00
25,000.00

P[] [roroimas, cewers | _— P— —

" HERMNANDEF
01 MO32006

1.16.1. Pestanas importes

Por defecto la primera pestafia que despliega el sistema es la pestafia de importes en esta
parte del documento el tesorero ve de cuanto es el importe en efectivo y cheques que se
estdn registrado en el sistema, estos montos deben ser exactamente igual a lo que se
recaudé en caja.

En este caso que se observa en la pantalla, la recaudacién fue en efectivo y no se recibid
por parte de los usuarios que compran bienes o servicio que ofrece la institucién como
medio de pago el cheque.

25,000.00
25,000.00

e e — ] N
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1.16.1.1. Pestana boleta de depdsito

En esta seccién se puede ver a que banco, cuenta bancaria y libreta se depositard la
recaudacion de la caja y turno respectivo.

%8 Documento Partes Diario de Caja

Empresa Macional Portuaria
= PErence cenTral [VERIFICADO

e | s

= =] § |~ mERCOLES
[

ECH EAMNCO CENTRAL DE HONDURAS OFICING CEMTRAL

-

= l[cuEnTa Unica, DEL TESORO

=] EMPRES& NACIONAL PORTUARIS - 11
[ ]

[ ]

VHERMAMDET
01032006
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1.16.1.2. Pestafna Depositantes

En esta seccion el tesorero (318) puede ver los datos que identifican a la persona que
depositard lo que se recaudd en caja y su respectivo turno.

ERIFICADO
010352008

1123458

['HERMNANDEZ
01032006

1.16.1.3. Pestana resumen

En esta porcidn el tesorero puede ver la descripcion de la operacién que realiz6 el cajero
(284) al generar el parte diario de caja.

Empresa Nacional Portuaria !

[_ [GERENCIA CENTRAL
[_

[_ CaJi MERCOLES

=

PRUEBAS 1M-03-05 =
iz
=

(VHERMNANDET
(01032006
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1.16.1.4. Pestana Datos

Es la primera parte del documento en este sitio se encuentran todos documentos de
recaudacion de ingresos propios que se registraron durante todo el dia o el turno en que
opera una caja.

En el caso que se muestra en pantalla solo se realiz6 una recaudacién en la caja y su
respectivo turno pero esto puede variar ya que puede haber més de una recaudacion en una
caja y su respectivo turno.

Para entrar a revisar el documento de recaudacion de ingresos propios el tesorero debe de
presionar el icono consulta

Empresa Nacionsl Portuaria

L
=) [l
5 li=] [ceoa mERcoLES
L

FLOR DE LIZ SOUZS, 25,000.00

25,000 00

"*HERNANDET
01.,/03/2006
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Documento de recaudacion de ingresos propios

El tesorero puede ver cada una de las partes que compone al registro.
Para regresar a la pestafia datos debe de presionar el icono de salir P

Empresa Macional Portuaria

g
=l ==

1

]

CAJA [7 INGRESOS RECAUDADOS EN CAJA EFE || JEFECTIVG

FacT =] [Fecrurs 0110312008

(wHERMNAMDEZ WVHERMAMNDEZ

Documento parte diario de caja

Si todo estd en orden y correcto el tesorero (318) debe de aprobar el parte diario de caja
pulsando el icono “aprobacién de un documento” A

ERIFICADO

[Caue MERCOLES

FLOR DE LIZ SOUZA 25,000.00

25,000.00

[WHERNANDEZ
01 /0372008
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Parte diario aprobado

El estado del documento pasé de verificado a aprobado.

Empresa Macional Portuaria

[SERENCIA CENTRAL [2PROBADO
[ =] [ceiea 0103008

CAJA MERCOLES

FLOR DE LIZ SOUTA 25,000.00

2
=1
@
]
=)
=1
=1

@
[i?‘i
[a?‘i
[E

25,000.00

VHERMAMDEZ VHERMANDEZ

Para salir hacia la bandeja de salida el tesorero debe de oprimir el icono salir .

Bandeja de salida

El tesorero puede ver que el registro esta registrado en este sitio
cualquier momento que estime conveniente

y puede consultar en

Zreos o5 ot 0103/2005  JCONSIGNADD i (il [110-11254-53 0803011101 1211000
Zreos 1|5 1 |2 010372006 |JAPROBADO a (il [110-11254-53 0803011101 36000
L O T < 0103/2008  JCONSIGNADD H (il [110-11254-53 0503011101 50.00
r|os o5 1 4 01/03/2006 [JAPROBADO i o [110-11254-53 0803011101 25,000.00

Para salir hacia la pantalla principal del sistema debe de presionar el icono salir i
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Pantalla principal del sistema

Para salir completamente del aplicativo el tesorero debe de presionar el icono

2006 (e (1 /0572006 -
;

A perr ILE: OE Las GeRENCIAS +ol | B Sisterna de Administracion Financiera Integrada L

Ejecucion de Ingresos

777777777 iSCUmcmaméﬂ Bancaria @

é)-DF'artes Diario de Caja

Consultas

»
5
=
o
!
8
=
&
-
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1.17. Procedimiento para consultar documentos parte diario
de caja

Para consultar un documento parte diario de caja el tesorero (318) debe de seleccionar la
carpeta “conciliacion bancaria” aqui seleccionar la carpeta “consultas” dentro de la carpeta
de consultas se debe seleccionar la opcion “consultas parte diario de caja” .

Secretaria de Finanzas

S5 Sisterna de Administracian Financiera Integracta

i;Ejecucién de Ingresos
Conciliacian Bancaria
éﬂPar‘tes Diario de Caja
I Aprobar Parte Diario de Caja

Consultas
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Bandeja de entrada

Para localizar un registro, el tesorero debe de seleccionar el botén “ingresar criterios de
consulta” 4.

(o A SHE" -
("% Cansulta Parte Diario de Gaja £
Insti- Nro. Do- Fecha Imparte en
tucién GA_ Cala Turnocumerto Elaboracién _ Estado Degto MuniBanca Cusrta Libreta Imparte Moneda Extranjara
& | B ] ] 0.00] (=
i N ] ] |
B | ] ] J
B | ] ] |
= | ] ] J
i [ ] ] J
g [ 1 l ]
= [
& ]
& )
& ||
5 )
5 ||
5 m
: —
5 =
: —
: —
: —
: ] z
=

Bandeja de entrada
Cuando se localiza el documento que desea consultar para ingresar debe de pulsar el icono
“consulta”

e 2 O AN S o

=
Insti- Mra. Do- Fecha Importe en
tucitn G4 Caja Turnocumento Elakoracion  Estado pto MuriBanco Cuenta Libreta Importe Maneda Extranjers
Feos 1 |5 13006 |[consicnano ] R [110-11254-53 | R 12,110.00]
Hsoz 1 s 1 2 ptar00e JfeProBADD ] R [110-11254-53 Jpenzmaior | 360,00
Heoz [ |5 [ | L ] ] 1 [110-11254-53 | EEEE &0.00)
=I &fwz [ @ |+ mmzz006 [lsPROBADO | 1 [1oc1254.53 | R 25,000.00]
=i | ] ] | I |
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Documento parte diario de caja

EJECUCION DE INGRESOS PROPIOS V1.00

El tesorero puede revisar cada una de los campos que componen el registro.

o |

Empresa Macional Portuatia

7| [GERENCIA CENTRAL

= b ==

=] [caas mErcoLes

=]

25,000.00
25,000.00

HOMDURAS, LEMPIFA,

["'HERMNARNDEL

F = e

(APROBADC

01032008

[ =) veerse] ]

["'HERMANDEZ

F = e

Para salir hacia la bandeja de salida debe de oprimir el icono salir i

Bandeja de salida

El tesorero puede consultar cuando estime conveniente los documentos partes diario de
cajas registrados y siguiendo el mismo procedimiento.

Para salir a la pantalla principal del sistema debe de presionar el icono salir .

ol 01 N3006 |CONSIGNADD 1 i 1101125483 03011101 12,110.00,
EEI (I T T 010302008 |[APROBADO 1 i [110-1125453 03011101 36000
ez fo[5 1 3 01032006 |CONSIGHADD 1 101125483 03011101 £0.00)
Fleoz 5 p s 010372006 [4RROBADO 1 i 1101125483 ns0301 101 25,000.00)
n
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Pantalla principal del sistema

. .. . . Salir =]
Para salir completamente del aplicativo el tesorero debe de presionar el icono

P Secretaria de Finanzas

Sisterna de Administracian Financiera Integrada i_i;

liEEJEEucujn de Ingresos

Conciliacian Bancaria @
éﬁPar‘tes Diario de Caja

" Aprobar Parte Diario de Caja

Consultas

il Consulta Partes Diarios de Caja

o
A
o
-
=
j=5
o]
-4

1.18. Procedimiento para consignar una boleta de depdsito

Existen 2 requisitos basicos para poder consignar una boleta de depésito:

Debe de haberse efectuado una recaudacién de ingresos propios en la caja(s) de la
institucion.

Haber generado el parte diario y que este documento haya sido aprobado por el tesorero
318.
El proceso lo inicia el cajero 284 de la institucion.

El usuario debe de dar doble clic a la carpeta titulada “ejecucion de ingresos” luego dar
Doble clic a la carpeta “Boletas de depdsito” aqui seleccionaremos la opciéon de menud
“consignar boletas de depdsito”
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Secretaria de Finanzas|

Bandeja de entrada

5HE) Sistera de Adrinistracion Financiera Integrada
éﬁaecuciﬁn de Ingresos

EJRegistro de Ingresos @
& Ingresos DEI
B Jingresos Propios

&) Canciliacion Bancaria

S

Dentro del sistema el usuario debe localizar la boleta de depésito y el estado del documento

debe ser “aprobado”.

Para encontrar el registro el cajero debe dar doble clic al icono “ingresar criterios de
consulta” “4 que esta en la barra de herramientas de la bandeja de entrada.

A <a/a 3] 4]

" ; Mbdulo: §_ING_BORBOL_LIS
[ Usuzrio: CRARTINEZ4
S Gestion: 3006

Boletas de Depdsito

Insttu Bir. de ep  Deposi- Nimero deBoleta  Fechade la Mane-Fecha dt

cion GA Boleta Estado 0. Wuntante  Banco Cuerta Libreta del Banco Boleta Banco Importe: o3 Cambio
s [ [ | ([ T | T [ 1 w [ =
S ] EEEE _— \ [ .
&= me S —
5 T | —
5 T S —
oy me S
= m S
& (L 11 (1
=i I [T [T ]
5 - — (— L [
ﬁ B \ \ \ | (|
[ —r— S —
5 —r— L1
i | [ [ [ T \ \ | I [ |
Ei | [ [ [ ] | [ | [ [ |
Al !TI_I [ [ [ [ [ [ ‘ [ W=

1 D
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Al localizar el registro debe de posicionarse con el cursor sobre el y presionar el icono
“consignar boleta de depdsito”

CONSIGHADO

[110-11254-53 0449011104/1

130272008 £,000.00/

COMSIGHADO

110-11254-' 044901110415

150272008 10,900.00]

CONSIGHADO

110-11254-' 0449011104/

[1E/02/2008 3,000.00]

CONSIGHADO

110-11254-' 0449011104117

200272008 2,900.00]

CONSIGHADO

[110-11254- 0449011104116

[20/02/2008 2,000.00/

CONSIGHADO

[110-11254- 0449011104|759456

(280272008 4,00000]

[110-11254-53

@
@
5
=
=
=
@
@

Boleta de depésito

Dentro del registro el Cajero (284) automdticamente entra a la pestafia documentos en ella
puede observar que existe un documento titulado F-CBA-07, al presionar el icono de
consulta & autométicamente entrard al documento “parte diario” que generd el cajero

(284) y fue aprobado por el tesorero (318) de la institucion.

445 Servicios Financisros de la Administraciin Central 060443001 000008
1_‘ (GEREMCIE CEMTRAL APROBADO
5 | 1 Distrito Central
2510272008
ﬁ F-CBA-O7 PARTE DIARIO DE CAJA [2006 4451512 2,154.00
£ J
2,184.00
CMARTINEZ CMARTINEZ4
25/02/2006 25/02/2008
.
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Documento Partes diario de caja (F-CBA-07)

Automaticamente el sistema por defecto le despliega al cajero la pestafia de “Importes” del
parte diario y puede observar el importe en efectivo e importe en cheque que se ha
recaudado ese dia en la caja y cada una de las pestafias con su respectiva informacion.

[Servicios Financiercs de |a Administracidn Central

[_ [GERENCIA CENTRAL
!r

r I(CAJR MUM 5 PRUEBAS 445

] fowovres tewns ] [ [ ] [

(CMARTINEZS (CMARTINEZS
(280212006 (260272006

Para dirigirse hacia el documento de boleta de dep6sito el cajero debe de presionar el icono

.
salir .
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Pestafia Importes
El cajero revisa el importe tanto en efectivo como en cheque y el total que se ha recaudado.
Los detalles de cheques es un apartado donde se refleja el nimero de banco, la cuenta

bancaria, nimero de cheque y el importe del cheque en caso que se pague en una caja con
un cheque y es requisito registrarlo en el sistema.

2,000.00
184.00

BANCO CENTRAL DE HONDURAS OFICING CEMTRAL 123456

El cajero debe de dirigirse hacia la pestafia “destino” y el procedimiento es el siguiente:
Pestafia destino

Debe dirigirse hacia la pestafia “destino” e ingresar el numero de boleta de banco que
corresponde depositar la boleta y la fecha de depdsito del documento.

El sistema permite en el campo nimero de boleta del banco 6 digitos numéricos y en el

campo fecha de deposito debe de ingresar datos en el siguiente formato: el dia/ mes/ afio,
por ejemplo: 28/02/06.

Servicios Financieros de la Administracion Central 060449001 000007
=] [osrencia cenTRaL [4PROBADO
=] [ ] s cortra

[_ [BANCO CENTRAL DE HONDURAS OFICING CENTRAL
11011254.53 =] [cuenTa onca pEL TESORO

[ ]
[ ]

280272006 250272008

SECRETARIA DE FINANZAS 116 / 126 UNIDAD DE MODERNIZACION



EJECUCION DE INGRESOS PROPIOS V1.00

Boleta de depdsito

El registro se ve de esta manera cuando se han ingresado los datos en los campos se les
ingresan datos.

Para consignar la boleta de depdsito el cajero presiona el icono “consignar”

S BE

443 [Servicios Financieros de la Administracion Central 060443001 000007
=] [ pete certra

[& BANCO CENTRAL DE HONDLRAS OFICINA, CENTRAL
110-11254-53 [ [cuenTa unica DEL TESORO

| Rem[ )

CMARTINEZ4 CMARTINEZS
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Boleta de depdsito

EJECUCION DE INGRESOS PROPIOS V1.00

El estado de la boleta de depdsito pasa de estado aprobado hacia consignado.

AN aal= 4y

SBEET

060449001 000007

ICONSIGMADO

443 Servicios Financierts de la Administracidn Certral
=) [eerencis centrac
gﬂ_ [_ Distrito Certral

VT

T rem

CMARTINEZ4
280212006

[BANCO CENTRAL DE HONDURAS OFICIS CENTRAL
[_ [COENT A LMICA DEL TESORD

I(CMARTINEZS
(280202008

El cajero pasa a la siguiente pestafia de la boleta de depdsito que es la pestafia de

depositante.

Pestafia depositante

El depositante es la persona encargada de depositar en el banco la boleta de depdsito, en
este apartado el cajero ve la persona que registré en el parte diario y puede ver los datos
personales del mismo.

BEENDRE

0604480010

ervicios Financieros de la Administracion Central
=] [eerencia cenTraL

30 B

[l

TARJET A DE IDENTIDAD

HELLO1

2375346 ElvisEyahoo.com
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Pestafia Resumen

En la pestafia resumen de este documento el cajero solo puede consultar lo que escribié en
la pestafia de resumen del parte diario que genero.

449 [Servicios Financieros de la Administracion Central 060443001000005
[_ [GERENCIA CENTRAL ConsIGNADD
mr r Distrta Certral

PRUEBAS 25-02-0 a
®
=]

(CMARTIMEZ4 CMARTINEZ4
(2610212006 2Bi0252006

Para salir del documento el cajero 284 debe de presionar el icono salir P y este entrara a la
bandeja de salida del sistema.
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Bandeja de salida

El cajero 284 encontrard en este sitio la boleta de depdsito que acaba de consignar.
Para salir hacia la pantalla principal del sistema el cajero debe presionar el icono salir i

FERCOCHD £ e

Boletas de Depdsito

Institu Nro. de
cidn GA Boleta  Estado

e 1 i [consIGADD

il Deposi- Nimero de Boleta Fecha de la Mone-Fecha de
. Mun.tarte Banco Cuerta Libreta del Banco Boleta Banco Importe da  Camhio

G [ [rotizsess |pasaniiedfi (| somogf][ |
QWIW_P_ [ConsIGNADO 1 FF“ [r10-1125453 [[pagam11dfia [1smnzrzo0s ][ e[|
Sk T [fowewes B [ f | [ionm@iss pesottios [z | sonog [ |
Hfesn i o [consenano e [ [ oz [psssnnnindfrr | | FEE o
g]ﬁh \5 ICONSIGNADO \1 ]s \1 |17m,112'54:53 7}04490111041'5 .{znmfzn'ns \ ﬁ‘nnn D‘D:{HNL 1_
@Wh [ ConsiGanD " F [1 [rro-1r254.59 [p2am110[renase | e | aponogfrec ][]

s T [consichano 1
R . | ———

! ; — ! )
[ 1 [110-11254-53 |[pasam110f1zzasa | | 2,000 00] R
——— - —

L

[ ]
W

Al [T 1
a1 T 1 W[ 1
L1

BERSBEREREE|

[
i
|
|
]
|
|
.J
J
|
|

i

S [LILTTTTT]

Pantalla principal del sistema

Para que el Cajero (284) se pueda salir del sistema completamente debe de presionar

o5 Sisterna de Administracion Financiera Integrada

Ejecucion de Ingresos

B+~ JRegistro de Ingresos @

B JIngresos DEI

B+ jIngresos Propios

| a9 caiera - E

ZH_1Boletas de Depasito

Conciliacion Bancaria
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1.19. Procedimiento para aprobar documentos de
recaudacidn de ingresos propios cuando el tipo de registro
es de compensacién

Una de estas funciones del Tesorero es Aprobar la Recaudacion de Ingresos Propios por
Compensacion, los cuales son Elaborados y Verificados por el Cajero (284).

Las otras Modalidades de Recaudacién de Ingresos son Elaborados, Verificados vy
Aprobados por el Cajero las cuales son las siguientes (Ingresos Recaudados en Caja,
Ingresos Recaudados en Banco con Boleta de Banco e Ingresos Recaudados en Banco con
Boleta Pre emitida.

Para que el Tesorero apruebe dichos registros debe dar un clic en Ingresos Propios y luego
seleccionar “Aprobar Recaudacion de Ingresos Propios” como se muestra en la siguiente
pantalla:

£ NUEVD SIAFT

de Finanzas

SHE Sistema de Administracion Financiera Integrada

T Ejecucion de Ingresos

P 1Registro de Ingresos

E=2 on de Ingresos
Ironar Hecaudacion de Irn:]r"é
Anular Recaudacion de Ingresos Propios
tflAprobar Registro de Precios de ltems de Rec
SHJConsultas
T Consulta de Recaudacian de Ingresos Pro
[IPrecios por ltems
@E{Boletas de Depasito
=1 Conciliacian Bancaria

Bnicio || | @& 153 [ || E7nuevo staFr, ambients . |[ENuEvo s1art (E=Disco extraible (E:) | B1ng. Prop. Perfil 518 - Mic.... | |G e SECDE G 1807

Después de hacer lo anterior se despliega la siguiente pantalla:
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Como podemos observar la pantalla aparece sin ningiin documento, el Tesorero debera da
doble clic en el botén “ingresar criterios de consulta” .

Se desplegaran los documentos pendientes de aprobar, es decir los documentos en Estado

Verificado.

Seleccionara el documento que va a aprobar, una vez seleccionado el documento el
Tesorero revisar toda la informacién y si estd de acuerdo procede a aprobarlo dando clic en

el icono de aprobar ﬂ, el estado del documento cambia a Aprobado.

Cuando el Cajero 284 ingrese de nuevo a este Registro le aparecerd la siguiente pantalla
donde el F-02 se refleja ya en estado Aprobado.

- Mdule: S_ING_RIPREC_DOC
- : WALVARADDT

suario
S Gestion: 2006

Institueion [s04 Empresa Hondureria de Telecomunicaciones

Nro. Recaudacion |1 |

Gerencia administrativalt || [|GERENCIA CENTRAL (GERENCIA DE FINANZAS)

Mro. Secusncia [0

Lugar ﬁ;jf =[ceia
Caja [5 Turno [T |

Fecha Elaboracion [24/02/2006

Modelidad de [COMPENSACION ¥ | [NERESOS FOR COMPENSACION
Recaudacidn

Estado |2pPROBADD

Medio de (COM ‘COMPENSACION
Percepcisn

| Documerto de Respside  Catdloge de Ingresos CIP Compradar Importes |F-01 Elecucién Gasto  F-02 Ejecucién de Ingresa || Bioleta de Deposita  Resumen

Doc Mimero  Mmero Imparte =n Importe
Relacionaco _Devengado PercibidoSecuencislempiras Monecks Extranizra

@F—DE 11 [ o 10,000 00 il Dm -

=]

=

=

= i

Tipo de | Devengado Percibido =

Registro

Elaborada por [ieL 'y a7a001

Fecha 24/02/2006 |

Aprabada por is L &R a001

Fecha [2402i2006

i Inicio |J & |J #http i fiservdesa-oas.sefin. . || ) ING-INGRESOS 1 Manual Ingresos Propios -...

GED N B 11

También el Tesorero puede Consultar los Registros, para lo cual dard clic en la opcidén
Consulta que aparece en la pantalla principal, luego da doble clic en Consulta de
Recaudacion de Ingresos Propios y aparecera la pantalla donde podra hacer las consultas
del caso. Ambas pantallas aparecen a continuacion:
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£ NUEVOD SIAFI E”E\E|

Secretaria de Finanzas

éEjEjecuclnn de Ingresos

Registro de Ingresos

Ingresos Propios

T Aprobar Recaudacian de Ingresos Propios

e
sl tsLUta de Recaudacion de Ingresos @

[flPrecios por ltems

Boletas de Deposito

>~ Conciliacion Bancaria

*4 Inicio = & | T ng. oy | SIAFT - Mic,.. | 2} MUEYG SIAFT, Ambis... £, NUEVO STAFT

Una vez ubicado en la pantalla anterior da doble clic en el botén
consulta” .

£ ING-INGRES0S

yuda Ventana

|z «j¥] UEl SRR
cidn  GA& Caja Turno caudacion cuencia Estado Depto. cipio_lidad Hx:g\slrn prador  Banco Cuenta [
@4“ || LT B I L] [oevengada | |2
= [ i/ | B I |
T T T 1 | ]l ] |
o 1 1 | . ] |
2l 1 1 [T 1 | . 1 [
a0 | N ] T
= 1 1 I I | |
£ | | I I I 1l 1 ]
=1 J J | [ | | L
£ i ] 1 — T
ad T 11 ) ] ) ] ]
S L 1| J ] ]
7 I || [ ] ¥ ] [ |
R 1 1 ] ] | ]
= 1 [T 1 | [ |
5 I I I N I | ] 1 1 1
= | | ] ] | )l
i i | I
= [ ‘ [ . 1

‘4 Inicio 7 & | O g Prop. Po e | SIAFI - Mic... & 1 LAFL, Ambie. .. T 10:16 aum.
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Se desplegardn todos los registros existentes aqui nos ubicaremos en el registro que se
desea consultar y daremos clic al icono E que aparece en la parte lateral izquierda de la

pantalla para ver el contenido del registro seleccionado.

£ ING INGRESOS

hiadulo: S_ING_RIPRE
Usuario: MELWERADDT
Gestion: 2006

Institu- Mro.Re-  Mro. Se- Muri- Moda- Tipo de Com-
idn_ Ga  Caja Turno caudacidn cuencis Estado =pto. cipio_lidad Registro rador  Banco Cuerta

Hlees 1 [ s P JFLeBoRrsDo [ [cada Devengado Percibido = |[11 =5
g] S04 11 u 1_]15 ]D ELABORADO ] 1 1 ICOMPENS A.CION Devengado Percibida = (10 1 11101 200001383
Zlfgoa v 17 o ELaBORSDO 1 1 panco_PoR Devengado Percibida = |[12 g 11101 200001383
Feos o T = o [APROBADO i [ cess Devengado Percibide = |[10
Zrjeos T B 0 ELABORADO i [caa Devengado Percibido
Zrlfsos 1 o 7 o aPROBADC [ 1 B2 MCO_BDP Devengado Percibida = |[11 1 [11101 200001383
s R = o [AFROBADO 1 1 Banco_BPE Dievengado ~|phn 1 [110-11254-53
Fieos o [2PROBADG 1 1 [can Devengado Percibidn ~ |[15
Zrlfsoa 2 10 o ELaBORSDO 1 1 [comMPENSACION  |[Devengsdo Percibide | =|[15 1 [11101 200001 353
Feos o T 11 o [APROBADO g COMPENSACICN || Devengado Percibida = |[11 1 1101010003512
Zrjfeos T [12 o ELABORSDO [ 1 COMPENSACION || Devengado Percibida = [11 1 [11101 200001353
Hfos R 13 o [AFROBADO 1 1 Banco_BDP Devengado Percibide  ~ |[2 1 [11101200001 383
o+ B pe o [2PROBADG [ 1 panco_BrE Devengado ~|hs g 11101 200001383

a4 1 2 |h 15 o ELABORADO g 1 COMPENZACION || Devengsdo Percibids = =
k< v k[ [16 o ELABORADO i 1 COMPENEACION || Devengado Percibido « [[11 1 [111 01200001383
= 41 2 1 17 u ELABORADO -1— 1 ICOMPENS ACION Devengado Percibido
Zrjloa |1 = 1 2 o ELABORADOD 1 1 CAdA Devengado Percibido =
Bifeos o ELABORADOD 1 1 [Cae, Devengado Percibido  ~
Hlpos Tl |8 [ELeBoreno I @ 1 caaa Devengado Percibido  ~
Fgos 1 e ELABORADO I @ i fcaga Devengsada Percibido 52
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1.19.1. Consulta de Recaudacién de Ingresos

También el Cajero (284) tiene la opcion de hacer Consultas para lo cual da doble clic en la
opcién de Consultas y luego seleccionar Consulta de Recaudacién de Ingresos Propios que
aparecen en la pantalla principal, esto lo llevara a la pantalla llamada Bandeja de Entrada,
a continuacién se muestran ambas pantallas:

£ ING INGRESOS S

T Sisterma de Administracion Financiera Integrada =
[srrocion é—EiEJel:ul:\ﬂn de Ingresos

|| G ER BN C 1A ADMI NI STRAT WS, & JRegistro de Ingresos

“lngresos DE|
ex— S

1 Recaudacian de Ingresos Propios
“[f|Registro de Precios por ltems

stro de Compradores

g
Fg(:umpradures

__1Boletas de Deposito
Ecunslgmar Eoleta de Deposito
Consultas
I—ﬂﬂDeuDsltames

B il s A e i

Insti- Mro. Do- Elsborads Aprokada
Lcidn GA  cumento Operacién Fecha staco uni por Fecha or Fecha

i
I
g

[IEEEN

NENENERNERRENNEEEND

I
T

A
v

| ‘3R MUEYO SIAFI, Ambie
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Ubicados en la Bandeja de Entrada doble clic en el botén “ingresar criterios de consulta” Q
lo cual se despliegan todos los registros existentes, luego se posiciona en el registro que

desea consultar y le da clic en la mano para que pueda revisar la informacién que
contiene dicho registro.
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