Acceso al Sistema

> Ingrese su usuario y su contrasefia en la
pantalla de inicio

IAF| -

Nota:si no sabe su usuario o contrasefia
ponerse en contacto con el gestor de usuarios

de su institucion.

> Debe de seleccionar la Gestion y pulsar
en Ingresar.
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Una vez que el usuario ha ingresado al sistema,
aparece la pantalla principal con el menu de
opciones el cual debera expandir ubicandose sobre
la opcion “Formulacién” y “Plan Estratégico vy
Operativo”, pulsando sobre el icono de

expansion i,
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Administracion de Produccion

> Seleccione la Gerencia Administrativa
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» Seleccione la Unidad Ejecutora a la que
se le administrara la produccién
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Modificar Produccién

> Presione el botdn ‘0/ para modificar
Producccion

Agregar Produccion

para Agregar

> Presione el botén ©
Producccion

Ingrese la  produccion segun la
periodicidad del producto que selecciono el
usuario analista UPEG, y presione el boton
= para guardar los datos de Producto, si
desea regresar a la pantalla de inicio pulse

el boton regresar /.
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Seleccionar Registro de Producte
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» Modifique los datos permitidos, vy

=
presione el boton = para guardar los
datos de Producto, , si desea regresar a
la pantalla de inicio pulse el botdn

regresar /.
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Solicitar Produccién (Analista UE)
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> Presione el botén =)) para solicitar la
Producccion de la UE
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» Se debe de considerar que para poder
solicitar la aprobacion de la produccion
por Unidad Ejecutora, se debe de tener
los techos Aprobados a nivel de Unidad
ejecutora.

> Si los techos estan aprobados a nivel de
UE solicita el proceso
automaticamente.




