Acceso al Sistema

> Ingrese su usuario y su contrasefia en la
pantalla de inicio

IAFI =

Nota:si no sabe su usuario o contrasefia
ponerse en contacto con el gestor de usuarios
de su institucion.

> Debe de seleccionar la Gestion y pulsar
en Ingresar.

Seleccione Gestion:
2016 - EN_FORMULACION -

2012 - LH_F ORMULAG TGN
2016 - EN_EJECUCION
TELE 2L L

> Ingreso a la administracién del Plan
Estratégico y Operativo
=~ Menu de Opciones

3t Sub-sistema de Presupuesto

2 Formulacion

= Plan Estrategico y Operative Instituciona

Plan Estratégico y Operativo

I Plan Estrategico y Operativo Institucional

‘- Praduccion

Una vez que el usuario ha ingresado al sistema,
aparece la pantalla principal con el menu de
opciones el cual debera expandir ubicandose sobre
la opcion “Formulaciéon” y “Plan Estratégico vy
Operativo”, pulsando sobre el icono de

expansion .

R 8
2 SECRETARIA DE FINANZAS

Guia rapida SIAFI GES
Analista UPEG (tipo A o B)

Administraciéon de Plan Estratégico y
Operativo

> Debe de seleccionar restriccion de
seguridad segun Institucién Asignada por
el sistema de seguridad para proceder a
la Administracion del Plan Estratégico y
Operativo Institucional.

Meni de Opciones - Sub
sistema de Presupuestn - Formulaciin - Plan Estratégicos de Gobierno - Dbjetivo Estrategicos de Gabierno

P
it

Mestiar 1) enbsadas B
Sel mstiucion £ Nombre Estado
Seaeara e Coordinacion Generl dl Boberno APROBADO

Mastrando 1 a 1 de 1 entradas

Crear Perfi[ Institucional

> Presione el botén © para crear perfil
Institucional

Menii de Opciones - Formulacidn
Plan Estraegicn y Operafivo Institucional - Perfl Institucional

3 (\i( 0%0

Buscar

Mostiando 12162 1 eatradas
> Ingrese la Misién y Visidon institucional y
presione el botén = para guardar los
datos del perfil institucional y el sistema
le mostrara un mensaje “La operacion se
realizd con éxito”, si desea regresar a la
pantalla de inicio pulse el botén

regresar /.

CREAR - Plan Estrategico y Operativo Institucional - Perfil Institucional

Modificar Perfil Institucional

» Seleccionar el registro que se desea
modificar y pulsar sobre el botdn

Modificar ()

Plan Estrategico y Operativo Institucional - Perfil Institacional

Seleccionar Registro { MODFICAR |
8 Sesidn _Instucin 5
Mosirando 12 1 de 1 entradas

> Modifique los datos permitidos y presione

el botén = para guardar los datos del
perfil institucional y el sistema le
mostrara un mensaje “La operacidon se
realizd con éxito”, si desea regresar a la
pantalla de inicio pulse el boton regresar

«
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Crear registro de Objetivo Estratégico
> Presione el botén '’ para crear Objetivo

Estratégico
 Formulacion Clic

Menii de Opciones - Formulacion
Plan Estrategico y Operativo Institucional - Perfil Institucional - Objetives Estratégicos.
er inicamente vigentes
GG
Z i,

122 fear

Mostrands 18 2 de 2 entradas

> Ingrese la Descripcién, seleccione el
Objetivo Estratégico Sub-Sectorial,
Resultado Sub-Sectorial (si selecciona
“SIN VINCULACION AL PES”) Seleccione
el Objetivo y resultado de Gobierno (si
selecciona “SIN VINCULACION AL PEG"),
Seleccione la Gestidn Visién de Pais
(Gestion Inicio - Fin), seleccione el
Objetivo y Meta de La visién de pais y
marque los afios en que estaran vigentes

y presione el botén = para guardar los
datos de Objetivo Estratégico y el



sistema le mostrard un mensaje “La
operacion se realizd con éxito”, si desea
regresar a la pantalla de inicio pulse el

botdn regresar /.

CREAR - Plan Estrategico y Operativo Institucional - Perfil Institucional - Objetivos Estratégicos

Modificar registro de Objetivo Estratégico

» Seleccionar el registro que se desea
modificar y pulsar sobre el boton
Modificar @

Pian Estrategica y Operat

Seleccionar Registra

@

Mot 1 47 8 2 snirscss

» Modifique los datos permitidos y presione

el botén ' para guardar los datos de
Objetivo Estratégico y el sistema le
mostraréd un mensaje “La operacion se
realizé con éxito”, si desea regresar a la

pantalla de inicio pulse el botdn
regresar /.
Inhabilitar/Habilitar registro de  Objetivo

Estratégico
» Seleccionar el registro que se desea

Inhabilitar/Habilitar y pulsar sobre el
botén Inhabilitar/Habilitar

operacion se realizé con éxito”, si desea
regresar a la pantalla de inicio pulse el

botdn regresar /..

HABILITAR - Plan Estrategico y Operativo Institucional - Perfil Institucional - Objetivos Estratégicos

Crear registro de Resultado Institucional
> Presione el botén @ para crear
Resultado Institucional

Meni de Opciones. - Eornulacion Clie
Phan Estratagics y Oparative Instituclonsd - Partil InSURICIGNS! - OBetevas Extratigicos - Resultado,_Instinucons
ver unjente vigentes
B
Bumcar: [ G
N hay dans spositios on i abia

Mostsando 02 0 do 0 sniradi

> Ingrese Descripcidn, la vigencia en afios
del resultado institucional, seleccione
clasificacion/poblacion, ingrese supuestos
y seleccione uno o mas medios de

verificacion y presione el botén = para
guardar los datos de Objetivo Estratégico
y el sistema le mostrara un mensaje “La
operacion se realizé con éxito”, si desea
regresar a la pantalla de inicio pulse el

botdn regresar /.

registro que se desea
sobre el boton

» Seleccionar el
modificar y pulsar

Modificar ‘&

Clic

Estratégicos - Resullado_institucional
Ver unic

Plan Estrategico y Operstivo Inst

Buscar

2 0 & Proska Resulado_nsiconsl  prusba supueskes z 2 I

Mostranda 1 a 1 do 1 mradas

» Modifique los datos permitidos y presione

el botéon “! para guardar los datos de
Objetivo Estratégico y el sistema le
mostrard un mensaje “La operacion se
realizd con éxito”, si desea regresar a la

pantalla de inicio pulse el botodn
regresar /.
Inhabilitar/Habilitar _reqgistro de Resultados

Institucionales
» Seleccionar el registro que se desea
Inhabilitar/Habilitar y pulsar sobre el

botén Inhabilitar/Habilitar

M de Opiones - Formulacion
Plan Estrateglcn y Oporativa Tnstiucional - Pordil nstitucional - Objuthves Fstratigices - Resultado_Tnstitucional

Ve

Seleccionar Registra Busear
R

1 & Puusta Resutado_nsinucosal frr—

Meni de Opciones - Formulacion clic
Plan Estrategico y Operativo Institucionl - Perl Lnstitucional - Objetivos Estratégicos

Seleccionar Registro

e 2 1

> presione el botédn < para Inhabilitar y/o

presione el botén 2 para Habilitar los
datos de Objetivo Estratégico y el
sistema le mostrard un mensaje “La

CREAR - Plan Estrategico y Operativo Institucional - Perfil Institucional - Objetivos Estratégicos -

Resultado_Institucional

Modificar registro de Resultado Institucional

=

> presione el botén '€ para Inhabilitar y/o

presione el botdn 2 para Habilitar los
datos de Resultado Institucional y el
sistema le mostrara un mensaje “La
operacion se realizé6 con éxito”, si desea
regresar a la pantalla de inicio pulse el

botdn regresar /.

INHABILITAR - Plan Estrategico y Operativo Institucional - Perfil Institucional - Objetivos Estratégicos -

Resultado_Institucional

Crear registro de Objetivo Operativo




> Presione el botén © para crear Objetivo
Operativo

icamenta vigentes

o =
Plan Estrategica y Operative Institucionsl - Perfil Institucional - Objetivos Estratigicos roan_uuniE]
Ve
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Mestrands 0.3 0 de 0 sntradas
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Meni de Opciones - Formulacion Thic
Plai Fstratogice y Operatheo INSItlcional - Perfil Instiliconal - Ujetives FSFEicos - Ojetiv_Oporativa
Ver dnic

& pruatie Otpive_Opsrale

> Ingrese Descripcion, y presione el botdén

~! para guardar los datos de Objetivo
Operativo y el sistema le mostrara un
mensaje “La operaciéon se realizd con
éxito”, si desea regresar a la pantalla de

inicio pulse el botén regresar /.

Modificar registro de Objetivo Operativo
» Seleccionar el registro que se desea

modificar y pulsar sobre el botdn

> presione el botéon ' para Inhabilitar y

presione el botéon 2 para Inhabilitar los
datos de Objetivos Operativos y el
sistema le mostrard un mensaje “La
operacion se realizd con éxito”, si desea
regresar a la pantalla de inicio pulse el

botén regresar /.

Crear registro de Productos
> Presione el botén @ para Producto.

CREAR - sistema de Presupuesto - Formulacion - Plan Estrategico y Operativo Institucional - Perfil Institucional - Objetivos
Estratégicos - Objetivo_Operativo - Producto

Menii de Opei:
Plan Estrategico y Operativa Institucional - Perfil Ln:

Seleccionar Registro

Modificar ¢
- \;;":n-camﬁgenes

Selaccionar Registro Buscar. [ J

e wm .

Mosirando 18 106 1 setewdes

» Modifique los datos permitidos, vy

presione el botén ' para guardar los
datos de Objetivo Operativo y el sistema
le mostrara un mensaje “La operacion se
realizé con éxito”, si desea regresar a la
pantalla de inicio pulse el botén

regresar .

MODIFICAR - Plan Estrategico y Operativo Institucional - Perfil Institucional - Objetivos Estratégicos -

Objetivo_Operativo

Inhabilitar/Habilitar

Operativos
» Seleccionar el registro que se desea

Inhabilitar/Habilitar y pulsar sobre el
botén Inhabilitar/Habilitar =

registro de Objetivos

> Ingrese Descripcién, seleccione tipo de
producto, marque si es primario,marque
si es un producto “*No Acumulable”.

Seleccione la vinculacion de la Estructura
programatica segun el tipo de producto,
seleccione la Unidad de medida y la
periodicidad del producto, y presione el

botén “! para guardar los datos de
Producto listo para ser completado por
usuario analista ue y el sistema le
mostraréd una pantalla para notificacion
donde se detalla el correo electronico a
quien quiere notificar del usuario analista

Enviar

de la UE y debe pulsar en el boton
para enviar notificacion el sistema
mostrara un mensaje “La operacidon se
realizd con éxito”, si desea regresar a la
pantalla de inicio pulse el botdn

regresar /.

CREAR - Plan Estrategico y Operativo Institucional - Perfil Institucional - Objetivos Estratégicos -
Objetivo_Operative - Producto

Modificar registro de Producto

» Seleccionar el registro que se desea
modificar y pulsar sobre el botodn
Modificar ‘&

Agregar miy !

2 1

Mostrunso 143 28 3 sotiades

» Modifique los datos permitidos, vy

presione el botén =/ para guardar los
datos de Producto y enviar notificacion
por correo electrénico al usuario analista
UE luego de eso el sistema le mostrara
un mensaje “La operacion se realizd con
éxito”, si desea regresar a la pantalla de

inicio pulse el botdn regresar /.

MODIFICAR - Plan Estrategico y Operativo Institucional - Perfil Institucional - Objetivos Estratégicos -
‘Objetivo_Operativo - Producto




Inhabilitar/Habilitar Productos
» Seleccionar el registro que se desea
Inhabilitar/Habilitar y pulsar sobre el

boton Inhab|l|tar/Hab|I|tar &

i de Opciones - Farnulacion Clic
al ‘Qbjutivers Fsiratégicos - Objetive_Oporativa

Ver

Seleccionar Registro Busear

£ 2 | & orusta Oteive_Opseate

Masirana 1 8 1 de | eniradas.
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> presione el botén < para Inhabilitar y/o

presione el botén 2 para Habilitar los
datos de Productos y el sistema le
mostrard un mensaje “La operacion se
realizd con éxito”, si desea regresar a la
pantalla de inicio pulse el botdn

regresar /..

Crear registro de Acciones (Para productos
Intermedios)

> Presione el botén © para crear Acmones

operacion se realizd con éxito”, si desea
regresar a la pantalla de inicio pulse el

botdn regresar /..

MODIFICAR - Plan Estrategico y Operativo Institucional - Perfil Institucional - Objetivos Estratégicos -

Objetivo_Operativo - Producto - Accién

Inhabilitar/Habilitar Acciones
» Seleccionar el registro que se desea
Inhabilitar/Habilitar vy pulsar sobre el

Meni de Opciones - Formulacion
Plan Extrategien y Operative Institscionsl - Perfil Insticlonsi - Objetivs Estratigicss - Objetiva_Oparative - Praducto
Vs

Mosirando 0 a 0 de 0 sniracas

boton Inhabllltar/Hab|I|tar

" 0 puabascstnt 7 1 '

> Ingrese Descripcion de la accion vy

presione el botén = para guardar los
datos de Acciones y el sistema le
mostrard un mensaje “La operacién se
realizd con éxito”, si desea regresar a la
pantalla de inicio pulse el botén

regresar /.

Modificar registro de Acciones
» Seleccionar el registro que se desea

modificar y pulsar sobre el botdn

Modificar ‘@

Perfil Institucional

Clic

Seleccionar Registro Buscar T

& prumbn acsbn 1 7 ' ' ' 1 0

Mosirands 12 1 de 1 evtrades

> presione el botén '€ para Inhabilitar y/o

presione el boton 2 para Habilitar los
datos de Acciones y el sistema le
mostrard un mensaje “La operacidon se
realizd con éxito”, si desea regresar a la
pantalla de inicio pulse el botdn

regresar /.

Meni de Opciones - Formulacion
Plan Estrategico y Operstivo Institucional - Indicador

i iy daos disprits

Ver unicamepi®ajgentes
n o=
Mossran 0 8.0 e 0 ermodas

» Seleccione Tipo de producto ,Ingrese
Nombre, Descripcion, Justificacion,
Interpretacion, Formula, Medio de
Verifcacion y formula del Indicador

presione el botén =/ para guardar los
datos de Indicadores Institucionales y el
sistema le mostrara un mensaje “La
operacion se realizd con éxito”, si desea
regresar a la pantalla de inicio pulse el

botén regresar / .(para mas detalle ir a
manual de usuario PEI-POA.

Crear Indicador - Sub-Sectorial : Servicios Financieros de la Administracion Central

0O 66

® N «:1«

lic

Clic S )
7
uardar

Modificar registro de Indicadores Institucionales

INHABILITAR - Plan Estrategico y Operativo Institucional - Perfil Institucional - Objetivos Estratégicos -

Objetivo_Operativo - Producto - Accion

» Seleccionar el registro que se desea
modificar y pulsar sobre el botén

Modificar ‘&

Menu de Opciones — Formulacion Clic
Plan Estrategico Sectorial - Dbjetiva Sectorial - Resultados Sectoriales - Indicadores Sectoriales
Ver dnicamente vi
= o™ T

Seleccionar Registro Buscar

““““““““ Nomere Fomua
1 HogaFiat
Mastrands 14 102 1 enliadas

» Modifique los datos permitidos de la

accion y presione el botdén =) para
guardar los datos de Acciones y el
sistema le mostrard un mensaje “La

Crear registro de Indicadores Institucionales

> Presione el botén ‘@ para crear
indicadores

» Modifique los datos permitidos 'y

presione el botén = para guardar los
datos de Indicadores Institucionales y el
sistema le mostrara un mensaje “La
operacion se realizd con éxito”, si desea
regresar a la pantalla de inicio pulse el




boton regresar 7 .(para mas detalle ir a
manual de usuario PEI-POA.

Solicitar aprobacién de los Registros de Plan

Estratégico y Operativo (Analista UPEG Tipo A)

Modificar Indicador - Sub-Sectorial : Servicios Financieros de la Administracién Central

Inhabilitar/Habilitar Indicadores Institucionales
» Seleccionar el registro que se desea
Inhabilitar/Habilitar y pulsar sobre el

botén Inhabilitar/Habilitar

Menit de Opciones - Formulacion
Filan Estrateghco Secturlal - Objetivo Sectorial - Resaltados Soctosistes - Indicadores Sectorlabes

Seleccianar registro

Mostrando 14160 1 ctraes

> presione el botéon & para Inhabilitar y

presione el botén 2 para Inhabilitar los
datos de Indicadores y el sistema le
mostrard un mensaje “La operacién se
realizé con éxito”, si desea regresar a la
pantalla de inicio pulse el botdn

regresar /.

Inhabilitar Indicador Sub-Sectorial

Meni de Opciones - Formulacion
Plan Estrategico y Operative 1nsttucional - perfil Lnstitacional

5 0 (0]

Buncar ]

Mostrando 14 1de | entindas

> Dar Clic sobre el botén Solicitar < vy
desplegara resumen gerencial para la
verificacion de la calidad de Ia
informacién, luego de verificados los

datos Dar clic en el botén Solicitar
para solicitar la aprobacion de los
registros creados para el Plan Estratégico
y Operativo el sistema desplegara
pantalla de notificacion para especificar
al usuario gerencial la aprobaciéon o
rechazo cuando el usuario presione el

botén '™ enviara correo electrénico al
usuario encargado de la aprobacion.

Mend de Opciones —Formulacion
I I e -

Meni de Gpciones - Formulacion
Plan Estrategicn y Operativo Insticionsl - Perfi Institucional

Describa Motiva de Salicisd
Faa
Asuntn

> El sistema le mostrarda un mensaje “EL
PROCESO FUE SOLICITADO”, si desea
regresar a la pantalla de inicio pulse el
botdn regresar.



