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Estructura Administrativa

Sub-Gerente Administrativo Institucional/Gerente Administrativo Institucional

Acceso al Sistema

» Ingrese su usuario y su contrasefia en la
pantalla de inicio

gIAFI

Nota: si no sabe su usuario o contrasefia
ponerse en contacto con el gestor de
usuarios de su institucion.

> Debe de seleccionar la Gestidén y pulsar en

Ingresar.
Salecciomns Gestion:
2016 - EM_FORMULACION -
2012 - LN_F ORMULAGION

2016 - EN_ EJECUCION
JIRLE IH S [E]

Ingreso a Estructura Administrativa

Una vez que el usuario ha ingresado al
sistema, aparece la pantalla principal con el
menu de opciones el cual debera expandir
pulsando sobre el icono de expansion * en
“Clasificadores” y seleciona el sub menu
“Presupuestarios”.

r:l" Menu de Opciones

‘ A Clasificadores
i 4 Generales
4 Presupuestanos

4t Sub-sistema de Presupuesto

Ingresado al sub menu “Presupuestarios”,
deberd expandir el icono de expansién * en
“Estructura Administrativa”.

"

=l Mend de Opciones

:_I Clasificadores

_'!'_I Generales
‘ ;r Presupuestarios

.1'_| Estructura Administrativa

+}- Estructura Pro gramatica

4l Sub-sistema de Presupuesto

Una ves situado en el clasificador de Estructura
Administrativa, el usuario debe pulsar sobre la
opcion Administracion de Estructuras
Administrativas.

=l Estructura Administrativa

‘ - Administradon de Estructuras Administrativas

#l- Estructura Programatica

Gerencia Administrativa

Crear una Gerencia Administrativa

> Presione el botén © para crear GA en la
Estructura Administrativa.

Clasificadores - Modificaciones

.:er unicament vigentes

Mostar 10+ eniadas Buscar

Mostando 122 de 2 eniatas

» Ingrese el nombre de GA, seleccione Tipo
Gerencia y si Ejecuta Ingreso. Para
guardar los datos presione el boton

Guardar ! o el botén de Regresar 7.

Crear - Estructura Administrativa - Gerencias Administrativas

Gestién 2018
Institucién 1-Congreso Nacional
Gerencia Administrativa [

Nombre

Tipo Gerencia ~SELECCIONE UNA CPGION

Ejccuta Ingresos
Vigente

Modificar una Gerencia Administrativa

» Seleccione el registro que desea modificar
y pulse el botén modificar @,
NOTA: Confirmar el Estado y la Vigencia
del registro.



Clasificadores - Modificaciones
Estructura de Estructuras

or Unicamente vigentes
NN @

watradas

Mostrar 10 v

¢ 1-GERENCIA CENTRAL APROBADO
NIDAD COORDINADORA DE PROYECT P PROE

» Modifique los datos permitidos, y presione
el botén Guardar — o el botén de Regresar

7 .

Modificar - Presupuestarios - Estructura Administrativa - Administracion de Estructuras

Administrativas

=

Inhabilitar/Habilitar Gerencia Administrativa

» Seleccione el registro que desea
Inhabilitar/Habilitar y pulse el botdn
Inhabilitar/Habilitar <, para colocar el

registro No Vigente o Vigente.

amente vigentes
& & = 0O &

Mastar 10+ |wniradas Busca

Clasificadores -~ Modificaciones
ura det

Fstruch

> Pulse sobre el boton Guardar para
Inhabilitar/Habilitar un registro o el botén

de Regresar .

Inhabilitar/Habilitar - Presupuestarios - Estructura Administrativa - Administracion de

Estructuras Administrativas

Unidad Ejecutora
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» Seleccionar la Gerencia Administrativa en
la cual quiere operar y pulse sobre el boton

= “Unidades Ejecutoras”

Clasificadores - Medificaciones

Mestar 10+ wiades
- OERENOA CENTIAL Coerw RORA0O
Monranc 122 ¢o 2 anirade

Una vez este en pantalla el menu de Unidades
Ejecutoras el usuario podra ejecutar todas las
acciones permitidas.

Lasiti
Dresuspuestarion - Extractus Adreins

Mosrands 131 81 aniradas

Crear Unidades Ejecutoras

> Presione el botéon '“ para crear Unidad
Ejecutora.
e e itivh
a T s e

Mastrando 1 2 1 do | siracos

» Escriba el nombre de UE, presione el
botén ' para guardar los datos o el

botén de Regresar 7 para volver al menu
anterior.

Crear - Estructura Administrativa - Unidades Ejecutoras|

Gestion 016

Institucion
Cédigo Gerencia
Administrativa

1-Congreso Nacional

~SELECCIONE UNA OPCION=

Nombre Unidad Ejecutora

Vigente

B9

Modificar una Unidad Ejecutora

» Seleccione el registro que desea modificar

y después pulse el botén modificar 2.,

Clasificadores - Modificaciones
Prosupmiestarios - Estructura Administrativa - Unidades Elecitiras

PABADURIA
1 GERENCIACENTRAL o oo

Mosieanco 1 0 1 do 1 eniraces

> Modifique los datos permitidos y presione
el botén Guardar ~' o el botén de Regresar
7' para volver al menu anterior.

Modificar - Presupuestarios - Estructura Administrativa - Unidades Ejecutoras

Inhabilitar/Habilitar una Unidad Ejecutora

cual va
boton

» Seleccione el registro con el
trabajar depués pulse el

Inhabilitar/Habilitar ' , para colocar el
registro No Vigente o Vigente.

Clasiticadores. Modificaciones
Structura

1 OERENCIACENTRAL -

Moniearto 1 0 1 do 1 eniraces

> Pulse sobre el boton Guardar - para
Inhabilitar/Habilitar un registro o el botén

de Regresar 7.

Inhabilitar/Habilitar - Presupuestarios - Estructura Administrativa - Unidades Ejecutoras

En cada uno de los niveles y procesos operables
en Estructuras Administrativa cuando se guarden
registros en cualquier ogeracién realizada se
apararecera la pantalla de Exito.



Solicitar Estructura Administrativa

» Seleccionar la Gerencia Administrativa o
Unidad Ejecutora que desea solictar y
posteriromente pulsar el botén Solicitar

&)

Clasificadores - Modificacioncs
istrativa

Mostew 10+ |eniraden

41 CERENCI CENTRAL Conval APRoBADO o camomiUE
0 DINADORA D& PROYECT:

Mostrand 142 du 2 anrades

» Se enviara un correo electrdénico para
solicitud Estructura Administrativa, llenar
los campos obligatorios y pulsar el boton
enviar ™ para que el correo sea enviado o
boton cancelar envio &™=*®* para regresar

al menu anterior.

Describs Motivo de Seiched

Ervin || anceta Envio

> Si la operacidon se realizd correctamente
aparecera una pantalla de éxito.

* % K Kk *
SECRETARIA DE FINANZAS

GOBIERNO DE LA
A DE HONDURAS

Estructura Administrativa

Aprobar/Rechazar Solicitud de Gerencia
Administrativa

» El usuario debe seleccionar el registro o los
registros de Gerencia Administrativa que
desea aprobar y o Rechazar.

» Para aprobar pulsar el botén ”, y para

=]
rechazar .

Clasificadores - Modificaciones
Estrucurn ot

Aty 142 00 2 wrtiades

» Al Aprobar/Rechazar la Estructura
Administrativa, se enviara un correo
electrdnico:

Aprobar - Presupuestarios - Estructura Administrativa - Administracion de Estructuras

Administrativas

Dsscribs o mativo s Aprobacidn

Eaviar | Cancelar Emio

> Sila operacion se realizé correctamente
aparecera una pantalla de éxito.

Aprobar/Rechazar Solicitud de Unidad Ejecutora

» El usuario debe seleccionar la Gerencia
Administrativa en la cual se desea desea
aprobar y o Rechazar el registro de Unidad

Ejecutora, pulsando sobre el boton
Unidades Ejecutoras. =

‘Clasilicadores. - Modilicaciones

Mosirar 10+ aniadas

< 1-GERENCIACENTRAL conal APROBAO0 o cASOENUE

Mostiands 182 de 2 whrades

» Para aprobar pulsar el botén ”, y para

]
rechazar .

Clasificadores - Modificaciones
arkon Estructura Administsativs

Presupues idodes pecutoras

» Sila operacion se realizé correctamente
aparecera una pantalla de éxito.

Usuarios vy perfiles de Estructura Administrativa

> Usuario y funcién que registra y solicita
Estructura Administrativa:
o Sub Gerente
Institucional
o FIN-0000-000-Sub Gerente
Administrativo Institucional
» Usuario y funcién que aprueba o Rechaza
Estructura Administrativa:
o Gerente
Institucional
o FIN-0000-000-Gerente

Administrativo Institucional

Administrativo

Administrativo



Estados de la Estructura Administrativa

En Registro. Estado inicial de un registro
cuando se registra por primera vez y una vez
este que ha sido creado puede recibir
modificaciones, inhabilitaciones y/o eliminaciones
del sistema siempre y cuando no se encuentre en
el siguiente estado.

Importante recordar que este también es el
estado que el registro adquiere cuando ha sido
rechazada la solicitud de aprobacion, en
cualquiera de sus  niveles vy tipos de
aprobaciones.

Registrado. Estado que recibe el registro
cuando este ha sido solicitado en el sistema por
el usuario mediante el botdon solicitar. En esta
etapa no puede recibir ningdn tipo de
modificacion por ningln usuario.

Aprobado. Es el siguiente estado después de
Aprobar la Estructura Administrativa una vez
creadas, modificadas y/o
inhabilitadas/habilitadas las Gerencias
Administrativas y las Unidades Ejecutoras por el
Gerente Administrativo. Para poder aprobar
registros, la estructura deben estar en el estado
Registrado de lo contrario no estardan en la
bandeja para aprobar.
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