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Analista UPEG - Modificaciones PEI - POA

Acceso al Sistema

> Ingrese su usuario y su contrasefia en la
pantalla de inicio

IAFI =

Nota:si no sabe su usuario o contrasefia
ponerse en contacto con el gestor de usuarios
de su institucion.

> Debe de seleccionar la Gestion y pulsar
en Ingresar.
Seleccione Gestion:

2017 - EN_EJECUCION v

> Ingreso a la administracion del Plan
Estratégico y Operativo

= Men( de Opciones

=t Sub-sistema de Presupuesto
= Modificaciones
- Modificaciones PEI-POA

=} Plan Estrategico y Operativo Institucionat

|+ Plan Estrategico y Gperativa Instituciona

- Detalle por Expediente

Reporte de POA y Presupuesto

Produccion Modificaciones >

Una vez que el usuario ha ingresado al
sistema, aparece la pantalla principal con el
menu de opciones el cual deberd expandir
ubicandose sobre la opcidon “Sub sistema de
Presupuesto”, “Modificaciones”,
“Modificaciones de PEI-POA”, “Plan
Estratégico y Operativo” y “Plan Estratégico y
Operativo”, pulsando sobre el icono de
expansion .,

Administracién de Plan Estratégico y
Operativo

Crear Perfil Institucional (Para
instituciones nuevas)
> Selecciona la Institucion del catdlogo de
instituciones y la primera opcion de Perfil

Institucional | &=
Meni de Opiones - Suly

Mesie 71+ saratea e

Mot 12 1 0n 108 st

Presione el botéon '“ para crear perfil
Institucional. El sistema muestra una
pantalla para la creacién del expediente
antes de crear la vision y la misién, en la
cual seleccionara el No. Documento vy
escribe la justificacién, le da al botén

siguienteﬁ» para continuar con el proceso.

L

> Ingrese la Mision y Visidn institucional y
presione el botén =! para guardar los datos
del perfil institucional y el sistema le
mostrard un mensaje “La operacion se
realizd con éxito”, si desea regresar a la
pantalla de inicio pulse el botén

regresar /.

CREAR - Plan Estrategico y Operativo Institucional - Perfil Institucional

Modificar Perfil Institucional (Para
Instituciones nuevas)
» Seleccionar el registro que se desea
modificar y pulsar sobre el botén Modificar

@

Formulacion - Relormulacion
ategic y Oparative Institucional - Perfil Institucional

0 1 entradas

El sistema mostrara la pantalla de creacion
de expediente antes de modificar el perfil
institucional, donde define el numero de
documento y la justificacion y le da clic al

boton siguiente @

> Modifique los datos permitidos y presione el

botén ~ para guardar los datos del perfil
institucional y el sistema le mostrara un
mensaje “La operacién se realizd con
éxito”, si desea regresar a la pantalla de

inicio pulse el botdn regresar | /.,

Crear registro de Objetivo Estratégico
(Para institpciones nuevas)
> Presione el botén @ para crear Objetivo
Estratégico

‘Meni de Opciones - Formulacioi ic
Plan Estrategico y Operativa Institucional - Perfil [nstitucional - Objetives Estratégicos
er nicamente vigentes

Gl |

L e

Mostrands 18 2 de 2 entradas

El sistema muestra una pantalla para la
creacion del expediente antes de crear el
objetivo estratégico, en la cual seleccionara
el No. Documento y escribe la justificacion,

le da al botdn siguiente‘ib para continuar
con el proceso.




Crear Expediente

> Ingrese la Descripcidn, seleccione el
Objetivo Estratégico Sub-Sectorial,
Resultado Sub-Sectorial (si selecciona
“"SIN VINCULACION AL PES") Seleccione
el Objetivo y resultado de Gobierno (si
selecciona “SIN VINCULACION AL PEG")
Seleccione el Objetivo y Meta de La
visién de pais y marque los afios en que
estaran vigentes y presione el botén
para guardar los datos de Objetivo
Estratégico y el sistema le mostrara un
mensaje “La operaciéon se realizd con
éxito”, si desea regresar a la pantalla de

inicio pulse el boton regresar ..

CREAR - Plan Estrategico y Operativo Institucional - Perfil Institucional - Objetivos Estratégicos.

Modificar registro de Objetivo Estratégico (Para
instituciones nuevas)
» Seleccionar el registro que se desea
modificar y pulsar sobre el boton
Modificar &

Moo de.
Plan Esirategicn y Operativa In

Dpciones - o
clumal - Perfi

Ente vigentes

Seleccionar Registro

@

El sistema muestra una pantalla para la
creacion del expediente antes de modificar
el objetivo estratégico, en la cual
seleccionara el No. Documento y escribe la

justificacion, le da al botén siguiente
para continuar con el proceso.

» Modifique los datos permitidos y presione el

botén ! para guardar los datos de
Objetivo Estratégico y el sistema le
mostrarda un mensaje “La operacion se
realizd con éxito”, si desea regresar a la
pantalla de inicio pulse el botén

regresar /.

Inhabilitar/Habilitar registro de Objetivo
Estratégico (Para instituciones nuevas)

» Seleccionar el registro que se desea
Inhabilitar/Habilitar y pulsar sobre el botdn

Inhabilitar/Habilitar “*

Mend de Opciones - Formulacion dic
Plan Estrategico y Operativo Institucional - Perfi Lnstiucional - Objetivos Estratigicos
Ver in| nte vigentes

) || T,

Seleccionar Registro Buscar

i s T coniratacien de moresas nacionales y micoemesas.

7| Fomanta s i nacional 1 genérasién o smps

Mostranda 1 a 2 de 2 enradas

El sistema muestra una pantalla para la
creacion del expediente antes de inhabilitar
o habilitar el objetivo estratégico, en la cual
seleccionara el No. Documento y escribe la

justificaciéon, le da al botdn siguiente@
para continuar con el proceso.

Crear Expediente

> Presione el botén & para Inhabilitar y

presione el boton Y para Inhabilitar los
datos de Objetivo Estratégico y el sistema
le mostrard un mensaje “La operacién se
realizd con éxito”, si desea regresar a la
pantalla de inicio pulse el botén

regresar /.

HABILITAR - Plan Estrategico y Operativo Institucional - Perfil Institucional - Objetivos Estratégicos

Crear registro de Resultado Institucional
(Para institﬂuciones nuevas)

> Presione el botén @ para crear Resultado
Institucional

Plan Ectrategico y

Menit de Opcignes - Fannulacion i
- o

- Rosultado. Insiitucional g8
ver un ite vigentes
B ca =

Buscar

o hay s tsposities n ke

Mostanda 030 00 0 saladis

El sistema muestra una pantalla para la
creacion del expediente antes de crear el
resultado institucional, en la cual
seleccionara el No. Documento y escribe la

justificaciéon, le da al botdn siguienteED

para continuar con el proceso.

> Ingrese Descripcién, la vigencia en afos del
resultado institucional, seleccione
poblacion/clasificacion, ingrese supuestos y
seleccione uno o0 mas medios de

verificacion y presione el botén = para
guardar los datos de Objetivo Estratégico y
el sistema le mostrard un mensaje “La
operacion se realizd con éxito”, si desea
regresar a la pantalla de inicio pulse el

botén regresar /.



CREAR - Plan Estrategico y Operativo Institucional - Perfil Institucional - Objetivos Estralégicos -

Resultado_Institucional

Modificar registro de Resultado Institucional
(Para instituciones nuevas)
» Seleccionar el registro que se desea

modificar y pulsar sobre el botén Modificar

@

(=

> presione el botén <) para Inhabilitar y

presione el botén 2 para Inhabilitar los
datos de Resultado Institucional y el
sistema le mostrara un mensaje “La

operacion se realizd con éxito”, si desea
regresar a la pantalla de inicio pulse el
botdn regresar /.

INHABILITAR - Plan Estrategico y Operativo Institucional - Perfil Institucional - Objetivos Estratégicos -
Resultado_Institucional

—Fonmulacion
al - Objetivos Estratégicos - Resultado_nstitucion
ver U

‘Mem de Opcione:
Plan Estrategico y Operativo Institucions - Perfil Instiucio:

6§ Prusta Rewumaoo_mamhcons st supveites z 2

Mosirando 12 1 de 1 eriradas

El sistema muestra una pantalla para la
creacion del expediente antes de modificar
el resultado institucional, en la cual
seleccionara el No. Documento y escribe la

justificacion, le da al botdn siguienteED
para continuar con el proceso.

» Modifique los datos permitidos y presione el

botén = para guardar los datos de
Objetivo Estratégico y el sistema le
mostrard un mensaje “La operaciéon se
realizé con éxito”, si desea regresar a la
pantalla de inicio pulse el botén

regresar /..

Inhabilitar/Habilitar registro de Resultados
Institucionales (Para instituciones nuevas)

» Seleccionar el registro que se desea
Inhabilitar/Habilitar y pulsar sobre el botdn

Inhabilitar/Habilitar o )

- Perfil Institucione! -

Plan Estrategico y Resultado._institcionsl

Cic
Ver dnicamente vig

Seleccionar Registro B

e m 1 O Prusos Rosutido_inctucional  preata susuesis 5 2

-

Crear reqistro_rde Objetivo Operativo

> Presione el botén ‘@ para crear Objetivo
Operativo

clic

0 corntices - couavc overs
v@lcameme S

Bismr!

Mosirands 0.0 d 0 eirades

El sistema muestra una pantalla para la
creacion del expediente antes de crear el
objetivo operativo, en la cual seleccionara
el No. Documento y escribe la justificacion,

le da al botdn siguienteﬁb para continuar

con el proceso.

> Ingrese Descripcidon, y presione el botén =)

para guardar los datos de Objetivo
Operativo y el sistema le mostrard un
mensaje “La operacion se realizd con

éxito”, si desea regresar a la pantalla de
inicio pulse el botdn regresar /.

Modificar registro de Objetivo Operativo
» Seleccionar el registro que se desea

modificar y pulsar sobre el botén Modificar

@

Meni de Opciones - Formulacion
Plan Estrategico y Operative Instlucional - Perfi Lnstimcional - Objetheas Estratégicns - Objetive_Operative

= méj“

Salaccionar Registro Buscar [MOULE )

a8 122 1 & prusha Cejuive_Opsatry

Mosirando 1 8 1 de | sniradas

El sistema muestra una pantalla para la
creacion del expediente antes de modificar
el objetivo operativo, en la cual
seleccionara el No. Documento y escribe la

justificacion, le da al botdn siguienteﬁb
para continuar con el proceso.

» Modifique los datos permitidos, y presione

el botén “! para guardar los datos de
Objetivo Operativo y el sistema le mostrara
un mensaje “La operacion se realizd con
éxito”, si desea regresar a la pantalla de

inicio pulse el botdn regresar /..

MODIFICAR - Plan Estrategico y Operativo Institucional - Perfil Institucional - Objetivos Estratégicos -

Objetivo_Operativo

Inhabilitar/Habilitar registro de Objetivos

Operativos
» Seleccionar el registro que se desea
Inhabilitar/Habilitar y pulsar sobre el botén

Inhabilitar/Habilitar

Menide Opciones - Formulacion Tlic
Pl EStrategice y Oprativo. IStRisiond) - Perfl IRSUBE0NS) - OOSEIVES ESratigicos - OBJtIv_OpSFative

Ver dnicamey goentes
) @l
Seleccionar Registra Suscar

0 w 1 © orunba Obpive_Opsatve

Mostranda 18 1 66 1 snlradas.

El sistema muestra una pantalla para la
creacion del expediente antes de inhabilitar
o habilitar el objetivo operativo, en la cual
seleccionara el No. Documento y escribe la

justificacion, le da al botdn siguiente‘f»
para continuar con el proceso.




> Presione el botéon < para Inhabilitar y

presione el botén 2 para Inhabilitar los
datos de Objetivos Operativos y el sistema
le mostrara un mensaje “La operacion se
realizd con éxito”, si desea regresar a la
pantalla de inicio pulse el botén

regresar /.

Crear reqistrq de Productos

> Presione el botén ‘@ para crear Resultado
Institucional

de Producto listo para ser completado por
usuario analista UPEG, el sistema mostrara
un mensaje “La operacion se realizd con
éxito”, si desea regresar a la pantalla de

inicio pulse el botén regresar /..

Menii de Opcion
Plan Estrategico y Operativa Institucional - Perfil Ln:

Seleccionar Registro
e 3 '

Mosirando 13 1 6o 1 cobradas

CREAR - Plan Estrategico y Operativo Institucional - Perfil Institucional - Objetivos Estratégicos -
Objetivo_Operativo - Producto

El sistema muestra una pantalla para la
creacion del expediente antes de crear el
producto, en la cual seleccionara el No.
Documento y escribe la justificacién, le da

al boton siguienteﬁ» para continuar con el
proceso.

Modificar registro de Producto
» Seleccionar el registro que se desea

modificar y pulsar sobre el botén Modificar

\'/Q

MODIFICAR - Plan Estrategico y Operativo Institucional - Perfil Institucional - Objetivos Estratégicos -
Objetivo_Operativo - Producto

Inhabilitar/Habilitar Productos
» Seleccionar el registro que se desea
Inhabilitar/Habilitar y pulsar sobre el botdn

ic Dpciones o

Inhabilitar/Habilitar o

Seleccionar Registro Busear

£ 2 | & orusta Oteive_Opseate

Masirana 1 8 1 de | eniradas.

Mot de Opciones Formulacion
Plan Estrategico y Operative Institicional - Broduccion
Ver Unicamente vigentes

Agregar i |

Seleccionar Registro de Producta

11 PRUEBA Fduce FhoaL 7 ” '

Mostrunso 143 24 3 sntiades

Crear Expediente

> Ingrese Descripcidon, seleccione tipo de
producto, marque si es primario, marque
en la casilla no acumular en caso de que el
producto no acumule NeAcumular ¥ - GSeleccione
la vinculacion de la Estructura programatica
segun el tipo de producto, seleccione GA y
UE Responsables, seleccione la Unidad de
medida y la periodicidad del producto, y

presione el botén = para guardar los datos

El sistema muestra una pantalla para la
creacion del expediente antes de modificar
el producto, en la cual seleccionara el No.
Documento y escribe la justificacion, le da

al botdn siguienteED para continuar con el
proceso.

» Modifique los datos permitidos, y presione

el botén “! para guardar los datos de
Producto, el sistema le mostrard un
mensaje “La operacién se realizd con
éxito”, si desea regresar a la pantalla de

inicio pulse el botdn regresar /.

El sistema muestra una pantalla para la
creacion del expediente antes de inhabilitar
o habilitar el producto, en la cual
seleccionara el No. Documento y escribe la

justificacion, le da al botdn siguienteED
para continuar con el proceso.

botén &

presione el botén 2 para Inhabilitar los
datos de Productos y el sistema le mostrara
un mensaje “La operacién se realizd con
éxito”, si desea regresar a la pantalla de

inicio pulse el botdon regresar /..

> Presione el para Inhabilitar vy

Crear registro de Acciones (Para productos
Internjedios)

> Presione el botén @ para crear Acciones

Plan Estrategico y Dperative Institucional - Perfil Institucionsl - Objethvos Estratigicos - Dbjetive_Operative - Producto - Accién

Ver dnjgamgnte vigentes
“‘('m" b

Buscar

Mosirando 0 a 0 de 0 sniracas

El sistema muestra una pantalla para la
creacion del expediente antes de crear la
accién, en la cual seleccionara el No.
Documento y escribe la justificacién, le da

al botdn siguienteED para continuar con el
proceso.




Crear Expediente

Inhabilitar/Habilitar Acciones
» Seleccionar el registro que se desea
Inhabilitar/Habilitar y pulsar sobre el botdn

> Ingrese Descripcion de la accion y presione

el botén ' para guardar los datos de
Acciones y el sistema le mostrara un
mensaje “La operacion se realizd con
éxito”, si desea regresar a la pantalla de

inicio pulse el boton regresar /..

Modificar registro de Acciones
» Seleccionar el registro que se desea

modificar y pulsar sobre el boton Modificar

(7)

Clie

Mena de Opciones — Fornwlacion
Plan Estrategica y Operativo Institacional - Perfil Tnstitacional - Objetivos Estratagicns - Objetivo_Operativo - Prodiuctn - Accién

Seleccionar Registro Buscar

§  srumbn scon | 7 ' 1 1 1 (]

Mosirando 12 1de 1 eiradss

El sistema muestra una pantalla para la
creacion del expediente antes de modificar
la accién, en la cual seleccionara el No.
Documento y escribe la justificacién, le da

al boton siguienteﬁb para continuar con el
proceso.

» Modifique los datos permitidos de la accion

y presione el botén = para guardar los
datos de Acciones y el sistema le mostrara
un mensaje “La operacion se realizd con
éxito”, si desea regresar a la pantalla de

inicio pulse el botén regresar /.

MODIFICAR - Plan Estrategico y Operativo Institucional - Perfil Institucional - Objetivos Estratégicos -
Objetivo_Operativo - Producto - Accién

Inhabilitar/HabiIitar &

Pibs EStrategics ¥ Operative [nsHuclonal - Parfl et

Seleccionar Registra

" 0 puabascstnt 7 1

Mosirands 13 1 de 1 enirodas

El sistema muestra una pantalla para la
creacion del expediente antes de inhabilitar
y habilitar la accion, en la cual seleccionara
el No. Documento y escribe la justificacién,

le da al botdn siguienteED para continuar
con el proceso.
boton &

presione el botén 2 para Inhabilitar los
datos de Acciones y el sistema le mostrara
un mensaje “La operacion se realizd con
éxito”, si desea regresar a la pantalla de

inicio pulse el botdn regresar /..

> Presione el para Inhabilitar y

INHABILITAR - Plan Estrategico y Operativo Institucional - Perfil Institucional - Objetivos Estratégicos -
Objetivo_Operativo - Producto - Accion

Crear registro de Indicadores Institucionales
(Para instituqiones nuevas)

> Presione el botén ' para crear indicadores
(T TS T - T

/ A

Buncar [

i hay daos dipai

Mostran 0 80 e 0 ermodan

El sistema muestra una pantalla para la
creacion del expediente antes de crear el
indiciador  institucional, en la cual
seleccionara el No. Documento y escribe la

justificacion, le da al botdn siguienteED
para continuar con el proceso.

Crear Expediente

» Seleccione Tipo de producto ,Ingrese
Nombre, Descripcion, Justificacion,
Interpretacion, Formula, Medio de

Verifcacion y formula del Indicador presione

el botén “! para guardar los datos de
Indicadores Institucionales y el sistema le
mostrard un mensaje “La operacion se
realizd con éxito”, si desea regresar a la
pantalla de inicio pulse el botén

regresar / .(para mas detalle ir a manual
de usuario PEI-POA.

Crear Indicador - Sub-Sectorial : Servicios Financieros de la Administracién Central

OO0 66

® ,‘tll(

@ .’
uardar

Modificar registro de Indicadores Institucionales
» Seleccionar el registro que se desea

modificar y pulsar sobre el boton Modificar

@

@

Meni de Opciones - Formulacion
Plan Estrategico Sectorial - Dbjetive Sectorial - Resultados Sectoriales - Indicadores Sactoriales
Ver dnicamente ,,

Selecclonar Reglstra

Fomua
HogaFist

Masirands 14 10 1 enlradas

El sistema muestra una pantalla para la
creacion del expediente antes de modificar
el indiciador institucional, en la cual
seleccionara el No. Documento y escribe la



justificacion, le da al botén siguiente ™
para continuar con el proceso.

» Modifique los datos permitidos y presione

el botén “! para guardar los datos de
Indicadores Institucionales y el sistema le
mostrard un mensaje “La operacion se
realizd con éxito”, si desea regresar a la
pantalla de inicio pulse el botodn

regresar / .(para mas detalle ir a manual
de usuario PEI-POA.

Modificar Indicador - Sub-Sectorial : Servicios Financieros de la Administracién Central

Inhabilitar/Habilitar Indicadores Institucionales
» Seleccionar el registro que se desea
Inhabilitar/Habilitar y pulsar sobre el botén

Inhabilitar/Habilitar o

Mena de Opcioncs - Formulacion
Pian Estratepicn Sectorial - Objetivo Sectorial - Resaltados Sectoriates - Indicadsres Sectoriales

El sistema muestra una pantalla para la
creacion del expediente antes de inhabilitar
o habilitar el indiciador institucional, en la
cual seleccionara el No. Documento vy
escribe la justificacion, le da al botén

siguiente‘f» para continuar con el proceso.

Crear Expediente

usuario gerencial la aprobacion o rechazo

cuando el usuario presione el boton
enviara correo electrénico al usuario
encargado de la aprobacion.

Enviar

> Presione el botén & para Inhabilitar y

presione el botéon 2 para Inhabilitar los
datos de Indicadores y el sistema le
mostrard un mensaje “La operacion se
realizd con éxito”, si desea regresar a la
pantalla de inicio pulse el botén

regresar /.

Meni d fones - Sul
Detalle por Expedients - Correo Electronico

Enviar

Inhabilitar Indicador Sub-Sectorial

Solicitar aprobacion de los Registros de Plan
Estratégico y Operativo (Analista UPEG)

Una vez que el usuario ha ingresado al
sistema, aparece la pantalla principal con el
menu de opciones el cual deberd expandir
ubicandose sobre la opcidon “Sub sistema de
Presupuesto”, “Modificaciones”,
“Modificaciones de PEI-POA”, “Plan
Estratégico y Operativo” y “Detalle por
Expediente”, pulsando sobre el icono de

expansion .

Mens de s Sul
sisema oe Presupues o - Modicariones - Wosicaciones PEI-POA - Plan £Trategicn y Operatiun Tnstucionsi - Detale por Expedente
- ) (7 18l T 2

Msare 10 |sates Bescar

Mosind 122 e 2 series

» Selecciona el registro a solicitar y da Clic
sobre el botén Solicitar 2, se desplegara
pantalla de notificacion para especificar al

> El sistema le mostrard un mensaje “EL
PROCESO FUE SOLICITADO”, si desea
regresar a la pantalla de inicio pulse el
botdn regresar.



