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INTRODUCCION

La presente Guia de Usuario cumple la funcion de presentar el flujo que sigue el

registro de Gastos Recurrentes Variables en la herramienta informatica SAMI

Un gasto recurrente variable son los gastos que la Municipalidad tiene que
realizar mes a mes por un servicio contratado pero que su monto sera diferente

en cada mes.

El registro de estos gastos se debe realizar para generar informacion que debe
ser suficiente para cumplir con los requisitos de informacién exigidos por la Ley
Orgénica del Presupuesto para efectuar la integracion de las cuentas nacionales,
y para rendir cuentas ante el Tribunal Superior de Cuentas, para informar a otras
entidades establecidas en la Ley y a la sociedad en general asi como también
cumplir con las normas establecidas en los articulos 37 y 38 de la Ley Orgéanica

del Presupuesto.
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GASTOS RECURRENTES VARIABLES

CONCEPTO

Los gastos recurrentes variables son aquellos cuyo valor puede cambiar
periddicamente. Se debe de tomar en cuenta los montos totales dentro de un
periodo fiscal, para determinar la forma de contratacion (Compra directa,
Cotizacion, Licitacion) asi como también que estos gastos deben estar
respaldados por un contrato.

Algunos ejemplos sobre este tipo de gastos podemos mencionar:

El consumo de energia eléctrica, telefonia, los gastos en alimentos, agua

envasada, los gastos en protocolo, transporte, combustibles, etc.




ORGANIZACION Y METODOS Revision:
// SAM' 02-05-12

de Adrr

cipalintegrado GUIA PARA REGISTRO DE GASTOS RECURRENTES

FINALIDAD

A Realizar registro de todos y cada uno de los gastos recurrentes variables
cumpliendo con las etapas de pago: comprometido, pagado y devengado.

A Controlar los gastos de acuerdo a su periodicidad y a la forma de
contratacion del servicio obtenid o.

A Mantener el equilibrio entre los gastos ejecutados a través de la Tesoreria
y la disponibilidad presupuestaria del objeto de gasto.

A Cumplir con las diferentes etapas del proceso de pago hasta hacer entrega
del cheque con el cual se cancel6 la obligacibn y por tanto la
municipalidad pierde respon sabilidad sobre su custodia, manteniendo los

documentos que respalden el mismo.
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GASTOS RECURRENTES VARIABLES

1. Para iniciar el proceso del ingreso de Gastos Recurrentes Variables
Gobiernos Locales 8 Subsistema d Gestion Financiera 6 Egresos d Gastos

Recurrentes 0 Variables.
= B Y - A L)

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

e Motor Financiero >

Subsistema de Gestidn Financiera »

Gastos Recurrentes > Variables

2. Se despliega el cuadro de dialogo para crear el Gasto Recurrente Variable
hacer clicken elbot -Cr edar 6

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA
reicio 2012, ACTIVO  Unidad Ejecutora: TATUMBLA

Menu de Opciones - Subsistema de Gestion Financiera
Egresos - Gastos Recurrentes - Variables

Mostrar | 10 Eemradas CREAR |Buscar:

Sel - ID Expediente S Descripcion Serie Documento < MNumero Documento Fecha de Emision < Monto Estado <

Ne hay datos disponibles en la tabla

Mostrando 0 a 0 de 0 entradas
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3. Semuestral a pant alEgraso Ya@iableblar Posee | os campos:

de compra, RTN (beneficiario), Serie Documento, Numero Documento

(factura), Fecha de Emision (de la factura) y Descripcion.
- . - 1 W 1" "

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

uario: JULISSARIVERA _ Ejercicio 2012, ACTIVO _ Unidad Ejecutora: TATUMBLA

Numero Documento

Fecha de Emision

Descripeion

Nota: Todos los RTN que son solicitados en los procesos del SAMI ya sea en ejecucion
de ingresos y gastos deben ser ingresados al sistema para ello VER GUIA DE USUARIO
PARA CREACION DE RTN (Segun sea el caso: Proveedores o empleados).

4. Ingresar la informacion solicitada en la pantalla y hacer click en el boton
oOCrear 6.
= " Y 1 ]
FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

o: JULISSA.RIVERA _ Ejercicio 2012, ACTIVO _ Unidad Ejecutora: TATUMBLA

COMPRA DIRECTA
08018005478700 - FERRETERIAY MAS SDERL
Humero Documento 12245

Fecha de Emision

Descripcion
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5. Se vi su

al

en el bot

iza el mensaj e oLa Operaci

n oSaliro.

ario: JULISSA RIVERA _ Ejercicio 2012, ACTIVO __Unidad Ejecutora: TATUMBLA

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

6. Una vez creado el gasto recurrente variable hay que ingresar los objetos

de gasto que afectara. Hacer clickenel b o't

JULISSA RIVERA

Mostrar 10 E entradas

Sel = |D Expediente Descripcion

201 | PRUEBA OYM

Mostrando 1a 1 de 1 entradas

Ejercici

A

2, ACTVO  Unidad Ejecutora: TATUMBLA

Menu de Opciones - Subsistema de Gestion Financiera

Egresos - Gastos Recurrentes - Variables

Serie Documento & Numero Documento & Fecha de Emision
12345 02/05/2012

n oDetall eo.
5 W 1" n

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Buscar:

Monto RTN Eslado <
08018005478700 CREADO

n

S
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7. Se muestra el cuadro de dialogo del detalle dinamico de egresos. Hacer
clickenelbot - n o0Crear o.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

uario: JULISSA.RIVERA _ Ejercicio 2012, ACTIVO _ Unidad Ejecutora: TATUMBLA

Menu de Opciones - Subsistema de Gestion Financiera
Egresos - Gastos Recurrentes - Variables - Detalle Dinamico Egresos

Maostrar 10 E entradas

Sel - Cuenta Descripcion
No hay datos disponibles 2n Ia tabla

Total

Mostrando 0 a 0 de 0 enfradas

8. Semuestra | a pantalla OEstructura Presupue
la estructura que el gasto afectara, luego hacer click en 6Crearo.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

PROGRAMA
SUBPROGRAMA
PROYECTO
ACTIVIDAD

OBRA

Objeto del Gasto

W B E B R R




‘4// SAMI ORGANIZACION Y METODOS Revision:

02-05-12

Sistema de Administracién

Municipal Integraco GUIA PARA REGISTRO DE GASTOS RECURRENTES

9. Se visualiza el mensaj e oLa Operaci

en el bot -n oSaliré6.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

ario: JULISSA RIVERA _ Ejercicio 2012, ACTIVO __Unidad Ejecutora: TATUMBLA

10. Aparece el gasto recurrente variable ya con el monto y la estructura
presupuestaria que afecto.Dar c 1 i ck en .0ORegresarbg

FRANCISCO MORAZAMN: TATUMBLA

Menu de Opciones - Subsistema de Gestio
Egresos - Gastos Recurentes - Varizbles - Detalle Di Egresos

Mostrar| 10 [ ] entradas

Sel

@) ©1 B 0D 004 BOD 33400 11-001-01 FRUEBA OYM
Total

Mostrando 1 a 1 de 1 entradas

n

S
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Paso Opcional en caso que la factura lo requiera realizar una  retenc ion:

11.De regreso en el cuadro se muestra el gasto en estado CREADO,
seleccionarelgastoyhacer <c¢click en eld bot-n ORetenc

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Menu de Opciones - Subsistema de Gestion Financiera
Egresos - Gastos Recurr - Variables

7oy g ¥
RETENCIONES

Sel ID Expediente Desaripcion
) 201 PRUEBAOYM

Mostrando 12 1 de 1 entradas

12.Se muestra la siguiente tabla donde se creara la retencién. Dar click en
oCrear 0.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Mostrar| 10 [+ entradss
Sel
No hay datos disponibles en k tabla
Mostrando 0 2 0 ds 0 sntradas
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13.Se despliega | a pantalla o0Crear Deducci or
dos campos: Codigo: que se refiere al tipo de retencion que se realizara y
el monto de la misma.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

JULISSARIVERA _ Ejercicio 2012, ACTIVO __Unidad Ejecutora: TATUMBLA

201 - RETENCION DE L HSS

14.Se selecciona el tipo de deduccion y se ingresa el monto de la misma. Dar
click en oCrear6o.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Codigo 202 - RETENCION DE 1SR

Monto

9

Crear
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15.Se visualiza el mensaj e oLa Operaci - -n
en el bot -n o0oSaliréo.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Gobiernos Locales | Usuario: JULISSARIVERA _ Ejercicio 2012, ACTIVO _Unidad Ejecutora: TATUMBLA

16.Se muestra el cuadro de dialogo donde la retencion ya fue creada y se
refleja el monto de | a misma. Hacer cl
proceso de la retencion.

L7 J - W ) ]
FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

2, ACTIVO  Unidad Ejecutora: TATUMBLA

Menu de Opciones - Subsistema de Gestion Financiera

Egresos - Gastos Recurrentes - Variables - Retenciones

Mostrar 10 E entradas Buscar.

Sel - Codigo Monto Debito Credito

202

Mostrando 1 a 1 de 1 entradas
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17.Ya creado el gasto recurrente variable, con sus objetos de gasto afectados
y las retenciones (Si aplicara) seleccionar el expediente del gasto creado y
hacer click enelbotbn 0 Apr o.bar 0

Usuario: JULISSARIVERA _ Ejercicio 2012, ACTIVO __ Unidad Ejecutora: TATUMBLA

Mostrar 10 E entradas

Sel = 1D Expediente Descripcion

@ 201 PRUEBA OYM A

Mostrande 1.a 1 de 1 entradas

18.Se muestra la pantalla con la informacién del gasto

Serie Documento

Menu de Opciones - Subsistema de Gestion Financiera
Egresos - Gastos Recurrentes - Variables

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

JY PR F

Numero Documento Fecha de Emision Wonto

12345 02/05/2012 150.00  08019005478700

Buscar:

RTN

Estado
CREADO

recurrente variable

que esta por ser aprobado para verificar que la informacién sea la
correcta.

vez verificado

h

acer c |

wr T W 1~ L \J

rio: JULISSARIVERA  Ejercicio 2012, ACTVO  Unidad Ejecutora: TATUMBLA

Metodo Compra

RTH
Serie Documento
Numero Documento

Fecha de Emision

Descripcion

COMPRA DIRECTA
0301005478700
12345

1 02052012

FRUEER OYM

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

&)
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19.Se visualiza el mensaj e oLa Operaci

enelbotén o Sal i

AN

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

ario: JULISSA RIVERA _ Ejercicio 2012, ACTIVO __Unidad Ejecutora: TATUMBLA

20.Ya se realizo la afectacidbn en tesoreria del ga sto recurrente variable,
ahora se procede ha realizar la afectacion presupuestaria. Para ello s e
ingresa a: Gobiernos Locales d Subsistema de motor financiero o Ejecucion
dAprobacién 8 Presupuestaria.

Subsistema de Gestion Financiera >

Ejecucion
Tesoreria

Presupuesto

Rendicion de Cuentas >

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Aprobacion » Presupuestaria
Anulacion
Ingresos

Reportes

n

S
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21.Aparece el Cuadro de Ejecucidon-Aprobacion-Presupuesto con el detalle de
los expedientes que han sido aprobados en tesoreria pero que aun estan
pendientes de su aprobacién presupuestaria. Seleccionar el expediente
que se desea aprobar y en estado POR_APROBAR y hacer click en el boton
OAprobar 6.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

io: JULISSA.RIVERA _ Ejercicio 2012, ACTIVO _ Unidad Ejecutora: TATUMBELA

Menu de Opciones - Subsistema de Motor Financiero

Ejecucion - Aprobacion - Presupuestaria

» <y

Mostrar| 10 [+] entradas Buscar. APROBAR

Sel ~ Expediente < Descripcion > Monto = Tipo de gestion = RTN = Beneficiario Fecha v Estado
o) 201 PRUEBA OYM 15000  GASTO RECURRENTE VARIABLE 08019005478700  FERRETERIA Y MASSDERL 02052012 POR_APROBAR

Mostrando 1 a1 de 1 entradas

22.Se visualiza el mensaj e oLa Operaci-n
en el bot - rin deb arbceso 6de aprobacion financiera y
presupuestaria del gasto recurrente variable.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA
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Ahora se procede a realizar el proceso de pago del gasto recurrente variable

aprobado. El proceso se desglosa a continuacion:

a) Lo que procede es la emision del cheque a nombre del responsable para su

entrega y hacer efectivo el mismo.

23. Finalmente, ejecutaremos el Pago del gasto recurrente variable ingresado
mediante la emision de un cheque: Gobiernos Locales d Subsistema de

al

a cidi
Subsistema rFinanciero  » [EUTELTT > |
»

Gestion Financiera * E]

Tesoreria >
sL »

> Tipos de Expedientes para Pago

motor financiero o Tesoreria d Pagosd Tipos de Expedientes de Pago.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

24.Se despliega la siguiente pantalla donde se muestran los expedientes que
estan pendiente de pago. Se selecciona el Gasto Recurrente Variable y
hacer cl i chednedaERrsO.

Menu de Opciones - Subsistema de Motor Financiero
Tesoreria - Pagos - Tipos de Expedientes para Pago

Mostrar | 10 |Z|emradas

Buscar.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Sel - Tipo de expediente < Saldo porpagar < Cantidad de expedientes £ Fecha del expediente mas antiguo = Fecha del expediente mas nuevo

Q) BASTO RECURRENTE VARIABLE 150.00 1 0210512012

Mostrando 1a 1 de 1 entradas

0240512012
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25.Aparece el expediente del Gasto Recurrente Variable con el que se esta
trabajando. Se selecciona el expediente vy

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

JULISSARIVERA _ Ejercicio 2012, ACTIVO __ Unidad Ejecutora: TATUMBLA

Tipo de Expediente GASTO RECURRENTE VARIABLE

Menu de Opciones - Subsistema de Motor Financiero
Tesoreria - Pagos - Tipos de Expedi para Pago - Expedi para Pago

Mostrar | 10 Eemradas Buscar

Sel - Expediente Monto Total Saldo RTN

Beneficiario
@) 15000 08019005478700 FERRETERIA Y MAS SDERL
Mostrande 1 a 1 de 1 entradas

26.Una vez pulsado el botén Detalle, se despliega el documento que esta listo
para el pago Yy en estado 0Apr adéralidko 6 . Se
en el bot - n oPagaré. El valor |l iquido ya
cheque saldra por L. 125.00 ya que la retencion fue de L. 25.00
L7 J - W 1" e

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

io: JULISSARIVERA _ Ejercicio 2012, ACTIVO _Unidad Ejecutora: TATUMBLA

Tipo de Expediente GASTO RECURRENTE VARIABLE
Expediente 201

Menu de Opciones - Subsistema de Motor Financiero
Tesoreria - Pagos - Tipos de Expedientes para Pago - i para Pago - Doc

Mostrar| 10 [~] entradas Buscar:

Sel ~ Documento Descripcidn serie humere Henia Retenciones Liquido RTN s & FEErT

Documento Documento Dacumento Beneliciar Dacumento Esisdomnd

15279 PRUEBAOYM | A 12345 150.00 25.00 125.00 | 08019005478700 ;EE?ER;TLERMY (5 0240512012 APROBADO

Total 150.00 25.00
Mastrando 1a 1 de 1 entradas
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27.Se despl i ega | a pantall a oPago del Docu
beneficiario, el monto del documento, cuenta monetaria del beneficiario
(Nota de Débito N/D por default), forma de pago siempre sera por cheque,
y la cuenta fisica para el pago (CUT por default). En la parte inferior se
despliega la pantalla del detalle del pago en el cual se muestra la cuenta
que afecta, el saldo de la cuenta y el monto del documento. Dar click en

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

rio: JULISSARIVERA _ Ejercicio 2012, ACTIVO _ Unidad Ejecutora: TATUMBLA

Beneficiario 0801900547670 - FERRETERIA Y MAS S DER L

Monto del Documento  150.00

Cuenta Monetaria de .
oo [}

Beneficiario

Forma de Pago cH

Cuenta Fisica para el
Pago

Menu de Opciones - Subsistema de Motor Financiero

Tesoreria - Pagos - Tipos de para Pago - para Pago - Documentos para pago - Detalle de pago

Mostrar | 10 E entradas Buscar.

Sel - Cuenta monetaria & Saldo actual & Monte ransaccion

5 » 11-001-01-0-10 293,996.90

Total 150.00

Mostrando 1 a 1 de 1 entradas

28.Se visualiza el mensaj e OLa H&erelckaci - n s

7

en el bot -n oSaliré6.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA
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b) Una vez aprobado y ejecutado el pago en el sistema se procede a
generar el cheque.

29. Para generar el cheque se realiza el siguiente proceso: Gobiernos Locales
0 Subsistema de Motor Financiero d Tesoreria 0 Pagos 8 Generacién de

cheque.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

a

ara d
Subsistema otor Financiero  » WEEREL]

e Gestin Financ > Eje

>
Tesoreria Ml Cuentas ’

Presup 0 Movimientos de Tesoreria

Rendicion de Cuentas *» Tipos de Expedientes para Pago

lado entre Cu > | Entrega

olucio

30. Aparece la tabla donde se encuentra los cheques pendientes por generar,
en este caso, el Gasto Recurrente Variable. Seleccionarlo y hacer click en
oDetalle de Cheques Pendientes de Generac

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Menu de Opciones - Subsistema de Motor Financiero
Tesoreria - Pagos - Generacién de Cheques

Mostrar 10 E entradas

Sel - Descripcion & Cantidad de Expedientes
o) GASTO RECURRENTE VARIABLE

Wostrando 1a 1 de 1 entradas
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31.En la tabla que se despliega se muestran los expedientes de un mismo tipo
gue estan pendientes en la generacion de cheque. Se selecciona el
expediente al cual se le generara el chequey hacercl i ck en oDetall
Cheqgues Pendientes de Generaci - -nbo6.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Tipo de Expediente GASTO RECURRENTE VARIABLE
Menu de Opciones - Subsistema de Motor Financiero

Tesoreria - Pagos - Generacién de Ch e e Generacién de cheques

Mostrar 10 E entradas

Sel - Expediente Descripcién IMonto Documento Fecha Documento Beneficiario

@ 201 PRUEBA OYM 150.00  02/05/2012 12:00:00 a.m FERRETERIA ¥ MAS SDERL

Wostrando 12 1 de 1 entradas

32.Se muestra la siguiente pantalla donde se aparecen los datos de los
cheques pendientes, en este caso el gasto recurrente variable . Una vez
seleccionado hacercl i ck en OAsignar N¥mer o de Che
este paso deben estar creados los talonarios con los niumeros de cheque
segun correlativo.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

io: JULISSA RIVERA , ACTIVO _Unidad Ejecutora: TATUMBLA

Tipo de Expediente GASTO RECURRENTE VARIABLE
Expediente 201
Menu de Opciones - Subsistema de Financiero

Tesareria - Pagos - Generacién de Cheques - Expedientes Pedientes de Gene: de cheques - Cheques pendientes de generacién

= 4

Beneficiario ¢ Meonto Documento

Mastrar | 10 E entradas Buscar:

Cuenta Monetaria Descripcion - #Cheque
13186806 PAGO DE DOCUMENTO PRUEBA OYM 0 FERRETERIA Y MAS SDERL

Total 125.00

Mastrando 1 a 1 de 1 entradas
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33.S5e visualiza | a pantalla o0Chequeb@.signado
(Esto de acuerdo al correlativo del talonario de cheques). Dar click en
o0Salirbo

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA
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c) Una vez generado el cheque con su numero asignado se procede a
realizar la impresion del mismo.

34. Para imprimir el cheque que fue previamente asignado se realiza el
siguiente proceso: Gobiernos Locales 8 Subsistema de Motor Financiero d
Tesoreria d Pagosd Impresion de Cheques.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

a> | Ejecucion > ’

Tesoreria » s ’

ntos de Tesoreria

i Mov
e Cuentas > Tipos de Expedientes p Pago

do Iniciales de Tesoreria Generacidn de Cheques

Impresion de Cheques

Entrega de Cheques

i ]

35.Se muestra la tabla que contiene los cheques que estan pendientes por
tipo para impresion, en es te caso solo esta pendiente el Gasto Recurrente
Variable. Seleccionaryhacerc | i ck en o0Detall e de Cheques

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

o: JULISSARIVERA _ Ejercicio 2012, ACTIVO _ Unidad Ejecutora: TATUMBLA

Menu de Opciones - Subsistema de Motor Financiero
Tesoreria - Pagos - Impresion de Cheques

Wostrar 10 [« | entradas Buscar:

Sel - Descripcion
@ ‘GASTO RECURRENTE VARIABLE

Mostrando 1 a 1 de 1 entradas
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36.Una vez pulsado el botdén de detalle de cheques por imprimir muestra los
cheques pendientes en el tipo de gasto seleccionado. Se selecciona el
documento de cheque gue se va imprimir
Chequebod.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

suario: JULISSARIVERA _ Ej 012, ACTIVO __ Unidad Ejecutora: TATUMBLA

Tipo de Expediente GASTO RECURRENTE VARIABLE
Menu de Opciones - Subsistema de Motor Financiero

Tesoreria - Pagos - Impresion de Cheques - Cheques Pendiente de Impresi6n

» | O
Mostrar 10 Eemradas Buscar: IMPRIMIR CHEQUE

Sel - Id Expediente Descripcién # Cheque Beneficiario Monto Documento

n

i 201 PAGO DE PRUEBA OYM 5 F YMASSDERL 12500 =

Total 125.00

Mostrando 12 1 de 1 entradas

37.Se muestra la pantalla con la informacion del cheque que se imprimi6. Dar
click en o0Salirdé. As?2 finaliza este proce

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

suario: JULISSARIVERA ida cutora: TATUMBLA

NO_NEGOCIABLE

TATUMBLA, 2 de mayo de 2012
**FERRETERIA Y MAS SDER L**
**CIENTO VEINTICINCO**

POR CONCEPTO: PAGO DE PRUEBA OYM
NUMERO DE CHEQUE: 5

‘CON NUMERO DE EXPEDIENTE: 201

RTN BENEFICIARIO: 08019005478700
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d) Ahora se procede al proceso para la entrega de cheques. Esto con el fin
de indicar al sistema si el cheque sigue o no en custodia de la
municipalidad.

38.Para realizar la entrega del cheque en el sistema se realiza el siguiente
proceso: Gobiernos Localesd Subsistana de Motor Financiero - Tesoreria d
Pagosd Entrega de Cheques.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

2012, ACTIVO _ Unidad Ejecutora: TATUMBLA

Parametriza

>
|
Subsistema de Motor Financiero  » [REJIIIERIY] > ‘

Subsistema de Gestién Financiera > Ejecucion

>
Tesoreria Bl Cuentas o

Presupuesto > Movimientos de Tesoreria >

Rendicion de Cuentas > Tipos de Expedientes para Pago

Saldo Iniciales de Tesoreria > Generacion de Cheques
Anulacién de Pago > Impresion de Cheques
EEENECIOTE IR ELLEUERRE  Entrega de Cheques
Devoluciones

Reportes

39.Se muestra la siguiente tabla donde se desglosan por tipo de documento
los cheques que estan pendientes por entregar, en este caso estamos
trabajando con Gasto Recurrente Variable, se selecciona el mismo y hacer
click en o0 Detalle de Cheques por Entrega

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

JULISSARIVERA _ Eji

Menu de Opciones - Subsistema de Motor Financiero
Tesoreria - Pagos - Entrega de Cheques

Maostrar 10 E entradas Buscar:

Sel - Descripcion
i GASTO RECURRENTE VARIABLE

Mostrando 1a 1 de 1 entradas
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40.Se muestra el cuadro de dialogo del tipo de expediente donde aparece el
detalle de la cuenta que sera afectada con ese cheque. Se selecciona y
dar click en oDetalle de Cheques para Ent

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

2, ACTIVO _ Unidad Ejecutora: TATUMBLA

Tipo de Expediente GASTO RECURRENTE VARIABLE

Menu de Opciones - Subsistema de Motor Financiero
Tesoreria - Pagos - Entrega de Chegques - Cuentas con Cheques Pendientes de Entregar

Wostrar | 10 [+ ] entradas

Sel - Cuenta Monetaria
i 13186806

Nombre
Cuenta Unica De Tesero Municipal
Mostrando 1 a 1 de 1 entradas

41.Se despliega la tabla donde estan los cheques pendientes por entregar en

el expedient e de l a cuenta que va afecta
Chequebd.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Usuario: JULISSA.RIVERA _ Ejercicio 2012, ACTIVO __ Unidad Ejecutora: TATUMBLA

Tipo de Expediente GASTO RECURRENTE VARIABLE
Cuenta Monetaria 13186806

Menu de Opciones - Subsistema de Motor Financiero
Tesoreria - Pagos - Entrega de Cheques - Cuentas con Cheques Pendientes de Entregar - Cheques pendientes de entregar

D9 F

Bacy ENTREGAR CHEQUE

Manto Dacumento

Mostrar | 10 Eemradas

Id Expediente Descripcion # Cheque RTN Beneficiario
o 201 | PAGO DE DOCUMENTO PRUEBA OYM 5 0801900547870 FERRETERIA Y MAS SDERL
Total

12500 | 2

125.00
Mostrande 12 1 de 1 entradas
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42.Se visualiza el mensaj e oLa Operaci - -n
en el bot -n o0oSaliréo.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

ccccccc

43.Asi se visualiza la tabla una vez que ha sido entregado el cheque,
automaticamente. Fin del proceso.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

suario: JULISSARIVERA _ Ejercicio 2012, ACTVO _ Unidad Ejecutora: TATUMBLA

Tipo de Expediente GASTO RECURRENTE VARIABLE
Cuenta Monetaria 13186806
Menu de Opciones - Subsistema de Motor Financiero
i d gar - Ch

Tesoreria - Pagos - Entrega de Cheques - Cuentas con Ch e

Mostrar 10 E entradas Buscar:

Id Expediente Descripcion v # Cheque v RTN Beneficiario Meonto Documento
Mo hay datos disponibles en la tabla

Total 000

Mostrande 0 a 0 de 0 entradas
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44.Para verificar la afectacion del expediente de gasto recurrente variable
ingresado y aprobado. Se realiza mediante un reporte de detalle de
transacciones. Ruta a seguir: Gobiernos Locales d Subsistema de Motor
Financiero- Ejecucion & Egresosd Detalle de Transaccion por Periodo de
Expedientes de Egresos.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

> |

Ejecucion Bl Aprobacion

> | Tesoreria > | Anulacion >

Presupuesto > | Ingresos
Rendicion de Cuentas > Egresos » Reportes Nl Reporte Ejecucion De Egresos
Programacién de Ia Ejecucién Presupuestaria > » Detalle de Transaccidn por Periodo de Expediente de Egresos

Contabilidad

45.Se desplieca | a s i gui e Ddtadle dp Bransaecion por Périodo de
Expedientes de Eg r e s awsenta con los siguientes campos: Tipo de
Expedientes (fondo en avance, gasto recurrente variable, gasto recurrente
fijo, orden de compra y regularizacion de gastos), se definira el periodo de
fechas y RTN de beneficiario.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Gobiermnos Locales Usuario: JULISSA-RIVERA  Ejercicio 2012, ACTIVO  Unidad Ejecutora: TATUMBLA

Tipo de Expediente: | —Todos los tipos—

8

Fecha Inicial :

Fecha Final :

RTN de Beneficiario: = Mostrartodos.
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46.En este caso se selecciona el periodo de fechas y tipo de transaccion
seleccionar la opcion GASTO RECURRENTE VARIABLE, el peripdodos los

beneficiarios.

Hacer

click en el

47.Se generara el reporte del detalle de transaccion
expedientes para egresosdRegularizacion de Gastos se visualizan todos los
expedientes de regularizaciébn de gastos comprendidos en el periodo
seleccionado. Dentro de la descripcién del reporte se visualiza el nimero
de expediente, la descripcion creada en el mismo, RTN del beneficiario,
tipo de expediente, fecha de ingreso al sistema, estructura de gasto
afectada, monto y retencion. Este reporte muestra los siguientes cortes:
total por expediente y suma total de todos los expedientes compren didos
en el periodo seleccionado. Asi mismo en la parte inferior muestra los
filtros aplicados para generar el reporte y la firma electronica que le da

validez al mismo.

bot -n ol mpri mir

por periodo de



