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INTRODUCCION

La presente Guia de Usuario cumple la funcion de presentar el flujo que sigue el

registro de Gastos Recurrentes Variables en la herramienta informatica SAMI

Un gasto recurrente variable son los gastos que la Municipalidad tiene que
realizar mes a mes por un servicio contratado pero que su monto sera diferente

en cada mes.

El registro de estos gastos se debe realizar para generar informacion que debe
ser suficiente para cumplir con los requisitos de informacién exigidos por la Ley
Orgénica del Presupuesto para efectuar la integracion de las cuentas nacionales,
y para rendir cuentas ante el Tribunal Superior de Cuentas, para informar a otras
entidades establecidas en la Ley y a la sociedad en general asi como también
cumplir con las normas establecidas en los articulos 37 y 38 de la Ley Orgéanica

del Presupuesto.
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GASTOS RECURRENTES VARIABLES

CONCEPTO

Los gastos recurrentes variables son aquellos cuyo valor puede cambiar
periddicamente. Se debe de tomar en cuenta los montos totales dentro de un
periodo fiscal, para determinar la forma de contratacion (Compra directa,
Cotizacion, Licitacion) asi como también que estos gastos deben estar
respaldados por un contrato.

Algunos ejemplos sobre este tipo de gastos podemos mencionar:

El consumo de energia eléctrica, telefonia, los gastos en alimentos, agua

envasada, los gastos en protocolo, transporte, combustibles, etc.




ORGANIZACION Y METODOS Revision:
// SAM' 02-05-12

de Adrr

cipalintegrado GUIA PARA REGISTRO DE GASTOS RECURRENTES

FINALIDAD

A Realizar registro de todos y cada uno de los gastos recurrentes variables
cumpliendo con las etapas de pago: comprometido, pagado y devengado.

A Controlar los gastos de acuerdo a su periodicidad y a la forma de
contratacion del servicio obtenid o.

A Mantener el equilibrio entre los gastos ejecutados a través de la Tesoreria
y la disponibilidad presupuestaria del objeto de gasto.

A Cumplir con las diferentes etapas del proceso de pago hasta hacer entrega
del cheque con el cual se cancel6 la obligacibn y por tanto la
municipalidad pierde respon sabilidad sobre su custodia, manteniendo los

documentos que respalden el mismo.
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1. Para iniciar el proceso del ingreso de Gastos Recurrentes Variables
Gobiernos Locales 8 Subsistema d Gestion Financiera 6 Egresos d Gastos

Recurrentes 0 Variables.
= B Y - A L)

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

e Motor Financiero >

Subsistema de Gestidn Financiera »

Gastos Recurrentes > Variables

2. Se despliega el cuadro de dialogo para crear el Gasto Recurrente Variable
hacer clicken elbot -Cr edar 6

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA
reicio 2012, ACTIVO  Unidad Ejecutora: TATUMBLA

Menu de Opciones - Subsistema de Gestion Financiera
Egresos - Gastos Recurrentes - Variables

Mostrar | 10 Eemradas CREAR |Buscar:

Sel - ID Expediente S Descripcion Serie Documento < MNumero Documento Fecha de Emision < Monto Estado <

Ne hay datos disponibles en la tabla

Mostrando 0 a 0 de 0 entradas
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3. Semuestral a pant alEgraso Ya@iableblar Posee | os campos:

de compra, RTN (beneficiario), Serie Documento, Numero Documento

(factura), Fecha de Emision (de la factura) y Descripcion.
- . - 1 W 1" "

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

uario: JULISSARIVERA _ Ejercicio 2012, ACTIVO _ Unidad Ejecutora: TATUMBLA

Numero Documento

Fecha de Emision

Descripeion

Nota: Todos los RTN que son solicitados en los procesos del SAMI ya sea en ejecucion
de ingresos y gastos deben ser ingresados al sistema para ello VER GUIA DE USUARIO
PARA CREACION DE RTN (Segun sea el caso: Proveedores o empleados).

4. Ingresar la informacion solicitada en la pantalla y hacer click en el boton
oOCrear 6.
= " Y 1 ]
FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

o: JULISSA.RIVERA _ Ejercicio 2012, ACTIVO _ Unidad Ejecutora: TATUMBLA

COMPRA DIRECTA
08018005478700 - FERRETERIAY MAS SDERL
Humero Documento 12245

Fecha de Emision

Descripcion
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5. Se vi su

al

en el bot

iza el mensaj e oLa Operaci

n oSaliro.

ario: JULISSA RIVERA _ Ejercicio 2012, ACTIVO __Unidad Ejecutora: TATUMBLA

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

6. Una vez creado el gasto recurrente variable hay que ingresar los objetos

de gasto que afectara. Hacer clickenel b o't

JULISSA RIVERA

Mostrar 10 E entradas

Sel = |D Expediente Descripcion

201 | PRUEBA OYM

Mostrando 1a 1 de 1 entradas

Ejercici

A

2, ACTVO  Unidad Ejecutora: TATUMBLA

Menu de Opciones - Subsistema de Gestion Financiera

Egresos - Gastos Recurrentes - Variables

Serie Documento & Numero Documento & Fecha de Emision
12345 02/05/2012

n oDetall eo.
5 W 1" n

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Buscar:

Monto RTN Eslado <
08018005478700 CREADO

n

S
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7. Se muestra el cuadro de dialogo del detalle dinamico de egresos. Hacer
clickenelbot - n o0Crear o.

8. Semuestra | a pantalla OEstructura Presupue
la estructura que el gasto afectara, luego hacer click en 6Crearo.



