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INTRODUCCIÓN 

La presente Guía de Usuario cumple la función de presentar el flujo que sigue el 

registro de Gastos Recurrentes Variables en la herramienta informática SAMI 

Un gasto recurrente variable son los gastos que la Municipalidad tiene que 

realizar mes a mes por un servicio contratado pero que su monto será diferente 

en cada mes. 

El registro de estos gastos se debe realizar para generar información que debe 

ser suficiente para  cumplir con los requisitos de información exigidos por la Ley 

Orgánica del Presupuesto para efectuar la integración de las cuentas nacionales, 

y para rendir cuentas ante el Tribunal Superior de Cuentas, para informar a otras 

entidades establecidas en la Ley y a la sociedad en general así como también 

cumplir con las normas establecidas en los artículos 37 y 38  de la Ley Orgánica 

del Presupuesto. 
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GASTOS RECURRENTES VARIABLES 

CONCEPTO 

Los gastos recurrentes variables son aquellos cuyo valor puede cambiar 

periódicamente.  Se debe de tomar en cuenta los montos totales dentro de un 

período fiscal, para determinar la forma de contratación (Compra directa, 

Cotización, Licitación) así como también que estos gastos deben estar 

respaldados por un contrato.  

Algunos ejemplos sobre este tipo de gastos podemos mencionar: 

El consumo de energía eléctrica, telefonía, los gastos en alimentos, agua 

envasada, los gastos en protocolo, transporte, combustibles, etc.  
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FINALIDAD 

Å Realizar registro de todos y cada uno de los gastos recurrentes variables 

cumpliendo con las etapas de pago: comprometido, pagado y devengado.  

Å Controlar los gastos de acuerdo a su periodicidad y a la forma de 

contratación del servicio obtenid o. 

Å Mantener el equilibrio entre los gastos ejecutados a través de la Tesorería 

y la disponibilidad presupuestaría del objeto de gasto.  

Å Cumplir con las diferentes etapas del proceso de pago hasta hacer entrega 

del cheque con el cual se canceló la obligación y por tanto la 

municipalidad pierde respon sabilidad sobre su custodia, manteniendo los 

documentos que respalden el mismo. 
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FLUJOGRAMA DE GASTO RECURRENTE VARIABLE 
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GASTOS RECURRENTES VARIABLES 

 

1. Para iniciar e l proceso del ingreso de Gastos Recurrentes Variables: 

Gobiernos Locales ð Subsistema d Gestión Financiera ð Egresos ð Gastos 

Recurrentes ð Variables. 

 

2. Se despliega el cuadro de dialogo  para crear el Gasto Recurrente Variable 

hacer click en el bot·n òCrearó. 
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3. Se muestra la pantalla òCrear Egreso Variableó. Posee los campos: m®todo 

de compra, RTN (beneficiario), Serie Documento, Número Documento  

(factura ), Fecha de Emisión (de la factura)  y Descripción. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nota: Todos los RTN que son solicitados en los procesos del SAMI ya sea en  ejecución 

de ingresos y gastos deben ser ingresados al sistema para ello VER GUIA DE USUARIO 

PARA CREACION DE RTN (Según sea el caso: Proveedores o empleados). 

 

4. Ingresar la información solicitada en la pantalla y hacer click en el botón 

òCrearó. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ear 
ORGANIZACIÓN Y MÉTODOS Revisión: 

02-05-12 
GUÍA PARA REGISTRO DE GASTOS RECURRENTES VARIABLES 

 
5. Se visualiza el mensaje  òLa Operaci·n se realiz· con ®xitoó. Hacer click 

en el bot·n òSaliró. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6. Una vez creado el gasto recurrente variable hay que ingresar los objetos 

de gasto que afectara. Hacer click en el  bot·n òDetalleó.  
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7.  Se muestra el cuadro de dialogo del detalle dinámico de egresos. Hacer 

click en el bot·n òCrearó. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

8. Se muestra la pantalla òEstructura Presupuestar²a de Egresosó. Seleccionar 

la estructura que el gasto afectara, luego hacer  click en  òCrearó. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


