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INTRODUCCION

La presente Guia de Usuario cumple la funcion de presentar el flujo que sigue el

proceso de pago de acreedores en la herramienta informatica SAMI

La funcion basica de este proceso es generar un cheque o cheques para dar por
cumplida la obligacion contraida. Este pago se realizara de acuerdo a lo

convenido con el acreedor ya sea un solo pago anual o en cuotas.

Asi mismo bajo este proceso se puede determinar cuanto se ha recaudado por
cada retencion y deduccion de cada acreedor y llevar un control de los pagos que

se le han realizado.
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CONCEPTO

El flujo para pago de acreedores, es el que se realiza dentro de la herramienta

para extender un cheque a la entidad que actlia como acreedor (persona fisica o

juridica facultada para exigir el pago o cumplimiento de la obligacion contraida)

por un servicio de retenciones o deducciones en su gestion.

Dentro de la herramienta este flujo de pago de acreedores esta disenado para

realizar el pago de las retenciones y deducciones que realiza la municipalidad

por diferentes conceptos tales como:

e Retencion del ISR a la Direccion Ejecutiva de Ingreso

e Retencion de la cuota para Instituto Hondurefio de Seguridad Social

e Retenciones Judiciales

e Cooperativa de Empleados

e Retenciones por Préstamos con Bancos a Empleados
e Recaudacion a terceros

e Aportaciones Varias
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FINALIDAD

e Mantener un registro de las retenciones y deducciones realizadas, que
acumulan el monto a pagar por cada uno de los acreedores.

e Cumplir con la obligaciéon de pago a los diferentes acreedores con los que
tenga un compromiso o convenio la municipalidad.

e Llevar un control de los pagos realizados por cada acreedor, ya que el
pago se puede realizar en cuotas de acuerdo a lo convenido con el

acreedor.
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FLUJOGRAMA DEL PROCESO DE PAGO DE ACREEDORES

PROCESO DE PAGO

ORGANIZACION Y METODOS
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PAGO DE ACREEDORES

1. En caso que para realizar el proceso de pago a los acreedores se requiera
asignar el RTN del acreedor a la retencion: Parametrizacion -
Presupuestarios - Deducciones y Aumentos por Entidad.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

e Motor Financiero

5n Financiera >

Matriz Tran

2. Se despliega el cuadro de dialogo donde se deben crear todas las
deducciones y aumentos con los que trabajara su Municipalidad. Se
observara el codigo, descripcion y el RTN de la deduccion o aumento.

& SAMI

Usuario: JULISSA.RIVERA  Ej 012, ACTIVO  Unidad Ejecutora: TATUMBLA

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Menu de Opciones - Parametrizacion
ios - Deduccie ¥ por Entidad

Mostrar 10 E entradas Buscar.
Sel = Codigo K DESCRIPCION
3 204 RETEMCIONES JUDICIALES
205 RETENCIONES PRESTAWMOS CON BANCOS A EMPLEADOS

Mostrando 1 a 2 de 2 entradas
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3. Hacer click en el boton “Crear” para parametrizar las deducciones y
aumentos con los beneficiarios que recibiran el pago de dichas
retenciones.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Usuario: JULISSA.RIVERA  Ejercicio 2012, ACTIVO  Unidad Ejecutora: TATUMBLA

Menu de Opciones - Parametrizacion
i0s - D it Yy por Entidad

=)/

Mostrar | 10 [+] entradas Buscar CReaR

Sel Codigo < DESCRIPCION
F 204 RETENCIONES JUDICIALES

205 RETENCIONES PRESTAMOS CON BANCOS A EMPLEADOS

Mostrando 1 a 2 de 2 entradas

4. Una vez pulsado el botdn crear se despliega la pantalla “Crear Deduccion -
Aumento”. Esta contiene dos campos: Codigo de la retencion, despliega el
listado de todas deducciones y aumentos y el campo RTN que
automaticamente despliega el RTN del codigo seleccionado.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

ario: JULISSA.RIVERA  Ejercicio 2012, ACTIVO  Unidad Ejecutora: TATUMBLA

Codigo

Rtn
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5. Al seleccionar el codigo de la retencion y desplegado el RTN hacer click en
el botén “Crear”.

Usuario: JULISSA.RIVERA  Ejercicio 2012, ACTIVO  Unidad Ejecutora: TATUMBLA

Codigo

Rtn

202 - RETENCICH DE ISR

0103001

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

6. Se visualiza la pantalla “La operacion se realizo con éxito”. Hacer click en
el botdn “Salir”.

mos Locales

ario: JULISSA.RIVERA  Ej

- 1 W 1

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA
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7. Asi se visualiza el cuadro de dialogo con las deducciones o aumentos

creados. Fin del proceso de crear Acreedores.

L7 J B W 1"

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Gobiernos Locales Usuario: JULISSA RIVERA , ACTIVO  Unidad Ejecutora: TATUMBLA

Menu de Opciones - Parametrizacion
arios - il v A por Entidad

w

Mostrar 10 E entradas Buscar:
Sel - Codigo DESCRIPCION |
. 202 RETENCION DE ISR 0103001
201 RETENCION DE LH.5.5. 0601001
204 RETENCIONES JUDICIALES )
205 RETENCIONES PRESTAMOS CON BANCOS A EMPLEADOS

Mostrando 1 a 4 de 4 entradas

OBSERVACION

Este proceso aplica para los acreedores que tienen RTN como entidad en si, es
decir, el caso del IHSS, ISR, entre otros que ya tengan su RTN.

En el caso de retenciones judiciales, retenciones por préstamos bancarios a
empleados o algun otro tipo de retencion a este si se debera asignar el RTN de la
persona que actuara como beneficiario del pago de las mismas. Para realizar
estos pasos Unicamente:

1.

Seleccionar la retencion (ya sea deduccion o aumento) y hacer click en el
boton “Modificar”.

Introducir el RTN de la persona que sera el beneficiario del cheque que se
extendera por el pago de la retencion.

Hacer click en el boton “Modificar”. Fin de este proceso.
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1. Con el RTN asociado a las deducciones o aumentos para realizar el pago a
los acreedores: Gobiernos Locales - Subsistema de Motor Financiero -
Tesoreria - Pagos - Pago de Acreedores.

Subsistema de Motor Financiero > S IRERR]]

Subsi n Financiera »

2. Se muestra el cuadro de dialogo

Tipos de Expedientes para Pago

Pago de Acreedores

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

donde aparece el listado de todos los

acreedores a los cuales se les debe realizar pago ya sea por alguna
deduccion o aumento. En esta tabla se puede observar el codigo y
descripcion del acreedor, saldo inicial (en la libreta), suma de créditos y

& SAMI

débitos y el saldo pendiente de pagar.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

uario: JULISSA.RIVERA  Fjercicio 2012, ACTIVO _ Unidad Ejecutora: TATUMBLA

Mostrar | 10 E entradas

Sel « Cédigo & Descripcién

202 RETEMNCION DE ISR
RETENCION DE

20 IH8S

Mostrando 1 a 2 de 2 entradas

Menu de Opcdiones - Subsistema de Motor Financiero
Tesoreria - Pagos - Pago de Acreedores

Buscar:

Saldo Suma . Suma .

Beneficiario Inicial ~ Créditos ~  Débitos

DIRECCION EJECUTIVA DE INGRESOS 3,987.00 5,130.00 0.00
INSTITUTO HONDUREFRODE SEGURIDAD
50C

8,933.00 0.00 0.00

Saldo Pendiente de
Pago
9,117.00

8,933.00
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3. Seleccionar el acreedor al cual se realizara pago y hacer click en el boton
“Pago”.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Menu de Opciones - Subsistema de Motor Financiero
Tesoreria - Pagos - Pago de Acreedores

Mostrar 10 E entradas

Sel « Cédigo & Descripcidn < RTN <

o) 202 RETENCION DEISR

RETEMNCION DE
IH8.8

08019002267087
20 08019003249605

Mostrando 1 a 2 de 2 entradas

Beneficiario Saldo Suma

8,933.00

Inicial 7 Créditos
DIRECCION EJECUTIVA DE INGRESOS 3,987.00 5,130.00
INSTITUTO HONDUREFRIODE SEGURIDAD
S0C

Buscar:

Suma .
Debitos

Saldo Pendiente de
Pago v

9,117.00

8,933.00

4. Se despliega la pantalla “Pago de Deducciones y Aumentos”. Posee los
campos: numero de la cuenta (cédigo de la libreta escritural), nombre de
la cuenta, beneficiario y saldo actual pendiente de pago (todas éstas sin
opcion a modificar la informacion), asi mismo posee los campos: forma de
pago (nota de débito o cheque), monto a pagar y descripcion (donde
anotara el mes o meses que corresponden al pago.

Humero de Cuenta

Hombre de la Cuenta RETENCION DE ISR

Beneficiario 0103001 -

Saldo Actual Pendiente
de Pago

Forma de Pago

Monto a Pagar

Descripcion

9.117.00

=]

0.00

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA
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5. Una vez ingresada la informacion correspondiente a la forma de pago
(Cheque), monto a pagar (L. 4,500.00)y descripcion (Pago correspondiente

al mes de Agosto 2012) hacer click en el botén “Guardar”.

Hombre de la Cuenta RETENCICN DE ISR

Beneficiario 0103001 -

Saldo Actual Pendients
de Pago

Forma de Pago

Monto a Pagar

9,117.00

[=]

PAGO CORRESECKDIENTE AL MES DE AGOSTO 2012

Descripeion

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

6. Se visualiza la pantalla “La operacion se realizo con éxito”. Hacer click en

el boton “Salir”.

- 1 W 1

Gobiernos Locales | Usuario: JULISSA.RIVERA  Ejercicio 2012, ACTIVO _ Unidad Ejecutora: TATUMBLA

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA
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7. Asi se muestra el movimiento en el pago de la retencién. Ya en la columna
Suma de Débitos ya se observan los L. 4,500.00 que salieron para hacer el

pago.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Menu de Opciones - Subsistema de Motor Financiero

Tesoreria - Pagos - Pago de Acreedores

Mostrar 10 E entradas Buscar:

Sel - Cddigo Descripcidn RTN < Beneficiario Saldo Inicial © Suma Créditos ¢ Suma Débitos Saldo Pendiente de Pago <
202 | RETENCION DE ISR 0103001 3,987.00 5,130.00 4,500.00 4617.00 ~
201 | RETENCIONDEIH.S.S. 0801001 8,933.00 0.00 8933.00
204 | RETENCIONES JUDICIALES 30,245.00 0.00 30,245.00 L4

205 | RETENCIONES PRESTAMOS CON BANCOS A EMPLEADOS 5,000.00 0.00 500000 ~

Mostrando 1 a 4 de 4 entradas

OBSERVACION:

8. Luego se realiza el proceso de pago que aplica para todos los pagos que se
realizan a través de la herramienta. Refiérase a la Guia de Usuario Proceso
de Pago.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

rio: JULISSARIVERA _ Ejercicio 2012, ACTIVO __ Unidad Eject

Parametrizacion > ‘

Subsistema de Motor Financiero  » Formulacion »

S ma de Gestidn Financiera » Ejecucion £

Tesoreria Pl Cuentas

Presupuesto » Movimientos de Tesoreria »

Rendicion de Cuentas  » Tipos de Expedientes para Pago

Programacion Financiera » Saldo Iniciales de Tesoreria » Pago de Acreedores

Anulacién de Pago > Generacién de Cheques

Traslado entre Cuentas Bancarias » Impresion de Cheques

Devoluciones Entrega de Cheques

Reportes » [
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9. Para verificar la salida del cheque con que se realizo el pago de

acreedores en tesoreria:

Gobiernos Locales - Subsistema de Motor

Financiero - Tesoreria - Reportes - Boletin de Caja Movimiento Diario por

Cuenta Corriente

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

10.Se muestra la pantalla “Boletin de Caja Movimiento Diario por Cuenta
Corriente”. En el cual se definira el periodo de fechas, el banco, la cuenta
monetaria (cuenta donde salio el cheque), libretas (segin cuenta) y el

ejercicio.

Gobiemos Locales

Fecha Inicio

Fecha Fin

Banco

Cuenta Monetaria

Libretas

Ejercicio

Usuario: JULISSA.RIVERA _ Ejercicio 2012, ACTIVO _ Unidad Ejecutora: TATUMBLA

.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA
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11.Se ingresan las fechas que definen el periodo, se selecciona el banco de la
CUT (donde se realizo el cheque) y todas las libretas. Hacer click en el
boton “Imprimir”.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Gobiernos Locales Usuario: JULISSARIVERA  Ejercicio 2012, ACTIVO  Unidad Ejecutora: TATUMBLA

Fecha Inicio 2 en2r2012

Fecha Fin 6/12/2012
Banco BANCO HSBC HONDURAS, S.A.
Cuenta Monetaria 13186806 - Cuenta Unica De Tesoro Municipal

Libretas Todas.

[ERJifERj{ R}y

Ejercicio 2012 - ACTVO

12.Se genera el reporte de tesoreria de los movimientos diarios, se visualiza
el cheque correspondiente al pago de acreedores que se realizo por L.
4,500.00 correspondiente a la retencion del ISR teniendo de beneficiario a
la Direccion Ejecutiva de Ingresos. Este reporte muestra la informacion de
la cuenta bancaria que se selecciono (CUT) y las libretas que se afectan
con el gasto realizado. Muestra el expediente y la descripcion del mismo.
A su vez se visualiza el saldo inicial de la cuenta, el monto de debito y
crédito segin el movimiento. Los cortes que posee: total de la libreta,
total, saldo final. En la parte inferior se observan los filtros utilizados para
generar el reporte y la firma electrénica que le da validez al reporte.

Sistema de Administracion Municipal Integrado
. TATUMBLA, FRANCISCO MORAZAN - =
W, EIERCICIO: 2012 ';:\ '}j ;AM I
USUARIO: JULISSA.RIVERA T
Boletin de Caja Movimiento Diario por Cuenta Corriente f":‘lf;'f’"' égfgif“;Z
Fechadel: 107122012 al 10A2/2012 . X o
Fagina: 1dez

Honduras C.A. Maneda: Lempiras (L)

Fecha Clase Registro Operacién Expedients Operacién Descripcion Bensficiario Monto Debito  Monto Crédito

Bancaria Tesoreria
Saldo Inicial: 446,585.97
Banco: 6 BANCO HSBC HONDURAS, S.A.
Cuenta Monetaria: 13136306 Cuenta Unica De Tesoro Municipal
Libreta: 11-00101-0-10 Transferencia para Gobierno Local-Funcionamiento
10122012 PAG CHEGUE 478 477 GASTO RECURRENTE VARIABLE: 08012005475700 - 150.00 .00
PAGO DE DOCUMENTO PRUEBA FERRETERIA Y MAS S
DERL
Total Libreta: 150.00 0.00
Libreta: 202 RETENCION DE ISR
10122012 PAT CHEQUE 2 PAGO ACREEDORES: prueba 08012002287087 - 4,500.00 0.00
DIRECCION
EJECUTIVA DE
INSRESOS
10122012 PAG NOTA DE 478 477 GASTO RECURRENTE VARIABLE 08012005478700 - 0.00 2500
CREDITS PAGC DE DOCUMENTO PRUEBA FERRETERIA Y MAS S
DERL
Total Libreta: 4,500.00 25.00
Total: 4,650.00 25.00
saldo Final: 441.960.97




