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GUIA TRASLADO ENTRE CUENTAS

INTRODUCCION

La presente Guia de Usuario cumple la funcion de presentar el flujo que sigue el

registro de traslados entre cuentas bancarias en la herramienta informatica SAMI

Estos traslados entre cuentas seran necesarios en casos que una cuenta bancaria
para la cancelacion de algunas obligaciones especificas no posea la disponibilidad

financiera para poder cubrirlas.

Estas basicamente se ven como préstamos a nivel interno que seran ejecutados y

controlados por la tesoreria municipal.

El tesorero sera la persona responsable de realizar dichos traslados y sera el
responsable de devolver el monto debito a su cuenta original al momento de

recibir la disponibilidad en la cuenta de donde solicito el préstamo.
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TRASLADO ENTRE CUENTAS BANCARIAS

CONCEPTO

El traslado entre cuentas bancarias es un proceso que se desarrolla dentro de la
herramienta que permite trasladar un monto especifico de una cuenta abierta en
una entidad bancaria, a otra cuenta de otra entidad distinta, de una forma facil
y transparente generando un cheque de la cuenta origen (donde se debitara) y

obtener un numero de boleta para la cuenta destino (donde se acreditara).

Este proceso tiene su origen como una necesidad en tesoreria para poder realizar
un pago pendiente de caracter urgente. En términos generales estos traslados
entre cuentas bancarias se realizan como prestamos internos para solventar otras
obligaciones mientras se tiene la disponibilidad necesaria en la entidad bancaria
con la que se debe cancelar dicha obligacion. La ejecucion de este proceso es
exclusiva del tesorero municipal quien posee total responsabilidad sobre el

mismo.
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FINALIDAD

» Solventar la disponibilidad financiera en una cuenta bancaria que por el
momento no la posea para poder cumplir con obligaciones pendientes de
pago.

« Poseer un control sobre los préstamos a nivel interno entre cuentas
bancarias mediante un reporte que muestre todos los traslados entre

cuentas realizados dentro de la herramienta.
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TRASLADO ENTRE CUENTAS BANCARIAS

1. Para realizar un traslado entre cuentas bancarias: Gobiernos Locales -
Subsistema de Motor Financiero - Tesoreria - Traslado entre Cuentas

Bancarias - Documento de Traslado.

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

Parametrizaci » ‘

Subsistema de Motor Financiero  » [ZaplELl]

Subsistema Financiera » Ejecucion
s s Movimientos de Tesoreria
de Cuentas Pagos
Programacién Financiera » Saldo Iniciales de Tesorenia
Anulacién de Pago

Traslado entre Cuentas Bancarias » Documentos de Traslado

Devoluciones Crédito a Cuenta Bancaria

Reportes

2. Se despliega el cuadro de dialogo donde se creara el documento para
realizar el traslado entre las cuentas. Para ello hacer click en el boton

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

Gobiemos Loc.

Menu de Opciones - Subsistema de Motor Financiero

Tesoreria - Traslado entre Cuentas Bancarias - Documentos de Traslado

@ »,x oy ;Y

Mostrar| 10 [~ ] entradas Buscar

A Cuenta Cuenta . Estado
Sel Expediente Concepto & Origen Destino Monto = Expediente

;235”"’3‘%97' 11.001-01-0-10 | 302,83400 | APROBADO

3 | Documento de Débito para traslado de saldos entre cuentas bancarias: Trasferencia para funcionamiento por L302,884,00

2 | Documento de Débito para traslado de saldos entre cuentas bancarias: Trasferencia para invercion por L:500,000,00 11-001-01-0-20 500,000.00 | APROBADO

q 3::—:::?:1 de Débito para traslado de saldos entre cuentas bancarias: traslado de trasferencias ala cut del tercer ;232%3&6577 T E L 502,834.00 | ANULADO

Mostrando 1 a 3 de 3 entradas
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3. Se muestra la pantalla “Traslado de Saldo entre Cuentas Bancarias” la cual
posee los siguientes campos: Banco, Cuenta y Libreta Origen, Banco,
Cuenta y Libreta Destino, Descripcion y Monto de la Transaccion. Aqui
solamente se desplegaran las cuentas que tienen talonario de cheques

aprobados.

Descripcion

Monta Transaccion

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

4. Seleccionar el banco, cuenta vy libreta de donde se hara el debito para
acreditar en el banco, cuenta y libreta destino asi mismo ingresar la
descripcidon que permita identificar el objetivo de tal traslado y el monto
del traslado de saldos. Ingresada toda la informacion hacer click en el

boton “Guardar”.

JULISSARIVERA _ Ejercicio 2012, ACTIVO _ Unidad Ejecutora: VILLA DE SAN ANTOHIO

Banco Origen

Cuenta Origen
Libreta Origen
Banco Destino
Cuenta Destino
Libreta Destino

Descripeién

Monto Transaccion

=
=
=
=
=
=

TRASLADO DE SALDOS DE LA CUENTA DE TRANSFERENCIA A LA LIBRETA DE TRANSF - FUNC A LA CUT

£00,000.00

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

=5
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5. Se visualiza la pantalla “La operacion se realizo con éxito”. Hacer click en

el boton “Salir”.

Gobiemos Locale:

‘COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

6. Con el documento de traslado CREADO se procede a su aprobacion.
Seleccionar el expediente y hacer click en el boton “Aprobar”.

Gobiemos Loc

Menu de Opciones - Subsistema de Motor Financiero

Tesoreria - Traslado entre Cuentas Bancarias - Documentos de Traslado

Mostrar 10 [+ | entradas
Sel ~  Expediente <

ol 4

3 | Documento de Débito para traslade de saldos entre cuentas bancarias: Trasferencia para funcionamiento por L302,884,00

Cuenta

Concepto G

Documento de Débito para traslado de saldos entre cuentas bancarias: TRASLADO DE SALDOS DE LA CUENTA DE TRANSFERENCIA  12200538697-
A LA LIBRETA DE TRANSF - FUNC A LA CUT 236

12200538897
238

12200528697-

2 | Documento de Débite para traslade de saldos entre cuentas bancarias: Trasferencia para invercion por L:500,000,00 2%

1 | Documento de Débita para trasiade de $aldos entre cuentas bancarias: traslado de trasferencias ala cut del tercer trimestre

Mosirando 1a 4 de 4 entradas

12200538697-

236

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

Buscar:

Cuenta
Destino
11-001-01-
010
1-001-01-
0-10
11-001-01-
0-20
11-001-01-
0-10

Monta <

500,000.00

302,884.00

500,000.00

802,884.00

Estado
Expediente

CREADD
APROBADOD
APROBADO

ANULADO
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7. Pulsado el boton de aprobar se despliega la impresion del cheque
(Documento de Traslado) que hara efectivo el débito de la cuenta origen y
dara paso al crédito en la cuenta destino. Hacer click en el boton “Salir”.

Gobiemos Locales|_Ususro: JULISSARIVERA _Ejercicio 2612, ACTIVO _ Unidsd Ejecutora: VILLA DE SAN ANTONIO

VILLA DE SAN ANTONIO, **500,000.00%*
***VILLA DE SAN ANTONIO***
*#**QUINIENTOS MIL***

BANCO ATLANTIDA S.A.
CON CUENTA MONETARIA: 03199003032069

POR CONCEPTO: Cheque para traslado de saldos entre cuentas bancarias: TRASLADO DE
SALDOS DE LA CUENTA DE TRANSFERENCIA A LA LIBRETA DE TRANSF - FUNC A
LA CUT

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

8. Asi se visualiza el cambio del estado en el documento de traslado, impreso
el cheque paso de ESTADO CREADO a ESTADO APROBADO.

Wostrar 10 || entradas

Sel = Expediente <

Menu de Opciones - Subsistema de Motor Financiero

Tesoreria - Traslado entre Cuentas Bancarias - Documentos de Traslado

A Cuenta
Concepto Origen

Bu:

Cuenta
Destino

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

sCar.

Monto &

11-001-01-

de Débito para traslado de saldos entre cuentas bancarias: TRASLADO DE SALDOS DE LA CUENTA DE TRANSFERENCIA

A LA LIBRETA DE TRANSF - FUNC A LA CUT

Documento de Débito para traslado de saldos entre cuentas bancarias: Trasferencia para funcionamiento por L302,884,00 235

12200528697-

12200538657-

Documents de Débito para traslado de saldos entre cuentas bancarias: Trasferencia para invercion por L:500,000,00 =

Documents de Débito para traslado de saldos entre cuentas bancarias: raslado de frasferencias ala cut del tercer frimestre ;

Mostrando 1 a 4 de 4 entradas

2200538697~
385

0-10

11-001-01-

0-10

11-001-01-

0-20

11-001-01-

0-10

302,884.00

500,000.00

802,884.00

Estade
Expediente

APROBADO
AP
APROBADO

ANULADO
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9. Para realizar el crédito a la cuenta destino: Gobiernos Locales - Tesoreria
- Traslado entre Cuentas Bancarias - Crédito a Cuenta Bancaria.

Parametrizacion ‘

Subsistema de Motor Financiero  » [EZplELTA] »

Subsistema de Gestién Financiera » Ejecucion

>
Tesoreria B Cuenias
>

Presupuesto

Rendicion de Cuenias  »

Programacién Financiera »

Movimientos de Tesoreria

Pagos

Saldo Iniciales de Tesoreria »

Anulacién de Pago »

Devoluciones Crédito a Cuenta Bancaria

Reportes

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

10.Se despliega el cuadro de dialogo donde se muestra el listado de los
expedientes de documentos de traslados que estan pendiente de aprobar
su crédito a la cuenta destino. Seleccionar el expediente y hacer click en

el boton “Aprobar”.

Menu de Opciones - Subsistema de Motor Financiero
Tesoreria - Traslado entre Cuentas Bancarias - Crédito a Cuenta Bancaria

Wostrar| 10 [« | entradas

Sel ¢ Expediente

Mostrando 1 a 1 de 1 entradas

4 Documento de Crédto para traslado de saldos entre
TRANSFERENCIA A LA LIBRETA DE TRANSF - FUNC A LA CUT

Conceplo

cuentas bancarias: TRASLADO DE SALDOS DE LA CUENTA DE

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

= )

= Estado
Origen Desting Coile - Expediente
12200538897~ 11-001-01-
23 010

Buscar:

Cuenta Cuenta

500,000.00 CREADO
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11.Se muestra la pantalla “Aprobacion de Crédito de Traslado”, ésta posee
dos campos: NUumero de cheque (Donde se introducira el numero de
cheque de la cuenta origen) y Nimero de Boleta de Deposito (se refiere al
numero de la boleta al hacer el depésito del cheque de la cuenta origen a
la cuenta destino). Introducida esos datos, hacer click en el boton

“Aprobar”.

io: JULISSARIVERA _ Ejercicio 2012, ACTIVO _ Unidad Ejecutora: VILLA DE SAH ANTONIO

Nimero de Cheque

Numero de Boleta de

1224
Deposito

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

12.Se visualiza la pantalla “La operacion se realizd con éxito”. Hacer click en

el boton “Salir”.

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO
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13.Para consultar o verificar la informacion de un documento de traslado:
Gobiernos Locales - Tesoreria - Traslado entre Cuentas Bancarias -

Documentos de Traslados.

>
|
n Financiera » Ejecucion
Presupuesto Movimientos de Tesoreria

Rendicion de Cuentas  » Pagos

Programacién Financiera » Saldo Iniciales de Tesoreria

Anulacion de Pago
Traslado entre Cuentas Bancarias Documentos de Traslado
Devoluciones Crédito a Cuenta Bancaria

Reportes

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

14.Se despliega el cuadro de dialogo donde se muestran todos los expedientes
que contienen los traslados de cuentas realizados. Seleccionar el traslado

de cuenta que se desea consultar y hacer click en el botén “Imprimir”.

Menu de Opciones - Subsistema de Motor Financiero
Tesoreria - Traslado entre Cuentas Bancarias - Documentos de Traslado

=

Mostrar 10 [+ | entradas
Cuenta
Origen

Documento de Débito para traslado de sakdos entre cuentas bancarias: TRASLADO DE SALDOS DE LA CUENTA DE TRANSFERENCIA  12200538697-
A LA LIBRETA DE TRANSF - FUNC A LA CUT 236

Sel - Expediente < Concepto

o - ey 12200538897~
3 Documento de Débito para traslado de saldos entre cuentas bancarias: Trasferencia para funcienamiento por L302,884,00 238

2 | Documento de Débito para traslado de saldos entre cuentas bancarias: Trasferencia para invercion por L:500,000,00 ;2;00.-35597-

12200528697
236

1 | Documento de Débito para traslado de saldos entre cuentas bancarias: traslade de trasferencias ala cut del tercer trimestre

Mostrando 1a 4 de 4 entradas

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

&)y

Buscar:

Cuenta
Destino

Monta <

11-001-01-

0-10

500,000.00

11-001-01-

0-10

302,384.00

11-001-01-

0-20

11-001-01-
0-10

£00,000.00

802,384.00

Estado

Expediente

APROBADO
APROBADO
APROBADO

ANULADD
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15.Se genera un reporte que da el detalle del traslado de cuentas
seleccionado. Este muestra los datos generales del traslado: banco, cuenta
y libreta origen del traslado (Débito), Banco, Cuenta y Libreta destino
(Crédito), la descripcion y el monto de la transaccion. Asi mismo muestra
el detalle de los débitos y Créditos la cuenta, estado y el monto.
Consultada la informacion sobre el traslado de cuentas hacer click en el

boton “Regresar”.

ocales| Usiario: JULISSARVERA _ Ejercio 312 ACTVO _ Unidsd Ejscufora: WILLA DE S4N ANTONO

VILLA DE SAN ANTONIO, COMAYAGUA
S B i .'/ : AMI
USUARID: JULTSSA RIVERA 2 ./'
Traslados entre Cuentas Bancarias Emisidn:  01/10/2012
Hora:  Iht8am.
Henduras, C.A, Vonaca Lempis Pagna: 121

DATOS GENERALES DEL TRASLADO

Banc Origén:
Luents Origen;

ST

Cuents Desting: (3130030320

Morts Traslado:

BANCD ATLANTIDA SA.
i IS

:  SANCO ATLANTIDA SA.

i 0D

pulilii]

DEBITOS
FECHA

a1/10/2012

a0

CREDITOS
FECHA

11/

a1/10/2012

DESCRIPCION CLASE REGISTRO CUENTA ESTADO MONTO

Cheque para traslzdo de szldos entre Traslzdo entre Cusntzs 12200538657 ENTREGADO 500,000.00
«cuntzs bancarizs: TRASLADO DE SALDOSDebito

DE LA CUENTA DE TRANSFERENCIA A LA

LIBRETA DE TRANSF - FUNC A LA CUT

Chegque pars trasizdo de ssldos entre Traslado entre Cuentss  12200538657-235  ENTREGADO 500,000.00
«cuntzs bancarizs: TRASLADO DE SALDOSDebito

DE LA CUENTA DE TRANSFERENCIA A LA

LIBRETA DE TRANSF - FUNC A LA CUT

DESCRIPCION CLASE REGISTRO CUENTA ESTADO MONTO

Depdsito parz trasizdo de saldos entre Traslzdo entre Cusntzs APROBADO  500,000.00
cuentzs bancarizs: TRASLADO DE SALDOS

DE LA CUENTA DE TRANSFERENCIA A LA

LIBRETA DE TRANSF - FUNC A LA CUT

Depdsito parz trasizdo de saldos entre Traslzdo entre Cusntzs 11-001-01-0-10  APROBADO  500,000.00
cuentzs bancarizs: TRASLADO DE SALDOS

DE LA CUENTA DE TRANSFERENCIA A LA

LIERETA DE TRANSF - FUNC A LA CUT

(COMAYAGUA: VILLA DE SAN AHTOHIO




