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INTRODUCCION

La presente Guia de Usuario cumple la funcion de presentar el flujo que sigue el
registro de Compromiso y Devengado Simultaneo (CYD Simultaneo) en la

herramienta informatica SAMI

El compromiso y devengado simultaneo tiene su principal funcidn en registrar la

ejecucion presupuestaria de dichos momentos del gasto al mismo tiempo.

El registro de estos gastos se debe realizar para mantener actualizada la
informacion a nivel de deuda y principalmente para registrar los gastos
pendientes de pago que tienen como fuente de financiamiento la transferencia

del Gobierno Central.
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CONCEPTO

Este flujo registra la ejecucion presupuestaria en las etapas de compromiso y
devengado al mismo tiempo, esto se hace debido a que existen operaciones de
las que no se tiene conocimiento, hasta cuando se reciben las facturas del gasto
realizado (servicios, pago de las nominas de sueldos de servicios personales u
otros), sin que se cuente con registro previo de Compromiso.

Por parte de la herramienta para su registro el sistema verifica que exista saldo
disponible de crédito y de cuotas de compromiso y devengado para la imputacion
contenida en el documento. Confirma la ejecucion del presupuesto, genera
automaticamente el asiento de partida doble en la contabilidad y permite contar
con informacion actualizada al nivel de deuda exigible al comparar este monto
con los pagos efectuados.

Para los responsables o los autorizadores del gasto, las operaciones de registro
deben estar respaldadas con documentos legales y validos para el Sistema,
principalmente la factura conforme, acompanada de la solicitud del gasto o una

orden de compra.
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FINALIDAD

e Registrar documentos de gastos provenientes de la fuente de
financiamiento 11-001-01 Transferencia del Gobierno central puesto que
no han sido cancelados por que la transferencia no ha sido entregada en
tiempo y forma a la municipalidad.

e Realizar los momentos de gastos comprometido y devengados en el mismo
momento que se apruebe el documento para efectos contables.

e Permite contar con informacion actualizada al nivel de deuda exigible al
comparar este monto con los pagos efectuados.

e Mantener actualizada la cuenta contable de cuentas por pagar, ya que con
este flujo se pueden registrar todas las deudas que posee la municipalidad
contraidas y no canceladas por falta de la transferencia del gobierno
central y consolidarlas con las demas deudas provenientes de otras fuentes
de financiamiento.

e Realizar los pagos de dichas obligaciones de forma parcial o total, ya sea a

través de un cheque o una nota de débito segln el caso que aplique.
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FLUJOGRAMA DEL PROCESO DE COMPROMISO Y DEVENGADO SIMULTANEO
- PAGO CON CHEQUE

COMPROMISO Y DEVENGADO SIMULTANEO - PAGO CON CHEQUE

ORGANIZACION Y METODOS
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FLUJOGRAMA DEL PROCESO DE COMPROMISO Y DEVENGADO SIMULTANEO

- PAGO CON NOTA DE DEBITO

COMPROMISO Y DEVENGADO SIMULTANEO — PAGO CON NOTA DE DEBITO

ORGANIZACION Y METODOS

“¢DESEA CREAR OTRO
C¥O SIMULTANEO? _

Si
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COMPROMISO Y DEVENGADO SIMULTANEO

Para registrar documentos de deudas que no se han cancelado porque no
hay disponibilidad proveniente de la Transferencia del Gobierno Central:
Gobiernos Locales - Subsistema de Motor Financiero - Contabilidad -
Compromiso y Devengado Simultaneo.

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

Gobiernos Locales| Usuario: JULISSARIVERA _ Ejercicio 2012, ACTIVO __Unidad Ejecutora: VILLA DE SAN ANTONIO

Parametrizacién >

Subsistema de Motor Financiero > [EEETERTA]

Subsistema de Gestion Financiera > Ejecucion

Tesoreria

Presupuesto

Rendicion de Cuentas  »>
Programacién Financiera >

Contabilidad > Compromiso y Devengado Simultaneo

2. Se despliega el cuadro de dialogo donde se creara el documento del gasto
que requiere el compromiso y devengado simultaneo. Para ello hacer click
en el boton “Crear”.

‘COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

VILLA DE SAH ANTONIO

Menu de Opciones - Subsistema de Motor Financiero
Contabilidad - Compromiso y Devengado Simultaneo

T w 0@ ml” #E

Mostrar 10 [+ | entradas CREAR Buscar,

Sel «  Expediente * Descripcion Serie Documento + Numero Documento  © Fecha de Emision Fecha Probable de Pago Beneficiario Monto = Estado
No hay datos disponibles en la tabla

Mestrando 0 a 0 de 0 entradas

02-10-12
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3. Se muestra la pantalla “Crear CyD Simultaneo” la cual posee los siguientes
campos: Método de Compra (Compra directa, Licitacion Nacional o
Internacional), RTN (del Beneficiario), Tipo de Documento, Serie de
Documento, Nimero Documento, Fecha de Emision, Fecha Probable de
Pago y Descripcion.

‘COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

: VILLA DE SAN ANTONIO

Metodo Compra
/TN

Tipo de Documento
Serie Documento
Numero Documento
Fecha de Emision

Fecha Probable de Pago

Descripcion

4. Definir el tipo de compra del gasto, El RTN de la persona beneficiada, Tipo
de documento usualmente es una acta o un acuerdo, Serie del documento
(Campo no obligatorio), Numero del documento, fechas de emision y
posible pago y la descripcion, hacer click en el boton “Crear”.

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

Metodo Compra
RTH

Tipo de Documento
Serie Documen to
Numero Documento

Fecha de Emision 1 vsiz012

Fecha Probable de Pago | 1210/2012

Descripeion




f/} S AM I ORGANIZACION Y METODOS Revisidn :

02-10-12

Sistema de Administracién

Muiclpalintégrads GUIA COMPROMISO Y DEVENGADO SIMULTANEO

5. Se visualiza la pantalla “La operacion se realizo con éxito”. Hacer click en
el botdén “Salir”.

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

Gobiemos Locales| Usuario: JULISSARIVERA _ Ejercicio 2012, ACTIVO _ Unidad Ejecutora: VILLA DE SAN ANTONIO

6. Creado el encabezado del CyD se procede a integrar la estructura
presupuestaria que afectara. Hacer click en el boton “Detalle”.

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

Gobiemos Locales| Ut JULISSA RIVERA L ni ILLA DE SAN ANTONIO

Menu de Opciones - Subsistema de Motor Financiero
Contabilidad - Compromiso y Devengado Simultaneo

i ijvs, S mIealEslea

Mostrar | 10 E entradas gl DETALLE

S \ C de &l obable de
Sel - Expediente & Descripcion ¢ sene ¢ JDIER $ BeT AR Beneficiario Monto Estado
Documento Documento Emisidn Pago

o g COUFRADEEQUROS B 12235 o101z 120012 o e RO S A 000 CREADO

Mostrando 1a 1 de 1 entradas
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7. Se muestra el cuadro de dialogo del detalle dinamico de Egreso. Hacer

click en el boton “Crear”.

Gobiemnos Locales| Usuario: JULISSARIVERA

Expediente 2
Descripcion COMPRA DE EQUIPOS VARIOS

ra: VILLA DE SAN ANTONIO

Menu de Opciones - Subsistema de Motor Financiero

Contabilidad - Compromiso y Devengado Simultaneo - Detalle Dinamico Egresos

a
Mostrar 10 [+] entradas
Sel - Cuenta

Total

astrando 0 a 0 de 0 entradas

Descripcion
No hay dates disponibles en la tabla

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

nd %

s o |

manto

0.00

8. Se despliega la pantalla “Estructura Presupuestaria de Egresos” en la cual
se seleccionara la estructura de gasto que afecta el documento del CyD.
Seleccionando la estructura correspondiente, hacer click en el botén

“Grabar”.

JULIS LARIVERS_Ejerico 212 ACTIVO__ Unided Ejeculora-VILLi DE SN ANTOMID

PROGRAMA
SUBPROGRAMA
PROYECTO
ACTIVIDAD
OBRA

Objeto del Gasto
Finalidad
Funcion

Fuente de Financiamien ta

Tipo Presupuesto

BIFW

Disponibilidad

‘COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

0 A A
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9. Se visualiza la pantalla “La operacion se realizé con éxito”. Hacer click en
el botdén “Salir”.

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

Gobiernos Locales rio: JULISSARIVERA _ Ejercicio 2012, ACTIVO _Unidad Ejecutora: VILLA DE SAN ANTONIO

10.Regresa al cuadro de dialogo a donde se pueden integrar todas las
estructuras que afectan el documento del CyD con el que se esta
trabajando. Ingresadas todas las estructuras necesarias hacer click en el
boton “Regresar”.

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

Gobiemos Locales|_Usuno- JULISSARIVERA _Ejerico 2012 ACTIVO _ Unidad Ejscuiora: VILLA DE SAN ANTOMIO

Expedients 2
Descripoion COMPRA DE EQUIPOS VARIOS
Menu de Opcienes - Subsistema de Motor Financiero
= sy z

Detalle Dinamico Egresos

Mostrar| 10 [ entradss

Sel

¢ ©1 0D 00D 005 0D 42120 11-001-01 COMFRA DE EQUIFCS VARIOS
Total

Mostranda 1 a 1 de 1 entradas

IMPORTANTE: En caso que sea una factura que se esta registrando en CyD y ésta
posee alguna deduccion, realizar el proceso normal de deduccion descrito
anteriormente en Guia de Usuario Gasto Recurrente Variable.




‘a// S AM I ORGANIZACION Y METODOS Revisidn :

02-10-12

Sistema de Administracién

Muiclpalintégrads GUIA COMPROMISO Y DEVENGADO SIMULTANEO

11. Con las estructuras afectadas se procede a la aprobacion del CyD. Para
ello seleccionar el expediente y hacer click en el boton “Aprobar”.

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

Mostiar| 10 [+ entiadas

Sel - Expediente Desaipoion
o) 2 COMPRA DE EQUIFOS VARIOS

Mestiando 18 1 de 1 entradas

12.Se despliega la pantalla “Aprobar” la cual nos permite visualizar la
informacion del CyD que se aprobara para verificar que este correcto al
momento de su aprobacion. Corroborando la informacion hacer click en el
boton “Aprobar”.

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

COMPRADIRECTA
0501999240023

ACTADE CORPORACION

12238
Fecha de Emision angsa0z
Fecha Probable de Pago 12102012

COMFRA. DE EQUIFOS VARIOS

Descripcion
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13.Se visualiza la pantalla “La operacion se realizd con éxito”. Hacer click en
el botdén “Salir”.

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

uario: JULISSARIVERA _ Ejercicio 2012, ACTIVO _Unidad Ejecutora: VILLA DE SAN ANTONIO

Gobiernos Locales|

14.Asi se visualiza el expediente de CyD simultaneo ya Aprobado. En este
punto si desea ANULAR el expediente lo puede hacer, esta operacion
revierte todos los momentos del gasto en presupuesto; En caso que ya este
en estado PAGADO, se debe hacer una anulacion de pago la cual volvera a
estado APROBADO el documento para poder ANULARLO de ser necesario.

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTOHIO

cales| Usumio: JULISSARIVERA  Ejercicio 212, ACTIVO _ Unisd Efecutora: VILLA DE SAN ANTONIO

Menu de Opciones - Subsistema de Motor Financiero
e 2 =

: o 2\ & amp ¥

Buscar:

Mastrar| 10 [ ] antiadas
Sel ~ Expediente Desaipcion 0 Serie Documento & ero Documento o sgo Benefidisrio Monto Estado
- 2 | COWPRA DE EQUIPOS VARIOS 121 05018355400233 - JETSTERED 5 A DE C.V, 10000 | APROBADO

Mastrando 1 2 1 de 1 entradas
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Ahora se procede a realizar el proceso de pago para el CYD SIMULTANEO
aprobado. Existen dos formas de realizar el pagos:

A. CON NOTA DE DEBITO
15. Se ejecuta el Pago del CYD ingresado mediante la emision de una nota de

débito: Gobiernos Locales - Subsistema de motor financiero - Tesoreria -
Pagos - Tipos de Expedientes de Pago.

- - W L

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

16.Se despliega la siguiente pantalla donde se muestran los expedientes que
estan pendiente de pago. Se selecciona el CYD Simultaneo Pendiente de
Pago y hacer click en el boton “Expedientes”.

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

Gobiemos Locales Usuario: JULISSA.RIVERA  Ejercicio 2012, ACTIVO  Unidad Ejecutora: VILLA DE SAN ANTONIO

Menu de Opdiones - Subsistema de Motor Finandiero
Tesoreria - Pagos - Tipos de Expedientes para Pago

-

EXPEDIENTES
Mostrar | 10 E entradas Buscar WX

Sel ~ Tipo de expediente % Saldo porpagar ¢ Cantidad de expedientes ¢  Fecha del expediente mas antiguo & Fecha del expediente mas nuevo <
0 CYD SIMULTANEO PENDIENTE DE PAGO 100.00 1 10/12i2012 101212012
GASTO RECURRENTE VARIABLE 2,406.00 2 03/09/2012 03/09/2012

Mostrando 1 a 2 de 2 entradas
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17. Aparece el expediente del CYD Simultaneo con el que se esta trabajando.
Se selecciona el expediente y dar click en el botén “Detalle”.

Ly 4 " W 1 v

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

ario: JULISSA.RIVERA  Ejercicio 2012, ACTIVO  Unidad Ejecutora: VILLA DE SAN ANTONIO

Tipo de Expediente CYD SIMULTANEO PENDIENTE DE PAGO

Menu de Opcdiones - Subsistema de Motor Finandero
Tesoreria - Pagos - Tipos de di para Pago - di para Pago

@

Mostrar 10 [+ entradas Buscar:
Sel =~ Expediente Monto Total & Saldo < RTN < Beneficiario
(0] 100.00 100.00  05019999400238 JETSTEREO SADEC.V.

Mostrando 1 a 1 de 1 entradas

18.Una vez pulsado el botdon Detalle, se despliega el documento que esta listo
para el pago y en estado “Aprobado”. Se selecciona el mismo y dar click
en el botén “Pagar”. El valor por el que el cheque saldra es de L. 100.00

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

Gobiemos Locales | Usuario: JULISSA.RIVERA _ Ejercicio 2012, ACTIVO _ Unidad Ejecutora: VILLA DE SAN ANTOHIO

Tipo de Expediente CYD SIMULTANEO PENDIENTE DE PAGO
Expediente 6

Menu de Opciones - Subsistema de Motor Financiero
Tesoreria - Pagos - Tipos de di para Pago - di para Pago - D: para pago

@

)

Maostrar | 10 E| entradas Buscar:

Sel = Documento &  Descripcion & Serie Documento < Numero Documento & Monto Documenta & Retenciones & Liquido < RTN
e 37714 PRUEBA A 3567 100.00 0.00 100.00  05019999400238 JETSTH

< i, b
Total 100.00 0.00 1900

Mostrando 1 a 1de 1 entradas
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19.Se despliega la pantalla “Pago del Documento” que muestra el
beneficiario, el monto del documento, cuenta monetaria del beneficiario
(Nota de Débito N/D por default), forma de pago posee dos opciones:
(CHEQUE Y NOTA DE DEBITO), seleccionar la opcion NOTA DE DEBITO y la
cuenta fisica para el pago (CUT por default). En la parte inferior se
despliega la pantalla del detalle del pago en el cual se muestra la cuenta
que afecta, el saldo de la cuenta y el monto del documento. Dar click en

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

20.Se despliega la siguiente pantalla donde se ingresara el niUmero de la Nota
de débito y luego hacer click en el boton “Pagar”.

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO
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21.Se visualiza el mensaje “La Operacion se realizd con éxito”. Hacer click
en el boton “Salir”.

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

NOTA IMPORTANTE:

Aqui finaliza el proceso de pago a través de una nota de débito. Este expediente
pasa de una vez a Devoluciones en caso que requiera devolver el monto del CYD.

No requiere los tres pasos mas que conforman el proceso de pago puesto que
estos son exclusivos para pago realizados a través de cheques.
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B. CON CHEQUE
a) Lo que procede es la emision del cheque a nombre del responsable para su
entrega y hacer efectivo el mismo.
22. Se ejecuta el Pago del CYD ingresado mediante la emision de un cheque:
Gobiernos Locales - Subsistema de motor financiero - Tesoreria - Pagos -
Tipos de Expedientes de Pago.

- -~ W v

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

LA DE SAN ANTONIO

Tipos de Expedientes para Pago

23.Se despliega la siguiente pantalla donde se muestran los expedientes que
estan pendiente de pago. Se selecciona el CYD Simultaneo Pendiente de
Pago y hacer click en “Expedientes”.

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

Gobiemnos Locales JULISSARIVERA _ Ejercicio 2012, ACTIVO _ Unidad Ejecutora: VILLA DE SAN ANTONIO

Menu de Opciones - Subsistema de Motor Financdiero
Tesoreria - Pagos - Tipos de Expedientes para Pago

m- -

[ EXPEDIENTES

Mostrar 10 E entradas Buscar:

Sel Tipo de expediente % Saldo porpagar ¢ Cantidad de expedientes ¢ Fecha del expediente mas antiguo % Fecha del expediente mas nuevo &
o CYD SIMULTANEO PENDIENTE DE PAGO 100.00 1 10M2/2012 10M2/2012

GASTO RECURRENTE VARIABLE 2406.00 2 03/08/2012 03/08/2012

Wostrando 1 a 2 de 2 entradas
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24. Aparece el expediente del CYD Simultaneo con el que se esta trabajando.
Se selecciona el expediente y dar click en el botén “Detalle”.

Ly 4 " W 1 v

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

ario: JULISSA.RIVERA  Ejercicio 2012, ACTIVO  Unidad Ejecutora: VILLA DE SAN ANTONIO

Tipo de Expediente CYD SIMULTANEO PENDIENTE DE PAGO

Menu de Opcdiones - Subsistema de Motor Finandero
Tesoreria - Pagos - Tipos de di para Pago - di para Pago

@

Mostrar 10 [+ entradas Buscar:
Sel =~ Expediente Monto Total & Saldo < RTN < Beneficiario
(0] 100.00 100.00  05019999400238 JETSTEREO SADEC.V.

Mostrando 1 a 1 de 1 entradas

25.Una vez pulsado el boton Detalle, se despliega el documento que esta listo
para el pago y en estado “Aprobado”. Se selecciona el mismo y dar click
en el botén “Pagar”. El valor por el que el cheque saldra es de L. 100.00

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

Gobiemos Locales | Usuario: JULISSA.RIVERA _ Ejercicio 2012, ACTIVO _ Unidad Ejecutora: VILLA DE SAN ANTOHIO

Tipo de Expediente CYD SIMULTANEO PENDIENTE DE PAGO
Expediente 6

Menu de Opciones - Subsistema de Motor Financiero
Tesoreria - Pagos - Tipos de di para Pago - di para Pago - D: para pago

@

)

Maostrar | 10 E| entradas Buscar:

Sel = Documento &  Descripcion & Serie Documento < Numero Documento & Monto Documenta & Retenciones & Liquido < RTN
e 37714 PRUEBA A 3567 100.00 0.00 100.00  05019999400238 JETSTH

< i, b
Total 100.00 0.00 1900

Mostrando 1 a 1de 1 entradas
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26.5e despliega la pantalla “Pago del Documento” que muestra el
beneficiario, el monto del documento, cuenta monetaria del beneficiario
(Nota de Débito N/D por default), forma de pago posee dos opciones
(CHEQUE Y NOTA DE DEBITO), seleccionar la opcion CHEQUE y la cuenta
fisica para el pago (CUT por default). En la parte inferior se despliega la
pantalla del detalle del pago en el cual se muestra la cuenta que afecta,
el saldo de la cuenta y el monto del documento. Dar click en “Pagar”.

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

0501959400238 - JETSTEREQ 5.4 DE C.V.
100.00

Menu de Opciones - Subsistema de Motor Financiero
ia - Pagos - Tipos de para Pago - para Pago - para pago - Detalle de paga

Mostiar| 10 [+] entradas

Sel Cuents monetaria
2 » 1-001-01-0-20

Total

Mostrando 1a 1 de 1 entradas

27.Se visualiza el mensaje “La Operacion se realizd con éxito”. Hacer click
en el botdén “Salir”.

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

Gobiemos Locales| irio: JULISSA.RIVERA _ Ejercicio 2012, ACTIVO _ Unidad Ejecutora: VILLA DE SAN ANTONIO
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b) Una vez aprobado y ejecutado el pago en el sistema se procede a generar

el cheque.

28. Para generar el cheque se realiza el siguiente proceso: Gobiernos Locales
- Subsistema de Motor Financiero - Tesoreria - Pagos - Generacion de

cheque.

Usuario: JULISSARIVERA _ Ejercicio 2012, ACTIVO __ Unidad Ejecutora: VILLA DE SAN ANTONIO

Parametrizacién » I

Subsistema de Motor Financiero  »  EEVIINEREA]

Si stema de Gestidn Financiera » Ejecucion

»

Modulo Gerencial > Tesorera ) Cuentas >

Presupuesto

Rendicion de Cuentas

Contabilidad

4 Movimientos de Tesoreria »

Programacién de la Ejecucion Presupuestaria » Saldo Iniciales de Tesoreria > Pago de Acreedores
> | Anulacién de Pago E  Generaciin de Cheques
Traslado entre Cuentas Bancarias > | Impresién de Cheques

Devoluciones ? Entrega de Cheques

Reportes

‘COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

29. Aparece la tabla donde se encuentra los cheques pendientes por generar,
en este caso, el Gasto Recurrente Variable. Seleccionarlo y hacer click en
“Detalle de Cheques Pendientes de Generacion”.

uario: JULISSA RIVERA 2012, ACTWO _ Unidad Ejecutora: VILLA DE SAN ANTONIO

Wostrar | 10 Eentradas

Sel - Descripcion
@) €YD SMULTANEQ PENDIENTE DE PAGO

Wostrande 1a 1 de 1 entradas

Menu de Opciones - Subsistema de Motor Financiero

Tesoreria - Pagos - Generacién de Cheques

Cantidad de Expedientes

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO
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30.En la tabla que se despliega se muestran los expedientes de un mismo tipo
que estan pendientes en la generacion de cheque. Se selecciona el
expediente al cual se le generara el cheque y hacer click en “Detalle de
Cheques Pendientes de Generacion”.

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

Gobiemos Locales suario: JULISSARIVERA _ Ejercicio 2012, ACTIVO _ Unidad Ejecutora: VILLA DE SAN ANTONIO

Tipo de Expediente CYD SIMULTANEO PENDIENTE DE PAGO

Menu de Opciones - Subsistema de Motor Finandero
Tesoreria - Pagos - Generacion de Cheques - Expedientes Pedientes de Generacion de cheques

@

Mostrar | 10 E entradas

Sel ~ Expediente & Descripcion 3 Manto Documento 3 Fecha Documento 3 RTN 3 Beneficiario
(o) 6  PAGO DE PRUEBA 10000 10/12/201212:00:00 am 05019999400238 JETSTEREO SADECYV.

Mostrando 1a 1 de 1 entradas

31.Se muestra la siguiente pantalla donde se aparecen los datos de los
cheques pendientes, en este caso el gasto recurrente variable. Una vez
seleccionado hacer click en “Asignar NUmero de Cheque”. Para realizar
este paso deben estar creados los talonarios con los niUmeros de cheque
segln correlativo.

w - T 1>

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

Gobiemos Locales Usuario: JULISSA.RIVERA _ Ejercicio 2012, ACTIVO _ Unidad Ejecutora: VILLA DE SAH ANTONIO

Tipo de Expediente CYD SIMULTANEO PENDIENTE DE PAGO
Expediente 6

n

Menu de Opciones - Subsistema de Motor Financiero
Tesoreria - Pagos - Generacion de Chegues - Expedientes Pedientes de Generacion de cheques - Cheques pendientes de generacion

% =)

:
Mostrar | 10 [=] entradas E— ASIGNAR NUMERO DE CHEQUE

- Cuenta Monetaria 3 Descripcidn ¢ #Cheque % RTN ¢ Beneficiario s Monto Documento s
I 03199003032069 PAGO DE DOCUMENTO PRUEBA 0 05019999400238 JETSTEREQO SADEC.V. 100.00
Total 100.00

Wostrando 12 1 de 1 entradas
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32.Se visualiza la pantalla “Cheque asignado exitosamente con ndmero:
#12000921”. (Esto de acuerdo al correlativo del talonario de cheques). Dar
click en “Salir”.

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

Gobiemos Locales Usuario: JULISSA.RIVERA  Ejercicio 2012, ACTIVO  Unidad Ejecutora: VILLA DE SAN ANTONIO

c) Una vez generado el cheque con su numero asignado se procede a
realizar la impresion del mismo.

33. Para imprimir el cheque que fue previamente asignado se realiza el
siguiente proceso: Gobiernos Locales - Subsistema de Motor Financiero -
Tesoreria - Pagos - Impresion de Cheques.

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO
Gobiemos Locales
Parametrizacién > I

Subsistema de Motor Financiero > EZUUTEEI] |

Subsistema de Gestién Financiera > Ejecucion
Presupuesto & Movimientos de Tesoreria >
Rendicion de Cuentas > Pagos Pl Tipos de Expedientes para Pago

Programacicn de la Ejecucién Presupuestaria > Saldo Iniciales de Tesoreria > Pago de Acreedores

Contabilidad > Anulacién de Pago >  Generacién de Cheques
-_—

Traslado entre Cuentas Bancarias > Impresién de Cheques
Devoluciones > | Entrega de Cheques

Reportes >
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34.5e muestra la tabla que contiene los cheques que estan pendientes por
tipo para impresion, en este caso solo esta pendiente el Gasto Recurrente
Variable. Seleccionar y hacer click en “Detalle de Cheques por Imprimir”.

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

Menu de Opciones - Subsistema de Motor Financiero
Tesoreria - Pagos - Impresién de Cheques

Mostrar | 10 E entradas Buscar:

Sel - Descripcion
(@) CYD SIMULTANEQ PENDIENTE DE PAGO

Mostrando 1 a 1 de 1 entradas

35.Una vez pulsado el botén de detalle de cheques por imprimir muestra los
cheques pendientes en el tipo de gasto seleccionado. Se selecciona el
documento de cheque que se va imprimir y dar click en “Imprimir
Cheque”.
- - TN 1>

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

Gobiernos Locales Usuario: JULISSA.RIVERA  Ejercicio 2012, ACTIVO  Unidad Ejecutora: VILLA DE SAN ANTONIO

Tipo de Expediente CYD SIMULTANEO PENDIENTE DE PAGO

Menu de Opciones - Subsistema de Motor Financiero
Tesoreria - Pagos - Impresion de Cheques - Chegues Pendiente de Impresion

=

Mostrar | 10 [+] entradas Buscar:

Sel & Id Expediente e Descripcin < #Cheque % RTH < Beneficiario <
@) 6 PAGO DE PRUEBA 12000921 05019999400238 JETSTEREO S.ADEC.V.
Total

Mostrando 1a 1 de 1 entradas




“-/} S AM I ORGANIZACION Y METODOS Revisidn :

02-10-12

Sistema de Administracién

Muiclpalintégrads GUIA COMPROMISO Y DEVENGADO SIMULTANEO

36.5e muestra la pantalla con la informacion del cheque que se imprimié. Dar
click en “Salir”. Asi finaliza este proceso.

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

VILLA DE SAN ANTONIO, 10 de diciembre de 2012 ##100.00%*
*#JETSTEREO SADEC.V.#*
*#CIEN LEMPIRAS EXACTOS**

POR CONCEPTO: PAGO DE PRUEBA

NUMERO DE CHEQUE: 12000921

CON NUMERO DE EXPEDIENTE: 6

d) Ahora se procede al proceso para la entrega de cheques. Esto con el fin
de indicar al sistema si el cheque sigue o no en custodia de la
municipalidad.

37.Para realizar la entrega del cheque en el sistema se realiza el siguiente
proceso: Gobiernos Locales - Subsistema de Motor Financiero - Tesoreria -
Pagos - Entrega de Cheques.

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

ACTIVO _ Unidad Ejecutora: VILLA DE SAN ANTONIO

Financiero  » Formulacion

lema de Gestidn Financiera » Ejecucion

>
S >
> encial Bl Tesoreria Ml Cuentas

Presupuesto > | Movimientos de Tesoreria

;
Rendicion de Cuentas > B ——
» e

Programacién de Ia Ejecucion Presupuestaria> | Saldo Iniciales de Tesoreria

Contabilidad > | Anulacién de Pago

Traslado entre Cuentas Bancarias »
Devoluciones

Reportes
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38.5e muestra la siguiente tabla donde se desglosan por tipo de documento
los cheques que estan pendientes por entregar, en este caso estamos
trabajando con Gasto Recurrente Variable, se selecciona el mismo y hacer
click en “ Detalle de Cheques por Entregar”.

‘COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

Menu de Opciones - Subsistema de Motor Financiero
Tesoreria - Pagos - Entrega de Cheques

=2l o

Mastrar | 10 E entradas Buscar. DETALLE DE CHEQUES POR ENTREGAR
—
Sel - Descripcion

0 CYD SIMULTANED PENDIENTE DE PAGO

Mostrando 1 a 1 de 1 entradas

39.Se muestra el cuadro de dialogo del tipo de expediente donde aparece el
detalle de la cuenta que sera afectada con ese cheque. Se selecciona y
dar click en “Detalle de Cheques para Entrega”.

‘COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

Tipo de Expediente CYD SIMULTANEO PENDIENTE DE PAGO
Menu de Opciones - Subsistema de Motor Finandciero

Tesoreria - Pagos - Entrega de Cheques - Cuentas con Cheques Pendientes de Entregar
@

Mosirar | 10 Eemradas

Sel - Cuenta Menetaria > Nombre
ol 03199003032069 Alcaldia Municipal Villa de San Antonio

Mostrando 1a 1 de 1 entradas
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40.Se despliega la tabla donde estan los cheques pendientes por entregar en
el expediente de la cuenta que va afectar. Dar click en “Entregar
Cheque”.

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

Gobiemos Lo Y 012, ACTIVO _ Unidad Ejecutora: VILLA DE SAN ANTONIO

Tipo de Expediente CYD SIMULTANEO PENDIENTE DE PAGO
Cuenta Monetaria  03198003032069

Menu de Opciones - Subsistema de Motor Financiero

Tesoreria - Pagos - Entrega de Cheques - Cuentas con Cheques Pendientes de Entregar - Cheques pendientes de entregar
- —
— — IR

Wostrar | 10 E entradas Buscar. ENTREGAR CHEQUE .

|d Expediente . Descripcion - #Cheque v - Beneficiario . Monto Documenta v
6  PAGO DE DOCUMENTO PRUEBA 12000921 JETSTEREO S.ADECV. 10000 =
Total 100.00

Wostrando 1 a 1 de 1 entradas

41.Se visualiza el mensaje “La Operacion se realizd con éxito”. Hacer click
en el botdén “Salir”. Fin del proceso.

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

Gobiemnos Locales]_Us: JULISSARIVERA _ Ejercicio 2012, ACTIVO _ Unidad Ejecutora: VILLA DE SAN ANTONIO
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42.Para verificar la afectacion del expediente de CYD Simultaneo ingresado y
aprobado. Se realiza mediante un reporte de detalle de transacciones.
Ruta a seguir: Gobiernos Locales - Subsistema de Motor Financiero-
Ejecucion - Egresos - Detalle de Transaccion por Periodo de Expedientes
de Egresos.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

" >
Motor Financiero  » [IZUUNEEE] > \

Subsistema de Gestion Financiera> [TTEIN Ml Aprobacion »

> soreri > >

Modulo Gerendial

Egresos ECIELEERNE  Reporte Ejecucion De Egresos
Detalle de Transaccidn por Periodo de Expediente de Egresos

Contabilidad

43.Se despliega la siguiente pantalla “Detalle de Transaccion por Periodo de
Expedientes de Egresos”, cuenta con los siguientes campos: Tipo de
Expedientes (fondo en avance, gasto recurrente variable, gasto recurrente
fijo, orden de compra y regularizacion de gastos), se definira el periodo de
fechas y RTN de beneficiario.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Gobiernos Locales Usuario: JULISSARIVERA  Ejercicio 2012, ACTIVO  Unidad Ejecutora: TATUMBLA

Tipo de Expediente: = —Todos los tipos—

Fecha Inicial

Fecha Final :

RTN de Beneficiario: = Mostrartodos
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44.En este caso se selecciona el periodo de fechas y tipo de transaccion
seleccionar la opcion CYD SIMULTANEO PENDIENTE DE PAGO, el periodo y
todos los beneficiarios. Hacer click en el boton “Imprimir”.

COMAYAGUA: VILLA DE SAN ANTONIO

Gobiernos Locales Usuario: JULISSA.RIVERA  Ejercicio 2012, ACTIVO  Unidad Ejecutora: VILLA DE SAN ANTONIO

Tipo de Expediente: CYD SIMULTANEO PENDIENTE DE PAGO

Fecha Inicial I 10122012

Fecha Final J 10122012

RTN de Beneficiario: Mostrar todos.

45.Se generara el reporte del detalle de transaccion por periodo de
expedientes para egresos -CYD Simultaneo Pendiente de Pago- se
visualizan todos los expedientes comprendidos en el periodo seleccionado.
Dentro de la descripcion del reporte se visualiza el nUmero de expediente,
la descripcion creada en el mismo, RTN del beneficiario, tipo de
expediente, fecha de ingreso al sistema, estructura de gasto afectada,
monto y retencion. Este reporte muestra los siguientes cortes: total por
expediente y suma total de todos los expedientes comprendidos en el
periodo seleccionado. Asi mismo en la parte inferior muestra los filtros
aplicados para generar el reporte vy la firma electronica que le da validez
al mismo.
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ISistema de Administracién Municipal Integrado
VILLA DE SAN ANTONIO, COMAYAGUA
s EJERCICIO: 2012

=~

AMI

-
0
USUARIO: JULISSA.RIVERA , //
Detalle de Transaccion por Periodo de Expedientes de Egresos Emision:  10/12/2012
R Moneda: Lempiras (L) Hora : 02:36 p.m.
Honduras, C.A. Fecha del: 10/12/2012 al 10/12/2012 Pagina: 1 de 1
No. Exp. Descripcion RTN Beneficiario Fecha Monto Retencion
Estructura Programatica:
CYD SIMULTANEO PENDIENTE DE PAGO
6 PAGO DE PRUEBA 05019999400238  JETSTEREO S.ADE C.V. 10/12/2012 0.00 0.00
01 00 000 005 000 42120 11-001-01 Detalle de documento de Pago -100.00
0100 000 005 000 42120 11-001-01 Detalle de documento de Pago 100.00
6 PAGO DE PRUEBA 05019999400238  JETSTEREO SADEC.V. 10/12/2012 100.00 o.cﬂ
01 00 000 005 000 42120 11-001-01 Detalle de documento de Pago 100.00
Total: CYD SIMULTANEO PENDIENTE 100.00 0.00
DE PAGO
Gran Total: 100.00 0.00
Resumen de Afectacién Presupuestaria
Fuente Descripcion Total
11-001-01 Transferencia para Gobierno Local 100.00
Monto Total: 100.00

46.Para ver el detalle de la ejecucion de la estructura de gasto afectada por

el CYD Simultaneo, se debe generar un reporte de ejecucién. Seguir la
ruta: Gobiernos Locales - Subsistema de Motor Financiero - Ejecucion -

Egresos - Reportes - Reporte de Ejecucion de Egresos.

Gobiemos Local Usuario: JULISSA RIVERA 12, ACTIVO _ Unidad Ejecutora: TATUMBLA

Parametrizacion > ‘

Subsistema de Motor Financiere » EEepiERG] > l
S ma de Gestion Financiera ST} Pl Aprobacion

Modulo Gerencial » | Tesoreria > | Anulac

Presupuesto

Rendicion de Cuentas Egresos 3 Reportes 3 Reporte Ejecucion De Egresos

Programacin de |a Ejecucion Presupuestatia | Reportes >

Contabilidad >

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Detalle de Transaccién por Periodo de Expediente de Eqr
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47.Se muestra la pantalla “Reporte Ejecucion de Egresos”. Se define el
periodo de fechas para generar el reporte, estructura de gasto (programa,
actividad, grupo y tipo de presupuesto) y el ejercicio.

w " W 1

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Gobiemnos Locales Usuario: JULISSARIVERA  Ejercicio 2012, ACTIVO  Unidad Ejecutora: TATUMBLA

Fecha Inicial
Fecha Final
Ejercicio
Programas
Actividad
Grupo

Tipo Presupuesto

48.Se ingresan las fechas que definiran el periodo, la estructura de gasto
(ubicar el programa, actividad, grupo y tipo de presupuesto) y seleccionar
el ejercicio del aino actual. Hacer click en el boton “Imprimir”.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Gobiemnos Locales Usuario: JULISSA.RIVERA  Ejercicio 2012, ACTIVO  Unidad Ejecutora: TATUMBLA

Fecha Inicial
Fecha Final

Ejercicio
Programas

Actividad

Grupo

Tipo Presupuesto
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49.Se genera el reporte, al ubicarse en las columnas correspondientes al
periodo se observan los montos en los objetos de gastos que afecto el
expediente de CYD Simultaneo.

Sistema de Administracion Municipal Integrado

VILLA DE SAN ANTONIO, COMAYAGUA - -
EJERCICIO: 2012 ;\ tj A M I
USUARIO: JULISSA RIVERA /

Tipo Presupuesto: Todos los Tipos. Emision:  10/12/2012

Ejecucion de Egresos del Ejercicio Hors : 12007 pim.
Honduras, C.A. Moneda Lempiras (L) Pagina: 1de 1
Prog Subp Proy Act ( ) Grupo Gasto EN EL EJERCICIO 1/1/ 2012 al 10/12/2012 EN EL PERIODO 10/12/2012 al 10/12/2012 Extra ACUMULADO 1/1/ 2012 al 10/12/2012
, . Pre Presupuestario | SaldoDisponible  SaldoPor  Saldo Por
Renglon Asignado Modificado Vigenta - Compromiso Devengado Pagado ’ Pagar
— — —
01 - ACTIVIDADES CENTRALES 400000 6115 £0.723.32 0.00 100.00 10000 100.00 68135 0.00 100.00
00 - SIN SUBPROGRAMA 4,000.00 56,729.52 60,729.92 0.00 100.00 100.00 100.00 68135 0.00 100.00
000 - SIN PROYECTO 400000 S6729.52 60.729.52 0.00 100.00 100.00 100,00 68135 0.00 100.00
005 - TESORERIA 4,000.00 56,729.92 6071350 000 10000 100.00 100,00 68135 0.00 100.00
MUNICIPAL
000 - STN OBRA 4,000.00 56,729.52 60,729.92 0.00 100.00 100.00 100.00 68135 0.00 100.00
40000 BIENES 4,000.00 56,729.92 60,729.92 0.00 10000 100.00 100.00 68135 0.00 100.00
CAPTTAI I7ARIFS
421201100101 20 150 EQUIPOS VARIOS DE 4,000.00 225932 56,259.92 0.00 100.00 100.00 100,00 0.00 153.20 0.00 100.00]
OFICINA
421201504301 20 150 EQUIPOS VARIOS DE 000 447000 447000 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 528,15 0.00 0.00
OFICINA
4,000.00 56,729.92 60,729.92 0.00 100.00 100.00 100.00 0.00 681.35 0.00 100.00

TOTAL:

Filtros Aplicados al Reporte.

Fecha Inicial: 10/12/2012

Fecha Final: 10/12/2012
Ejercicio: 2012

Programa:4951

Actividad: 4981

Grupo: 004

Tipo Presupuesto: Todos los Tipos.

Os+js/{EImfzmCiLS/ZZW7qKQTYVEAPKFRESNaBInby8Ix+ PR/ O7Kq+ SE0Eyxkid aiaBRaver 1 Th3aoxZGhNELV0s9ay7pSRFQIEAIFLOCMRC M Bz+33R/GBOFVVLIK Cellde+ ErfAvit3GeGsuuCaPALQhRXKwbHSEShZMsHvkpOQMSQZMOF /cOBCH20
Wi+5ZPAX pBeakGIvYSeGrYQKoeQan0C Tall2 3xG7522/62QMMFDO/ 1FS

50.Para verificar la salida del cheque con que se pago el gasto en tesoreria:
Gobiernos Locales - Subsistema de Motor Financiero - Tesoreria - Reportes
- Boletin de Caja Movimiento Diario por Cuenta Corriente

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA




;-// S AM I ORGANIZACION Y METODOS Revisidn :

02-10-12

Sistema de Administracién

Munlclpalintagrada GUIA COMPROMISO Y DEVENGADO SIMULTANEO

51.Se muestra la pantalla “Boletin de Caja Movimiento Diario por Cuenta
Corriente”. En el cual se definira el periodo de fechas, el banco, la cuenta
monetaria (cuenta donde salid el cheque), libretas (segin cuenta) y el
ejercicio.

S o W

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Gobiernos Locales | Usuario: JULISSARIVERA _ Ejercicio 2012, ACTIVO _ Unidad Ejecutora: TATUMBLA

Fecha Inicio
Fecha Fin

Banco

Cuenta Monetaria
Libretas

Ejercicio

52.Se ingresan las fechas que definen el periodo, se selecciona el banco de la
CUT (donde se realizo el cheque) y todas las libretas. Hacer click en el
botdn “Imprimir”.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Gobiernos Locales Usuario: JULISSARIVERA  Ejercicio 2012, ACTIVO  Unidad Ejecutora: TATUMBLA

Fecha Inicio = 6122012

Fecha Fin 1 6122012

Banco BANCO HSBC HONDURAS, S.A
Cuenta Monetaria 13186806 - Cuenta Unica De Tesoro Municipal
Libretas Todas.

Ejercicio 2012 - ACTNVO
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53.Se genera el reporte de tesoreria de los movimientos diarios, se visualiza
el cheque correspondiente al CyD Simultaneo que se realizo por L. 100.00
Este reporte muestra la informacion de la cuenta bancaria que se
selecciono (CUT) y las libretas que se afectan con el gasto realizado.
Muestra el expediente y la descripcion del mismo. A su vez se visualiza el
saldo inicial de la cuenta, el monto de debito y crédito segiun el
movimiento. Los cortes que posee: total de la libreta, total, saldo final.

[Sistema de Administracién Municipal Integrado
VILLA DE SAN ANTONIO, COMAYAGUA \ -
; EJERCICIO: 2012 — '/)
USUARIO: JULISSA.RIVERA Emisic 10/12/2012
“ Boletin de Caja Movimiento Diario por Cuenta Corriente H""S'_“"' 12{“9"
Fechadel: 10/12/2012 al 101272012 ?I’a ; p.m.
Pagina: 1del
Honduras C.A. Moneda: Lempiras (L)
Fecha Clase Registro Operacién Expediente Operacién Descripcion Beneficiario Monto Debito  Monto Crédito
Bancaria Tesoreria
Saldo Inicial: 1,481,045.96
Banco: 4 BANCO ATLANTIDA S.A.
Cuenta Monetaria: 03199003032069 Alcaldia Municipal Villa de $an Antonio
Libreta: 11-001-01-0-20 Transferencia para Gobierno Local-Inversion
101122012 PAG CHEQUE 6 0 CYD SIMULTANEO PENDIENTE DE 05019999400238 - 100.00 0.00
PAGO:. PAGO DE DOCUMENTO JETSTEREO S.ADE
PRUEBA C.v.
101122012 APB NOTADE B o CYD SIMULTANEQ PENDIENTE DE 05019999400238 - 0.00 100.00
CREDITO PAGO:. ANULACION DEL CHEQUE JETSTEREO 5.ADE
NO. 0 DEL EXPEDIENTE 6. PAGO DE C.V.
PRUEBA
10122012 PAG CHEQUE 6 12000921 CYD SIMULTANEO PENDIENTE DE 05019999400238 - 100.00 0.00
PAGO: PAGO DE DOCUMENTO JETSTEREO S.A DE
PRUEBA CV.
Total Libreta: 200.00 100.00
Total: 200.00 100.00




