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INTRODUCCION

La presente Guia de Usuario para la Disminucion del Fondo en Avance de Caja

Chica cumple la funcion de mostrar el flujo que sigue este proceso dentro de la

Herramienta Informatica SAMI.

La constitucion del Fondo en avance y sus ampliaciones y disminuciones estan

amparadas bajo las estipulaciones dictadas en la Ley Organica del Presupuesto en

el Articulo 89 y en su Reglamento en el Articulo 32. Asi mismo tiene amparo en la

Ley de Municipalidades en su Reglamento en el Articulo 185.

Las disminuciones del fondo en avance se originan porque los gastos emergentes

no han excedido el limite constituido anteriormente y no es necesario contar con

una excesiva disponibilidad.
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DISMINUCION DEL FONDO EN AVANCE DE CAJA CHICA

CONCEPTO

Una disminucion de un fondo en avance de caja chica solo cumple la funcion de
ajustar el monto del fondo previamente constituido ya que éste representa un
alza en la disponibilidad que por consiguiente se vuelve improductivo; por esta
razon se disminuye el monto en base a datos historicos sobre los gastos
emergentes que han sido atendidos bajo este fondo. Esta disminucion sera

aprobada por la Corporacion Municipal y certificadas bajo un nimero de acta.

FINALIDAD

e Ajustar la liquidez del fondo en avance de caja chica al monto adecuado
con el fin principal de utilizar ese recurso para otras actividades.
e Realizar una utilizacidon eficiente de los recursos constituidos en el fondo

en avance, delimitando el monto justo para ello.
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FLUJOGRAMA DEL PROCESO DISMINUCION DEL FONDO EN AVANCE DE CAJA
CHICA
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DISMINUCION DE FONDO EN AVANCE DE CAJA CHICA

Responsable de Ejecutar este proceso: Persona nombrada como administrador
del Fondo en Avance de Caja Chica.

1.

Para realizar una disminucion del fondo en avance de caja chica:

Gobiernos Locales - Subsistema de Gestion Financiera - Egresos - Fondos

en Avance -De Caja Chica.

»  De Caja Chica

s en Flujo de Ingresos de Caja

ATLANTIDA: LA CEIBA

2. Se despliega la siguiente pantalla. Selecciona el fondo en avance que se

desea disminuir. Dar click en “Disminuciones”.

Menu de Opciones - Subsistema de Gestion Financiera
Egresos - Fondo en Avance - De Caja Chica

Mostrar | 10 Eemradas Buscar

Fecha
Constitucion

Sel « Expediente Tipo Expediente Descripcion Constitucion Ampliacion Disminucion Vigente

Responsable

JULISSA MARIBEL
= FONDO EN AVANCEDE ~ CONSTITUCION DEL FONDO EN
Qo 1 CAJA CHICA AVANCE DE CAJA CHICA 7,000.00 3,000.00 0.00  10,000.00 1800712012 :21:::

Mostrande 1 a 1 de 1 entradas

ATLANTIDA: LA CEIBA

Etapa

APROBADO
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3. Se despliega el cuadro de dialogo para Fondo en Avance de Caja Chica -

Disminuciones. Dar click en “Crear”.

ATLANTIDA: LA CEIBA

jo: JULISSA.RIVERA __Ejercicio 2012, ACTIVO _ Unidad Ejecutora: LA CEIBA

Menu de Opciones - Subsistema de Gesti anciera

Egresos - Fondo en Avance - De Caja Chica

= I e
Mostrar | 10 [+] entradas Buscar.

Sel = Expediente Tipo Expediente Descripcion Monto Responsable Fecha Constitucion Estado

Mo hay datos disponibles en la tabla

Mostrando 0 a 0 de 0 entradas

4. Se despliega la siguiente pantalla de: “Disminucion del Fondo en Avance
de Caja Chica”. Esta contiene los siguientes campos: Fecha de
Constitucion, Id del Beneficiario, Descripcion, Cuenta Monetaria, Libretas,
Clase documento respaldo (Por default Acta de Corporacion), Monto

constitucional, Monto de disminucion y Nimero documento aprobacion.

ATLANTIDA: LA CEIBA

o: JULISSARIVERA _ Ejercicio 2012, ACTIVO _ Unidad Ejecutora: LA CEIBA

Fecha Constitucion 19/07/2012
Id del Empleado 01011988029591

Descripcion CONSTITUCION DEL FONDO EN AVANCE DE CAJA CHICA

Cuenta Monetaria(CUT)

Libretas

Clase de Documentode | 4.7,
Respaldo

Monto Constitucional

Monto de la Disminucion

Numero documen ta
Aprobacién




- ORGANIZACION Y METODOS it
;/ Revision:
) SAMI Revision:

Sistema de Administracién

Municipalintegrado GUIA DISMINUCION DEL FONDO EN AVANCE DE CAJA CHICA

5. Se procede a ingresar la informacion solicitada en la pantalla. Dar click en

“Crear”.

ATLANTIDA: LA CEIBA

Usuario: JULISSA.RIVERA _ Ejer 2, ACTIVO _ Unidad Ejecutora: LA CEIBA

Fecha Constitucion 1800712012
Id del Empleado 01011388029501

Descripcion CONSTITUCION DEL FONDO EN AVANCE DE CAJA CHICA
Cuenta Monetaria([CUT) | 2248321-01 - CUENTA UNICA DEL TESORO

Libretas 15-013-01-0-10-Fond

Clase de Documento de | o1, bz CORPORACION
Respaldo

Monto Constitucional 7000
Monto de la Disminucién 2,000.00

Numero documento

- 032012
Aprobacion

=9

6. Se visualiza el mensaje “La Operacion se realizd con éxito”. Hacer click

en el boton “Salir”.

ATLANTIDA: LA CEIBA
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7. Asi se observa la pantalla una vez creada la disminucion del fondo en
avance. Se selecciona la disminucion del fondo y se da click en

“Aprobar”.

ATLANTIDA: LA CEIBA

Usuario: JULISSARIVERA _ Ejercicio 2012, ACTVO __Unidad Ejecuiora: LA CEIBA

Menu de Opciones - Subsistema de Gestion Financiera
Egresos - Fondo en Avance - De Caja Chica - Disminuciones

= ARAID)

Mostrar 10 E entradas Buscar:

Fecha
Constitucion

@) 1 FONDO EN AVANCE DE CAJA CHICA ~ CONSTITUCION DEL FONDO EN AVANCE DE CAJA CHICA 2,000.00 JULISSA MARIBEL-RIVERA HERNANDEZ 1940712012 CREADO

Sel = Expediente Tipo Expediente Descripcion Monto Responsable Estado

Mastrando 1a 1 de 1 entradas

8. Muestra la siguiente pantalla donde se aprecia toda la informacion
introducida para corroborarla antes de modificar la disminucion. Una vez
seguro de que la informacion es la correspondiente se procede a hacer en

el boton “Modificar”.

ATLANTIDA: LA CEIBA

Fecha Constitucion 19/07/2012

Id del Empleado 0101128802351

Descripcion CONSTITUCION DEL FONDO EM AVANCE DE CAJA CHICA
Cuenta Monetaria(CUT) 324832101

Libretas

Clase de Documentode | o7
Respaldo

Monto Constitucional

Monto de la Disminucion

Humero documen to
Aprobacién

-5
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9. Se visualiza el mensaje “La Operacion se realizé con éxito”. Hacer click

en el boton “Salir”.

ATLANTIDA: LA CEIBA

10. Asi se muestra la tabla una vez aprobada la disminucion. Muestra el

estado APROBADO. Aqui finaliza el proceso.

FRANCISCO MORAZAN: 0JOJONA

ario: JULISSARIVERA _ Ejercicio 2012, ACTIVO _ Unidad Ejecutora: OJOJONA

Menu de Opciones - Subsistema de Gestion Financiera
Egresos - Fondo en Avance - De Caja Chica - Disminuciones

Wostrar | 10 [+ | entradas Buscar.

Sel -~  Expediente Tipo Expediente Descripcion ¢ Monto © Responsable 4 FechaConstitucion <  Estado <
7 | FONDO ER Avance CONSTITUCION DEL FONDO EN AVANCE 3,000.00 | DANERY EDILBERTO-GONZALEZ MURILLO 120072012 APROBADO

Mostrando 1 a 1 de 1 entradas
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11. Asi se visualiza la disminucion ya en estado APROBADA. Hacer click en el

boton “Regresar”.

ATLANTIDA: LA CEIBA

Menu de Opciones - Subsistema de Gestion Financiera
Egresos - Fondo en Avance - De Caja Chica - Disminuciones

Mostrar 10 [+ ] entradss

Sal » Expedients Tipo Expadiente 5 ipcion Mento =
Constitucion

) 1 | FONDO EN AVANGE DE CAJA CHICA CONSTITUGION DEL FONDO EN AVANGE DE GAJA CHIGA 2,000.00 | JULISSA MARIBEL-RIVERA HERNANDEZ 180712012 APRCBADG
Mostrando 1 8 1 de 1 entradss

Estado

12. Al pulsar el botdn de regresar se pueden apreciar todas las modificaciones
que sufrio el fondo en avance que se creo. Muestra el monto de su
constitucion L.7,000, el monto de la ampliacion L. 3,000, el monto
disminuido L. 2,000 y el monto vigente L. 8,000.

ATLANTIDA: LA CEIBA

ciones - Subsistema de Gestion Financiera
Egresos - Fondo en Avance - De Caja Chica

Mostrar | 10 [ ] entradas Buscar.

Sel ~ Expediente Tipe Expediente Desaripcion Constitucion ¢ Ampliacion ¢ Disminucion 2| Vigente Respansable Etepa

FONDO EN AVANGE DE CAJA | CONSTITUCION DEL FONDO EN AVANCE DE CAJA JULISSA MARIBEL RIVERA -
7| & Then 7.000.00 2,000.00 200000 | £.000.00 19107/2012 i APROBADO  _

Mostrando 1a 1 de 1 eniradas




