AMI ORGANIZACION Y METODOS Revision :

b// MS i 23-04-12

GUIAPARAREGISTRO DE INGRESOS DE CAJA

INTRODUCCION

La presente Guia de Usuario cumple la funcion de presentar el flujo
gue sigue el registro de los Ingresos de Caja en la herramienta

informatica SAMI.

Los ingresos de caja corresponden a las recaudaciones a través de su
receptoria de la municipalidad. Toda Municipalidad debera depositar
diariamente en un Banco local preferentemente del Estado, las
recaudaciones que perciba. De no existir banco local, las
municipalidades estableceran las medidas adecuadas para la custodia
y manejo de los fondos. Tiene fundamento en la Ley Orgéanica del
Presupuesto en su articulo 84 el cual se refiere a los Deposito de los
Fondos Publicos. Objeto del Sistema de Cuenta Unica y en la Ley de
Municipalidades en su articulo 58 donde se definen las obligaciones

del Tesorero Municipal en su numeral 3.




AMI ORGANIZACION Y METODOS Revision :

b// MS i 23-04-12

Gnicipalitegrao GUIAPARAREGISTRO DE INGRESOS DE CAJA

INGRESOS DE CAJA

CONCEPTO

Estos ingresos estan conformados por todos aquellos pagos que se
realizan directamente a la caja receptora de la municipalidad por los
contribuyentes. Esta opcién debe ser utilizada como un regularizador
de la ejecucion presupuestaria de ingresos, generada por el cierre de

una caja general.

Los ingresos recaudados en la receptoria municipal deben depositarse
en forma integra e intacta en la cuenta Unic a de la municipalidad, de

ser posible el mismo dia o a mas tardar, al dia siguiente del cierre.
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Sistema de Adminis

GUIAPARAREGISTRO DE INGRESOS DE CAJA

FINALIDAD

1 Llevar un registro ordenado de los fondos publicos es decir, de
todos los ingresos percibidos por parte de los contribuyentes a
través de la receptoria municipal.

1 Cumplir con lo mandado en la Ley competente al depdsito
integro e intacto e n la cuenta de la municipalidad.

1 Realizar la ejecucion del cuadre de caja y elabora el resumen
de ingresos diarios.

1 Depositar diariamente en un Banco local preferentemente del
Estado, las recaudaciones que reciba la Corporacion Municipal.
De no existir banco local, las municipalidades estableceran las

medidas adecuadas para la custodia y manejo de los fondos.
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INGRESO®E CAJA

1. Para realizar el registro de los ingresos de caja: Gobiernos Locales &

Subsistema de Gestion FinancieradIngresos- Ingresos de Caja.

I,

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

2. Se despliega el cuadro de dialogo donde se haré el registro del ingreso de
n oCrear

caj a. Dar clickoden

Gobiernos Lo Usuario: JULISSA RIVERA

bot -

Menu de Opciones - Subsistema de Gestion Financiera

Ingresos - Ingresos de Caja

Mostrar | 10 Eemradas

Sel - Id Expediente Descripcion
Prueba Oyl

Ingreso de Caja

Ingresos de caja del 30 al 31 de Enero de 2012

Ingreso de caja del 23 al 27 de Enero del 2012

Ingreso de caja del 20 de enero de 2012

Ingreso de caja del 19 de Enero de 2012

Ingreso de caja del 18 de enero de 2012

Ingreso de caja del 17 de Enero de 2012

Ingreso de caja del 16 de Enero de 2012

9 al 13 de Enero del 2012 Correspondiente a la Segunda Semana del Afio

Mostrando 1 a 10 de 11 entradas

Monto
1,200.00
24,82
152,585.83
240,238.04
20,300.06
16,068.66
6,967.26
7,794.82
2579186
58,281.67

Sy o W

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

022

Del
2310472012
310172012
3000172012
23/0172012
20012012
180172012
180112012
1700172012
16/01/2012
09/01/2012

Al
2310412012
302012
3012012
nzmz
20/01/2012
1940112012
180172012
170172012
1610172012
1340172012

Estado
APROBADO
APROBADO
APROBADO
APROBADO
APROBADO
APROBADO
APROBADO
APROBADO
APROBADO
APROBADO -

2 Siguiente Ultimo
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GUIAPARAREGISTRO DE INGRESOS DE CAJA

3. Aparece la pantalla 0 Cr ear |l ngresos
Fecha Inicial , Fecha Final, y Descripcion.

M o

suario: JULISSARIVERA _ Ejercicio 2013, ACTIVO _ Unidad Ejecutora: TATUMBLA

Fecha Inicio

Fecha Fin

Descripcién

4. I ngr

Fecha Inicio

Fecha Fin

Descripcion

esar

o: JULISSARIVERA _ Ejerci

SRUEEA Z --

| a

nformaci -n sol

ACTIVO _ Unidad Ejecutora: TATUMBLA

CRGANIZACISN ¥ METODOS

de Cajabéd

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

citada vy

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

hace
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Sistema de Administracién

GUIAPARAREGISTRO DE INGRESOS DE CAJA

5. Se visual i za ederaciome se sealigbecon éxith.a.Dar click en
el boton salir.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Uario: JULISSARIVERA _ EJSroicio

6. A continuacién se muestra el cuadro de Ingresos de Caja Si no hubiese
ninguna modificacién o correccién a los datos ingresados, hacer click en el

bot - n 0 Deataaingtesard el desglose de los pagos recibidos al
Sistema.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

ora: TATUMBLA

Menu de Opciones - Subsistema de Gestion Financiera
Ingresos - Ingresos de Caja

) B ) ¥

Buscar;

Sel = Id Expediente Descripcion Monto Del Al Estado
@ PRUEBA 2 —ORGANIZACION ¥ METODOS 0.00 25/04/2012 25/04/2012 CREADO

Wostrar| 10 [+ | entradas

Prueba OyM 1,200.00 230472012 23/0472012 | APROBADO
Ingresa de Caja 2482 310112012 3101/2012 | APROBADO
Ingresos de caja del 30 al 31 de Enero de 2012 152,595.83 3000112012 310112012 APROBADO
Ingreso de caja del 23 al 27 de Enero del 2012 240,233.04 230172012 271012012 APROBADO
Ingreso de caja del 20 de enero de 2012 2030008 | 20012012 20/012012 | APROBADO
Ingreso de caja del 19 de Enero de 2012 15,069.66 19/01/2012 18/01/2012 | APROBADO
Ingreso de caja del 18 de enero de 2012 6,967.26 180112012 18/01/2012 APROBADO
Ingreso de caja del 17 de Enero de 2012 779482 702012 17012012 APROBADO
2 Ingreso de caja del 16 de Enero de 2012 25,791.86 1640172012 16/01/2012 | APROBADO -
Wostrando 1a 10 de 12 entradas 2 Siguiente Ulimo

23-04-12
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7. Aparecera | a
ingresos percibidos.

11.0.0.0.00.00 - INGRESOS TRIBUTARIOS

14.7.0.0.00.00 - IPUESTOS MUNICIPALES

41.7.1.0.00.00 - IMPUESTOS SOBRE LA INDUSTRIA, COMERCIO Y SERVICIOS

11.7.1.1.00.00 - Impuestos 2 Estsblecimientos Industriales

11.7.1.1.02.00 - Matanza de ganado, preparacién y conservacién de carnes

11.7.1.1.03.00 - Fabricacién de productos licteos
11.7.1.1.04.00 - Envasados y conservacién de frutas y legumbres
11.7.1.3.00.00 - Impuestos 2 Estsblecimientos de Sarvicios
11.7.1.3.01.00 - Servicio de transporte
117420101 - Transporte Urbano
11.7.1.3.02.00 - Salas de belleza, barbarias
11.7.2.0.00.00 - IMPUESTO SOBRE BIENES INMUEBLES
11.7.2.1.00.00 - Urbanos
11.7.2.2.00.00 - Rurales
12.0.0.0.00.00 - INGRESOS NO TRIBUTARIOS

12.5.0.0.00.00 - NO TRIBUTARIOS MUNICIPALES

8. Buscar los rubros e

introducir

los valores.

Buscamos

p a n Daallel de Rubros Ingreso para registros los

FRANCISCO MORAZAMN: TATUMBLA

los rubros

correspondientes y digitamos los valore s. emplo : Matanza de Ganado L.
500, Transporte Urbano L. 200, Urbanos L. 300. Asimismo, se percibieron
L. 200 por Rurales. Una vez introducidos hacer click en el boton

11.0.0.0.00.00 - INGRESOS TRIBUTARIOS
11.7.0.0.00.00 - IMPUESTOS MUNICIPALES
11.7.1.0.00.00 - IPUESTOS SOBRE LA INDUSTRIA, COMERCIO ¥ SERVICIOS

11.7.1.1.00.00 - Impuestos a Establecimientos Industriales

11.7.1.1.02.00 - Matanza de ganado, preparacién y conservacién de carmes

11.7.4.1.02.00 - Fabricacién de productos licteos
11.7.1.1.04.00 - Envasados y conservacion de frutas y legumbres
11.7.1.2.00.00 - Impuestos a Establecimientos de Servicios
11.7.4.2.01.00 - Servicio de transporte
11.7.4:3.01.01 - Transporte Urbano
11.7.1.3.02.00 - Salas de belleza, barberias
11.7.2.0.00.00 - IMFUESTO SOBRE BIENES INMUEBLES
41.7.2.1.00.00 - Urbanos

11.7.2.2.00.00 - Rurales
15.0.0.0.00.00 - TRANSHERENCIAS ¥ DUNACIONES GURRIENTES

18.1.0.0.00.00 - IAS ¥ c

18.1.1.0.00.00 - ¥ D

Corrientes de la

18.1.1.1.00.00 -

Corrientes de la Central
18.1.1.1.01.00 - Transferencia corriente para Gobiernos Locales

18.1.1.1.02.00 - Transferencia corriente ERP

12000

120000

70000

m

s00m

am

L)

DEL GOBIERNO GENERAL

én Central

MONTO TOTAL.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA
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9. Se visualiza el mensaj e: oOtLoad .o plaraciclIni cske
el boton salir.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

10. Si no hay modificaciones a los rubros ingresados ahora se debe aprobar el
ingreso de caja, para ello seleccionar el expedientes y hacer click en el
bot - n OAprobar 6.

L,

FRAHCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Menu de Opciones - Subsistema de Gestion Financiera
“Ingresos - Ingresas de Caja
) [x
APROBAR

Estado
PRUEBA 2 —ORGANIZACICN Y METODOS. 1.200.00 2500412012 250042012 CREADC -

Mostrar| 10 [ ] entradas

Id Expediente ipcian Wonto. & Del

15 | Prucha OyM 1,200.00 230412012 230412012 APROBADC
10 | Ingreso de Caja 2482 31012012 31012012 APROBADG
8 | Ingresos de caja del 20 al 31 de Enero de 2012 152,596.83 20/01/2012 20/01/2012 APROBADC

Ingreso e caja del 23 3l 27 de Enero del 2012 240.238.04 23012012 21012012 APROBADO
Ingreso de caja del 20 de enero de 2012 20,300.08 2000112012 200012012 APROBADO

Ingreso de caja del 19 de Enero de 2012 16,065.60 18/01/2012 18/01/2012 APROBADC

6.967.20 18001/2012 180012012 APROBADO
7.794.82 o012 ToN2012 APROBADO
A 25,791.88 18/01/2012 18/04/2012 APROBADG 2
Mostrando 1 = 10 de 12 entiadas 2 | Siguiente | Ultimo
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11. Se visualizael mensaje;.0La operaci - n s

el boton salir.

/0 Uniaad Ejecutors: 1

e

real i z-

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

12. Al salir se observara la pantalla donde el ingreso de caja pasa del estado
CREADO a POR_APROBAR.

Gobiemos sario: JULISSA RIVERA

Wostrar 10 [+ ] entradas

Sel - |d Expediente
c

utora: TATUMBLA

Menu de Opciones - Subsistema de Gestion Financiera

Ingresos - Ingresos de Caja

Descripcion Monta Del

PRUEBA 2 —ORGANZACIGN ¥ METODOS
Prueba Oy

Ingreso de Caja

Ingresos de caja del 30 al 31 de Enero de 2012
Ingreso de caja del 23 al 27 de Enero del 2012
Ingreso de caja del 20 de enaro de 2012
Ingreso de caja del 19 de Enero de 2012
Ingreso de caja del 18 de enero de 2012

Ingreso de caja del 17 de Enero de 2012

Ingreso de caja del 16 de Enero de 2012

1,200.00 2510412012
1,200.00 230412012
2482 31012012
152,595.83 300172012
240,238.04 2310172012
20,300.06 20/01/2012
16,069.66 190172012
6,967.26 18i01/2012
7,794.82 170172012
25791.86 1640172012

Al
251042012
230042012
302012
31012012
271012012
2000172012
19/01/2012
18/01/2012
17/0142012
16/01/2012

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Estado
POR_APROBAR
APROBADO
APROBADO
APROBADO
APROBADO
APROBADO
APROBADO
APROBADO
APROBADO
APROBADO =

2 Siguiente Ultimo
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Para realizar la aprobacion de un ingreso de caja existen dos opciones que se

ejemplificaran a continuacion

APROBACION TOTAL

13.Para la aprobacion total de un ingreso de caja: Gobiernos Locales -
Subsistema de Motor Financiero o Tesoreria 0 Movimientos de Tesoreria o

Transacciones del libro de bancos.

I
al c > ‘
Subsistema [LICUCELIN  Formulacion

Geslion Financiera > | Ej

Tesoreria >
3 >

mientos de Tesoreria »  Transacciones de Libro de Bancos

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

14.Se seleccionala transaccion de Ingreso de Caja y luego hacer click en el

botén 0 Kpedienteso.

L7 - W " wn

rio: JULISSA.RIVERA _ Ejercicio 2013, Unidad Ejecutora: TATUMBLA

Menu de Opciones - Subsistema de Motor Financiero
Tesoreria - Movimientos de Tesoreria - Transacciones de Libro de Bancos

Mostrar | 10 E entradas

Sel - Descripcion
AJUSTE DE LIBRETA
BASTO RECURRENTE VARIABLE
F INGRESO BANCARIO
© INGRESO DE CAJA
- OPERACION BANCARIA
REGULARIZACION GASTOS

Mostrando 1 a 6 de 6 enfradas

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA
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15. Se muestra el cuadro de dialogo donde estan todos los expedientes de
Ingresos de Caja. Seleccionar el expediente que esta en estado
POR_APROBAR y hacer click en el botbw Oper ac.i oneso

Mostrar 10 Eemradas

sel = Expediente

@ PRUEBA 2 —ORGANIZACION Y METODOS

Prugba Oyl
Ingreso de Caja

L7 1 W ) wn

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

3, ACTIVO _ Unidad Ejecutora: TATUMBLA

Menu de Opciones - Subsistema de Motor Financiero

Tesoreria - Movimientos de Tesoreria - Transacciones de Libro de Bancos - Expedientes

Buscar _OPEFACIONES
Descripcion onto Estado
120000 POR_APROBAR
1,200.00 | APROBADO
2482 APROBADO

Ingresos de caja del 30 al 31 de Enero de 2012 152,595.83 | APROBADO

Ingresc de caja del 23 al 27 de Enero del 2012 240,238.04 | APROBADO

Ingreso de caja del 20 de enero de 2012 20,300.06 | APROBADO

Ingresoe de caja del 19 de Enero de 2012 16,06966 = APROBADO

Ingresc de caja del 18 de enero de 2012 6,96726 | APROBADO

Ingreso de caja del 17 de Enero de 2012

Mastrando 1 a 10 de 12 entradas

16.Una vez seleccionado el expediente,

Ingreso de caja del 16 de Enero de 2012 25,791.86 | APROBADO

7,794.82 | APROBADO

2 siguiente Ulimo

click en el boton 0Aprobaré.

L7 " Y. w

se muestran las operaciones, hacer

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Unidad Ej TATUMBLA

Menu de Opciones - Subsistema de Motor Financiero

Tesoreria - Movimientos de Tesoreri nes de Libro de Bancos - Expedientes - Operaciones

Mostrar | 10 Eemradas

Expediente

Mostrando 1 a 1 de 1 entradas

=) xo ¥

Buscar:
Clase registro Maonto documento Estado
1.200.00 POR_APROBAR
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17.Se despliega |l a pantal | ahaceRBonktague elde Dep -

dinero fue depositado en el banco. Introducir el numero de la boleta de

banco y hacer click en el bot-n OAprobarod

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA
uario: JULISSARIVERA _ Ejercicio 2013, ACTIVO _ Unidad Ejecutora: TATUMBLA

Niimero de Boleta de .
Depésito

= s

18.Se visualiza el

mensaj e: oLa
el botdn salir.

operaci-n se

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA
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19.Se muestra la pantalla donde aparece el estado del expediente como
APROBADO.
L7 J - W a ]

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Menu de Opciones - Subsistema de Motor Financiero

os de T ia - Transacciones de Libro de Bancos - Expedientes - Operaciones

Mostrar 10 [+ | entradas Buscar.

Sel - Expediente Clase registro Monto documento Estado

17 120000 | APROBADO

Mostrando 1a 1 de 1 entradas

20. Para confirmar el estado de aprobacidn se regresa nuevamente al médulo

de Ingresos de Caja.
L7 - T 1 v ]

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

ametriza

de Motor Financiero  »

Subsistema de Gestion Financiera » [EEUCH
yectos
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21. Se visualiza el ingreso de caja de la fecha en estado APROBADO,
(recuérdese gue habia quedado en estado POR_APROBAR).

" " Y.

Menu de Opciones - Subsistema de Gestion Financiera

Mostrar 10 E enfradas

Ingresos - Ingresos de Caja

Sel = Id Expediente Descripcion Monto

PRUEBA 2 —ORGANIZACION Y METODOS
Fruzba Oyl
Ingreso de Caja
Ingresos de caja del 30 al 31 de Enero de 2012
Ingreso de caja del 23 al 27 de Enero del 2012
Ingreso de caja del 20 de enero de 2012
Ingreso de caja del 19 de Enero de 2012
Ingreso de caja del 18 de enero de 2012
Ingreso de caja del 17 de Enero de 2012

. Ingreso de caja del 16 de Enero de 2012

Mostrando 1 a 10 de 12 entradas

APROBACION PARCIAL

1,200.00
1,200.00
2482
152,595.83
240,238.04
20,300.06
18,089.68
6,967.28
7,794.82
25791.88

Del
25/04/2012
23/04/2012
31/01/2012
30/01/2012
230172012
200172012
19/01/2012
18/01/2012
1710112012
16/01/2012

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Buscar.

Al
251042012
2310412012
31012012
3012012
2710172012
20/01/2012
19/01/2012
18012012
17012012
18/01/2012

Estado
APROBADO
APROBADO
APROBADO
APROBADO
APROBADO
APROBADO
APROBADO
APROBADO
APROBADO
APROBADO

2 Siguiente Ultimo

22.Para realizar un aprobacion parcial sobre un ingreso de caja: Gobiernos
Locales - Subsistema de Motor Financiero d Tesoreria dVlovimientos de
Tesoreria @ Transacciones de Libros de Bancos.

Parametrizacion
Subsistema de Motor Financiero > EESUIEETY] > l

Subsistema de Gestién Financiera> Ejecucion >

_Tesorena Bl Cuentas

Presupuesto > Movimientos de Tesoreria

Rendicion de Cuentas > Pagos
R

Ajuste de Libretas

Saldo Iniciales de Tesoreria

Anulacién de Pago

Traslado entre Cuentas Bancarias>

Devoluciones >

Reportes >

Transacciones de Libro de Bancos

o W

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA
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23. Se despliegan las transacciones del libro de bancos. Seleccionar los
ingresos de caja y hacer click en el bot

- - T 1

ministracin FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

2, ACTVO

Menu de Opciones - Subsistema de Motor Financiero
Tesoreria - Mo ientos de Tesorer ransacciones de Libro de Bancos

Mostrar | 10 [+] entradas Buscar:  EXPEDEENTES
Descripcion
FONDO EN AVANCE DE CAJA CHICA
GASTO RECURRENTE VARIABLE
INGRESO BANCARIO
INGRESO DE CAJA
INGRESO TRANSFERENCIA
ORDEN DE COMPRA
REGULARIZACION GASTOS
TRASLADO ENTRE CUENTAS

Mostrando 1 a § de 8 entradas

24.Se muestra el listado de todos los ingresos de caja que se han realizado.
Seleccionar el ingreso de caja que se encuentra en estado POR_APROBAR,
y hacer click en el bot - n 0Operacioneso.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

112, ACTIVO

Menu de Opciones - Subsistema de Motor Financiero
Tesoreria - Movi ntos de Teso Transacciones de Libro de Bancos - Expedientes

CYEHIEIS)

Mostrar 10 [+] entradas Buscar: [ operACIONES

Sel = Expediente Descripcion Monto ¢ Estado
Q! INGRESO DE CAJA PRUEBA APROBACION PARCIAL OYM 50000 POR_APROBAR
» prueba 1,000.00 | APROBADO_PARCIAL

INGRESO DE CAJA PARA PRUEBA APROBACION PARCIAL 2 100.00 = APROBADO
INGRESO DE CAJA PRUEBA APROBACION PARCIAL 600.00 | APROBADO
PRUEBA 50000 =~ APROBADO
ingresos de diaviernes 18 de mayo del 2012 1,530.00 APROBADO
ingresos correspondiente al jueves 17 de mayo del 2012 600.00 APROBADO
ingresos de caja del 02 de mayo del 2012 1,900.00 APROBADO

Mostrando 1 a 8 de 8 entradas
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Municipal integrado GUIAPARAREGISTRO DE INGRESOS DE CAJA

25.Se muestra la informacién por del ingreso de caja. Seleccionar el ingreso y
hacer click en el bot - n OAprobaci-n Parci
caso que no se haya realizado el depodsito integro en el banco de los
ingresos percibidos por la municipalidad a través de la receptoria
municipal.

FRANGISCO MORAZAN: TATUMBLA

Usuario: JULISSA.RIVERA  Ejercicio 2012, ACTIVO  Unidad Ejecutora: TATUMBLA

Menu de Opciones - Subsistema de Motor Financiero

Tesoreria - imi de T - Tr: i de Libro de Bancos - Expedientes - Operaciones

- 67 ~ 1 (&1
1) & L J| APROBACION PARCIAL

Mostrar |10 [~| entradas Buscar:

Sel - Expediente Clase registro Monto documento < Estado <
@) 8 50000 POR_APROBAR

Mostrando 1 a 1 de 1 entradas

26.Se despliega | a pantalla oDetalle de Fuer
posee un uUnico campo habilitado para ingresar el monto del Vale (que
representa el valor que fue sustraido del monto total del depdsito). A su
vez muestra la fuente de financiamiento que afecta el vale y el monto
total del expediente del ingreso de caja, y al ingresar el monto del vale,
automaticamente muestra el valor que entrara a Tesoreria.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Usuario: JULISSA.RIVERA  Ejercicio 2012, ACTIVO _ Unidad Fjecutora: TATUMBLA

Fuente Financiamiento ATesoreria

15-013-01 - Fondos Propios Municipales 500.00 500.00

[ 500.00

MONTO TOTAL: 500.00 . I
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27.Seingresa elvalordelval e y |l uego hacer click en el
este ejemplo el ingreso de caja es de L. 500, el vale se realizo por L. 150
por tanto, el valor que ingresara a tesoreria sera de L. 350.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Usuario: JULISSA.RIVERA  Ejercicio 2012, ACTIVO  Unidad Fjecutora: TATUMBLA

Fuente Financiamiento ATesoreria

15-013-01 - Fondos Propios Municipales 500.00 350.00

MONTO TOTAL: 500.00 [ 350.00 ‘

-

28.Una vez pulsado el botén de guardar se despliegalapant al | a o0Bol et a
Dep:-sitood, l a cual mu e st r-dval®,ldepésitcol or del
real, informacion que no puede ser modificada desde aqui, el Gnico valor
que se puede ingresar y modificar es el nimero de boleta de deposito.

Ingresado elnimerohacer cl i ck en el bot - n OAprobar

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Usuario: JULISSA.RIVERA  Ejercicio 2012, ACTIVO  Unidad Ejecutora: TATUMBLA

Valor Depdsito Neto
{vales)

Depésito Real

Niimero de Boleta de
Depasito

= 15)
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29.Se visualiza | a pantal |l a 0L aacerpliekrera c i
el bot -n o0Saliréo.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

30.Asi se muestra el nuevo estado del ingreso de caja. Este estado es el de
APROBACION PARCIAEIn del proceso de aprobacion parcial. Esto solo se
puede realizar una vez sobre el ingreso de caja.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Usuario: JULISSA.RIVERA  Ejerci 2012, ACTWO  Unidad Ejecutora: TATUMBLA

Menu de Opciones - Subsistema de Motor Financiero
imi de T ia - T i de Libro de Bancos - Expedientes - Operaciones

A0 E

=

Mostrar |10 [~] entradas Buscar:

Sel - Expediente Clase registro Monto documento < Estado
8 500.00 | APROBADO_PARCIAL

Mostrando 1a 1 de 1 entradas
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31.Para verificar que ese depdsito parcial ingreso a la tesoreria se genera un
reporte de boletin de caja movimiento diario por cuenta corriente.

Ly B W 1"

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

3 > |
Subsistema de Motor Financiero > [EEETELG]

Subsistema de Gestidn Financiera » Ej
|

Tesoreria P Cuent.
: v

s Bancarias

Boletin de Caja Movimiento Diario por Cuenta Corriente

Boletin de Caja idado Diario por Cuenta Corriente

32.Se muestra | a pantalla o0Bolet2n de Caj a
Corrienteo. Se ingresa |l a informaci-n coc
desea verificar los movimientos, la cuenta bancaria, la libreta y el

ejercicio. ingresados los datos hacer click en e | bot

& SAMI

Usuario: JULISSA.RIVERA  Ejercicio 2012, ACTIVO

n ol mprimiréo.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA
Unidad Ejecutora: TATUMBLA

Fecha Inicio B 1amm012

Fecha Fin 1 1ammore
Banco BANCO HSBC HCNDURAS, S A

Cuenta Monetaria 13188808 - Cuenta Unica Tesoro

Libretas 15-013-01-0-10-Fondos Fropios Municipsles-Funcionamients

Ejercicio 2012 - ACTIVO

a9

Imprimir
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33.Asi se imprime el reporte, el ultimo registro que aparece son los L. 350 del
dep:-sito parci al reali zado anteriormente.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

R ==
TATUMBLA, FRANCISCO MORAZAN
EJERCICIO: 2012
USUARIO: JULISSA.RIVERA
Boletin de Caja Movimiento Diario por Cuenta Gorriente ;g{j;ffnlz
Fecna 2 a 1820tz 247 a.m.

Beneficiario Monto Debite  Monto Crédito

salde Inicial: 1,562,763.00

ris: 13136806

uuuuu

15288 ST 2848 15368 INGRESODECAJA:pruebs- - 080 700.00

250.00

Ahora para complementar el registro del dinero que se recaudo a través de la
receptoria municipal , el cual no se deposité en forma integra porque cierto

monto fue utilizado para cubrir otros gastos se completa mediante un proceso de

regularizaciéon de fuentes no registradas en el flujo de ingresos de cajas.

34.para regularizar el monto del vale de un ingreso de caja aprobado
parcialmente: Gobiernos Locales & Subsistema de Gestion Financiera o
Egresosd Regularizacion de Fuentes no Registradas en Flujos de Ingresos
de Caja.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Parametri, on

otor Financiero >

Subsistema de Gestidn Financiera » Planes

6n de Fuentes no R en Flujo de Ingresos de Caja.




“'// SAMI ORGANIZACION Y METODOS Revision :

23-04-12

Sistema de Administracién

GUIAPARAREGISTRO DE INGRESOS DE CAJA

35. Se muestra el cuadro de dialogo donde se encuentran todos los vales sobre
los depositos. En este caso solo contamos con uno. Seleccionar hacer click
en el bot-n OFacturasbo.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

rio: JULISSARIVERA _ Ejercicio 2012, ACTIVO _ Unidad Ejecutora: TATUMBLA

Menu de Opciones - Subsistema de Gestion Financiera

Egresos - Regularizacion de Fuentes no Registradas en Flujo de Ingresos de Caja - Documentas de Ingresos de Caja - Reposiciones Parciales

: - o)

Wostrar | 10 [+] entradas Buscar FACTURAS

Sel = Expediente < Descripcion = Monto Rendicion < Monto Documento - Estado

8 | INGRESO DE CAJA PRUEBA APROBACION PARCIAL OYM - VALE 0.00 150.00 | APROBADO

Mostrando 1a 1 de 1 entradas

36.Se muestra el cuadro de dialogo de Regularizaciones Parciales d Facturas.
En este paso se crearan lasfacturas que respaldan el gasto de los L. 150
gue se tienen como vale. acer click en

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

JULISSARIVERA _ Ejercicio 2012, ACTIVO __Unidad Ejecutora: TATUMBLA

Menu de Opciones - Subsistema de Gestion Financiera

Egresos - Regularizacién de Fuentes no Registradas en Flujo de Ingresos de Caja - Documentos de Ingresos de Caja - Reposiciones Parciales - Facturas
Wostrar| 10 [+] entradas CREAR puscar.

Sel - Expediente Tipo < Concepto Serie Documento < Numero Documento Monto Documento Deduccion Liquido Metodo Compra

No hay datos disponioles en la tabla
<« m ] v

Mostrande 0 a 0 de 0 entradas
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37.Se despliega | a pantalla o0Crear Facturasa®o
datos correspondientes. Posee los siguientes campos: IDbeneficiario, Serie
documento, Niumero documento, Fecha documento, concepto y monto que

no aparece habilitado hasta incluir las estructuras del gasto.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

uario: JULISSA.RIVERA _ Ejercicio 2012, ACTIVO __ Unidad Ejecutora: TATUMBLA

Id del Beneficiario
Serie Documento
Numero Documento

Fecha Documento

Concepto

Monto

38. Ingresar la informacion correspondiente en cada campo y hacer click en el
bot - n o0Crearo.

Ly - W 1 wn

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

rio: JULISSA.RIVERA _ Ejercicio 2012, ACTIVO __ Unidad Ejecutora: TATUMBLA

Id del Beneficiario 08019995224132 - SUPERMERCADOS LA COLONIA S ADE C.V.
Serie Documento
Humero Documento

Fecha Documento
Concepto

Monto

mp O
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39.Se visualiza | a pantal |l a 0L aacerpliekrera c i

el bot - n oSaliréo.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Gobiernos Locales | Usuario: JULISSA.RIVERA  Ejercicio 2012, ACTIVO  Unidad Ejecutora: TATUMBLA

40. Ya creado el encabezado de la factura, se procede a agregar la estructura
del gasto. Seleccionar la factura creada y hacer click en el boton

OEstructurasbé6.
= 5 T 1> e

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

Menu de Opciones - Subsistema de Gestion Financiera
Egresos - Regularizacién de Fuentes no Registradas en Flujo de Ingresos de Caja - Documentos de Ingresos de Caja - Reposiciones Parciales - Facturas

- ) = < >—
' L E g o)y
Mostrar | 10 E entradas Buscar.

Sel - Expediente Tipo Concepto Serie Documento Numero Documento Monto Documento Deduccion Liquido Metodo Compra

o) & INGRESODECAJA COMPRAS VARKS B [5 0.00 0.00 000 COMPRADRECTA  SUPERMER
< n

Mostrando 1.a 1 de 1 enfradas

. —
sami.sefin.nnh hn/SAMI/Home/Home aso

n

S
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41. Se muestra el cuadro de dialogo para ingresar las estructuras de las
facturas. Hacerclic k en el bot - n oCrearo6.

FRANCISCO MORAZAN: TATUMBLA

JULISSA.RIVERA _ Ejercicio 2012, ACTIVO __ Unidad Ejecutora: TATUMBLA

Menu de Opciones - Subsistema de Gestion Financiera
Egresos - Regularizacién de Fuentes no Registradas en Flujo de Ingresos de Caja - Documentos de Ingresos de Caja - Reposiciones Parciales - Facturas - Estructuras
Presupuestarias

z SVl
Wostrar 10 [+ ] entradas

Sel - Cuenta & Descripcion Monto
No hay datos disponibles en la tabla
Total 0.00

Mostrande 0 a 0 de 0 eniradas

42.Se despliega |l a pantalla OEstructura Pres
seleccionara la estructura que afecto la factura. Una vez ingresada la
estructura, hacer click en el bot - n 0Grab



