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INTRODUCCIÓN 

  

La presente Guía de Usuario para el Anteproyecto Presupuesto de 

Ingresos cumple la función de presentar el flujo que sigue este 

proceso dentro de la Herramienta Informática SAMI.  

El presupuesto de ingreso esta respaldado bajo el artículo 170 de la 

Ley de Municipalidades donde se expresa que corresponde al Alcalde 

Municipal la administración general del patrimonio del municipio e 

invertir los ingresos o fondos disponibles en beneficio directo de la 

comunidad, bajo la proyección de los ingresos esperados por los 

impuestos, tasas y derechos. 
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PRESUPUESTO DE INGRESOS 

 

CONCEPTO 

Es aquel presupuesto que permite proyectar los ingresos que la 

Municipalidad  va a generar en cierto periodo de tiempo. Es un plan 

de acción dirigido a cumplir una meta prevista, expresada en valores 

y términos financieros que, debe cumplirse en determinado tiempo y 

bajo ciertas condiciones previstas. Es un proceso a través del cual se 

elabora, expresa, aprueba, coordina, ejecuta y evalúa la producción 

pública,  en función de las políticas de desarrollo, así como de los 

insumos reales y financieros que la misma requiere y dispone. 

Es importante denotar que el anteproyecto de presupuesto de 

ingresos y egresos debe ser presentado a la Corporación Municipal a 

más tardar el 15 de Septiembre de cada año según el artículo 95 de la 

Ley de Municipalidades. 
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FINALIDAD 

 Proyectar los ingresos que se percibirán en un cierto periodo de 

tiempo. 

 Coordinar todas las actividades de recaudación, para obtener 

ése fin. 

 Asegurar la liquidez financiera de la  Municipalidad. 

 Establecer un control para conocer si los planes son llevados a 

cabo y determinar la dirección que se lleva con relación a los 

objetivos establecidos. 

 

 

 

 

 

 

 

 



ear 
ORGANIZACIÓN Y MÉTODOS Revisión: 

07-03-12 
GUÍA FORMULACIÓN ANTEPROYECTO PRESUPUESTO DE INGRESOS 

 
 

FLUJOGRAMA DEL PROCESO PARA FORMULACIÓN DEL ANTEPROYECTO DE 

PRESUPUESTO DE INGRESOS 
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ANTEPROYECTO PRESUPUESTO DE INGRESOS 

1. Para iniciar la formulación del Presupuesto de Ingresos: Gobiernos Locales 

– Subsistema de Motor Financiero – Formulación – Anteproyecto de 

Presupuesto –Ingresos – Clasificador de Rubros de Ingreso para 

Formulación. 

 

 

 

 

 

 

2. Se despliega una página en la cual se muestra el clasificador de rubros de 

Ingreso para el Presupuesto. 
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3. Se deben de seleccionar los rubros del clasificador que la municipalidad 

desea utilizar en su presupuesto de ingresos. Solamente se puede 

seleccionar a nivel de auxiliar 1 y auxiliar 2. Una vez seleccionados dar 

click en ―Guardar‖. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Se visualiza la pantalla ―La operación se realizó con éxito‖. Hacer click en 

―Salir‖.  
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5. En el caso que la Municipalidad necesite agregar otros Rubros de 

Ingresos, a nivel de auxiliar 2, propios de la misma,  se debe realizar el 

siguiente proceso:  

Gobiernos Locales – Subsistema de Motor Financiero – Formulación – 

Anteproyecto de Presupuesto – Ingresos – Agregar Rubros de Ingresos. 

 

6. Se despliega a la izquierda de la pantalla una lista con los Clasificadores 

de Ingreso previamente escogidos.   
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7. Hacer click en los signos más ―(+)‖, para observar la estructura. 

 

 

8. Al seleccionar el tipo de rubro donde se desea agregar un auxiliar se 

despliega la siguiente tabla, el cual permitirá crear los auxiliares 2. 

Seleccionar el auxiliar 1, bajo el cual se desea agregar otro nivel de 

auxiliar 2. Dar click en ―Crear‖. 
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9. Se despliega la pantalla ―Grabar Rubro de Ingresos‖.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

10. Seleccionar el recurso padre e introducir la información solicitada. Dar 

click en ―Crear‖.   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 El campo IMPUTABLE es sumable presupuestariamente a un rubro 

determinado, se integra por los auxiliares 2. 

 El campo RESTRICTIVO es lo provisionado por uno o más rubros con 

auxiliar 2.  
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11. Se visualiza pantalla con el mensaje: ―La operación se realizó con éxito‖. 

Hacer click en ―Salir‖.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

12. De la siguiente forma se observa la pantalla una vez ingresado el o los 

auxiliares 2. Fin de este proceso. 
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13. Para crear los Escenarios Presupuestarios. Gobiernos Locales — Subsistema 

de Motor Financiero – Formulación — Anteproyecto de Presupuesto —

Ingresos — Escenarios Presupuestarios.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

14. Se despliega la pantalla que permite crear escenarios presupuestarios. 

Hacer click en ―Crear‖. 
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15. Se despliega cuadro de ―Escenarios Presupuestarios‖ en el cual se debe 

llenar los espacios de Descripción y Observaciones. Hacer  click en 

―Crear‖. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

16. Se visualiza pantalla ―La operación se realizó con éxito‖. Hacer click en 

―Salir‖. 
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17. Así se observa la tabla ya con el escenario presupuestario creado. Se 

pueden crear ―n‖ cantidades de escenarios presupuestarios de ingresos y 

luego aprobar uno de ellos para trabajar en base al mismo. 

 

18. Con el escenario creado, se debe introducir los valores a cada rubro. 

Seleccionar el escenario al que se le van a asignar los valores. Dar  click en 

―Detalle‖.  
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19. Se despliega un cuadro de ―Detalle del Escenario de Ingresos‖. Solamente 

se podrán llenar los valores en los niveles de auxiliares; el sistema irá 

sumando automáticamente dichos valores, hasta llegar a un total.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

20. Ingresado todos los valores, dar click en ―Salir‖. Este proceso debe 

realizarse para cada escenario presupuestario que se creo, con el fin de 

observar los valores en los rubros de ingreso para cada situación. 
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21. Regresa  al cuadro de escenarios presupuestarios. Para visualizar los 

Techos Presupuestarios, seleccionar el escenario presupuestario al que se 

desea observar los Techos, hacer click en el botón de ―Techos‖.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

22. Se despliega el cuadro  Techos Presupuestarios. Aquí se observan las 

Fuentes de Financiamiento, Cada una con su monto respectivo. Dar click 

en ―Salir‖.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ear 
ORGANIZACIÓN Y MÉTODOS Revisión: 

07-03-12 
GUÍA FORMULACIÓN ANTEPROYECTO PRESUPUESTO DE INGRESOS 

 
 

23. Al finalizar la incorporación de todos los ingresos, se debe aprobar el 

Anteproyecto de Presupuesto de Ingresos. Dar click en ―Aprobar‖.  Esto es 

obligatorio para luego poder crear un escenario presupuestario de egresos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

24. Se despliega pantalla ―La operación se realizó con éxito‖. Dar click en 

―Salir‖. Fin del proceso. 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


