Esta Guia Rapida de Usuario tiene como objetivo explicar, de manera detallada y paso a paso, el
proceso Registro de Beneficiario en Linea.

# Proceso

Guia Rapida

Pantalla

Ingresar a la pagina oficial del RBS

Se despliega la pantalla principal.

& msn = NORBS

Posterior clic en la X

** Es necesario tener los siguientes
documentos escaneados en formato
PDF: DNI, RTN, Constancia Laboral,
Constancia Bancaria y si es
apoderado Legal el DNI de este.

1 Bienvenidos
Seleccionar "Registro de Empleado o
Publico" e
Registro de Empleado Plblico Consulta
Al seleccionar opcién se mostrara el
mensaje de agilizar proceso.
2

-DNI (Documento Nacional de Identificacion)
-RTN (Registro Tributario Nacionai)
~Constancia laboral

ia bancar

Prepars estos documentos ante de comenzar ef formutario

Se mostrard la pantalla de Datos
generales, seleccionar la opcion de
Empleado, si estan registrando
personalmente y si se utiliza

3 apoderado legal seleccionar la
opcion correspondiente.

Registrar los datos generales,
digitando la informacion y
seleccionando de las listas
desplegables segun corresponda.




Unidad de Modernizacién

Todos los campos obligatorios que
4 estan marcados con (*) de cada
pagina deben de estar completos
para poder avanzar a la siguiente
pagina o pantalla.

Clic en botén "Siguiente" al
completar los datos requeridos

-
ADRBS

Datos Generales

En caso de que sea el apoderado SORBS
legal quien esté registrando, es Datcs Genrales
necesario ingresar tanto los datos "
5 del empleado como los datos ek anacs
personales del apoderado '
(o 5]
Se mostrard la pantalla de Archivos & meme o O
2 = (DRBS

Adjuntos para cargar Documento
"DNI" y RTN, Constancia Laboral y
6 Constancia Bancaria. (formato PDF)

Al seleccionar la opcién de
Términos y condiciones se
desplegara el cuadro donde se
leera y se aceptara, donde clic en la
opcién "Acepto Términos y
Condiciones”

Clic en Siguiente

Anterior

Archivos Adjuntos

—— | Suiente >




Al ser el apoderado legal quien
Carga los documentos. Asi se
muestra la pantalla.

@ » Dalspersonsles > Archivosadjuntos

A Ponal donicio

# wegisuo ~
Registro Empleado Pdbilico.

& soliciudes ~
Consultar Solicitud

B Tuwriales ~

Manuales y Gulas Rapidas

Archivos Adjuntos.

Por favor cargar los siguientes archivos adjuntos individualmanto fen
formato

Selo puedes sulsi un archive 3 1a vez

Adjuntar ONI*

De esta manera se muestra la
pantalla de Términos y
condiciones.

Clic en la opcién de “He leido y
acepto los términos y condiciones”.

Términos y Condiciones

TERMINOS Y CONDICIONES DEL
DEPARTAMENTO DE REGISTRO DE
BENEFICIARIOS

PRE-REGISTRO EN LINEA

3. Compromiso de presentacion de documentos
originales
8

Se muestra mensaje emergente de
confirmacién de datos.

Clic en botdn "Aceptar" o "Cancelar
** Si hay algun dato erroneo se

debe Cancelar el registro, corregir y
verificar.




~

@
iy

UbD

Unidad de Modernizacién
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Al hacer clic en "Aceptar", se
desplegara un mensaje emergente
que indica el mensaje: “Subiendo
solicitud, por favor espere”

A

 a—
-% Finanzas
Portalde iniia

Registra

Registro Empleado Pablico

Solicitudes

Consultar Solicitud

Tutoriales

Manuales y Guias Ripidas

=
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Al terminar de subir la solicitud
desplegara un mensaje emergente
que indica que la solicitud ha sido
recibida y esta vinculada al DNI
registrado. Asimismo, se invita a
presentar los documentos
originales en fisico al momento de
recoger el registro.
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Al hacer clic en Aceptar, redirige a
la pagina inicial de Menu.

***Fin del Proceso***
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Registro de Empleado Piblico

Bienvenidos




